‘jf MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

4 24
v

MANUAL DE MESAS DE VALIDACION TECNICA DE REGLAMENTOS 2023
Introduccién

En el presente documento se establecen los lineamientos para la realizacion de las
mesas de validacién de los Reglamentos a cargo del Grupo de Reglamentos Técnicos —
GRT de la Direccién de Energia Eléctrica, fomentando la participacién de los distintos
actores del Subsistema Nacional de la Calidad — SICAL en los procesos de elaboracion,
actualizacion y/o modificacion de los Reglamentos.

Los resultados de las mesas de validacion se usaran como soporte para la elaboracion y
ajuste de los documentos que se requieren adelantar durante las etapas de buenas
practicas reglamentarias.

1. OBJETIVO

Validar los anteproyectos de elaboracion, actualizacion y/o modificacion de los
Reglamentos Técnicos a cargo del Grupo de Reglamentos Técnicos — GRT de la
Direccién de Energia Eléctrica, a través de mesas técnicas con el fin de analizar la
pertinencia de las disposiciones propuestas dentro de las etapas de buenas practicas
reglamentarias, con participacion de las diferentes partes interesadas en los
Reglamentos.

2. PARTICIPANTES

Para el desarrollo de las diferentes mesas, se debe contar con la participacion de
representantes de los siguientes sectores, de tal manera que se garantice la adecuada
participacion y el balance de las partes interesadas:

a) Productores para Colombia (fabricantes y/o importadores).
b) Distribuidores y comercializadores.

c) Operadores de red y/o Transmision, cuando aplique.

d) Organismos de certificacion de productos.

e) Organismos de inspeccion.

f) Organismos de certificacion de personas.

g) Laboratorios de ensayo.

h) Asociaciones y agremiaciones.
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i) Instituciones de educacién superior

Para el desarrollo de la sesidon de la mesa de validacion, el nimero de representantes
por las partes interesadas, asi como la cantidad de participantes serd establecido a
discrecion por el GRT de acuerdo con el nUmero de hojas de vida que se reciban y que
cumplan los requisitos. Dicha seleccion sera informada al momento de programar la
sesion de la mesa. En todo caso para la realizacion de la mesa se debe contar con la
participacion de minimo 3 de los sectores indicados en los literales (a) a (i) antes
relacionados.

Dependiendo del tema de la mesa, el GRT podrd invitar un representante de las
siguientes entidades:

a) Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion — ICONTEC.
b) Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia — ONAC.

c) Ministerio de Comercio Industria'y Turismo — MINCIT.

d) Superintendencia de Industria y Comercio — SIC

e) Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios — SSPD.

f) Ministerio de Vivienda Ciudad y Territorio- MINVIVIENDA.

g) Otros de acuerdo al tema particular de la mesa.

La seleccion de los participantes se realizara de acuerdo con el cumplimiento de los
requisitos de participacion para la mesa de validacion técnica del RETIE, el nimero de
participantes que cumplan los requisitos y la diversidad de partes interesadas para la
conformacion de las mesas.

3. ESTRUCTURA DE LA MESA DE VALIDACION TECNICA Y FUNCIONES DE LOS
INTEGRANTES

La mesa de validacion técnica esta integrada por los siguientes miembros, cuyas
funciones se describen a continuacion:

a) GRT.

i.  Preparar el material para cada mesa de validacion: Formularios, documento
introductorio del tema a tratar por reglamento (material para enviar a los
participantes previo a la mesa), orden del dia, entre otros.
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Definir los requisitos para seleccionar y nombrar a los miembros que
participaran en cada una de las mesas de validacion técnica.

Coordinar la programacion de las mesas y el envio previo de los
documentos de andlisis de los casos determinados, que deban ser
conocidos con anticipacion.

iv.  Velar por el cumplimiento de las disposiciones establecidas en esta
metodologia.

v. Promover la participacién activa de todas las partes interesadas en el
proceso de validacion.

vi.  Dirigir las reuniones de las mesas de validacion.

vii.  Orientar las reuniones, de manera que se llegue en forma rapida y eficaz
a un acuerdo sobre el contenido de los temas de estudio, manteniendo los
debates dentro del tema y nivel técnico que exija la materia.

viii.  Conceder y preservar el uso de la palabra, bajo el marco del respeto.

iXx. Levantar las sesiones cuando lo estime conveniente.

X.  Concluir las mesas de validacion.
xi.  Llevar el control de los participantes.
xii.  Elaborar actas de las mesas.

b) Los participantes seleccionados de cada entidad.

Informarse de los requisitos, condiciones y procedimientos para participar
efectivamente en la mesa de validacion técnica.

Estudiar el material antes de cada sesion.

Garantizar su asistencia permanente a la realizacion de todas las reuniones
de trabajo que se programen.

iv.  Participar en el proceso de validacion con la justificacion técnica y/o
normativa correspondiente, que sustente su posicion, manteniendo el
respeto a los demas participantes de la mesa y cumpliendo con la
metodologia de participacion.

v. Participar en la seleccién del vocero quien validara con su firma las actas

de la mesa.

4. SELECCION DE PARTICIPANTES

Para la seleccién de los participantes se realizaran las siguientes actividades:
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a) Por medios digitales se publicara la invitacion para participar en las mesas de
validacion a las partes interesadas para que designen un posible participante por
entidad u organizacién. — Responsable: GRT

b) Diligenciar y enviar la informacion solicitada en los términos establecidos en los
“Requisitos de patrticipacion y seleccion de participantes para mesas de validacion
RETIE”, dentro de los tiempos establecidos. — Responsable: Parte interesada.

c) Revisar informacion de acuerdo con los términos establecidos en los “Requisitos
de participacion y seleccion de participantes para mesas de validacion RETIE”. —
Responsable: GRT.

d) Enviar notificacion de seleccién al participante, compromiso de participacion y
acuerdo de confidencialidad. — Responsable: GRT.

e) Aceptar las condiciones y firma del compromiso de participacion y acuerdo de
confidencialidad y enviarlos al GRT. — Responsable: Participante seleccionado.

No obstante, la calidad de participante seleccionado se puede perder por alguna de las
siguientes causas:

i. Por decisibn y/o desvinculacién informada al GRT por parte de la
organizacion que representa.

ii. Por conducta inadecuada, en relacion con las actividades de la mesa.
5. METODOLOGIA

La metodologia que se llevara a cabo para las mesas de validacion técnica sera la
siguiente:

Pasos previos

a) ElI GRT enviara un formulario en linea para que los participantes seleccionados lo
diligencien poniendo en conocimiento los temas que seran objeto de validacion en
la mesa. El tiempo para su diligenciamiento sera indicado en cada formulario.

b) Con base en los resultados del formulario el GRT har& un filtro con los requisitos
que seran validados en la mesa.

c) El GRT estructurard cada mesa de validacion, conforme con los resultados
obtenidos de los formularios enviados inicialmente.

d) ElI GRT enviara la citacion a los participantes indicando orden del dia, lugar, fecha
y hora programada para la mesa de validacién.

e) El participante seleccionado confirmard la asistencia, con el fin de garantizar la
conformacion de la mesa y los aspectos logisticos. Si el participante seleccionado
no puede asistir la entidad no podra participar en esta mesa.
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Desarrollo de la mesa de validacion
a) Registro y verificacion de asistencia.
b) Presentacién o introduccién a la mesa de validacion por parte del GRT.
c) Organizacién de la mesa de discusion.

i.  Teniendo en cuenta el numero de participantes se conformaran grupos para
discusién de requisitos especificos. Cada grupo de discusion seleccionara
un vocero, quien concluira lo discutido.

ii. Encaso de tener menos de 11 participantes no se conformaran subgrupos.
No obstante, se solicitard el nombramiento de un vocero para concluir lo
discutido.

d) Validacién de los requisitos por parte de los participantes.

e) Conclusiones por parte del(los) vocero(s) seleccionado(s). Cada vocero tendra 5
minutos de conclusion.

f) El GRT realizara la conclusion y consenso.

g) En caso de que se requiera la validacion de mas requisitos, estos seran tratados
en el siguiente bloque de validacién.

h) Al finalizar la sesion se dara lectura al acta final y se recogeran las firmas de los
voceros de los participantes y GRT.

Los bloques de discusion se programaran dependiendo del tema a tratar en cada
mesa.

6. REGLAS DE PARTICIPACION

a) En las mesas programadas solo se validaran los requisitos planteados por el
GRT. No se permite la inclusion de nuevos requisitos.

b) Los participantes de la mesa deberan dar su voto frente a cada requisito puesto
a validaciéon de acuerdo con el compromiso de participacion.

c) Cuando un requisito sometido a validacién no reciba observaciones durante el
desarrollo de la mesa, este se considerara validado.

d) La toma de decisiones de las mesas de validacion se hace en las reuniones,
por consenso de los participantes seleccionados de cada entidad.

e) Cuando no haya consenso en las mesas sobre el contenido técnico de un
requisito puesto a validacion, este se mantiene sin modificacion y se dejara
constancia en acta.
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