3 MINISTERIO DE MINAS Y
%/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA :  GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA

CODIGO

D S SB

1010 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
= S

En los expedientes conformados como correspondencia
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
selecciéon y se sugiere la conservacién en su soporte
original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacion

6[;2\_;— Ilul \ \Liﬁ&f“llj{ )

AL
MARTHA ISAJEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

N ELSON JAVl ER \ Firmado digitalmente por NELSON

SRR TASOUEr TORRES————
VASQUEZ TORRES  Fecha: 2023.03.06 16:02:16 -05'00'

NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y SIGME
ENERGIA CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA :  GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA :  SECRETARIA GENERAL

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SUBSERIE PROCEDIMIENTOS

] S SB ARCHIVO CENTRAL E S

Las actas de Asamblea de Accionistas revisten valores|
secundarios, toda vez que permiten evidenciar las|
decisiones tomadas en asuntos estructurales de laj
electrificadora, como la definicién de estatutos, asuntos
de bienes y cuentas de la entidad, eleccion de Gerente yj|
1010 1 11 ACTAS ACTA DE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS 20 X X Revisor Fiscal entre otros. Cuenta con valores histéricos|
sobre el desarrollo propio de la entidad y del sector. Por|
esta razoén los documentos deben ser conservados
totalmente, en su soporte original, como medio de,
preservacion del soporte se sugiere aplicar digitalizacion!
para consulta.

Las actas de Junta Directiva revisten valores|
secundarios, toda vez que permiten evidenciar las|
decisiones tomadas en asuntos estructurales de laj
electrificadora, como la revision de libros y cuentas,
definicion de vacantes, entre otros. Cuenta con valores|
histéricos sobre el desarrollo propio de la entidad y del!
sector. Por esta razén los documentos deben ser|
conservados totalmente, en su soporte original, como
medio de preservacién del soporte se sugiere aplicar|
digitalizacién para consulta.

1010 1 12 ACTAS ACTA DE JUNTA DIRECTIVA 20 X X

Los contratos permiten evidenciar el uso y destinacién de
recursos de la Electrificadora para el cumplimiento de|
sus obligaciones y funciones, razén por la cual tienen
informacién de caracter histérico, y para aquellos|
1010 3 CONTRATOS 20 X contratos relacionados con la misionalidad valor|
cientifico, teniendo en cuenta que para este periodo se
presentan 12 registros no aplica un proceso de seleccion|
y los documentos deben ser conservados en su soporte
original.

En los expedientes conformados como correspondencia
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuental
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservacion en su soporte
original.

1010| 4 4.1 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X




MINISTERIO DE MINAS Y SIGME
ENERG'A CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA :  GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA :  SECRETARIA GENERAL

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

1010| 4 4.2 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X

Las escrituras presentes en el inventario del periodo 1!
reflejan posesion sobre inmuebles y actos protocolarios|
de la sociedad. Presentan valores histéricos sobre
principalmente sobre los cambios estructurales de la|
entidad. Por esta razén los documentos deben ser|
conservados totalmente, en su soporte original, como
medio de preservacién del soporte se sugiere aplicar|
digitalizacién para consulta.

1010| 6 ESCRITURAS N.A 20 X X

Los informes permiten evidenciar el seguimiento
realizado a las actividades desarrolladas en|
cumplimiento de la misién de la entidad, teniendo en
1010 9 9.1 INFORMES INFORMES DE GESTION 10 X cuenta que para este periodo en Secretaria General
corresponde a 1 registro se deben conservar totalmente
en su soporte original como parte de la historia de la|
entidad.

Los procesos licitatorios reflejan la forma, metodologia yj|
desarrollo de los procesos realizados en la|
Electrificadora, para elegir proveedores y contratistas, se
debe tener en cuenta que el proceso licitatorio que
efectivamente llevo a un contrato, estos documenos se
puede consolidan en los expedientes contractuales
de la Secretaria General, por este motivo finalizado el
tiempo de retencion los documentos se eliminan.

1010| 12 PROCESOS LICITATORIOS 20 X

Los actos administrativos permiten evidenciar las|
decisiones acciones relacionadas con la misién |
estructura de la Electrificadora, forman parte de laj
memoria institucional, por lo anterior son objeto de!
conservacion total en su soporte original. se sugiere
aplicar digitalizacién para consulta.

1010| 14 RESOLUCIONES X X

A R

N A A
VASQUEZ TORRES

NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

Firmado digitalmente por NELSON

Firma

Fecha: 2023.03.06 16:02:39 -05'00

Firma
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AL Lo wni 55 5 0
Nombre Coordinador(a) Grupo de F;— /. y
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién MARTHA IS @ JAiE GALVIS

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacion
(Dia/Mes/Afo)

Fecha Aprobacion
(Dia/Mes/Afo)

26/01/2023 26/01/2023




MINISTERIO DE MINAS Y
%/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA :  DIRECCION AREA DE VENTAS

CODIGO

D S SB

1030( 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
E S

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

1030 4 4.2 CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INTERNA

10

La agrupacién documental contienen comunicaciones de|
tramite interno en la entidad, finalizado el tiempo de
retencién no desarrollan valores secundarios y son|
objeto de eliminacién.

Firma

el

Al
—_—

Nombre Coordinador(a) Grupo de

Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién

O

MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

Firmado digitalmente por NELSON

NELSON JAVIER

JAVIER VASQUEZ TORRES
Fecha: 2023.03.06 16:03:03 -05'00'

ASQUEZ TORRES

NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
%/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA :  DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO

D S SB

1020 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL E S

10 X

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

1020 4 4.2 CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INTERNA

10 X

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de

Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién

{‘{T‘i\iltﬂ\&‘ﬂﬁdlul’ )
=Sy

)

| A
MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

JAVIER VASQUEZ TORRES
~ Fecha: 2023.03.06 16:03:22-0500

NELSON JAViER VASQUEZ TORRES

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
s/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DIRECCION DE VENTAS

OFICINA PRODUCTORA :  SECCION DE COMPRAS

CODIGO

D S SB

1035 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL E S

10 X

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de

Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02

FECHA:

06/09/2012

VERSION: 01

i
é“\\ wil gy
I

MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firma

Nombre Secretario(a) General

JAVIER VASQUEZ TORRES

NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

Fecha Aprobacién

(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023
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224

MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

CODIGO

D

1041

S

13

SB

131 PROYECTOS

SUBSERIE

Proyectos de Obras Civiles

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

20

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Los proyectos desarrollados por la Electrificadora]
aportan informacién histérica, cientifica y cultural para el
desarrollo del sector energético en el departamento,
razén por la cual los expedientes deben ser conservados|
en su soporte original.

Firma

\
{‘ AU U )
1 a —

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

5=
MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/20
VERSION: 01

12

26/01/2023

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

NELSON JAVI-R VASQUEZ TORRES

JAVIER VASQUEZ TORRES

S Fecha: 2023.03.06 16:04:05 -05'00

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
b/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

OFICINA PRODUCTORA :  DIRECCION AREA DE PROYECTOS

CODIGO

D S SB

1041 4 4.2 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA INTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL CT = S

Debido a que por la época pueden existir documentos
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

10 X

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02

FECHA:

06/09/2012

VERSION: 01

—
{‘ 1A Inl\\\\vu”ﬂllu* Y

=470
MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firmado digitalmente por NELSON

Firma N ELSON JAVl ER _—JAVIER VASQUEZ TORRES

VASQUEZ TORRES..£ssha2023.03.06 16:04:24 -05'00

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
s/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DIRECCION DE VENTAS

OFICINA PRODUCTORA :  DIRECCION DIVISION DE INGENIERIA

CODIGO

D S SB

1042| 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

Firma

ELW il i ‘»}l\\lfh

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

—

=40

MARTHA ISAgEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

N ELSON JAVI ER \ Firmado digitalmente por

“NELSONJAVIER VASQUEZ TORRES
VASQUEZ TORRES  recacrs3.03.06 16:04:43 -0500'

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
s/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION CENTRO DE CONTROL

CODIGO

D S SB

1050 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

Firma

e
E AUl uﬂﬁ»nmf/)
= cen B

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

N ELSON JAVl ER Firmado digitalmente por

_ NFISON IAVIER VASQUEZ TORRES |
VASQUEZ TQRRES. £ech2; 2923.03.06 16:05:02 0500

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
s ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DIVISION CENTRO DE CONTROL

OFICINA PRODUCTORA : JEFE DEPARTAMETNO MANTENIMIENTO ELECTRICO

CODIGO

D S SB

1050 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

\
élu\ wi gy
—— -
J

MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

N ELSON JAV| ER Firmado digitalmente por

_ NELSON-JAVIER VASQUEZ TORRES
VASQUEZ TORRES sasha:2023.03.06 16:05:17 -05'00]

26/01/2023

Pagina 11 de 22



MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DIRECCION AREA DE GENERACION

CODIGO

D S SB

1060 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

E

S

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

1060| 4 4.2 CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INTERNA

10

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

Firma

W lum_!waHluL )

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién

|
i
RO
MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién

(Dia/Mes/Afio)

JAVIER VASQUEZ TORRES
S Fechar262363:0616:0541-05'06"]

NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
s/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DIVISION DE VERIFICACION Y CONTROL

CODIGO

D S SB

1070 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

1070 4 4.2 CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INTERNA

10

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de

Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién

=)

G‘K‘;ltlt“Mj»elt\IL,
J

MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién

(Dia/Mes/Afio)
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NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

26/01/2023

Pagina 13 de 22



MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO TECNICO

CODIGO

D S SB

1080 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL E S

Debido a que por la época pueden existir documentos
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original..

10 X

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

\- s
E JAupuly W““J/J
%

MARTHA ISABgL JAIME GALVIS

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma JAVIER VASQUEZ TORRES
» har2693-63-06-16:0645-65'06—
. o . B ! )

Nombre Secretario(a) General NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES

Fecha Aprobacién 26/01/2023

(Dia/Mes/Afio)
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MINISTERIO DE MINAS Y

2 ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RELACIONES INDUSTRIALES

CODIGO

D S SB

1090 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL E S

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

10 X

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02

FECHA:

06/09/2012

VERSION: 01

=
ELM\ Wiy it w“\;f/)

=

MARTHA ISAgEL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firmado digitalmente por

: NECSONJAVIER VASQUEZ
Firma _ _ _ TORRES

: STecha:_ZOZB.O&OG 16:07:05
Nombre Secretario(a) General 7 VA_Sgg%apRRES

Fecha Aprobacién 26/01/2023

(Dia/Mes/Afio)
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MINISTERIO DE MINAS Y
b/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA : ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE FINANCIAMIENTO Y TESORERIA

CODIGO

D S SB

1100 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL CT = S

10 X

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

1100 4 4.2 CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INTERNA

10 X

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

\
JAULLY (hL i )

i
T AL

MARTHA ISAB)EL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firma

Nombre Secretario(a) General

NELSON 3AVIER VA_%B%GORRES

Fecha Aprobacién

(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023
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MINISTERIO DE MINAS Y
%/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIVISION DE FINANCIAMIENTO Y TESORERIA

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE TRESORERIA

CODIGO

D S SB

1101| 4 4.1 CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL E S

10 X

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02

FECHA:

06/09/2012

VERSION: 01

=
é“l\ wil gy
T == -
J

MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firma

Nombre Secretario(a) General

Firmado digitalmente por

NELSON JAVIER VASQUEZ
TORRES

Fecha: 2023.03.06 16:09:44
NELSON JAVI=R VASQUFEHORRES

Fecha Aprobacién

(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023
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i MINISTERIO DE MINAS Y
i/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DIVISION DE FINANCIAMIENTO Y TESORERIA

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

CODIGO
SUBSERIE
D S SB

1103 2 21 COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE EGRESO

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Los comprobantes de contabilidad son los documentos|
en los cuales se resumen las operaciones financieras,
econémicas, sociales y ambientales de la entidad|
contable publica. El comprobante de egreso constituye ||
sintesis de las operaciones relacionadas con el pago de|
efectivo o su equivalente. Teniendo en cuenta que la
informacién se registra en los libros oficiales y los
estados financieros, finalizado el tiempo de retencion
los documentos se elimina.

1103 2 2.2 COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE INGRESO

10

Los comprobantes de contabilidad son los documentos
en los cuales se resumen las operaciones financieras,
econémicas, sociales y ambientales de la entidad
contable publica. El comprobante de ingreso resume las
operaciones relacionadas con el recaudo de efectivo o
documento que lo represente. Teniendo en cuenta que
la informacidn se registra en los libros oficiales y los
estados financieros, finalizado el tiempo de retencion
los documentos se elimina.

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01
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MINISTERIO DE MINAS Y SIGME

ENERG iA CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA :  ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DIVISION DE FINANCIAMIENTO Y TESORERIA

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Los Estados Financieros consolidan la situacion|
contable y econémica de la electrificadora, por esta

1080| 7 ESTADOS FINANCIEROS 20 X razén se deben conservar en sus soporte original como
parte de la memoria institucional.
Los libros oficiales presentan en forma resumida los|
1080| 10 LIBROS CONTABLES 20 X registros de transacciones, hechos y operaciones

desarrollados por una entidad. Por lo cual deben ser
conservados en su soporte original.

Firma d _hf l Firma JAVIER VASQUEZ TORRES
i mpi}mu( R Smma@%@&e&%ﬁ&m—e&e& - -16:61-05'66"
) A
Nombre Coordinador(a) Grupo de MARTHA ISABEL JAIME GALVIS Nombre Secretario(a) General NELSON 3AVIER VASQUEZ TORRES

Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

Fecha Aprobacién

26/01/2023 26/01/2023

(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01
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% MINISTERIO DE MINAS Y
b/ ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA : ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO DE REDES URBANAS

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE OBRAS CIVILES

CODIGO
SUBSERIE
D S SB

1117 4 4.1 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA EXTERNA

DISPOSICION FINAL

RETENCION

PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL E S

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta|
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado|
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservaciéon en su soporte
original.

10 X

1117 4 4.2 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA INTERNA

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su
soporte original.

10 X

. L
Firma E‘wmnlfm

Firma ‘ _ JAVIER VASQUEZ TORRES

]

Nombre Coordinador(a) Grupo de

a q . s 4 MARTHA ISABEL JAIME GALVIS
Relacionamiento con el Ciudadano y Gesti6n de la Informacion

Fecha: 2023.03.06 16:10:33 -05'00

NELSON JAV!cR VASQUEZ TORRES

Nombre Secretario(a) General

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023

Fecha Aprobacion 26/01/2023

(Dia/Mes/Afio)

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01
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MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA : ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO DE PERSONAL

CODIGO

D S SB

1140| 4 4.1

CORRESPONDENCIA

SUBSERIE

CORRESPONDENCIA EXTERNA

RETENCION

ARCHIVO CENTRAL

10

DISPOSICION FINAL

E

S

PROCEDIMIENTOS

En los expedientes conformados como correspondencial
se evidencian asuntos como contratos, entes de control,
entidades estatales, Junta Directiva, teniendo en cuenta
que es posible que en estos expedientes se encuentren
los documentos originales y que correspondan a asuntos|
misionales, teniendo en cuenta el volumen identificado
para este periodo correspondiente a 166 registros por 9|
afios, es decir 18 registros por afio, no aplica proceso de
seleccion y se sugiere la conservacion en su soporte
original.

1140| 4 4.2

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA INTERNA

10

Debido a que por la época pueden existir documentos|
originales, que pueden servir de testimonio para futuras|
consultas para la entidad, se conserva totalmente en su,
soporte original.

1140| 5

CUOTAS PARTES PENSIONALES

N.A

20

Relacion de pago en la cual se registra el pago de
pensiones compartidas con otras entidades.

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Pagina 21 de 22



MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

SIGME

CODIGO : GD-F-09

FECHA : 2017-07-25 VERSION : V-2

PERIODO: 4

ENTIDAD PRODUCTORA : ELECTRIFICADORA DE BOLIVAR S.A.

DEPENDENCIA PRODUCTORA : GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO DE PERSONAL

La agrupaciéon documental HISTORIAS LABORALES,
posee valores secundarios de tipo histérico, cientifico y|
cultural, a través de los cuales es posible analizar|
histéricamente  los  cambios, modificaciones |
transformaciones que estas han presentado a lo largo del
tiempo, ya sea por medio de las tipologias documentales|
y como estas han ido variando.

Sin embargo y pese a los valores secundarios que
presenta la agrupaciéon documental, se sugiere Ila]
seleccion de esta, atendiendo a factores como el
volumen, el contenido de la informacién registrada y|
documentada. La seleccion se realizara de formaj
cualitativa por cada periodo teniendo en cuenta los|

« Historias laborales de personas pertenencia a grupt
+ Historias laborales de los Gerentes en cada uno de |
« Y El porcentaje definido para cada periodo en cada ul
de los niveles jerérquicos (asesor, profesional

especializado, profesional universitario, técnico,

Periodo 4: Se cuenta 414 registros, por lo cual sel
seleccionara un 20% de los expedientes.

1140| 8 HISTORIAS LABORALES N.A 80
siguientes criterios:
étnicos.
periodos.
asistencial y auxiliar).
1140| 11 NOMINA N.A 80

Relacion de pago en la cual se registran los salarios, las|
bonificaciones y las deducciones de un periodo
determinado, que realiza una entidad a sus funcionarios|
en cumplimiento de las obligaciones contractuales. Se|
sugiere realizar una seleccion aleatoria para representar|
el proceso seleccionando 1 expediente completo por|
afo.

CODIGO: DE-F-02
FECHA:  06/09/2012
VERSION: 01

Firma

Nombre Coordinador(a) Grupo de

Relacionamiento con el Ciudadano y Gesti6n de la Informacion

Fecha Aprobacién
(Dia/Mes/Afio)

it
AU iy

)
MARTHA ISABEL JAIME GALVIS

26/01/2023

Firma

Nombre Secretario(a) General

_Firmado digitalmente por

NELSON JAVIER VASQUEZ
TORRES.

TervaE8Gha0AR23.03.06 16:10:50 -05'0!

NELSON JA

Fecha Aprobacion

(Dia/Mes/Afio)

26/01/2023
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