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1. OBJETIVOS.

Seguimiento al cumplimiento del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y
Energia, Primer semestre de 2023, reporte de contratos para la prestacién de servicios
archivisticos y Transferencias Documentales por las areas del Ministerio de Minas y Energia al
Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacion.

2. ALCANCE.

Establecer la gestidon del Ministerio de Minas y Energia al Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestién de la Informacion, Subtema Documental - Visita del Archivo General de
la Nacion, Reunion Inicio Auditoria al PMA, Oficio AGN de cumplimiento del PMA del Primer
Semestre de 2023, entre enero y junio. Reportes de Contratos de Prestacion de Servicios
Archivisticos, Transferencias Documentales por las areas Organizacionales, del Minas y
Energia al Archivo General de la Nacion vigencia 2022 Acuerdo 008 de 2014 y Articulo 34 del
Decreto 1080 de 2015, respecto de los siguientes temas.

La auditoria cubrira lo siguiente: La Auditoria aplica a los asuntos definidos en el tema del
plan de trabajo Primer Semestre 2023.

Antecedentes para abordar los temas a tratar.

Avance plan de mejoramiento archivistico.

Visita del Archivo General de la Nacion al Ministerio de Minas y Energia.

Reunion de inicio Auditoria al PMA del Ministerio de Minas y Energia.

Oficio Archivo General de la Nacion de cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico,

primer semestre 2023

e Reporte de contratos para la prestacion de servicios archivisticos del Minas y Energia al
Archivo General de la Nacién vigencia 2022 Acuerdo 008 de 2014 y Articulo 34 del
Decreto 1080 de 2015).

o Transferencias Documentales por las areas Organizacionales.

e Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA del Ministerio de Minas y Energia.

e Publicacién del PMA.

3. CLIENTES.

Los clientes de la Auditoria de Seguimiento son: La ministra de Minas y Energia, el
Representante de la Alta Direccion, el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién
de la Informacion, Miembros del el Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno-
CISCI, (Decreto 338 de 2019), el Grupo Gestién Contractual, el Archivo General de la Nacién
— AGN, asi como la ciudadania en general1.

1 Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera proactiva todos los
informes de gestion, evaluacién y auditorias del sujeto obligado.
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4. EQUIPO DE TRABAJO.

El equipo de trabajo estara conformado por Ingrid Cecilia Espinosa Sanchez, jefe de la Oficina
de Control Interno, quienes supervisaran la Auditoria y Tarcila Isabel Martinez Herazo,
Profesional Especializado de la Oficina de Control Interno, esta ultima encargada de la
Auditoria de Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia.

5. CRITERIOS DE LA AUDITORIA
5.1 FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

- Literal e) del Articulo 12, Ley 87 de 19932.
“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacién y recomendar los ajustes necesarios”.

- Articulo 2.2.21.3.4 Decreto 1083 de 2015 “La Oficina de Control Interno o quien haga
sus veces: Evalua el proceso de planeacién, en toda su extensién; implica, entre otras
cosas y con base en los resultados obtenidos en la aplicacion de los indicadores
definidos, un analisis objetivo de aquellas variables y/o factores que se consideren
influyentes en los resultados logrados o en el desvio de los avances. La identificaciéon de
estas variables, su comportamiento y su respectivo analisis permite que la formulacion
de las recomendaciones de ajuste 0 mejoramiento al proceso se realice sobre soportes y
criterios validos vy visibles fortaleciendo asi la funcién asesora de estas oficinas”. Literal
d), Paragrafo del Decreto 2145 de 1999.

- Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI
2014, adoptado mediante el Artl'culo 2.2.21.6.1 Objeto, Decreto 1083 de 2015, por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Las Oficinas de Control Interno, “...verifican la efectividad de los sistemas de control
interno, para procurar el cumplimiento de los planes, metas y objetivos previstos,
constatando que el control esté asociado a todas las actividades de la organizacion...”.

- Guia para la Administracion del Riesgo Disefios Controles entidades publicas- Version 5.
Noviembre de 2022.Departamento Administrativo de la Funcion Puablica.

5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO.

- Ley 594 de 2000

- Acuerdo 060 de 2006
- Acuerdo 42 de 20023
- Acuerdo 04 de 20194

2 por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado.

3 Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo General
de la Nacién - AGN.

4 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacién y convalidacion, implementacion, publicacién e inscripcion en el
Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD.
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- Decreto 381 de 20125

- Decreto 1080 de 20156

- Decreto 1083 de 20157

- Decreto 106 de 2015

- Ley 1712 de 20148

- Manual Operativo Sistema de Gestion — Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG9
- Guia para la Administracion del Riesgo10

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9000:2015.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015.

6. METODOLOGIA.

La Auditoria se realizd mediante reuniones de trabajo y entrevistas virtuales, solicitud de
informacion y verificacion documental, con la finalidad de determinar su estado frente al
criterio normativo aplicable.

6.1 MEDICION DEL RIESGO.

Se procedié a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo identificado en el Mapa de
Riesgos. Cuando no se encontré documentado el riesgo, la Oficina de Control Interno procedié
a identificarlo con base en el criterio normativo aplicable, para posteriormente analizarlo,
valorarlo y determinar su materializacién.

El criterio aplicado para establecer la materializacion del riesgo, de las variables analizadas,
correspondi6 a los siguientes parametros de valoracion y medicion del nivel del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el toépico analizado muestra un grado de desarrollo importante y aporta
de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera no significativa, presenta algunas
dificultades, pero los resultados finales se obtienen sin mayor contratiempo. No presenta
Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento
establecido. [Se identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el tépico analizado muestra un grado de desarrollo. Su aporte al logro de
los objetivos no es sustancial y presenta dificultades operativas que retrasan la ejecucion de
las metas previstas. Presenta algun grado de Materializacion de Riesgo respecto del
cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el color Amarillo]

Alto: Significa que el tépico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento causa problemas
para la normal ejecucion de la gestion. Si bien no impide el logro de los resultados, los retrasa
de manera importante y sélo se obtienen de manera parcial. Presenta Materializacién de

5 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

6 Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura. Incluye Decreto 106 de 2015, por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la
Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los documentos de caracter privado
declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.

7 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

8 Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacion publica nacional.

9 Adoptado mediante Decreto 1499 de 2017.

10 Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, Version 3, octubre de 2014.

Oficina de Control Interno Pagina 5 de 26



Auditoria de Seguimiento-PMA-GGISC

‘83 MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica
con el color Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacion, cuando la fecha de finalizacién de la meta o indicador
no se haya vencido. No presenta Materializacion del Riesgo, respecto del cumplimiento de la
meta en las condiciones predefinidas en el Plan de Accion. [Se identifica con el color Blanco]

6.2. MEDICION DEL CONTROL.

Se procedio a determinar si la variable analizada cuenta con control identificado en el Mapa de
Riesgos o en el procedimiento documentado. Cuando no se encontré documentado el control,
la Oficina de Control Interno procedié a describirlo con base en el riesgo identificado, para
posteriormente analizarlo y determinar su eficiencia.

El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control descrito de la
variable evaluada correspondio a los siguientes parametros de medicion del control.

Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencion de la materializacién del
riesgo inherente, indica que el control se aplica o es apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevencion de la materializacién del
riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es ineficaz o inapropiado.

7. MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacién del riesgo inherente y la eficiencia del control, la Oficina de
Control Interno procedid a establecer la efectividad de la gestion.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la gestion del ejecutor de
la variable evaluada, correspondio a los siguientes parametros.

Gestion Efectiva: Cuando la accion realizada condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento establecido, a
través del uso 6ptimo de los recursos utilizados11, la no materializacién del riesgo inherente o
la eficiencia del control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accion realizada no condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento establecido,
viéndose afectada por la no utilizacién 6ptima de los recursos, la materializacion del riesgo
inherente o la ineficiencia del control.

7.1. MEDICION DE LA ACCION.
Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable

analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad de la
gestion, la Oficina de Control Interno procedié a establecer la eficacia de la accion.

11 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtenciéon de un resultado determinado.
Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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El criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de la accion efectuada en la variable
evaluada, correspondié a los siguientes parametros de medicién de la accion.

Accioén Eficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada subsana la causa que origind la
desviacion encontrada y es poco probable que se vuelva a presentar la situacion.

Accioén Ineficaz: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada no subsana la causa que
originé la desviacion encontrada y es probable que se vuelva a presentar la situacion.

7.2. MEDICION DEL CIERRE.
Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad de la

gestion, la Oficina de Control Interno procedié a establecer la eficacia de la accion.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la observacion en la variable
evaluada, correspondié a los siguientes parametros de medicién del cierre.

Cierre: Cuando la acciéon de mejoramiento ejecutada es considerada eficaz y acoge la
observacién encontrada.

No Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada ineficaz y no acoge la
observacion encontrada.

7.3 ESTADO META
Con base en el analisis y las evidencias presentadas por el auditado para el cumplimiento de
las acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento por Procesos, la Oficina de Control

Interno procedi6 a establecer el estado de la meta.

El criterio aplicado para determina el estado de la meta evaluada, correspondié a los
siguientes parametros de medicion.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las condiciones predefinidas.

Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en las condiciones
predefinidas y la fecha de realizacién no se ha vencido.

Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones predefinidas y la fecha de
realizacién se ha vencido.

Realizacién Posterior: Cuando la fecha de realizacion de la meta es posterior a la fecha de
corte de la evaluacion.

7.4 CONSIDERACIONES DE PREVENCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Enfoque hacia la prevencion”,
presenta las siguientes consideraciones como insumo para que las areas organizacionales
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cumplan con la funcion que les compete, establecida en: (1) Numeral 2.1.1 Autoevaluacion del
Control y Gestion del Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 201412; y (2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicién, Analisis y Evaluacion,
NTC-1SO 9001:2015.

Las consideraciones no seran registradas por parte de la OCI en el Aplicativo SIGME, no
obstante, su registro queda a criterio del area organizacional, pero si genera un analisis y
toma de decision por parte del area responsable.

8. VALIDACION

La informacién contenida en el presente informe surtié el proceso de validacion mediante
correo electréonico del 8 de junio de 2023, remitido por el Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestién de la Informacion — GRCGI, manifestando que, una vez revisado el
Informe de auditoria, estamos de acuerdo, queda Validado, no hay lugar a ninguna
observacion. Durante la auditoria no se presenté ninguna contingencia13

9. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
Antecedentes visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacion

Criterio Normativo: El Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de enero de 2015, establece que “El
Archivo General de la Nacion, podra en cualquier momento, realizar visitas de inspeccion,
vigilancia y/o control a las personas naturales, juridicas de derecho publico y/o privado o
entidades que prestan, entre otros los siguientes servicios archivisticos, cuando estas hayan
sido contratadas por entidades publicas o particulares que ejerzan funciones publicas”:

a) Administracién y custodia de archivos.

b) Microfilmacion y digitalizaciéon de documentos.

c) Elaboracion y aplicacion de Tablas de Retencion y Valoracion Documental

d) Organizacién de archivos.

e) Elaboracién e implementacion de programas de gestion ~ documental fisica y electronica.
f) Procesos de preservacion a largo plazo.

g) Conservacioén y restauracién de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por normas
expedidas por el Gobierno Nacional.

En el desarrollo de estas diligencias se podra utilizar cualquier medio técnico disponible, para
dejar evidencia de lo ocurrido, del estado de la informacion, los sistemas de informacion, los
archivos, instalaciones visitadas y demas aspectos evaluados en la respectiva visita.

Paragrafo. Es obligacion de las entidades publicas y de las entidades privadas que cumplen
funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo General de la Nacién, los

12 Del Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015,
anterior Decreto 943 de 2014.
13Encargada de liderar el proceso.
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contratos que suscriban para la prestacion de los servicios archivisticos descritos en el
presente articulo”.

Visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacién 13 al 17 de mayo de 2019.

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacion que
realizé al Ministerio de Minas y Energia en la semana del 13 a 17 de mayo del 2019, a través
de los mecanismos técnicos establecidos en el Titulo VIII del Decreto 1080 de 2015, con el
animo de verificar el cumplimiento a las acciones registradas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico - PMA.

Visita de vigilancia y control del Archivo General de la Naciéon 21 de octubre de 2021

De acuerdo con el Acta # 02 del 21 de octubre de 2021, de Visita de Vigilancia del Archivo
General de la Nacion, realizada mediante modalidad virtual al Ministerio de Minas y Energia,
con el objetivo de realizar seguimiento a las actividades establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico — PMA, y cumplimiento a la Ley 594 de 2000 “Ley general de
Archivos” y demas normatividad archivistica expedida para su desarrollo.

De los nueve (9) hallazgos registrados en el informe de la visita de inspeccion realizada en la
vigencia 2019, se encuentran superados ocho (8) hallazgos, quedando Un (1) hallazgos con
continuacion de etapa de vigilancia.

Hallazgos con continuacion de etapa de vigilancia.

Hallazgo # 8 Tablas de Valoracién Documental -TVD Organizacion Documental -Tablas
de Valoracion Documental - TVD

“El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el Acuerdo 02 de
2004, al no contar con Tablas de Valoracion Documental TVD aprobadas por la entidad y
convalidas por el AGN, para la organizacién del Fondo documental acumulado del Ministerio
de Minas y Energia y Tablas de Valoracion Documental TVD para los fondos cerrados
recibidos de entidades liquidadas.”

10. SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO -MME
Criterio Normativo

- El Procedimiento de Mejora Continua, AG-P-03V-5 - 23-02-2022, del Sistema Integrado
de Gestion del Ministerio de Minas y Energia, define Plan de Mejoramiento, asi:
“Comprende el conjunto de acciones que ha decidido adelantar la Entidad, el dueno del
proceso o el servidor publico en un periodo determinado, para subsanar o corregir las
causas que dieron origen a los hallazgos identificados”.

Asi mismo, en la actividad tres (3) del desarrollo del procedimiento establece que la
dependencia responsable del proceso debe realizar correccidon, formular accidén de
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mejora, previo analisis del hallazgo y las posibles causas, y registrar la accion en el
Formato Plan de Mejoramiento por Proceso.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9000:2015, define:
Mejora Continua: Actividad recurrente para mejorar el desempefio.

Accion Preventiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no conformidad u otra
situacion potencial no deseable.

Accion Correctiva: Accion para eliminar la causa de una no conformidad y evitar que
vuelva a ocurrir.

Correccion: Accidn para eliminar una No conformidad detectada.
- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015, establece:

Numeral 0.3.2 Ciclo Planificar-Hacer-Verificar-Actuar. Actuar: Tomar acciones para
mejorar el desempefio, cuando sea necesario.

Literal e) del Numeral 9.2.2 La organizacion debe realizar las correcciones y tomar las
acciones correctivas adecuadas sin demora injustificada.

Numeral 10.1 Generalidades. La organizacién debe determinar y seleccionar las
oportunidades de mejora e implementar cualquier accion necesaria para cumplir los
requisitos del cliente y aumentar la satisfaccion del cliente.

Numeral 10.3 Mejora Continua. La organizacion debe mejorar continuamente la
conveniencia, adecuacién y eficacia del sistema de gestion de la calidad. La
organizacion debe considerar los resultados del analisis y la evaluacion, y las salidas de
la revisién por la direccién, para determinar si hay necesidades u oportunidades que
deben considerarse como parte de la mejora continua.

Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificaciéon. Quien practique la visita de vigilancia, tendra
a su cargo el seguimiento a las nuevas acciones acordadas para dar cumplimiento al Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA), con el propésito de evaluar que los compromisos adquiridos
por la Entidad se han cumplido adecuadamente.

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento
y reportar semestralmente al Archivo General de la Nacién los avances del cumplimiento de
las nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos.

Los riesgos identificados por la Oficina de Control Interno que seran objeto de analisis para
determinar su materializacion son:

Riesgo 1: Posibilidad que se incumpla el Procedimiento Mejora Continua, Cédigo AG-P-03, V5
del Sistema de Gestion de la Calidad, respecto de la formulacion de accién de mejora.
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Riesgo 2: Posibilidad que se incumpla la meta establecida en el Plan de Mejoramiento por
Procesos, en las condiciones predefinidas.

MINISTERIO DE MINAS Y

10.1. Avance —Plan de Mejoramiento Archivistico 2023.

Solicitud de Informacién: La Oficina de Control Interno -OCI en radicado No. 3-2023-009346
del 19-04-2023, solicito informacién al grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion

Auditoria de Seguimiento-PMA-GGISC

de la Informacion del Plan de Mejoramiento Archivistico, primer semestre 2023.

El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion, -Subtema
Gestion Documental, de acuerdo con la mesa de trabajo virtual hecha el 19 de abril 2023,
presenta el avance del primer informe semestral entre enero y mayo de 2023, del PMA, de
acuerdo con la comunicacién interna con numero de radicado 3-2023-011038 de fecha: 10-05-
2023 a la Oficina de Control Interno del MME, a continuacion, se detallan los avances del plan.

Hallazgo superado y hallazgo en con continuacién de etapa de vigilancia.
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Hallazgo superado plan de mejoramiento archivistico 2023

El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacién, presenta los
avances del primer semestre 2023, del Plan de Mejoramiento Archivistico del Misterio de
Minas y Energia, entre enero y mayo del 2023.

De acuerdo con la comunicacion emitida por el Archivo General de la Nacion, a la Oficina de
Control Interno, con Radicado No AGN 2-2023-001064 del 7 de febrero de 2023, donde
reporta avance del 100%, del Hallazgo No. 3: ‘“Instrumentos Archivisticos. Tablas de
Retencion Documental. EI Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple Io
establecido en el articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencion
Documental TRD y Cuadros de Clasificacion, actualizadas y convalidadas conforme a los
cambios que se generaron en atencion al ultimo cambio organico funcional en la entidad”.

Se recibe con gran satisfaccion por parte de la Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y
Control, las evidencias que demuestran que el Ministerio logré finalizar el proceso de
convalidacién de las TRD, por lo tanto, se da por superado el hallazgo y se exhorta a la
entidad a implementar su instrumento en sus procesos de gestion documental y a la oficina de
control interno dar continuidad a las auditorias con el fin de verificar su cumplimiento.

Descripcion del avance: 100%, superado el hallazgo. Tablas de Retencion Documental —
TRD.

Hallazgo pendiente del plan de mejoramiento archivistico del MME -2023

Hallazgo No. 8: “Organizacion Documental, Tablas de Valoraciébn Documental TVD. EI
Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el Acuerdo 02 de
2004, al no contar con Tablas de Valoracion Documental TVD aprobadas por la entidad y
convalidas por el AGN, para la organizacion del Fondo documental acumulado del Ministerio
de Minas y Energia y Tablas de Valoracion Documental TVD para los fondos cerrados
recibidos de entidades liquidadas”. Descripcion de los avances

Avances del primer semestre 2023 (enero -mayo)

Solicitud de Informacién: La Oficina de Control Interno -OCI en radicado No. 3-2023-009346
del 19-04-2023, solicito informacién al grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién
de la Informacion del Plan de Mejoramiento Archivistico, primer semestre 2023.

Seguimiento OCI: El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestidon de la
Informacion con comunicado 3-2023011038 del 10 de mayo -2023, “informa que para la
vigencia 2023 se realiz6 la contratacion de un profesional Archivista - Bibliotecdlogo que se
encargara de la revision técnica de los documentos propios de las Tablas de Valoracién
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Documental - TVD; adicionalmente se proyecta la contratacion de un perfil profesional de
historiador, el cual acompafara el proceso”.

También relaciona las evidencias del avance del primer semestre del 2023. Carpeta: 1. Plan
Mejoramiento_ Archivistico PMA Evidencia_Hallazgo 8 TVD Subcarpeta: T23 Documento:
Cuadro_Observaciones_TVD Minenergia.

Grupo de Gestion de la informacion y Servicio al Ciudadano #

Grupo privado

— — - s =
T Cargar v g Compartir  “© Copiar vinculo <o Sincronizar  + Descargar = Todao:

tos > Gestion de Informacion > Archivo_General_Nacién > Auditorias > PMA > Junio 2023 > Evidencias PMA

Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~
1.Plan_Mejoramiento_Archivistico_PMA 4 de mayo ELCY CAROLINA ZAMEBRA
2.Contratos 4 de mayo ELCY CAROLINA ZAMBRA

3.Transferencias_Documentales 4 de mayo ELCY CAROLINA ZAMBRA

Las Tablas de Valoracion Documental-TVD de la Electrificadora de Bolivar fueron presentadas
ante el comité evaluador de documentos del Archivo General de la Nacién - AGN en la primera
sesion del 26 de enero de 2023, de acuerdo con el radicado Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado, adscrito al Ministerio Radicado No AGN 2-2023-001291 14 de feb -
2023, obteniendo concepto favorable de parte del mencionado comité en referencia a la
aprobacion del instrumento. EI 5 de mayo mediante comunicado 2-2023-004073 se recibe de
parte del AGN el certificado de convalidacion y certificado de inscripcion al Registro Unico de
Series Documentales -RUDS, documentos que fueron publicados en la Pagina Web del
Ministerio, disponible en el siguiente link: https://www.minenergia.gov.co/es/servicio-al-
ciudadano/gestion-documental/instrumentos-archiv%C3%ADsticos/

Consideracion OCI: La Oficina de Control Interno exhorta al Grupo de Relacionamiento con
el Ciudadano y Gestion de la Informacion, continuar, realizando las actividades del Hallazgo
No. 8: “Organizacion Documental, Tablas de Valoracion Documental TVD. El Ministerio de
Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el Acuerdo 02 de 2004, al no
contar con Tablas de Valoracion Documental TVD aprobadas por la entidad y convalidas por
el AGN, para la organizacion del Fondo documental acumulado del Ministerio de Minas vy
Energia y Tablas de Valoracion Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de
entidades liquidadas”, el cual se encuentra en ejecucién del plan de mejoramiento archivistico
que tiene proyectadas en la vigencia 2022-2024 y como compromiso ante el Archivo General
de la Nacion.

Lo anterior indica, que el riesgo de “Posibilidad que se incumpla el Procedimiento Mejora
Continua, Codigo AG-P-03, V5 del Sistema de Gestion de la Calidad, respecto de la
formulacion de accion de mejora”, no se materializd, ubicandose en un Nivel de Riesgo Bajo
permitiendo determinar que el control aplicado fue Eficiente y que la gestion fue Efectiva.
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Asi mismo, se indica que el riego “Posibilidad que se incumpla la meta establecida en el Plan
de Mejoramiento por Procesos, en las condiciones predefinidas”, no se materializo,
ubicandose en un Nivel de Riesgo Bajo permitiendo determinar que el control aplicado fue
Eficiente y que la gestion fue Efectiva.

11. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.
Criterio Normativo:

— El Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, establece que “Es obligacién de las entidades de la
Administraciéon Publica elaborar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio
de sus funciones, de manera que se asegure el control de los documentos en sus
diferentes fases”.

— El Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 201514, determina que “La gestion documental
en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos
archivisticos.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). B) La Tabla de Retencion Documental
(TRD). C) El Programa de Gestién Documental (PGD). D) Plan Institucional de Archivos
de la Entidad (PINAR). E) El Inventario Documental. F) Un modelo de requisitos para la
gestion de documentos electronicos. G) Los bancos terminolégicos de tipos, series y sub-
series documentales. H) Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcién de
las funciones de las unidades administrativas de la entidad. |) Tablas de Control de
Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso y seguridad aplicables a los documentos.

— El Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y Transferencias Documentales, GD-
P-03- 14-12-2021 V-3 del Proceso Gestion Documental del SGC, respecto de las
transferencias primarias, indica que los productores documentales de las dependencias
enviaran la transferencia de acuerdo con las fechas establecidas en el cronograma.

Riesgo Normativo'® Posibilidad que las areas organizacionales no envien las transferencias
documentales de acuerdo con los tiempos establecidos en las tablas de retencion documental
— TRD.

11.1 Transferencias Documentales al Archivo Central
Solicitud de Informacion: Rad: la 3-2023-009346 del 19-04-2023, la Oficina de Control

Interno solicito al Grupo de El Grupo de Relacionamiento con el ciudadano y Gestién de la
Informacion, suministrar reporte sobre transferencias documentales efectuadas por las areas

14 .
Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

15 Identificado por la Oficina de Control Interno con base en lo establecido en el Procedimiento Organizacién Archivos de Gestion y Transferencias
Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestién Documental del SIGME.
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organizacionales del Ministerio al archivo central, vigencia 2023 en atencion a las TRD de la
entidad.

Seguimiento OCI: El Grupo de Relacionamiento con el ciudadano y Gestién de la
Informacion envio a la Oficina de Control Interno, mediante radicado 3-2023-011-038 del 10 de
mayo -2023,, informacion con relacion a las transferencias documentales de las areas
organizacionales, Con el fin de dar cumplimiento a las directrices del Archivo General de la
Nacion, de acuerdo con los tiempos establecidos para el Archivo de Gestion en la Tabla de
Retencion Documental-TRD de cada dependencia, el Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestion de la Informacion socializo el plan de transferencias 2023, de acuerdo
con el radicado 3-2023-008443 del 5 de abril del presente vigencia.

Grupo de Gestion de la informacidén y Servicio al Ciudadano = =
Grupo privado A se

T Cargar 1= Compartir % Copiar vinculo == Sincronizar Descargar = Todos los documentos ™~ '

tion de Informacién > Archivo_General_Nacién > Auditorias > PMA > Junio 2023 > Evidencias_PMA > 3.Transferencias_Documentales

Nombre Meodificado Meodificado por ™
3-2023-008443 (1).pdf 9 de maye ELCY CAROLINA ZAMERA

Cronograma_Socializacion_TRDVer3-2 (1) (1... 9 de mayo ELCY CARCLINA ZAMBRA

Cronograma_Socializacion_TRDVer3-2 segui... 9 de mayo ELCY CAROLINA ZAMBRA

"Para ejecutar el proceso de transferencias documentales primarias, el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacién se encuentra realizando
socializacion de las Tablas de Retencion Documental — TRD en las dependencias del
Ministerio, lo cual es pre-requisito para adelantar las transferencias primarias. Po lo anterior se
remite, cronograma de socializacion TRD y adicionalmente se remite plan de transferencias
documentales 2023, socializado mediante comunicacion 3-2023-011212 el cual inicio el 23 de
mayo del 2023.”

Mediante comunicacion radicado 3-2023 011212 del 11 de mayo, el GRCGI, dio a conocer la
relacion con el proceso de trasferencias documentales del Ministerio de Minas y Energia, en el
cual las oficinas productoras de documentos pueden realizar el respectivo traslado de la
documentacién que ya ha cumplido su tiempo de gestion al Archivo Central. Plan de
transferencias documentales el cual contiene el cronograma disefiado para la vigencia 2023.

El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacién, cuenta con la
carpeta de transferencias documentales de las areas organizacionales con sus
respectivas evidencias, verificadas en carpeta compartida con la OCI| mediante correo
24 de mayo de 2023, en carpeta compartida

De otra parte el citado Grupo remitié el cronograma de transferencias vigencia 2023, el cual se
muestra a continuacion:
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ANEXO 1

ARD 2023

Despach de!

Unidad Administrativa Productors e Documentas
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[Grupa de Relacchamient con el Casdadand y Gesson o6 &
Ifomaciin

Jorimera rovision dighal £UID

[Grupo de Relaccnamient con el Casdadana y Gessén o8
Ifomaciin

T

verficaoen
Jovista Ho.z)

Infoemaciin

Jsegunda rvision sgital FUID

[Brupo de Relacenamient con el Cudadann y Gesson de la
feemacan

Jverticacien,

deia

Jovisea a3y

(Grpo de
Iformaciin

Jervio Transterenca

|Uritad Adminisiativa Prodiuciora de Documenos.

Despacho el
Miristio

1001 |Cormricaci ony

Jucompanamiesto rical GRCG (Vista
=

[Gruno de Retaocramisnts con el Cixdatana y Gesion de & l
rfeemar

JPrimera rovisién sighal FUID

[Grupa de Relaccnamient con el Casdadand y Gessen o6 &
Ifomaciin

[Brapo de el
Ifeemacan

[Brupo de Relaconamient con el Exdadar y Gessbn de
Ifomaciin

(Grpo de i
Informacin

lUritad Adrinisicativa Produciora de Documentos.

Despacha de!
Miristie Legiiatuos

|Grupes de Asursos

[Grupa de Relacchamient con el Casdadand y Gesson o6 &
Ifomaciin

Jorimera rovision dighal £UID

[Brupo de Relsceramients con ol Cusdadans y Gessén ds
Ifoemacin

verficaoen
Jvista Ho.2)

[Grpo ge T
nfoemacin

Jsegunda rvision sgital FUID

[Brupo de Relaconamient con el Cudadann y Gesson d
Infoemaciin

vista Mo

Jverticacién de ransterenci comegida [Gnmo
3

Jervio Transterenca

|Uritad Adrinisativa Proc

De acuerdo con lo anterior se determina que el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y
Gestion de la Informacion - GRCGI, ha adelantado acciones de avance en el proceso de

trasferencias documentales del Ministerio vigencia 2023.

Observacién OCI: El Grupo de Relacionamiento con el ciudadano y Gestién de la Informacion
GRCGI, ha adelantado acciones relevantes en el proceso de transferencias documentales del

Ministerio vigencia 2023.

Lo anterior indica, que el riesgo de “Posibilidad que las areas organizacionales no envien las
transferencias documentales de acuerdo con los tiempos establecidos en las tablas de
retencion documental — TRD”, no se materializd, ubicandose en un Nivel de Riesgo Bajo

permitiendo determinar que el control aplicado fue eficiente y que la gestién fue efectiva.

12. CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS ARCHIVISTICO

Criterio Normativo

Articulo 34 del Decreto 106 de 2015, Inspeccion, vigilancia y/o control a las personas
naturales, juridicas de derecho publico y/o privado o entidades que prestan servicios
archivisticos. El Archivo General de la Nacion, podra en cualquier momento, realizar visitas

de inspeccion, vigilancia y/o control a las personas naturales, juridicas de derecho publico

y/o privado o entidades que prestan, entre otros los siguientes servicios archivisticos,
cuando estas hayan sido contratadas por entidades publicas o particulares que ejerzan

funciones publicas:

a) Administracién y custodia de archivos.

b) Microfilmacion y digitalizacién de documentos.
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c¢) Elaboracion y aplicacién de Tablas de Retencién y Valoracion Documental.

d) Organizacion de archivos.

e) Elaboracién e implementacion de programas de gestién documental fisica y electrénica.
f) Procesos de preservacion a largo plazo.

g) Conservacion y restauracion de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por normas
expedidas por el Gobierno Nacional. “(...) .

Paragrafo. Es obligacion de las entidades publicas vy de las entidades privadas que cumplen
funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo General de la Nacion, los contratos
que suscriban para la prestacion de los servicios archivisticos descritos en el presente articulo.
Subrayado fuera de texto.

— Articulo 9 del Acuerdo 08 de 2014 del AGN. Estipula “El Archivo General de la Nacién
podra realizar de oficio o por solicitud de parte, visitas de inspeccién y vigilancia a las
entidades publicas o las privadas que cumplen funciones publicas, asi como a las
instalaciones del contratista, para verificar el adecuado desarrollo del contrato estatal
suscrito con un tercero, y el cumplimiento de la normatividad archivistica, durante la
ejecucion del contrato estatal o incluso con posterioridad a la liquidacion de este.

— Comunicaciones oficiales de reporte de Contratos de Prestacion de Servicios Archivistico
durante la vigencia de 20233, de acuerdo con lo establecido en el articulo 34 del Decreto
106 de 2015, articulo 9 del Acuerdo 08 de 2014 del AGN.

— “Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos
suscritos por las entidades estatales”, de Colombia Compra Eficiente, Capitulo IV Ejercicio
de la supervision e Interventoria, establece que “Los supervisores e interventores tienen la
funcién general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucion contractual del contrato
vigilado para verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los mismos y como
consecuencia de ello estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual'®, impartir instrucciones al contratista y
hacer recomendaciones encaminadas a lograr la correcta ejecucion del objeto contratado.
Es obligatorio para el interventor o supervisor entregar sus ordenes por escrito17 y los
requerimientos o informes que realice deben publicarse en el SECOP'8,

A continuacién, menciono lo que debe contener cada item para mayor claridad:

A. Actividades Generales, Subrayado fuera de texto. Las siguientes son las actividades
generales a cargo de los supervisores:

e Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.

16 Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011,
17 Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
18 Articulo 8 del Decreto 103 de 2015.
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e Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar
las medidas necesarias para mitigarlos de acuerdo con el ejercicio de la etapa de
planeacion de identificacion de Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos
del Proceso.

o Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas
previstos en el contrato. (...)

B. Seguimiento Administrativo. Subrayado fuera de texto.

e Revisar que el expediente electrénico o fisico del contrato esté completo, sea
actualizado constantemente y cumpla con la normativa aplicable.

e Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revision y aprobacion de
garantias, la revision de los soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales,
la revision de las garantias.

e Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de
control.

C. Seguimiento técnico. Subrayado fuera de texto.

o Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.

o Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las
condiciones ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su
reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere necesario.

e |dentificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de accion con las
partes.

D. Seguimiento financiero y contable. Subrayado fuera de texto.

e Hacer seguimiento de la gestién financiera del contrato por parte de la Entidad
Estatal, incluyendo el registro presupuestal, la planeacion de los pagos previstos y
la disponibilidad de caja.

e Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista,
incluyendo el recibo a satisfaccidén de los bienes o servicios objeto del contrato.

¢ Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacion de este.

E. Seguimiento juridico: Subrayado fuera de texto.

« El seguimiento juridico del contrato busca la conformidad de la ejecucion del contrato con
el texto del contrato y la normativa aplicable19

9 Circular No. 21 de 2016 de la Procuraduria General de la Nacién.
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Riesgo Normativo: Posibilidad que el Ministerio de Minas y Energia no reporte de manera
inmediata al Archivo General de la Nacidn, los contratos que suscriban para la prestacion de
los servicios archivisticos.

Riesgo Normativo: Posibilidad que el Ministerio de Minas y Energia no acoja las
observaciones realizadas por el Archivo General de la Nacion, en el analisis de los contratos
reportados como suscritos para la prestacion de los servicios archivisticos

Solicitud de informacién: Rad: 3-2023-009346 del 19-04-2023, la OCI, solicito informacion al
grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion suministrar reporte
sobre los Contratos de Prestacion de Servicios Archivistico vigencia 2023.

Seguimiento OCI-2023: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacion, remitié al Archivo General de
la Nacion mediante comunicacion radiado 2-2023 000489 del 11 de enero de 2023, informo lo
que durante las vigencias 2022 y 2023 se suscribieron los siguientes contratos:

Vigencia 2022.

— GGC No 711-2022

Proveedor: Servicios Postales Nacionales S.A.S

Net Proveedor: 900062917

Objeto de Contrato: Contratar la prestacién del servicio de recepcion, clasificacion, mensajeria
especializada y demas objetos postales que requiera el Ministerio de Minas y Energia, asi
como el apoyo logistico para el alistamiento de las comunicaciones oficiales a nivel nacional y
la distribucion urbana.

El Archivo General de la Nacion- AGN, informa al GRCGI, mediante radicado 2-2023-000909
del 3 de febrero 2023, se encuentra realizando la verificacion de las evidencias y soportes
enviados, una vez se surta este proceso se dara a conocer el resultado del analisis
correspondiente.

Mediante radicado No.: 2-2023-011198 de 09-05-2023 “informo que, durante los meses de
diciembre de 2022, se suscribieron dos modificaciones al contrato GGC 615 de 2022, el cual
en su momento en que se suscribid fue informado al AGN, por esta razén informamos lo
siguiente”
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Nombre Modificado Modificado por

2-2023-011198 comunicacion AGN.pdf 10 de mayo ELCY CAROLINA ZAMBRA

— Contrato GGC-615-2022, presenta Otrosies de modificacion 1 y 2, en
los cuales se realiza un ajuste en la forma de pago y una prérroga hasta
el 30 de junio de 2023 respectivamente, sin generar afectacion
econdmica para las partes. evidencias de Contratos de Prestacion de Servicios
Archivisticos de acuerdo con lo establecido en el Articulo 9 del Acuerdo 08 de 2014, del
AGN, a continuacion, se enlistan las comunicaciones referidas:

Contrato: GGC-615-2022
Proveedor: Skype tecnologia S.A.S.
Nit Proveedor: 900.234.554-8

Objeto de contrato: Contratar servicios especializados en Gestion Documental para la
actualizacion de instrumentos archivisticos, tales como: Plan institucional de archivos - PINAR
2023- 2026 y Programa de Gestion Documental - PGD 2023-2026, adicionalmente la
actualizacién y seguimiento del Sistema Integrado de Conservacion- SIC para la vigencia
2022, asi mismo el desarrollo de jornadas de capacitacion y formacion en relaciéon con el
manejo de informacion en soportes no convencionales.

Fecha Legalizacioén: 2 de agosto de 2022

Fecha Inicio: 2 de agosto de 2022

Fecha de terminacién: 30 de junio de 2023

Valor: $603.837.706

Enlace en SECOP
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?
PPI1=CO1.PP1.18672236&isFromPublicArea=True&isModal=False

Supervision del contrato: Martha Isabel Jaime Galvis - Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestion de la Informacion.

Estado del Contrato: En ejecucion.

Vigencia 2023.

El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacién manifesté que, en
el mes de febrero, se suscribieron cinco (5) contratos los suscribieron los siguientes contratos
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cuyos objetos estan relacionados con servicios archivisticos o gestién documental, el cual
presenta los siguientes datos:

Contrato: GGC-197-2023, ZAMBRANO VENEGAS ELCY CAROLINA.
Contrato: GGC-199-2023, GALVIS CORTES ANA MARIA

Contrato: GGC-247-2023, MUNOZ TORRES PAOLA ANDREA
Contrato: GGC-270-2023, LADINO LOPEZ EDWARD

Contrato: GGC-272-2023, LISETH ROBAYO FARIETA

En el mes de marzo, se suscribieron cinco (5) contratos los suscribieron los siguientes
contratos cuyos objetos estan relacionados con servicios archivisticos o gestiéon documental,
el cual presenta los siguientes datos:

Contrato: GGC-284-2023, VASQUEZ COMBA ELSA INES

Contrato: GGC-351-2023, BERROCAL LORA BERNARDO JOSE
Contrato: GGC-353-2023, JARA RODRIGUEZ JEISSON STHID
Contrato: GGC-357-2023, MARTINEZ TORRES ROBINSON ARLEY
Contrato: GGC-374-2023, GARZON CASTIBLANCO JOAN NICOLAS

Consulta de procesos en SECOP
REPORTE BASICO DE CONTRATOS

T Ml TRk Y Ealaue Seunp v

Tipmdeansleals 7| Hedilidad Conloalasinn ¥ ielede snnleale A Beyradensis ¥ [Wilbenn T Foumerder T o
GGC-137-2023 | PRESTACION OF CONTRATACIONDIRECTA ! |Prestar sivicios profesionales en el Grupode | GRUPIDE RELACIONAMIENTO | 1014245410 | ZAMBRAND 183 |DIAS  |TTM02023 (16062023 |PESOS  [SSIGAEE | 2206656400 |EN Wtpscemmnity secop.gan.colP
SERVICIDS SERVICIOS PROFESIONALES Y | Relacionaminte: con el Ciudadano y Gestidn de s | COM EL CIUDADAND ¥ VENEGAS ELCY CALENDA COLOME! EJECUCION | e nderinaDomarturitaDietsill
PROFESIONALES DE APOYO A4 LAGESTION Informacion payand a supertision de loz GESTIGN DE LA INFORMACICH CAROLNA i N3 dcx?no!\ccUIIJ:E;UrLNTDAUW&SSU
provectos y phanes refacionados conel proceso de i¢F i
Gestion Dorumentol. trucazPopupiewstrus
GGC-133-2023| PRESTACION DE CONTRATACIONDIRECTA ! |Prestar senicios profesionsles en lGrupode | GRUPDDE RELACIONAMIENTO | 1013633673 | GALVISCORTES |93 (DI | MN2A2025 |16/0642023 |PESOS 4600000 | 1640000000 |EN Wtpcammnitysecop.gen.colfy
SERVICIDS SERVICIOS PROFESIONALES Y | Relacionamicnte: con e Cindadano y Gestidn de s | COM EL CIUDADAND ¥ AN MARIA CALENDA COLOME! EJECUCION | fiefTenderiatOomarturitoDletsll
PROFESIONALES DE 4POYD A LA GESTION Informacion spayando a implementacion de los GESTICN D L& INFORMACIGH RO ANO3 dc:c?nol\ccUID:E;UrlNTCAUﬁl-SU
instrumentos archivsticos e el marco del HigFromPublicArea=TruckisMaodule
propecto de iersidn, trueazPopupiewstru
G247 | PRESTACIEN SERY FROF |CONTRATACIONDIRECTA T | oot sunicios de igiilizucfn  wrficacon 4| GRUPDIDE RELACIONAMIENTO | iti6s2s43 | WURDZTORRES |13 [D3 | ZRrI@isis | aNOGi202s [PESOS 3250000 | 1500000000 |EN Wtpslcommuity secop.gor colPy
2025 YAPOTOAGESTION  [SERVICIOS PROFESIONALES Y |lo7 registros queingresan aloc acivaz de CONELCIUDATAND T PADLA ANDREA, CALENDA COLOME! EJECUCION | blicTendering! oDt
DE 4p070 & LA GESTION nfarmacion delepatorio docunental queel | GESTIGNDE LA INFORMACION RI0 0% dcx?noliccUID:éUH.NTC#OJNBS
Whisterio de Miras  Energfa brinds a bz HizFramPublichreasTruckisModalz
ugaries iteresadas, trueazPopupiewstru
G210 | PRESTACIEN SERY PRQF |CONTRATACIONDIRECTAT | Pastur snicas deapeye oo Grpe de GGRUPDIDE RELACIONAMIENTO 79373430 | LADIN LOPEZ 183 |DIAS 240212023 (23062023 | PESOE (2600000 | 1040000000 |EN Wtpcammaitysecop.gon.colf
2025 T APOYDAGESTION | SERVICIOE RROFESIONALES Y | Racionamions con ol Cindodine y Gectién de | COMELCUIDADAND T EDWARD| CALENDA COLOME! EJECUCION | blicTendering! oDt
DE 4p070 & LA GESTION Informacitn por medin de s identfcacifn g GESTIGN DE LA INFORMACIOHN RI0 0% dcx?noliccUID:éUrtNTC‘lOSESM
dusficacion abseries documentales HigFromPublicArea=TruckisMaodule
objeto de disposicion fnal. YruchasPopup'ivwstras
G212 | PRESTACION SERY PROF |CONTRATACIONDIRECTAT | Pastur sicas deapeye b getibnin DIRECCION DE 0063636 | LSETHROBATO  |120 |DIAS | 200202025 | 26/0602023 |PESDS (304003 1256053200 |EN Wtpcammaitysecop.gon.colf
2025 T APOYDAGESTION | SERVICIOE RROFESIONALES Y | admiizracon deunfarmacifn paparte s~ WOROCARBURDS FARIETA CALENDA COLOME! EJECUCION |l TenderingiDppartuniDesi
DE 4p0T0 & LA GESTION normalizacidn delFonde acumad documéntal RI0 0% dexnoticelID=COINTC. 4065374
asocda a temas defscalizacifn g de o caden de HiaFramPublichreasTruckizhodol=
suministro de combustibles truckazPopupiewstu:
Fuente. Consulta Secop y portal web MME
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o [ | el | ;
(GGC-351202% | PRESTACION SERYPROF | CONTRATACIONDIRECTA! Conratar servisios de apoyoenla GRURDCE EiEE06  |BERROCALLORA |3 |DIAS 0342023 |0BHOFAE0Z3 (800000000 |ENI
HPONDAGERTION SERVICIOS PROFESIONALES YDE | lasfieacicny astuaizacion de activos de | RELACICMAMIENTOICON BERHARDO.JOSE CALENDARID EJECUCION
APOYO A LA GESTION informacion en el mareo documental del | ELCIUDADAND ¥ it tzammunity secon.gov.colFubi Ten
Iliisteio de Minas y Energacon el finde. | GESTIONDE LA, deringiOpportuniyDietaifindeyotizeLI0:C
mantenet schualzda s nformani frene | NFCRMACIGN OUKITC 41355808iF romPublinArea: Truedi
cludadanc. Moda Fopup
BGC-I53-020 | PRESTACIONSERVFROF Y | CONTRATACION DIRECTA Pestar semicios d apoyo en el Grupo de | GRUPD OB 13738500 |JARARDORIGUEZ |3 |DIAS 102023 |1RAOTA20Z3 (10.600.00000 |EN
APOVO A GESTION SERICIOS PROFESINALES Y OE | Relzciomamienta eon ¢l Chudadznoy RELACIOMAMENTO CON JEIESONSTHD CALENDARID EJECUCION
BPOVDALA GESTION Gestifn de s hformacion medianteel  |ELCIUDADANDY ] "
Jewantamienta de infarmacin para GESTONCELS :ttpsﬂcommumtg = gov.coFF.ubllciT-en
e o eringiCppartunityDetailindes notice 0= C
splicasion deinstrumentas archiisdizos de INFORMACICN DINTE S8 eF romPubliresTrog
fosfondos it hodal=trueisasPapup Viewstue
GGCJ57-2023 | PRESTACICN SERYPRAF Y |CONTRATACIONDIRECTA Prestar los senvicios de mejora en g GRUPOCE AG025H0 \MARTINEZTORRES | %2 |DIAS THH023 |RAOTRROZY (10,000,000 |EN
HPONDAGERTION SERVICIDS PROFESIONALES YOE | asignacidny enrega dacumental de acuerda| FRELACIONAMIENTO CON ROBINSON ARLEY CALENDARID EJECUCION
BPOND A LAGESTION alanomativa el rchivo Generaldela | ELCUDADAND ¥ HitpsfcommuntysecopgoucofF bl Ten
Hatidn en el Miniatriode Minas y Energia, | GESTION DE LA, deringépportunitDetaifindetnolicelIC:C
INFORMACISN (T 442404615 romPublicdrea: Truedd
shadal-trug asPopup Visw=true
GGCJM4-202) | PRESTACIONDE SERVICIDS | CONTRATACIOMDIRECTA! Prestar semicios profesionsles en f Grupo | GRUPO OE A0EARY | GARZON wo|ous THH023 |GHOTRROZY (16,400,000 |EN
PROFESIONALES SERICIOS PROFESIONALES Y OE | de Relacionzmientc con el Cludadanoy | RELACICNAMENTO CON CASTELANCO J0AN CALENDARID EJECUCION
APONVD A LA GESTION Gistidn de aInformacidn spoiandala  |ELCUDADANGY MCOLAS HpsHeammunitysecapgausolfutic/Ten
actualzacidn de nstumentas archiistieos | GESTION DE LA, deigtpportunhyDetaiindehotia -
u‘seguwm\enlo operativo de procesos INFORMACION OINTC AT romP ublcdres: Trugti
fegtiecs. | sMadal=ughasPopup View=hue

Fuente. Consulta Secop y portal web MME
Durante el mes de abril, la entidad No suscribié contratos de este tipo.

Observacion OCI: El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la
Informacion GRCGI, realizd los envios al Archivo General de la Nacion, de los contratos
relacionados con el servicio archivistico suscritos en las vigencias 2022 y 2023 por el
Ministerio de Minas y Energia.

Lo anterior indica, que el riesgo de Posibilidad que el Ministerio de Minas y Energia no reporte
de manera inmediata al Archivo General de la Nacién, los contratos que suscriban para la
prestacion de los servicios archivisticos de acuerdo con los tiempos establecidos en las tablas
de retencion documental — TRD”, no se materializd, ubicandose en un Nivel de Riesgo Bajo
permitiendo determinar que el control aplicado fue eficiente y que la gestidn fue efectiva.

Asi mismo se indica que el riesgo “Posibilidad que el Ministerio de Minas y Energia no acoja
las observaciones realizadas por el Archivo General de la Nacion, en el analisis de los
contratos reportados como suscritos para la prestacion de los servicios archivisticos no se
materializd, ubicandose en un Nivel de Riesgo Bajo permitiendo determinar que el control
aplicado fue eficiente y que la gestion fue efectiva.

12.1. Resultado Andlisis Archivo General de la Nacién- AGN a contratos suscritos por el
ministerio de minas y energia,

De acuerdo con la comunicacién suscrita por el Archivo General de la Nacion, El Archivo
General de la Nacion- AGN, informa al GRCGI, mediante radicado 2-2023-000909 del 3 de
febrero 2023, y con radicado 2-2023 000489 del 11 de enero de 2023, del ministerio informo
que, durante el mes de diciembre de 2022, la entidad suscribié el contrato GGC No 711-2022
cuyo objeto esta relacionado con servicios archivisticos o gestion documental, el AGN, se
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encuentra realizando la verificacion de las evidencias y soportes enviados, una vez se surta
este proceso se dara a conocer el resultado del analisis correspondiente.

Seguimiento OCI: Teniendo en cuenta la revisién de los diez (10) contratos de servicios
archivistico o gestion documental de los meses de febrero y marzo del 2023, por parte de la
Oficina de Control Interno verifico la publicacién de estas en
https://www.minenergia.gov.co/es/ministerio/gesti%C3%B3n/contrataci%C3%B3n/

£ | wrorue reroco supEmmmoR con RESO0S
e = g COMPCHENTES CONCERTOR DE LEY (1) CONTRATE
E CONTRATO. OBJETODELCONTRAG | MOMERE RAZON SOCIAL PERVEOR MERSUAL ]
F] 3
] 8 3|8 it 3 i’ 53
B:|22|5: 2| |3Elrif
t HE gl<%g =*
[Contatar servicis [ZAMBRANG VEREGAS E3 No W R [no [wo [= (w0 |=
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Fuente. Consulta Secop. Manual de Contratacién del MME, y la Guia para el Ejerde las funciones de supervicién e intervenoria de los contratos suscrito por las
entidadesestatales

Lo anteriormente expuesto evidencia la elaboracion de informes mensuales de los contratos
objeto de auditoria, los cuales son utilizados como herramienta de control para el pago de la
cuenta del contratista, usando el formato Informe periédico de supervision y recibido a
satisfaccion, (Cédigo: GF-F-31 , Version: V-1, Fecha: 2/20/2020) por medio del cual el
supervisor autoriza el pago, y el formato informe mensual de actividades servicios
profesionales y de apoyo a la gestion ministerio de minas y energia Cédigo: GJ-F-39 Version:
V-2 Fecha: 19/01/2022, donde el contratista registra el informe de actividades del mes.

v" Observacion OCI: Radicado No: 3-2023-011-038 del 10 de mayo -2023, de acuerdo
con la informacién suministrada por el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y
Gestion de la Informacion, informé que durante el mes de febrero y marzo la entidad
suscribid (10) diez contratos, cuyos objetos hacen referencia a servicios archivisticos o
de gestion documental tramitados por esta Entidad.
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v' Los contratos suscritos para la prestacion de los servicios archivisticos en la vigencia
2023, cuentan con la publicacion de los informes mensuales de supervisores y
contratista utilizados como herramienta de control para el pago de la cuenta de cobro
pactada en el respectivo contrato. De otra parte, se evidencia la elaboracion y
divulgacion de los informes periddicos de supervision de contratos que contengan los
componentes para emitir los conceptos técnico, administrativo, contable y juridico,
seguimiento matriz de riesgo contrato y conclusiones como lo enuncia la normatividad
establecida para el tema.

Lo anterior indica, que el riesgo inherente de “Posibilidad que el supervisor de los contratos
suscritos para apoyar la gestion de la Oficina de Planeaciéon y Gestion Internacional, no
presente informe periddico que contenga los aspectos técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico, de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion del MME
y la Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos
suscritos por las entidades estatales”, no se materializé ubicandose en un nivel de riesgo Bajo,
permitiendo determinar que el control establecido fue Eficiente y que la gestion fue Efectiva.

Lo anterior indica, que el riesgo de “Posibilidad que el Ministerio de Minas y Energia no reporte
de manera inmediata al Archivo General de la Nacion, los contratos que suscriban para la
prestacion de los servicios archivisticos” no se materializo, ubicandose en un Nivel de Riesgo
Bajo permitiendo determinar que el control aplicado fue Eficiente y que la gestion fue Efectiva.

Asi mismo, se indica que el riego “Posibilidad que el Ministerio de Minas y Energia no acoja
las observaciones realizadas en las conclusiones del analisis a los contratos reportados como
suscritos para la prestacion de los servicios archivisticos”, no se materializd, ubicandose en un
Nivel de Riesgo Bajo permitiendo determinar que el control aplicado fue Eficiente y que la
gestion fue Efectiva.

13. OBSERVACIONES:

e De conformidad con el resultado de la Auditoria de Seguimiento al Proceso de Gestion
Documental (Grupo de Relacionamiento con el ciudadano y Gestién de la Informacién del
MME), para el Archivo General de la Nacion, se verifico y valido la informacién reportada
por el Grupo de Relacionamiento con el ciudadano y Gestion de la Informacion.

e EIl Ministerio de Minas y Energia, con el objetivo de realizar seguimiento a las actividades
establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, y cumplimiento a la Ley 594
de 2000 “Ley general de Archivos” y demas normatividad archivistica expedida para su
desarrollo, muestra que de los nueve (9) hallazgos registrados en el informe de la visita de
inspeccion realizada en la vigencia 2019, se encontrar superados ocho (8) hallazgos,
quedando Un (1) hallazgos con continuacion de etapa de vigilancia.

e Se recibe con gran satisfaccion por parte de la Subdireccién de Inspeccién, Vigilancia y
Control, las evidencias que demuestran que el Ministerio logré finalizar el proceso de
convalidaciéon de las TRD, por lo tanto, se da por superado el hallazgo y se exhorta a la
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entidad a implementar su instrumento en sus procesos de gestion documental y a la oficina
de control interno dar continuidad a las auditorias con el fin de verificar su cumplimiento.
Descripcion del avance: 100%, superado el hallazgo. Tablas de

Retencion Documental — TRD.

e El avance, control y seguimiento presentado por el Grupo de Relacionamiento con la
Ciudadano y Gestion de la Informacion del MME, en lo relacionado a la gestion
documental y en consecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de
Minas y Energia, de acuerdo a la visita de Inspeccion y Vigilancia vigencia 2022,
demuestran un compromiso real de mejorar gradualmente cada uno de las metas y
actividades propuestas, esperamos se continien con este reto de forma sistematica para
el mejoramiento de los resultados y el cierre efectivo del Plan de Mejoramiento Archivistico
formulado durante para las vigencias 2022-2024.

14.FIRMAS

AP

INGRID CECILI SPIN SANCHEZ
Jefe Oficina de Control Interno

; ﬂ?’c;f“fa/rﬂ;?eza’%

TARCILA ISABEL MARTINEZ HERAZO
Profesional Especializado-OCI
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15. ANEXO No.1 "REPORTE MATRIZ AVANCE DEL PLAN DE MEJORAMIENTO 2023
GRUPO DE RELACIONAMIENTO CON EL CIUDADANO Y GESTION DE LA
INFORMACION - PRIMER SEMESTRE ENTRE ENERO Y MAYO DE 2023
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INF- 044 -Primer seguimientoy
avance semestral -2023.

FINALIZADO
FINALIZADO
FINALIZADO
FINALIZADO
FINALIZADO
FINALIZADO
€ Grupo de Relacionamiento con el Para la vigencia 2023 se realizo la I Mediante icacion radicado 3-2023-011038 de fecha: 10-05-2023 , emitida
Ciudadano y Gestion dela profesional Archivista - Bil por el ionami I Ciudadano y Gestio a Oicina de
Informacién, relaciona las de la reviién técnica de los documentos propios delas. |Conrol Interno verificola informacion con relacién a la contratacién de un profesional Archivista
evidencias del avance del primer Tablas de Valoracién Documental - de la revision técnica de los documentos propios de las Tablas de
[semestre del 2023 se proyecta la contratacién de un perfil profesional de  [Valoracién Documental - TVD; Contrato GGC374-2023- Joan Nicolas Garzon Castiblannco-Enlace
Carpeta. historiador, el cual acompafiara el proceso. secop
1.plan_Mejoramiento_Archivistico 01.PP1.23786
_Pma 945 &isFromPublicArea=TrueisModal=False
subcarpeta: supervisora. Martha Isabel Jaime Galvis, Coordinadora GRCGI. - Estado. En Ejecucion
Evidencia_Hallazgo_8_TVD También 1a relacion de las evidencias del avance del primer semestre del 2023.
subcarpeta: 123 Carpeta: 1. Plan_Mejoramiento_Archivistico_PMA Evidencia_Hallazgo_8_TVD
Documento: uadro_C ,_TVD Minenergia, enla
Cuadro_Observaciones_TVDMinEn carpeta OCI
ergia Consideracién OCI : La Oficina de Control que el Grupo de i el
Ciudadanoy Gestion dela Informacion, contindie realizando las actividades del plan de
EN EJECUCION en las vigencias v
[como compromiso ante el Archivo General dela Nacion.
FINALIZADO

€l Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestion de la
Informacién, relaciona las
evidencias del avance del primer
semestre del 2023.
Carpeta
1.Plan_Mejoramiento_Arct
_pmva
subcarpeta:
Evidencia_Hallazgo_8_TVD
™2

Subcarpeta:
Documentos:

Las Tablas de Valoracion
Electrificadora de Bolivar fueron presentadas ante el
comité evaluador de documentos del Archivo General de
1 Nacién - AGN en la primera sesion del 26 de enero de
2023, obteniendo concepto favorable de parte del
referencia ala

OCl: Mediante radicado 3-2023-011038 de fecha: 10-05-2023 , emitida
por el ionami el Ciudadanoy Gesti i6n, la Oficina de
[control Interno verifico la informacién con relacion al Verificacién OCI: Mediante comunicacion
radicado 3-2023-011038 de fecha: 10-05-2023, emitida por el Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestion de la Informacion, Ia Oficina de Control Interno, verifico la informacién con
relacion Las Tablas de Valoracin Documental-TVD dela Electrificadora de Bolivar el cual fueron
del dela

publicados en la Pagina Web del Ministerio, disponible

en el siguiente link:

instrumento. ante el comi
£ 5 de mayo Rad. 2 2023- 001291, emitida por AGN, “Resumen No. 1 Citacién Comité Evaluador

i AGN el certificad i y|de Documentos”, para el GRCGI, sobre el propdsito de culminar el proceso de evaluacion de las
certificado de incripcién al Registro Tablas 1-TVD de la de Bolvar SAES.P en liquidacion, los
Docuemntales -RUDS, documentos que fueron temas tratades, coneluslones ¥ compronisos adauiridos, durante la sustentacién del citado

dela
Nacin, en 12 primera sesién del 26 de enero de 2023, obteniendo Concepto favorable de parte del
referencia a la aprobacion del instrumento.

ciudadano/gestion-documental/instrumentos-
archiveC3%ADsticos/

£ 5 de mayo mediante comunicado 2-2023-004073 se recibe de parte del AGN el certificado de
convalidacion y certificado de inscripcion al Registro tnico de Series Documentales -RUDS ,
documentos que fueron publicados en 12 Pagina Web del Ministrio, disponible en e siguiente
link:
archivicasaDsticos/
consideracién OCI : La Oficina de Control que el Grupo de i o
Ciudadano y Gestién dela Informacién, contindie realizando las actividades del plan de

en las vigencias v
[como compromiso ante el Archivo General dela Nacion.




