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AUDITORIA PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
1. OBJETIVO
Realizar seguimiento a la ejecucion del Programa de Gestion Documental y su articulacion con
las disposiciones legales aplicadas al tema, de manera que contribuya a la mejora y al
cumplimiento de los objetivos del Proceso de Gestion Documental del Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacion.

2. ALCANCE

A efectos de cumplir con el objetivo de la Auditoria de Programa de Gestiébn Documental, se
cubriran los siguientes temas.

1. Informacion del cumplimiento del Programa de Gestion Documental -PGD, formulado
vigencia 2023-2024, si estas fueron cerradas o quedaron pendientes algunas actividades.

2. Seguimiento y estado del Cronograma Programa de Gestion Documental entre el 2 de
febrero al 30 de septiembre de 2024.

3. Disposicion de los recursos dentro del Plan de Capacitacion a los funcionarios de diferentes
niveles de la Entidad.

4. Estado de los programas especificos del Programa de Gestién Documental -PGD
5. Armonizacion con otros Sistemas Administrativos y de Gestion.

6. Publicacion del Programa de Gestion Documental - Ley de Transparencia y acceso la
Informacion

Nota: De ser necesario, en el desarrollo de la auditoria, podran incluirse temas adicionales que
no estén informados preliminarmente en este alcance, a fin de lograr dar claridad y objetividad
sobre el resultado de la misma. Esta ser& informada en el desarrollo de la auditoria.

3. CLIENTES

Clientes de la auditoria: Despacho de la Ministro, Secretaria General y el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion.
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4. EQUIPO DE TRABAJO

El equipo de trabajo estuvo conformado por Julie Andrea Soto Laverde, Jefe de la Oficina de
Control Interno, quien supervisoé la Auditoria, Tarcila Isabel Martinez Herazo, Auditor Interno de
la Oficina de Control Interno, quien la ejecuté.

CRITERIOS DE LA AUDITORIA

Ley 594 del 14 de julio -2020.

Ley 1712 del 6 de marzo -2014.

Decreto 1080 del 26 de mayo -2015.

Decreto 1081 del 26 de mayo -2015.

Acuerdo 01 del 2 febrero 2024

Acuerdo 042 de 2002

Norma Técnica Colombiana NTC ISO 9001:2015.
Programa de Gestién Documental

Portal Web Ministerio de Minas y Energia.

6. METODOLOGIA

La auditoria se realizard mediante mesas de trabajo virtual, solicitud de informacién, verificacion
documental, consultas a las bases de datos y validacion de la informacién publicada en la
pagina web del Ministerio.

6.1 MEDICION DEL RIESGO.

Se procedié a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo identificado en el Mapa de
Riesgos. Cuando no se encontré documentado el riesgo, la Oficina de Control Interno procedio
a identificarlo con base en el criterio normativo aplicable, para posteriormente analizarlo,
valorarlo y determinar su materializacion.

El criterio aplicado para establecer la materializacion del riesgo, de las variables analizadas,
correspondio a los siguientes parametros de valoracion y medicion del nivel del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el topico analizado muestra un grado de desarrollo importante y aporta
de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera no significativa, presenta algunas
dificultades, pero los resultados finales se obtienen sin mayor contratiempo. No presenta
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Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido.
[Se identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el tipico analizado muestra un grado de desarrollo. Su aporte al logro de
los objetivos no es sustancial y presenta dificultades operativas que retrasan la ejecucion de las
metas previstas. Presenta algun grado de Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento
normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el color ]

Alto: Significa que el tépico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento causa problemas
para la normal ejecucién de la gestién. Si bien no impide el logro de los resultados, los retrasa
de manera importante y solo se obtienen de manera parcial. Presenta Materializacion de Riesgo
respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el color
Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacion, cuando la fecha de finalizacion de la meta o indicador
no se haya vencido. No presenta Materializacion del Riesgo, respecto del cumplimiento de la
meta en las condiciones predefinidas en el Plan de Accion. [Se identifica con el color Blanco]

6.2 MEDICION DEL CONTROL.

Se procedi6 a determinar si la variable analizada cuenta con control identificado en el Mapa de
Riesgos o en el procedimiento documentado. Cuando no se encontré documentado el control, la
Oficina de Control Interno procedié a describirlo con base en el riesgo identificado, para
posteriormente analizarlo y determinar su eficiencia.

El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control descrito de la variable
evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicién del control.

Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencion de la materializacién del riesgo
inherente, indica que el control se aplica o es apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevencion de la materializacién del
riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es ineficaz o inapropiado.

6.3 MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el andlisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacién del riesgo inherente y la eficiencia del control, la Oficina de Control
Interno procedio a establecer la efectividad de la gestion.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la gestién del ejecutor de
la variable evaluada, correspondio a los siguientes parametros.
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Gestidn Efectiva: Cuando la accion realizada condujo al logro de los resultados programados, a
la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento establecido, a través del uso
optimo de los recursos utilizados1, la no materializacion del riesgo inherente o la eficiencia del
control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accién realizada no condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento establecido,
viéndose afectada por la no utilizacion 6ptima de los recursos, la materializacion del riesgo
inherente o la ineficiencia del control.

6.4 MEDICION DE LA ACCION.

Con base en el andlisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad de la
gestion, la Oficina de Control Interno procedié a establecer la eficacia de la accion.

El criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de la accion efectuada en la variable
evaluada, correspondid a los siguientes parametros de medicién de la accién.

Accion Eficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada subsana la causa que originé la
desviacién encontrada y es poco probable que se vuelva a presentar la situacion.

Accibn Ineficaz: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada no subsana la causa que origino
la desviacion encontrada y es probable que se vuelva a presentar la situacion.

6.5 MEDICION DEL CIERRE.
Con base en el andlisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad de la

gestion, la Oficina de Control Interno procedié a establecer la eficacia de la accion.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la observacién en la variable
evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicién del cierre.

Cierre: Cuando la accibn de mejoramiento ejecutada es considerada eficaz y acoge la
observacion encontrada.

1 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencién de

un resultado determinado. Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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No Cierre: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada es considerada ineficaz y no acoge la
observacién encontrada.

6.6 ESTADO META.

Con base en el andlisis y las evidencias presentadas por el auditado para el cumplimiento de
las acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento por Procesos, la Oficina de Control Interno
procedi6 a establecer el estado de la meta.

El criterio aplicado para determina el estado de la meta evaluada, correspondié a los siguientes
parametros de medicion.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las condiciones predefinidas.

Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en las condiciones
predefinidas y la fecha de realizacién no se ha vencido.

Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones predefinidas y la fecha de
realizaciéon se ha vencido.

Realizacién Posterior: Cuando la fecha de realizacion de la meta es posterior a la fecha de corte
de la evaluacion.

6.7 CONSIDERACIONES DE PREVENCION

Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion versién 5. de marzo de 2023,
Pag. 35, numeral 2.2 Politica de Planeacién institucional - Lineamientos generales para la
implementacion: “(...)En cuarto lugar, se deben atender las recomendaciones para la
formulacién de los indicadores (...) Los indicadores de desempefio mas utilizados son de a)
eficiencia (relacion entre el resultado alcanzado y los recursos utilizados); b) eficacia (grado en
el que se realizan las actividades planeadas y se logran los resultados planeados); c)
efectividad (medida en que la gestion permite el logro de los resultados planeados con un
manejo 6ptimo de los recursos; d) aquellos relacionados con la calidad en la prestacién de los
Servicios.

Los indicadores para medir resultados mas comunes son: a) de producto (muestra los bienes y
servicios de manera cuantitativa producidos y provistos por la organizacién); b) de resultado
(evidencian los cambios que se generan en los ciudadanos una vez recibidos los bienes o
servicios) y c) de impacto (evidencian el cambio en las condiciones objetivas que se
intervinieron, esto es, si en realidad se dio solucion a los problemas o satisfaccion a las
necesidades, gracias a la gestion dela organizacion) (CEPAL, 2011).”
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Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, version 5. de marzo d
2023, pag. 117, Componentes del Modelo estandar de Control Interno MECI, “5. Actividades de
monitoreo: su propoésito es desarrollar las actividades de supervision continua (controles
permanentes) en el dia a dia de las actividades, asi como evaluaciones periddicas
(autoevaluacion, auditorias) que permiten valorar: determina que las actividades de monitoreo y
supervision continua en la entidad se pueden dar a través de evaluaciones continuas y
separadas, y su propésito es valorar: (i) la efectividad del control interno de la entidad publica;
(ii) la eficiencia, eficacia y efectividad de los procesos; (iii) el nivel de ejecucion de los planes,
programas y proyectos; y (iv) los resultados de la gestion, con el propdsito de detectar
desviaciones, establecer tendencias, y generar recomendaciones para orientar las acciones de
mejoramiento de la entidad publica. (...)” (Subrayado y negrilla fuera de texto)

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Enfoque hacia la prevencion”,
presenta las siguientes consideraciones como insumo para que las areas organizacionales
cumplan con la funcién que les compete, establecida en: (1) Numeral 2.1.1 Autoevaluacién del
Control y Gestion del Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 20142; y (2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicion, Analisis y Evaluacion, NTC-
ISO 9001:2015.

Las consideraciones, no obstante, que su implementacibn queda a criterio del area
organizacional, se tienen en cuenta para el seguimiento ya que si genera un analisis y toma de
decision por parte del area responsable.

7 VALIDACION

La informacion contenida en el presente informe fue validada por el profesional Sergio Daniel
Romero Romero del Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacion,
via correo electrénico el 31 de octubre 2024, manifestando que: “De acuerdo que la informacion
contenida en el presente informe y una vez revisado se manifiesta que, Conforme al documento
recibido, nos permitimos informar que no generamos comentarios. Por consiguiente, se
continda el trdmite a su consideracion”.

CONTINGENCIAS.

En el desarrollo del proceso de auditoria no se presentaron contingencias.

8 RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Criterio Normativo

2 Del Departamento Administrativo de la Funcién Pablica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del +Decreto 1083 de 2015, anterior Decreto 943 de 2014.
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e Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015. “Instrumentos archivisticos para la gestion
documental. La gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los
siguientes instrumentos archivisticos. a). El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b).
La Tabla de Retencion Documental (TRD). c). El Programa de Gestion Documental (PGD).
d). Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e). El Inventario Documental. f). Un
modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos. g). Los bancos
terminologicos de tipos, series y sub-series documentales. h). Los mapas de procesos,
flujos documentales y la descripcion de las funciones de las unidades administrativas de la
entidad. i). Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas
de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.”

e Documento Programa de Gestion Documental vigencia 2023-2026. Seguimiento: 1.4.1
Requerimientos Normativos. %...)1.4.3 Reguerimientos Administrativos. Desde la
perspectiva administrativa se requieren diferentes aspectos, para garantizar la ejecucion del
PGD, este se encuentra dentro del componente Seguimiento y Control, Lineamientos “Las
unidades responsables de realizar la evaluacion y seguimiento a la gestién institucional
deben incluir en sus planes la revision de los requisitos establecidos en el PGD. (..)”

Antecedentes Programa de Gestion Documental Ministerio de Minas y Energia

De acuerdo con la actualizacion del diagnéstico integral de archivo, y la alineacién del Plan
Institucional de Archivos al plan estratégico institucional se requiere producir un Programa de
Gestién Documental para las vigencias 2023 y 2026.

Mediante Acta de reunién del Comité Institucional de Gestiébn y Desempefio, con fecha 31 de
enero de 2023, en el punto 3.13. el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la
Informacién realizo la prestacion del PINAR y el PROGRA DE GESTION DOCUMENTAL, en
donde se plantea un “alcance para los afios 2023-2026, que permitira continuar con la
implementacién de iniciativas que garanticen el correcto funcionamiento de la gestion
documental en la entidad.

Los proyectos relevantes en este plan se refieren especialmente a la actualizacién y/o
elaboracion de instrumentos archivisticos, aplicacién de las herramientas archivisticas en los
Archivos de Gestion y en el Archivo Central del Ministerio de Minas y Energia, e implementacion
del modelo sistémico de gestion de documentos electronicos de archivo corporativo; todo en
concordancia con la normatividad aplicable.

EL Programa de Gestion Documental por su parte, desglosa las actividades en materia de
gestién documental para la vigencia 2023- 2026. Los proyectos a realizar la vigencia 2023-2026
son: Realizar la actualizacién, publicacién, difusion y seguimiento de los instrumentos
archivisticos, independientemente del soporte (fisico, electronico o hibrido), automatizar los
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procesos en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA - ARGO,
con los servicios de préstamo y transferencias e implementar la firma digital, electrénica,
estampado cronolégico Yy digitalizacion con fines probatorios y realizar acompafiamiento desde
lo técnico, administrativo, tecnoldgico, financiero, operativo y seguimiento y control de la
Gestion documental en el Ministerio de Minas y Energia, el cual fue aprobado por todos los
miembros del citado comité, de acuerdo con la normatividad Decreto 1080 de 2015 articulo
2.8.2.1.16. — Aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio Publicado
Acta CIGD 30 01 2024 f.pdf (minenergia.gov.co)

El Programa de Gestion Documental se enfoca en los lineamientos para la gestiéon documental
en lo referente a la planeacién, produccion, gestion y tramite, organizacion, transferencia,
preservacion a largo plazo, valoracién y disposicion final. Estableciendo metas a corto, mediano
y largo plazo, que permitan el mejoramiento continuo de los procesos documentales. Se
encuentra publicado en el portal web de MME.
https://www.minenergia.gov.co/documents/10173/Programa_Gesti%C3%B3n_Documental PG

D _2023-2026 1.pdf

Seguimiento Programa de Gestién Documental

Solicitud de informacion: La Oficina de Control Interno, mediante comunicacién radicado
No.: 3-2024-034568 de fecha: 9-octubre-2024, solicité al Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestién de la Informacién, informacién respecto al seguimiento del Programa de
Gestién Documental — PGD, en el periodo comprendido entre febrero 2 al septiembre 30 de
2024.

Respuesta Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la Informacion: El
Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion, remiti6 mediante
correo electronico del 11 de octubre de 2024, informacion solicitada por la Oficina de Control
Interno, respecto al seguimiento del Programa de Gestion Documental — PGD. A continuacion,
se presenta el analisis y verificacién de la informacién y evidencias remitidas por cada variable
objeto de auditoria.

8.1 Seguimiento del estado y cumplimiento del Cronograma Programa de Gestion
Documental -PGD, con corte entre el 2 de enero al 30 de septiembre - 2024.

Seguimiento: El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestidén de la Informacion,
manifiesta que: teniendo en cuenta que el Programa de Gestion Documental -PGD es un
instrumento archivistico, clave para el desarrollo de la gestion documental, este se aplicara
durante la vigencia 2023, 2026, con un peso porcentual del total del 100%, el cual se divide en
cuatro (4) fases de implementacién como son: Elaboracion, Ejecucion, Control y Seguimiento, y
Mejora Continua. La meta de esta implementacién a mediano plazo vigencia 2024, corresponde
al 25% anual.
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En cuanto Avance reportado por el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la
Informacion -GRCGI, de acuerdo con el cronograma del Programa de Gestion Documental,
vigencia 2024, “tiene cumplimiento de ejecucién de las actividades del 14% de ejecucion a 30
de septiembre de 2024, el avance de la meta porcentual a diciembre es del 25% de ejecucion.

Actividades del Cronograma del Seguimiento -PGD 2024.

Tabla 2

Actividades Generales de Implementacién del PGD.

FASES DE IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD
PLAZO DE EJECUCION
Corto Mediano Largo
FASE ACTIVIDAD Plazo RESPONSABLE
plazo plazo (2025-
(2023) (2024) 2026)
El . Actualizar y aplicar el Programa de Gestidn Documental Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestidn
aboracién N
PGD. de la Informaeién.
Realizar la actualizacién, publicacién, difusidn v
seguimiento de los instrumentos  archivisticos, Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestidn
. . independientemente del soporte (fisico, electrénico o de la Informacién.
Ejecucién vy hibrida)
puesta an Auloma;izar los procesos en el SGDEA, con los con los .
marcha servicios de préstamo y transferencias e implementar la dG;L:g{L::Ir:nF?g:igxnamnemo con el Ciudadano y Gestidn
firma digital, electrénica, estampado cronoldgico y Grupo de TIC .
digitalizacién con fines probatorios. po -
Realizar acompafiamiento  desde lo técnico,
L administrative, tecnolégico, financiero, operative y Grupo de Relacionamients con el Ciudadano y Gestidn
Seguimiento seguimiento y control de la Gestién documental en el de la Informacién
Ministeric de Minas y Energla.
Incluir en el Plan de Accidén Anual las acciones y los Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestidn
riesgos identificados en la fase de seguimiento. de la Informacién.
Mejora Realizar la revisién y ajuste del programa y programas .
especificos de acuerdo con el avance y las condiciones dG;L:z{T:r:;?:igxnamnenm con el Ciudadano y Gestidn
institucionales. .

Fuente: Elaboracién propia.

Verificacién OCI: Se revisaron las actividades del cronograma de seguimiento del PGD, de la
vigencia 2024, con las evidencias, tales como: Capacitaciones, Programa especificos vy
seguimientos del PGD, también presento ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
numeral 3.13. el Plan Institucional de Archivos — PINAR, actualizacién Programa de Gestion
Documental, el cual fue aprobado por los miembros del comité el 31 de enero de 2023, estos
documentos estan publicados en el portal web del Ministerio de Mina y Energia en los
siguientes links:

https://www.minenergia.gov.co/documents/10174/Fragmento_Acta_Aprobaci%C3%B3n_PGD 1.pdf

https://www.minenergia.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/gestion-documental/instrumentos-archiv%C3%ADsticos/

Matriz_Seguimiento PGD 2023-2026.xIsx

La Coordinadora del Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion
Martha Isabel Jaime, presentd el Plan Institucional de Archivos de la Entidad PINAR, para su
aprobacién ante los miembros, del comité Institucional de Gestién y Desempefio del pasado 30
de enero del 2024, aclarando que es un plan cuyo horizonte contempla 4 vigencias 2023 a
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Informe Programa de Gestion Documental #

2026, el plan para la vigencia 2024 tiene un porcentaje de ejecucion del 25% y consta de tres
(3) proyectos: Link. Acta_CIGD_30 01 2024 f.pdf Plan_lInstitucional_Archivos PINAR_2023-2026 2.pdf

e Proyecto para la actualizacion y/o elaboracién de instrumentos archivisticos

e Proyecto de aplicacion de las herramientas archivisticas en los archivos de gestién y en el Archivo Central
del Ministerio.

e Proyecto de Implementacion del modelo sistémico de gestion de documentos electrénicos de archivo
corporativo. Este documento Plan Institucional de Archivos de la Entidad PINAR, esta publicado en

Documentos » Gestién de Informacién > Auditorias_Internas > Auditoria_Programa_Gestion_Documental_2024

[ Nombre Modificado
Actualizacion_Aplicacién_Instrumentos 10 de octubre
Actualizar_Aplicar_Programa_Gestion_Documental PGD 10 de octubre
Realizar_Seguimiento_Proyectos 10 de actubre
Realizar_Seguimiento_Subprogramas_Especificos 10 de octubre

A continuacién, se muestra el cronograma del Programa de Gestion Documental para la
vigencia 2024, el cual contiene las actividades ejecutadas y la verificacion y recomendaciones
realizada por la OCI, registrada en la columna Verificacion OCI, con corte a 30 de septiembre
de 2024.

Actividades del Cronograma de Gestion Documental Seguimiento -PGD- 2024.
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o
FASES DE IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE GES TION DOCUMENTAL - PGD
PLAZO DE EJECUCION 2024

Peso
Porcentual
del total de

las vigencias

(2023-2026)

Corto | Mediano
plazo plazo
(2023) | (2024)

FASE ACTIVIDAD Largo Plazo Verificacion OCI

(2025-2026)

PROYECTOS
PINAR OBSERVACIONES

IAVANCE %

Se realiza seguimiento en | Verificacion: 1) En la fase de elaboracion . la evidencia que
la implementacion del soporta el nivel de avance del seguimiento en la actividad de.
Programa de Gestiond “Actualizar y aplicar el Programa de Gestion Documental PGD. ,
Documental se hace mediante la matriz de seguimiento el cual se realiza
cada afo., con su respectivo Este seguimiento registra un
avance de ejecucion del 0,5% a 30 de septiembre del 2024,
Actualizar y aplicar el oo quedando pendiente por ejecutar 5,5% a diciemb
Baboracién  |Programa de Gestion 25% 6% 6% 6% 6% | o9 Recomendacién OCI : Teniendo en cuenta los resultados de la
Documental PGD. aplicacion PGD ejecucion del PGD a septiembre de 2024, el Grupo de
Relacionamiento con el Cludadano y Gestion de Ia Informacion,
debe estar atenta a que se ejecute en su totalidad la actividad
en la fase de on del Programa d

So realizé procedimiento  [Verificacion 2) En la fase de Hecucion y puesta on marcha, ia
de entrega de archivos  [evidencia que soporta el nivel de avance del seguimiento en la
“P1- Proyecto para la actualizacion y/o elaboracion
de instrumentos archivisticos”, registra un avance de
cjecucion del 19 a 30 de septiembre del 2024, quedando
PL- Proyecto pendiente por ejecutar 1.1% a diciembre; se evidencia el
1a “Procedimiento para la Entrega de Archivos de Entidades

actualizacion
8.3% 2.1% 21.0% 21.0% [21.0%| 1% Recomendacién OCI : Teniendo en cuenta los resultados de la
elaboracion de. ejecucion del PGD a septiembre de 2024, el Grupo d

Relacionamiento con el Cludadano y Gestion de la Informacion,
archivisticos. debe estar atenta a que se ejecute en su totalidad la actividad

en la fase de on del Programa d

Gestion Documental, ya que muestra ejecucion por debajo del
50%, respecto de la meta planeada. Lo anterior para poder
cumplir al 100% al cierre de la vigencia 2024

Realizar la actualizacion, Se realiz6 contratacion del |Verificacion 2.1) En la fase de "Hecucion y puesta en
publicacion, difusién y GGC-969-2024, mediante porta el nivel de avance del
seguimiento de los el cual se proyecta dar  [seguimiento en la actividad "P2 - Proyecto de Aplicacion de las
instrumentos archivisticos, ala meta en los Archivos de Gestién y en el
independientemente del establecida. Archivo Central del Ministerio de Minas y Energia.”, en este
soporte (fisico, electronico o |pa _ proyecto momento el avance de ejecucion se encuentra en 0%, debido
hibrido) aque estan en la ejucucion del contrato  GGC-0969 - 2024,

de  Aplicacion
de las
Herramientas.
Archivisticas
en los
Archivos  de 8.3% 21.0% 21.0% 21.0% [21.0%| o%

Hecucion y
puestaen
marcha

seleccién abreviada menor cuantia y el cronograma SA-01
https ://community .secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetail
View /index?Uniqueldentifier=CO1. PCCNTR 6603159

Recomendacion OCL: Teniendo en cuenta los resultados de la
ejecucion del PGD a septiembre de 2024, el Grupo d
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion,
debe estar atenta a que se ejecute en su totalidad la actividad
enlafase de del Programa de
Gestion Documental, ya que muestra ejecucion 0%
de la meta planeada. Lo anterior para poder cumplir al 100% al
cierre de la vigencia 2024.
F3 - Proyecto Durants el segundo Verificacion 2.2) En la fase de "Hecucion y puesta en
de marcha®, la evidencia que soporta el nivel de avance del
seguimiento en la actividad "P2 - Proyecto de Implementacion
del modelo sistémico de gestion de documentos electronicos

Implementacic
Automatizar los procesos en [ del modelo

el SGDEA, con los con los sistémico de de archivo corporativo..”,Este seguimiento registra un avance
servicios de préstamo y gestion de. de ejecucion del 1,05% a 30 de septiembre del
e 8,39 21.0% 21,000 2100 | 21,00 | 1,089 2024, quedando pendiente por ejecutar 1,05% a diciembre ,se
la firma digital, electronica, clectronicos - Fo de plan de los reportado por el grupo.
estampado cronolégico y de archivo trabajo que involucra la
digitalizacién con fines, corporativo. automatizacion de tramites
probatorios SUIT, en cumplimiento a lo
establecido en el Decreto
088 de 2022 reglamentado
nor la Ley 205
Se han realizado reportes |Verfficacion 3) En la fase de "Seguimento”, las evidencia que,
al el nivel de avance del seguimiento en la actividad
del proyecto de inversion - [acompanamiento desde lo técnico, administrativo, tecnolégico,
Realizar acompanamiento sPL perativo , se reportes al
desde o técnico, seguimiento del proyecto de inversion SPI, registra un avance

Seguimiento

Seguimiento 3 25% 6.3% 6.3% 6.3% | 6.3% | 4.7% de ejecucion del 4,7% a 30 de septiembre del 2024, quedando.
financiero,  operativo v |F por ejecutar 1.6% a diciembre, se evidencian los informes.
seguimiento de la actividad desde enero hasta septiembre del 2024.La Meta esta

ejecutada en un 75%

B Grupo de Verifi 3).Bn Ia fase de "Mejora”, se elabord el
siete (7) P programa de Reprografia, que buszca

Incluir en el Plan de Accion|subprogramas Ciudadano y Gestion de la Ia técnica de d como un

Anual las acciones y los|: Subprograma Informacion conforme al | método de pre: de la en los

riesgos  identificados en  la[de Programa de gestion archivos del Ministerio, el cual se encuentra en el marco del

fase de seguimiento. Normalizacion documental proyecta en el [contrato GGC- 969 de 2024. B porcentaje de avance planeado
de Formas y. marco del horizonte de la actividda pra 2024, reporta Curmplida.

Formularios
Hectronicos,
Subprograma

formalizar los 7
subprogramas, por Io cual
25% 6.3% 6.3% 6.3% | 6.3% | 6.3% |a corte 2024 oficializo el

Mejora

de siguiente documento
Realizar la revision y ajuste[Documentos - Subprograma de
del programa y programas |Vi@les o Reprografia
especificos de acuerdo con el| ESenciales

institucionales.

Subprograma

Ta matriz esta pryectado en 6l PGD, el cual indica como S6 va
a ejecutar el PGD cada afio, debido a que este, esta
programado por cuatro 4 afios 2023-2026, por cada afo de
tiene un de del 25% por
actividad. Bl avance de esta vigencia a corte de septiembre es
del 14%, de ejucion . Queda pendiente por ejecutar un 11%
hasta el mes de diciembre del 2024.
TOTAL 100% 25% 75% 25% 69% | 149% Recomendacién OCE: Teniendo en cuenta los resultados de la
ejecucion total del PGD a septiembre de 2024, que reporta
149%. el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion
de Ia Informacien, debe estar atenta a que se ejecute en su
totalidad la actividad contenida en la fase de implementacion
del Programa de Gestion Documental, ya que muestra
ejecucion del 549, respecto de la meta planeada. Lo anterior
para poder cumplir al 100% al cierre de la vigencia 2024

Fuente Primaria Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion -GRCGI,

Verificacién OCI: La OCI, revis6 la matriz de seguimiento de la fase de implementacién del
Programa de Gestién Documental PGD 2024, verificando que la informacion registrada en la
ejecucion total y parcial de las actividades en desarrollo esté acorde con el cumplimiento de la
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Informe Programa de Gestion Documental #

actividad y los respectivos soportes que lo evidencian y demuestra las condiciones predefinidas
para que se cumpla el objetivo de la actividad.

Se realiz6 revision a la matriz de seguimiento cronograma PGD 2024, verificando en el reporte
de gestion de ejecucion de la actividad el cumplimiento frente al objetivo de esta y la evidencia
que soporta su ejecucion. En la columna de reporte de la implementacion del programa de
gestion documental- PDG, (Peso Porcentual del total de las vigencias 2023-2026), se registra el
resultado de la verificacion por actividad, teniendo en cuenta el archivo remitido por el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestidén de la Informacién, el seguimiento y estado del
Cronograma Programa de Gestién Documental entre el 2 de febrero al 30 de septiembre de
2024, link. Matriz_Seguimiento PGD 2023-2026.xIsx

Grupo de Gestion de la informacién y Servicio al Ciudadano -
Actualizacion_Aplicacion_Instrumentos - Todos los documentos

En cuanto al seguimiento del programa de Gestion documental, vigencia 2023- 2026, el grupo,
se encuentra ejecutando el Programa de Gestibon Documental -PGD, el desarrollo de
actividades de implementacién con un porcentaje del 14%. Con su ejecucién, porcentaje, plazo
de ejecucién y avance porcentual del seguimiento”. Ver cronograma de seguimiento, en el cual
se relacionan las evidencias de cumplimiento (...)", Publicado en el link.
Matriz_Seguimiento PGD 2023-2026.xIsx

» Verificacion OCI: La OCI, reviso la matriz de seguimiento de la fase de implementacion del
Programa de Gestién Documental PGD 2024, confirmando que la informacién registrada en
el avance de las actividades en desarrollo esté acorde con el cumplimiento de la actividad y
los respectivos soportes que lo evidencian y demuestra las condiciones predefinidas para
que se cumpla el objetivo de la actividad, con corte a 30 de septiembre de 2024.

Se observan los avances de ejecucién por peso porcentual vigencia 2023-2026, que
corresponde al 100% de las actividades de las cuatro (4) fases de implementacion del
programa; en el seguimiento del 2024, con corte 30 de septiembre, la ejecucion es del 14%,
de acuerdo con lo programado por el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y
Gestion de la Informacion.

Conclusion:

> El Programa de Gestion Documental -PGD, formulado para la vigencia 2024, de acuerdo
con el cronograma de seguimiento, suministrado por el Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestion de la Informacion - GRCGI, refleja un avance a corte del 30-09-2024,
del 14%, se observd que queda pendiente por ejecutar el 11%, en el periodo octubre -
diciembre para que se cumpla con la meta del 25%, para el afio 2024.
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> El reporte de gestién de ejecucion del Programa de Gestion Documental, registrado en el
seguimiento del cronograma PGD vigencia 2024, es coherente con el objetivo de la
actividad formulada y la evidencia que soportan su ejecucion.

Recomendacion OCI: Teniendo en cuenta los resultados de la ejecucion total del PGD a
septiembre de 2024, que reporta 14%, el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y
Gestion de la Informacion, debe estar atento a que se ejecuten en su totalidad las actividades
contenidas en las fases de implementacién del Programa de Gestion Documental, planeadas
para el 2024, ya que muestra una ejecucion del 54%, respecto de la meta planeada. Lo anterior,
con el propésito de lograr el cumplimiento del 100% de lo planificado al cierre de la vigencia.

Se recomienda fortalecer el seguimiento, a la ejecucion del PGD, con el fin de que sea
permanente y detallado, lo anterior permitirA determinar de manera oportuna posibles
incumplimientos y tomar decisiones para lograr las metas programadas para cada vigencia

8.2 Publicacion del Programa de Gestion Documental - Ley de Transparencia y acceso la
Informacion.

Criterio Normativo

La Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del derecho de
acceso a la Informacion Publica Nacional, Articulo 2, -“Principio de la Calidad de la Informacion.
Toda la informacién de interés publico que sea producida, gestionada y difundida por el sujeto
obligado, debera ser oportuna, objetiva, veraz, completa, reutilizable, procesable y estar
disponible en formatos accesibles para los solicitantes e interesados en ella, teniendo en cuenta
los procedimientos de gestion documental de la respectiva entidad. (...)".

Seguimiento: El Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion,
mediante correo electrénico del 11 de octubre de 2024, manifesto lo siguiente:

El Ministerio de Minas y Energia de acuerdo con la Ley de Transparencia y acceso la
Informacion, genero publicacion en la pagina Web, dicha validacién del Programa de Gestion
Documental para la vigencia 2023-2026, se encuentra disponible en el siguiente Link:
https://www.minenergia.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/gestion-documental/instrumentos-
archiv%C3%ADsticos/ Programa_Gestién _Documental PGD 2023-2026 1.pdf

Verificacion OCI: Se revisO en la pagina https://www.minenergia.gov.co/es/servicio-al-
ciudadano/gestion-documental/instrumentos-archiv%eC3%ADsticos// Instrumentos Archivisticos-
Programa de Gestién Documental, donde se encuentran los siguientes documentos:
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Programa de Gestion Documental
e Programa de Gestién Documental - Vigencia 2023-2026

e Acta de aprobacion Programa de Gestion Documental - Vigencia 2023-2026
e Adopcién Programa de Gestiobn Documental - Vigencia

Plan Institucional de Archivos - PINAR

¢ Plan Institucional de Archivos PINAR - Vigencia 2023-2026
e Acta de aprobacion Plan Institucional de Archivos PINAR - Vigencia 2023-2026
e Adopcion Plan Institucional de Archivos PINAR - Vigencia

Observacion: El Programa de Gestion Documental del Ministerio de Minas y Energia vigencia
2024. se encuentra publicado en la pagina web institucional en el link
https://www.minenergia.gov.co/documents/10173/Programa_Gesti%C3%B3n_Documental PG
D_2023-2026 1.pdf Instrumentos Archivisticos - Programa de Gestibn Documental, de acuerdo
con las disposiciones de la ley de Transparencia 1712 de del 6 de marzo -2014.

8.3 Disposicion de los recursos dentro del plan de capacitacion a los funcionarios de
diferentes niveles de la Entidad.

Seguimiento: Mediante correo electronico del 18 de octubre, emitida por el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion, manifiesta que el Ministerio de
Minas y Energia, Para la vigencia 2024, en el marco de la ejecucion contractual tiene
proyectado el desarrollo de cuatro (4) sesiones de capacitaciones y sensibilizaciéon de dos (2)
tematicas, por medio de la herramienta Moodle, en el marco del contrato GGC 0969-2024.

Verificacion OCI:

De acuerdo con la informacion suministrada por el grupo de Relacionamiento con el Ciudadano
y Gestion de la Informacién, en el seguimiento y estado del Cronograma del Programa de
Gestién Documental entre el 2 de febrero al 30 de septiembre de 2023, manifiestan que en el
periodo en mencidn no se ejecutaron capacitaciones y/o sensibilizaciones, no obstante, planifico
la siguientes sesiones a partir del mes de octubre como se muestran a continuacion.
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https://www.minenergia.gov.co/documents/10175/Fragmento_Acta_de_Aprobaci%C3%B3n_PINAR_1.pdf
https://www.minenergia.gov.co/documents/1871/48840-RESOLUCION_40032_DEL_5-2-21_PROGRAMA_DE_GESTION_DOCUMENTAL-PGD_Y_PLAN_INST..pdf
https://www.minenergia.gov.co/documents/10173/Programa_Gesti%C3%B3n_Documental_PGD_2023-2026_1.pdf
https://www.minenergia.gov.co/documents/10173/Programa_Gesti%C3%B3n_Documental_PGD_2023-2026_1.pdf
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Fecha Revisién de
Modalidad / propuesta presentacid
Tematica Sesién Lugar Publico Objeto MME®* n
M < t ial Presencial Mesa sectorial MME - Adscritas Martes 29 de
esa Sectorial: i
1 N - Octub - 10:00
- Entrega y/o Auditorio MME ar:n:-nu re
Transferencia de - - 10/10/2024
los archivos Mesa sectorial MME- Vinculadas |Martes 05 de
publicos 2 Virtual Noviembre -
2:00 pm
Juewves 07 de
1 Virtual Mesa sectorial MIME - Servidores |Noviembre —
sensibilizacién publicos Minenergia. 02:00 pm
Subprograma de 11/10/2024
Reprografia Virtual Mar-Tes 12 de
2 Noviembre —
02:00 pm
Servidores publicos Minenergia.

El contrato GGC — 0969 de 2024, tiene como objeto “Contratar servicios especializados en
gestién documental en la elaboracion y aplicacién de instrumentos archivisticos; por medio del
desarrollo de capacitaciones y mejoramiento del sistema integrado de conservacion -S/C”.

El documento Anexo 15 Técnico , parte integral del citado contrato, en la pagina 14 el capitulo 3
Capacitacion y Formacion, contempla el objetivo “Brindar sesiones de capacitacion y
sensibilizacién en referencia a teméaticas en gestion documental, las cuales se definiran por la
supervision del contrato.” y Alcance: que Comprende cuatro (4) sesiones de capacitacion y
sensibilizacién en dos (2) teméticas en gestién documental, asi como el disefio y configuracién
en la herramienta Moodle de las dos (2) tematicas definidas”. Documento publicado en: Grupo
de Gestion de la informacion y Servicio al Ciudadano - ANEXO 17 - ANEXO TECNICO 2024.pdf
- Todos los documentos

Observacion: De acuerdo con el cronograma establecido por el grupo se programé la
ejecucion a partir del mes de octubre de cuatro (4) sesiones de capacitaciones y sensibilizacion
de dos (2) tematicas por medio de la herramienta Moodle, en el marco del contrato GGC — 0969
de 2024, programadas entre el 29 de octubre y 12 de noviembre del 2024, se observa que la
primera capacitacion se llevo a cabo el 29 de octubre de 2024, denominada Mesa Sectorial en
Materia de Gestion Documental del Sector Minero Energético — Entrega y/o transferencia de los
archivos publicos.

8.4 Estado de los programas especificos del Programa de Gestién Documental — PGD
Programas Especificos del Programa de Gestion Documental.

Con el fin de obtener un desarrollo adecuado del Programa de Gestion Documental se
definieron los siguientes programas especificos para su implementacion.
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https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/GrupodeGestindelainformacinyServicioalCiudadano/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=dKmWlL&CT=1729884491158&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c0725e65%2D8f04%2Dcda8%2D47bc%2D4b0ee97e9171&FolderCTID=0x0120007A31FCDE69C37C488B64007484E60B45&id=%2Fsites%2FGrupodeGestindelainformacinyServicioalCiudadano%2FShared%20Documents%2FGesti%C3%B3n%20de%20Informaci%C3%B3n%2FAuditor%C3%ADas%5FInternas%2FAuditor%C3%ADa%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%5F2024%2FActualizar%5FAplicar%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%20PGD%2FANEXO%2017%20%2D%20ANEXO%20TECNICO%202024%2Epdf&viewid=c1dfa20c%2D2c59%2D4b35%2D912c%2Dc7106c353123&parent=%2Fsites%2FGrupodeGestindelainformacinyServicioalCiudadano%2FShared%20Documents%2FGesti%C3%B3n%20de%20Informaci%C3%B3n%2FAuditor%C3%ADas%5FInternas%2FAuditor%C3%ADa%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%5F2024%2FActualizar%5FAplicar%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%20PGD
https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/GrupodeGestindelainformacinyServicioalCiudadano/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?csf=1&web=1&e=dKmWlL&CT=1729884491158&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=c0725e65%2D8f04%2Dcda8%2D47bc%2D4b0ee97e9171&FolderCTID=0x0120007A31FCDE69C37C488B64007484E60B45&id=%2Fsites%2FGrupodeGestindelainformacinyServicioalCiudadano%2FShared%20Documents%2FGesti%C3%B3n%20de%20Informaci%C3%B3n%2FAuditor%C3%ADas%5FInternas%2FAuditor%C3%ADa%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%5F2024%2FActualizar%5FAplicar%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%20PGD%2FANEXO%2017%20%2D%20ANEXO%20TECNICO%202024%2Epdf&viewid=c1dfa20c%2D2c59%2D4b35%2D912c%2Dc7106c353123&parent=%2Fsites%2FGrupodeGestindelainformacinyServicioalCiudadano%2FShared%20Documents%2FGesti%C3%B3n%20de%20Informaci%C3%B3n%2FAuditor%C3%ADas%5FInternas%2FAuditor%C3%ADa%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%5F2024%2FActualizar%5FAplicar%5FPrograma%5FGesti%C3%B3n%5FDocumental%20PGD
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Proyecto Especifico

Objetivo

Alcance

b Anexo 15 Tecnico

Definir el mapa de ruta del proceso de gestion documental, en
el marco del cumplimiento técnico y normativo, de tal manera
que se garantice la integridad de los documentos de la
planeacion archivistica, contribuyendo a la adecuada gestion
de la informacién en beneficio de los grupos de valor internos
y externo del Ministerio.

De acuerdo a las metas proyectadas para este
pilar en el proyecto de inversion se

definen los siguientes objetivos: para la
vigencia 2024, Elaboracion y/o actualizacion
de los siguientes documentos:

Procedimiento de transferencias entidades
liquidadas

Politica gestién documental

> Aplicacion de Insrumentos
Archivisticos

Clasificar, ordenar, foliar, describir y rotular el acervo
documental del Ministerio, aplicando las normas impartidas
por el Archivo General de la Nacién y las Tablas de Retencién
/ Valoraciéon Documental segln corresponda, garantizando la
conservacion de la Memoria institucional desde la integridad,
autenticidad, veracidad, acceso y fidelidad de la informacion,
permitiendo al Ministerio aplicar las buenas practicas de la
Gestion Documental.

El acervo documental objeto de intervencién
conforme la metodologia establecida son
aproximadamente 1.626 Metros Lineales, a los
cuales se aplicaran los procesos de
disposicién final de la siguiente manera:.No
obstante, esta actividad deberarealizasce,
vigencia 2024, Obgetivo: Minimo 542 meyros
liniales

Procesa Técnico para Disposicion Final Metros Lineales
Archivos propusstos para eliminar; Elaboracion de FUID, dlasficacion &
identfcacion

Archives propustos para seleccion: Elaboracion de FUID, clesificacian,
ordenacidn, foliacin, idenificacion y asignacion con codigos de bamas

(cajas y carpetas}, rofulacion (cajas y cametas), realmacenamiento.

. Aprox. 542"
Mata: Los procesos mencionados son de refierencia, foda vez que estos comesponderdn 2 prot

I disposicin fna product di i sefeceidn (eiminacidn o consenvacidn fofa.

Archives propuestos para conservacion total: Elaboracion de FUID,
ciasificacin, ordenacion, foiacion, identifieacin y asignacion con codigos
de bamas (cgjas y cametas) rofulacion (cajas y carpetas),
rezlmacenamignto, deseripcion |SAD-G.

» Programa de Capcitacion en
gestién documental — V1-
Contrato GGC 969- 2024.

Contrato GGC 0969- 2024
Brindar sesiones de capacitacion y sensibilizacion en referencia a
tematicas en gestién documental, las cuales se definiran por la
supervision del contrato
.https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetai
IView/Index?Uniqueldentifier=CO1.PCCNTR.6603159

Comprende cuatro (4) sesiones de capacitacién y
sensibilizacion en dos (2) tematica en gestion
documental, asi como el disefio y configuracion en
la herramienta Moodle de dos (2) tematicas
definidas, asi: Vigencia 20204, Cuatro (4) Sesiones
de Capacitacion, y sensibilizacion en referencia a
tematicas en gestion documental, relacionada con
los procesos procedimientos del Ministerio.

Ministerio de Minas y Energia
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Programa Especifico

El Programa de Gestién Documental se
articula con el desarrollo de los
subprogramas, los cuales generan una
linea de actividades a corto y mediano
plazo, a través del liderazgo del Grupo
de Relacionamiento con el Ciudadano y
Gestion de la Informacion, que se

pondran en marcha segun la

disponibilidad de recursos del Ministerio.

Subprograma de Normalizacién de
Formas y Formularios Electrénicos

Objetivo Justificacién Alcance Beneficios
Determinar las Garantizar el Este programa Conservar y preservar los
actividades tratamiento aplica para los documentos de

requeridas para
garantizar el

almacenamiento,

descripcion,
disponibilidad,
consulta,
conservacion y
preservacion de
documentos
especiales que
se producen en
el Ministerio de

Minas y Energia.

archivistico para la
conservacion y
preservacion de los
documentos
especiales como
documentos
cartograficos,
fotograficos, sonoros,
audiovisuales, entre
otros; que produzca el
Ministerio de Minas y
Energia, y permitir su
autenticidad,
fidelidad, acceso y
disponibilidad.

archivos de
gestion y
archivo central
donde se
custodian
documentos
especiales para
su conservacion
y preservacion
debe ser
aplicado por
todos los
colaboradores,
funcionarios, y
contratistas del

conservacion total
identificados como
especiales:

Proporcionar las
herramientas necesarias
para una consulta efectiva
de los documentos
especiales. = Garantizar la
conservacion y legibilidad en
el tiempo de los
documentos, sin importar el
soporte, el formato y el
medio de reproduccion. =
Asegurar la integridad de los
expedientes documentales. »

- Ministerio de Facilitar la busqueda y
Subprograma de Documentos Vitales o Minas y recuperacién de documentos
Esenciales Energia. especiales.

Subprograma de  Gestion de
Documentos Electronicos

Subprograma de Archivos
Descentralizados

Subprograma de Reprografia

Subprograma de Documentos
Especiales

8.5.1. Estado de las actividades de los “Programadas Especificos” del Programa de
Gestion Documental para el afio 2022 y 2023,

Seguimiento: Mediante correo electrénico del 11 de octubre de 2024, emitida por el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la Informacion a corte a septiembre del 2024,
inform6 que tiene dos (2) versiones preliminares, el primero el Subprograma de Aplicacién de
Instrumentos Archivistico y el segundo Subprograma de capacitacién en gestion documental.

Ahora bien, para la vigencia 2024, se elaboré el desarrollo del Subprograma programa de

Reprografia, el cual se encuentra en el marco del contrato GGC- 969 de 2024. Es importante
aclarar que el PGD contempla el desarrollo de siete (7) Subprogramas para las vigencias 2023

al 2026.
{V
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Verificacién OCI: De acuerdo con lo manifestado por el Grupo de Relacionamiento con el
Ciudadano y Gestion de la Informacion, la ejecucion del programan se ve reflejado el
seguimiento del estado del Cronograma del Programa de Gestion Documental comprendido
entre febrero y septiembre de 2024. Las actividades de los “Programas Especificos” del
Programa de Gestién Documental deberan ejecutarse en su totalidad en la vigencia 2023, 2026

Observacion: De acuerdo con la informacion suministradas por el Grupo de Relacionamiento
con el Ciudadano y Gestion de la Informacién, - GRCGI, la actividad: “Estado de las actividades
de los Programadas Especificos” del Programa de Gestion Documental para el ano 2024, de
acuerdo con el cronograma del Programa de Gestion Documental, y de acuerdo con el contrato
GGC 969 del 2024, se esta desarrollando el subprograma de documentos vitales y Esenciales,
con el fin de dar cumplimento al PGD, lo anterior con el fin de asegurar la ejecucion y puesta en
marcha de los 7 subprograma del PGD.

9. RESUMEN CALIFICACION DE VARIABLES ANALIZADAS

Con base en la evaluacion realizada, la Oficina de Control Interno determind la Eficiencia del
control establecido para el cumplimiento de las variables analizadas, la valoracién del riesgo
inherente y la Efectividad de la gestion realizada, cuyo resultado se muestra en la siguiente
tabla.

Variables Analizadas Control Valoracién | Gestion
Eficiente | del Riesgo | Efectiva

8.2. Seguimiento y estado del Cronograma Programa de Gestion Documental entre el 2 de febrero al 30 de Si Bajo Si
septiembre de 2024

8.3. Publicacion del Programa de Gestion Documental - Ley de Transparencia y acceso la Informacion. Si Bajo Si
8.4. Disposicién de los recursos dentro del Plan de Capacitacion a los funcionarios de diferentes niveles de la | Si Bajo Si
Entidad.
8.5. Estado de los programas especificos del Programa de Gestién Documental -PGD Si Bajo Si
20
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10. CONCLUSION GENERAL

Al realizar la verificacion del grado de avance y aplicacion del Sistema de Gestibn Documental,
definido en la normatividad aplicable y en los procedimientos del Ministerio de Minas y Energia,
se puede apreciar un avance significativo en la implementacién del proceso de Gestion
Documental. No obstante, es importante que se continte realizando la aplicacién y verificacion
de las acciones y actividades propuestas por los documentos estratégicos del proceso.

En atenciébn a la normatividad vigente, la Oficina de Control Interno seguira haciendo
seguimiento al Programa de Gestién Documental de acuerdo con las disposiciones del Decreto
1080 de 2014 y demas normativa aplicable.

11. MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION -MIPG

Con la entrada en vigencia del Decreto 1083 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcién Publica”, se establece un nuevo marco de referencia para dirigir, planear, ejecutar,
hacer seguimiento, evaluar y controlar la gestion de las entidades Oficina de Control Interno,
Sistema Integrado de Gestién Control Documental informe de auditoria y organismos publicos,
para generar resultados que atiendan los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y
problemas de los ciudadanos, con integridad y calidad en el servicio, que obliga a las entidades
territoriales a implementar el Modelo Integrado de Planeacion Gestion — MIPG, a través del cual
se actualiza el MECI. MIPG se estructura y opera a través de la puesta en marcha de siete (7)
dimensiones a saber:

. Talento Humano.

. Direccionamiento Estratégico.

. Gestidn con Valores para el Resultado.

. Evaluacion para el Resultado.

. Informacién y Comunicacion.

. Gestion del Conocimiento y la Innovacion.
. Control Interno.

NOoO O, WNPE

La Gestion Documental hace parte de la dimensién 5 “INFORMACION Y COMUNICACION” y
este contribuye a la adecuada organizacion, disposicién y conservacion de la informacién y con
ello facilitar la operacion y el desarrollo de las funciones y competencias del Ministerio. En esta
dimensién la informacion es considerada como un activo de la entidad para la generacion de
conocimiento, por lo que se hace necesario que esta se encuentre disponible, integra y
confiable.

11.1. Manual Operativo MPG - V5 -2023.
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La Politica Gestion Documental (Politica de Archivos y Gestibn Documental)i9, tiene
como proposito lograr mayor eficiencia para la implementacion de la gestion
documental y Administracion de Archivos para: propiciar la transparencia en la gestion
publica y el acceso a los archivos como garante de los derechos de los ciudadanos, los
servidores publicos y las entidades del Estado.

De acuerdo con el Decreto 1083 de 2017, la actual denominacion de la politica es
Gestion Documental; sin embargo, para dar alcance a lo previsto en la Ley 594 de
2000, técnicamente esta politica se denomina Politica de Archivos y Gestidon
Documental.

12. FIRMAS

| l C J
ONOTEAADLEMOTDIA VEIX
JULIE ANDREA SOTO LAVERDE
Jefe Oficina de Control Interno

et e
/o

darcila Wm rﬁ'ngLH
TARCILA ISABEL MARTINEZ HERAZO

Profesional Oficina de Control Interno
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