
Anexo 1 

Instrucciones para la presentación del informe de 
avance de instalación de los sistemas 

tecnológicos de medición (STM) 

 

Los informes de avance de instalación de los sistemas tecnológicos de 
medición (STM) deben contener como mínimo lo siguiente: 

1. Párrafo introductorio donde se relacione el Gerente y/o 
Representante Legal, NIT, código SUI de la empresa, número de 
localidades atendidas, municipio y departamento en el cual se presta 
el servicio de energía eléctrica en las ZNI. 

 
2. Una tabla como se muestra a continuación, en la cual se relacione el 

estado de la instalación de los STM para todas las localidades en 
donde se presta el servicio de energía eléctrica, con sus respectivas 
observaciones, precisando de forma clara y detallada el motivo por el 
cual no se ha realizado la instalación de los STM.  
 
En la última fila de la tabla, deben incluir el número total de 
localidades atendidas y el número de localidades con STM instalados 
y que se encuentren en funcionamiento.  
 

Código de 
localidad 

Nombre de 
localidad 

Instalación STM 
(SI/NO) Observaciones 

    

Total No. 
localidades 

No. localidades 
con STM  

 

 
3. Registro fotográfico de todos los STM instalados y en funcionamiento 

para cada una de las localidades atendidas, incluyendo los que fueron 
instalados en trimestres anteriores. Para ello deben presentar dos 
fotografías por cada medidor, así: i) fotografía donde se evidencie 
claramente el número de serie de cada medidor; ii) fotografía tipo 
panorámica, la cual permita evidenciar la ubicación del medidor.  

 
4. Registro fotográfico de las bitácoras de lectura de todas las 

localidades que ya cuentan con STM. En el encabezado de la bitácora 
se debe relacionar el nombre y código de la localidad (Código SUI). 



Adicionalmente, estas deben contener como mínimo la fecha, lectura 
inicial, lectura final, hora de encendido, hora de apagado y energía 
generada, (la información contenida debe corresponder al periodo de 
la conciliación trimestral). En este punto se deben relacionar 
únicamente las bitácoras de las localidades que ya cuentan al menos 
con un mes de medición. 
 

5. Si aplica, un anexo con los certificados o soportes que justifiquen los 
motivos por los cuales no se ha podido instalar los STM. Si los 
motivos son referentes a orden público, se requiere certificado de la 
alcaldía o la entidad competente en la cual se relacionen todas las 
localidades que presentan afectaciones para la instalación de los 
STM.   
 

6. Como anexo al informe de avance, remitir el archivo “FORMATO DEL 
REPORTE DE INSTALACIÓN DE LOS STM” completamente diligenciado 
y en formato Excel, el cual se encuentra adjunto al presente 
documento. Allí el prestador proporcionará la información para 
conocer el avance de instalación de los STM en cada una de las 
localidades atendidas. 
 

7. Declaración bajo gravedad de juramento sobre la veracidad de la 
información suministrada. 
 

A continuación, se presenta una plantilla ejemplo, la cual contiene los 
requisitos mencionados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

PLANTILLA  
 
Membrete empresa (Logo, Dirección, NIT, Teléfono) 
 
 
Asunto:  Informe de avance de instalación de los Sistema Tecnológico de 
Medición (STM) correspondiente al (indicar en letras el trimestre) trimestre 
de (Año) 
 
El suscrito (Nombre del representante legal / Gerente), en su calidad de 
Representante Legal/gerente del prestador (Nombre de la empresa) con NIT 
(NIT de la empresa) y código SUI (código SUI), presenta al Grupo de 
Subsidios del Ministerio de Minas y Energía el informe de avance de la 
instalación de los sistemas tecnológicos de medición, por la prestación del 
servicio público domiciliario de energía eléctrica en las Zonas No 
Interconectas (ZNI) de (número total de localidades) localidades, en el 
municipio de (Nombre de Municipio), (Nombre de Departamento). 
 
A continuación, se relacionan todas las localidades en las cuales la empresa 
(Sigla Empresa) presta el servicio de energía eléctrica y sus respectivos 
estados de instalación de los STM: 
 

Código de 
localidad 

Nombre de 
localidad 

Instalación STM 
(SI/NO) 

Observaciones 

    

Total 
No. Total 

localidades 

No. Total 
localidades con 

STM 
 

 
 

Para las localidades que ya cuentan con los STM instalados y en óptimo 
funcionamiento, se anexan los respectivos registros fotográficos: 
 

1. Localidad (Nombre de la localidad) – (No. serial del medidor): 
 

I. FOTOGRAFÍA MEDIDOR 
II. FOTOGRAFÍA PANORÁMICA 

 
 

2. Localidad (Nombre de la localidad) – (No. serial del medidor): 
 



I. FOTOGRAFÍA MEDIDOR 
II. FOTOGRAFÍA PANORÁMICA 

 
A continuación, se relacionan todas las bitácoras de las localidades que 
tienen instalación de los STM y cuentan al menos con un mes de lectura:  
 

1. Localidad (Nombre de la localidad) – (No. serial del medidor): 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO BITÁCORA 
 

2. Localidad (Nombre de la localidad) – (No. serial del medidor): 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO BITÁCORA 
 
 

Por último, se anexan los siguientes soportes: 
 

1. Anexo 1. FORMATO DEL REPORTE DE INSTALACIÓN DE LOS STM. 
2. Anexo 2. (Si aplica) Certificado que justifica los motivos por los cuales 

no se han podido instalar los STM en (número de localidades sin STM 
instalados) de las (número total de localidades) localidades en donde 
la empresa (Sigla Empresa) presta el servicio de energía eléctrica en 
las ZNI. 

 
Declaro bajo la gravedad de juramento que la información aquí 
suministrada, incluyendo los anexos del presente informe, es verídica. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
(Firma Gerente/Representante legal) 
Nombres y Apellidos 
Empresa 
NIT 
 


