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1. OBJETIVO

Verificar la actualizacion e implementacion del Programa de Gestion Documental del
Ministerio de Minas y Energia, segun lineamientos del Acuerdo No. 001 del 29 de febrero de
2024 del Archivo General de la Nacion.

2. ALCANCE

El presente seguimiento se realizara para el periodo comprendido entre el 01 de octubre de
2024 y el 30 de septiembre de 2025 con base en el informe de auditoria OCI-INFORME- 077-
2024 de octubre de 2024, publicado en la pagina web del Ministerio de Minas y Energia y el
Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la Nacién.

Nota: El establecimiento de este periodo no limita la facultad de la Oficina de Control Interno
para pronunciarse sobre hechos previos o posteriores que, por su nivel de riesgo o
materialidad, deban ser revelados.

3. CLIENTES
El cliente del seguimiento es el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano y Gestion de la
Informacion (en adelante GRCCGI).

4. EQUIPO DE TRABAJO
El equipo de trabajo estuvo conformado por Julie Andrea Soto Laverde - Jefe Oficina de
Control Interno, quien supervisara el seguimiento, Claudia Bibiana Avila Fonseca - Profesional
Especializado de la Oficina de Control Interno y Josly Santiago Saavedra Vela - Contratista
de la Oficina de Control Interno.

5. CRITERIO NORMATIVO
5.1 Funcion de la Oficina de Control Interno
Literal e) del Articulo 12 de la Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el
gjercicio del control interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras

disposiciones.

“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los ajustes necesarios”.




Literal e) del articulo 8 del Decreto 2145 de 1999, por el cual se dictan normas sobre el
Sistema Nacional de Control Interno de las Entidades y Organismos de la Administracion
Publica del Orden Nacional y Territorial.

Las Oficinas de Control Interno, “...verifican la efectividad de los sistemas de control interno,
para procurar el cumplimiento de los planes, metas y objetivos_previstos, constatando que el
control esté asociado a todas las actividades de la organizacidén...”.

5.2. Normativa Aplicable al Tema Evaluado

e Articulo 2.8.2.5.10 del Decreto 1080 de 2015 sobre la obligatoriedad del Programa de
Gestion Documental. “Todas las entidades del Estado deben formular un Programa de
Gestion Documental - PGD, a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan
Estratégico Institucional y del Plan de Accidon Anual”.

e ACUERDO No. 001 del 2024 (29 de febrero) “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de
la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacidn
en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

e PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD del Ministerio de Minas y Energia, Vigencias
2023 - 2026. Bogota D.C., 2022. Elaborado en el marco del contrato GGC-615-2022.
6. METODOLOGIA
El seguimiento se realiz6 mediante solicitud de informacion, consulta y verificacion
documental, para validar la implementacién y alineacién del Programa de Gestion
Documental Vigencias 2023 - 2026 con el Acuerdo No. 001 de 2024.
Fuentes consultadas:

e Acuerdo No. 001 del 2024 del AGN.

e PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD del Ministerio de Minas y Energia,
Vigencias 2023 - 2026.

e Evidencias de implementacién del PGD (TCD, TRD, actas de mesas técnicas con el
AGN, pagina web del Ministerio de Minas y Energia, Autodiagnostico del PGD, matriz
de riesgos y evidencias de controles implementados, entre otros).

La metodologia aplicada en el seguimiento para determinar el estado avance o cumplimiento
del criterio correspondié al siguiente esquema:



ESTADO DEL CRITERIO |CUMPLIMIENTO

Cumplido

En ejecucion

Sin avance de ejecucion

7. RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

Con el objetivo de realizar el seguimiento al Programa de Gestiéon Documental del Ministerio
de Minas y Energia, se realiz6 la verificacion del avance de las actividades especificas de
planificaciéon contenidas en la Tabla 1 del Programa de Gestién Documental — PGD 2023 -
2026 y los lineamientos establecidos en el Acuerdo No. 001 de 2024, obteniendo lo siguientes
resultados:

PLANEACION

CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

CUMPLIMIENTO

Administracion Documental

Elaborar la Tabla de

Valoracién
Documental para
cada fondo,

teniendo en cuenta
la informacion fisica,
electronica o hibrida.

Se evidenciaron las TVD tanto del MME como de las
Electrificadoras del Choco y del Cesar, sin embargo, en
mesa técnica con el AGN se solicitaron ajustes para nueva
convalidacion.

Asi mismo, se observd correo del 13/11/2025 donde se
adjunto oficio con Radicado ARGO No.: 2-2025-050690 del
31-10-2025, dirigido al Doctor Cesar Osorio, Subdirector de
Politica y Normativa Archivistica del Archivo General de la
Nacién — AGN, el enlace por medio del cual el MME reenvio
los archivos que requerian correcciones, entre los cuales se
encuentran:

Carpetas con periodos del 1 al 6, que incluye:

v" Normas
v' Organigramas

Carpetas con periodos del 7 al 23, que incluyen:

v" Normas

v CCD

v" CCD Unificado

v'  Tabla de valoracion

v' Organigrama

v" FUID periodo

v" Consolidado Organigramas MME TVD.

v'  Historia Institucional del Ministerio de Minas vy
Energia — FINAL

v'  Linea de Tiempo TVD - MME (1)

v' Matriz de Correcciones AGN TVD MME

v Memoria Descriptiva MME TVD

v' Glosario lista de series TVD

En ejecucion




CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

CUMPLIMIENTO

Lo anterior, se encuentra en proceso de nueva verificacion
por parte de AGN.

Actualizar la politica
de gestion
documental.

Se evidencio que la Politica de Gestion Documental que se
encuentra publicada en la pagina web del MME,
corresponde a la version 2.0, con fecha de actualizacion
05/12/2024, la misma cuenta con la estructura establecida
en el Anexo 2 “Lineamientos generales para la formulacién
de la Politica Institucional de Gestién Documental” del
Acuerdo 001 de 2024, sin embargo, no se registra
descripciéon de los cambios efectuados en la actualizacion.

Analizar el estado de
los procesos y
procedimientos de la
produccién
documental.

Se evidencid que actualmente el proceso de Gestion
Documental en el SIG cuenta con 5 procedimientos, de los
cuales se actualizaron 2, se cred 1y quedan 2 pendientes
por analizar y actualizar (de ser necesario), que son los T-
GD-P-07 y 09 correspondientes a Procedimiento de
Numeracién de Resoluciones y Procedimiento de
actualizacion de TRD, respectivamente.

Adicionalmente, se observé que actualmente el proceso de
Gestion Documental cuenta con 6 Manuales, de los cuales
en 2024 se crearon 3, se actualizd 1, quedando pendiente
por analizar y actualizar (de ser necesario), los T-GD-M-02
y 03 correspondientes a Manual de Transferencias
documentales de entidades liquidadas y al Manual del SIC,
respectivamente.

En ejecucion

Elaborar la matriz de
riesgos en Gestion

Se evidencié la matriz de riesgos del Proceso de Gestion
Documental con los seguimientos trimestrales y las
evidencias que soportan la implementacion de los
controles, sin embargo, la numeracién de los riesgos en la
matriz entregada por el area no coincide con la numeracién

documental. de la matriz publicada en la pagina web del MME, lo que
podria generar la materializacion de riesgos asociados a la
inexactitud de la informacion y coherencia de la misma.
Se evidencidé que el Sistema de Gestiéon Documental -
SGDEA en relacion con los servicios de préstamo y
transferencias, se encuentra en proceso de
implementacion, pero en algunos casos no se ha iniciado.

icr:r?gfg:::r:tac?g: la Asi mismo, el GRCCGI respondiéo en el memorando con
radicado No 3-2025-043885 de fecha 17 de octubre de

escalonada del 2025, lo siguiente:

Sistema de Gestién ’ ’

gggg;enet:l relacié; Mddulo de Transferencias:

con los servicios de El sistema ARGO contempla la automatizacién del proceso

préstamo y

transferencias.

de transferencias documentales, pero su implementacion
efectiva se ha visto afectada por inconsistencias
detectadas en pruebas piloto realizadas en 2024. Se
evidencid que varias dependencias archivaban documentos
en expedientes incorrectos y omitian la creacién adecuada
de expedientes conforme a las Tablas de Retencion

En ejecucion




CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

CUMPLIMIENTO

Documental (TRD). Para corregir esta situacion, el Grupo de
Relacionamiento con el Ciudadano y Gestién de la
Informacién (GRCCGI) contratd una profesional en Ciencias
de la Informacion para ejercer veeduria archivistica, lo que
permitido emitir informes sobre el estado real del archivo
electrénico. En 2025, mediante el contrato GGC-1634-2025,
se actualizaron reportes y se realizaron capacitaciones para
garantizar la correcta ejecucion de las transferencias
electrénicas primarias, alineadas con el Acuerdo 001 de
2024 del Archivo General de la Nacion.

Modulo de Préstamos:

ElL modulo de préstamos documentales no ha sido
implementado debido a que requiere como insumo los
inventarios del Archivo Central, los cuales deben cargarse
en la plataforma para permitir la trazabilidad de los
préstamos. Actualmente, dichos inventarios se encuentran
en proceso de actualizacién como parte de la intervencion
archivistica adelantada por el contratista ARSUMTEC, en el
marco del contrato 1752 de 2025. Esta actualizacion es
indispensable para configurar el sistema y habilitar la
funcionalidad de gestién de préstamos de expedientes.

PRODUCCION

CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OClI

CUMPLI
MIENTO

Directrices para la creacion y disefio de documentos

Realizar modelacion

de procesos y
actualizacion de los
mismos en el
SGDEA.

Respecto a la modelacion de procesos y actualizacion, el GRCCGI
manifesto el 30/10/2025 mediante anexo de correo electronico, lo
siguiente:

Avanzame:

Durante la vigencia se han desarrollado mesas de trabajo
orientadas a suministrar la informacién necesaria para que los
administradores del sistema adelanten las acciones relacionadas
con la interoperabilidad. A la fecha, se continda con la gestion
técnica correspondiente y se proyecta que, al cierre de 2025, se
logre la interoperabilidad en términos de disposicion documental
en ARGO de la informacién producida a través de AVANZAME.

Neodn:

Se han desarrollado mesas de trabajo orientadas a revisar los
procesos gestionados en el sistema NEON y a definir su estructura
documental. Desde el Grupo de Relacionamiento con el Ciudadano
y Gestion de la Informacién, se realizaron sesiones con los
diferentes procesos que producen y tramitan documentos de
archivo en NEON, con el propdsito de incorporar las
correspondientes agrupaciones documentales dentro del
esquema institucional.

En
ejecucion




CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -
SGDEA

Actualizar los
instrumentos
archivisticos en

SGDEA.

el

Se evidenci6 que la actualizacion de los instrumentos
archivisticos no se ha iniciado, el GRCCGI manifestd el 30/10/2025
mediante anexo de correo electronico, lo siguiente:

“Durante el periodo reportado, no se ha efectuado actualizacién
de instrumentos archivisticos en el SGDEA dado que dichos
instrumentos se encuentran en proceso de actualizacién, actividad
que se encuentra contemplada para el mes de noviembre. No
obstante, se han adelantado acciones propias de desarrollo, que
permitirdn la configuracién del instrumento (aun no se cuenta con
la documentacidn técnica).”

Por lo anterior, es importante tener en cuenta que todas las
entidades deben actualizar periddicamente sus instrumentos
archivisticos y que dicha actualizacién es parte fundamental de la
implementacion del Modelo Integrado de Gestién Documental
(MIGD), conforme lo establece el acuerdo 001 de 2024, asi mismo,
los instrumentos archivisticos deben mantenerse vigentes,
coherentes y alineados con la normatividad archivistica nacional,
la estructura organizacional actual de la entidad, los procesos,
procedimientos en que se producen los documentos y las
tecnologias implementadas.

Finalmente, la no actualizacién peridédica de los instrumentos
archivisticos puede generar una potencial materializacion de
riesgos legales y de incumplimiento normativo, riesgos
administrativos y riesgos relacionados con la pérdida de
informacion, entre otros.

Mecanismos de autenticacion

Implementar firma
digital, electrdnica,
estampado
cronolégico y
digitalizacion con
fines probatorios.

Se evidencio que se encuentra en proceso de implementacion,
pero en algunos casos no se ha iniciado, asi mismo, el GRCCGI
manifesté en el memorando con radicado No 3-2025-043885 de
fecha 17 de octubre de 2025, lo siguiente:

Firma digital y estampado cronolégico:

Estos servicios son contratados con entidades certificadoras
acreditadas, cumpliendo la Ley 527 de 1999 y sus normas
reglamentarias. Para la vigencia 2025, se suscribié el contrato
CA0-0015-2025 con CERTICAMARA S.A., para el suministro de
firmas digitales y estampas cronoldgicas, garantizando su
integracion con el Sistema SGDEA ARGO.

Firma electrdnica simple:

Este mecanismo estd habilitado dentro del sistema ARGO y se
utiliza por funcionarios que, segun sus roles institucionales,
requieren suscribir documentos electrénicos en el ejercicio de sus

funciones.

Digitalizacion con fines probatorios:

CUMPLI
MIENTO

En
ejecucion




CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

CUMPLI
MIENTO

El Ministerio no ha iniciado este proceso, por lo que actualmente
no se cuenta con documentos digitalizados bajo esta finalidad.

Por lo anterior, es importante que en esta implementacién se
tenga en cuenta los lineamientos que garanticen el uso adecuado,
seguro y normativo de mecanismos de firma para documentos
electrdnicos, asi mismo, el proposito de dichas firmas es asegurar
la autenticidad e integridad del documento, lo anterior en
concordancia con el acuerdo 001 de 2024.

Reprografia

Elaborar el
procedimiento de
digitalizacion.

No se evidencio la existencia del Procedimiento de Digitalizacidn
formalizado en el SIG, asi mismo, el GRCCGI respondio mediante
anexo de correo electronico enviado el 30/10/2025, que, durante
el periodo reportado, no se ha elaborado el procedimiento de
digitalizacion.

Por lo anterior, es importante tener en cuenta que el acuerdo 001
de 2024, establece que todas las entidades deben elaborar,
implementar y mantener actualizado un procedimiento formal de
digitalizacion, especialmente cuando la digitalizacién se realiza
con fines probatorios, de preservacion o de acceso.

Estructura de documentos

Actualizar el
programa de
normalizacion de
formas y formularios

electronicos y
subprograma de
gestion  electrénica

de documentos.

No se evidencio la existencia del programa de normalizacién de
formas y formularios electrénicos y subprograma de gestion
electronica de documentos formalizado en el SIG, sin embargo, el
GRCCGI manifesté mediante anexo de correo electronico enviado
el 30/10/2025 que, “durante el periodo reportado, no se ha
efectuado la actualizacion al programa de normalizacion de
formas y formularios electronicos, ni al subprograma de gestion
electronica de documentos. En el Documento del PGD menciona
que este fue estructurado en el afio 2020”.

Por lo anterior, es importante tener en cuenta que el acuerdo 001
de 2024, establece actualizar y mantener vigente el Programa de
Normalizacién de Formas y Formularios, especialmente en el
contexto de la  gestién documental electrénica, la
interoperabilidad y la transformacién digital.

Implementar y poner
en marcha el SGDEA

- ARGO con los
servicios de
préstamo y

transferencias.

Este aspecto ya fue revisado anterioridad. Se encuentra en
implementacion el Médulo de Transferencias y no se ha iniciado
el Moédulo de Préstamos

Adelantar
seguimiento a la
oportuna gestion de
informacion en el
SGDEA ARGO

Se evidencid que se encuentra en proceso de implementacion, el
GRCCGI respondié el 30/10/2025 mediante anexo de correo, lo
siguiente:

Durante la vigencia 2025 se han adelantado diferentes acciones a
fin de garantizar la gestion de informacidn electrénica en ARGO, a
continuacion, se detallan:

1. Se han brindado 21 sesiones de capacitacion en tematicas
relacionadas con el manejo de ARGO y gestion de
expedientes electronicos de archivo (se evidenciaron

En
ejecucion




CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

2025 (MOREQ),

soportes).
2. Durante el primer trimestre de 2025, se aperturaron
acompafnamientos personalizados a las dependencias (se
evidenciaron soportes).

3. Se han realizado e informado mediante memorandos, la
revision de expedientes en el sistema a fin de garantizar
la correcta aplicacién de instrumentos (se evidenciaron
soportes).

Respecto a lo anterior, el GRCCGI aportd evidencias de las
acciones mencionadas, asi mismo, se evidencia que mediante el
Formato Solicitud y Disefilo de Requerimientos en el SGDEA -
ARGO, se reciben solicitudes de las diferentes dependencias que
requieren especificaciones puntuales de consulta de archivos
electronicos que el GRCCGI recibe para gestidon, dentro de estas
se encuentran por ejemplo el cargue de anexos de mas de 20 MB,
descargue de archivos de un expediente en su totalidad y no uno
a uno y consulta de expedientes en el modulo de Consulta Web.

Adicionalmente, se evidencié Matriz de Priorizacion Modelo de
Requisitos para la Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo
en el cual se establecen
requerimientos que se han recibido, su priorizacién, dificultad
(baja. Media o alta), Estado (sin iniciar, pendiente en revision,
pendiente paso a produccion, en desarrollo y terminado), fecha de
inicio y de entrega tentativa, asi como el seguimiento peridédico a
cada requerimiento.

los requisitos y

GESTION

Y TRAMITE

CUMPLI
MIENTO

CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

Control y seguimiento

Actualizar los lineamientos de
las herramientas de
descripcién documental de la
mano con el esquema de
metadatos, teniendo en cuenta
la informacién fisica,
electronica o hibrida.

Se evidenci6 que se encuentran actualizados
lineamientos de

las

los
herramientas de descripcion

documental, asi mismo, se actualizé el formato Unico
de inventario documental agregando metadatos sobre
informacién electrénica. mediante el formato T-GD-F-

02,

Version

8, fecha

26-08-2024, el cual cuenta con el instructivo donde se
brindan las especificaciones para el diligenciamiento de
este; en la columna denominada “Soporte” se debe
tipo de soporte que contiene el
expediente (Papel, Analogo ((Microfilmes (M), Videos (V),
Casetes (C) o Electrénico (CD, DK, DV)), etc.

especificar

el

CUMPLI
MIENTO




ORGANIZACION

CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

CUMPLI
MIENTO

Herramientas de Gestiéon documental

Realizar la actualizacién,
publicacion, difusion y
seguimiento de los

instrumentos archivisticos.

Se evidencié la actualizacién y publicacion de la Politica
de Gestién documental, sin embargo, no hay evidencia
de su socializacion.

Asi mismo, se observaron actas de reuniones o mesas
técnicas con las diferentes dependencias realizadas
durante el afio 2025, en las cuales se han socializado las
Tablas de Retencion Documental vigentes, presentacion
de las nuevas TRD que estan en proceso de
actualizacién, analisis y ajustes de TRD propuestas, en
consenso con las Dependencias.

Finalmente, se evidencid dentro del seguimiento al
PINAR 2025 un acta de entrega de bienes y/o servicios
Contrato No. GGC-0969-2024 del 9 de abril de 2025
(acta de terminacion), donde menciona que el
contratista dentro de los entregables desarrolld
programas de capacitacion, disefio y configuracion de
cursos virtuales, ejecutd actividades correspondientes a
los programas del Sistema Integrado de Conservacion -
SIC- definidas en el componente de “mejoramiento y
seguimiento del SIC para la vigencia 20237,
procedimiento de transferencias de entidades
liquidadas, actualizacion de la Politica de Gestion
Documental, digitalizacion e indexacion de documentos,
implementacién SIC en 2024.

En
ejecucion

Definir el cronograma de

transferencias primarias.

Se evidencid el Cronograma para el afio 2025, el cual fue
comunicado a las Dependencias mediante Radicado No.:
3-2025-023695, Fecha: 20-06-2025.

documento denominado Seguimiento Integral -
Pinar 2025, la Resoluciéon NUumero 01580 de 2025
(19 septiembre 2025) Por la cual se adjudica el
proceso de seleccion abreviada de menor Cuantia
No. SA-03-2025, cuyo objeto es “Prestar Servicios
especializados en gestion documental para cumplir

TRANSFERENCIA
ACTIVIDADES POR - CUMPLI
CRITERIO DESARROLLAR VERIFICACION OCI MIENTO
Se evidencid que se encuentra en proceso de
® implementacién, asi mismo, el GRCCGI respondio
Q el 30/10/2025 mediante anexo de correo
o electrénico, lo siguiente:
¥
S Durante el periodo reportado no se ha
= - documentado el procedimiento para realizar las
Documentar el procedimiento ; . -
« : . transferencias documentales secundarias, sin En
= para realizar las transferencias - : . . o
) documentales secundarias embargo, en documentacion enviada mediante | ejecucion
_2 ’ correo del 04/11/2025, se evidencia en el
~0
k3]
o
©
Q.
2
o




CRITERIO

ACTIVIDADES POR
DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

CUMPLI
MIENTO

las metas del proyecto mediante el seguimiento de
los procesos de Planeacién y ejecucion de
transferencias secundarias”, por lo que podria
establecerse que se estd iniciando parte de la
actividad.

Validacion de las transferencias

Actualizar e implementar plan de
preservacion a largo plazo.

Se evidencid que se encuentra en proceso de
desarrollo, asi mismo, el GRCCGI respondio el
30/10/2025 mediante anexo de correo electrdnico,
lo siguiente:

La actualizacion del plan de preservacion digital a
largo plazo se contemplod en los estudios previos y
el anexo técnico del contrato 1752 de 2025 suscrito
con ARSUMTEC, con ejecuciéon proyectada para el
31 de diciembre de 2025, se evidencia este como
uno de los entregables dentro de los estudios
previos.

Sin embargo, este requisito no fue incluido dentro
del Programa de Gestién Documental vigencia 2023
— 2026 y que hace parte del Anexo 4 del Acuerdo
001 de 2024.

Migracion, refreshing, emulacion
o conversion

Implementar y hacer seguimiento
a los programas del Sistema
Integrado de Conservacion - SIC

Se evidencia que se encuentra en proceso de
desarrollo, el GRCCGI respondio el 30/10/2025
mediante anexo de correo, lo siguiente:

La implementacion y el seguimiento a los
programas del Sistema Integrado de Conservacion,
se contemplaron en los estudios previos y el anexo
técnico del contrato 1752 de 2025 suscrito con
ARSUMTEC, con ejecucién proyectada para el 31 de
diciembre de 2025, se evidencia este como uno de
los entregables dentro de los estudios previos y en
el alcance del objeto como mejoramiento vy
seguimiento de las condiciones de conservacion y
preservacion de la informacion enmarcadas en el
Sistema Integrado de Conservacién- SIC.

En
ejecucion

Sistema Integrado de
Conservacién -SIC

Elaborar y/o actualizar
procedimientos de los programas
del sistema integrado de
conservacion - SIC para la
informacion fisica, electrénica o
hibrida.

EL GRCCGI respondié el 30/10/2025 mediante anexo
de correo, lo siguiente:

Durante el periodo reportado no se elaboraron o
actualizaron procedimientos de los programas del
Sistema  Integrado de  Conservaciéon. Los
documentos publicados en la pagina web son del
afio 2019 y 2022.

Realizar selecciéon documental de
acuerdo con el tiempo de
retenciéon documental.

EL GRCCGI respondio el 30/10/2025 mediante anexo
de correo, lo siguiente:

La seleccion documental, se contemplé en los
estudios previos y el anexo técnico del contrato
1752 de 2025 suscrito con ARSUMTEC, con




ACTIVIDADES POR < CUMPLI
CRITERIO DESARROLLAR VERIFICACION OCI MIENTO

ejecucion proyectada para el 31 de diciembre de
2025.

No obstante, lo anterior no permite evidenciar el
avance frente a la seleccion documental, asi
mismo, para esta actividad se debe tener en cuenta
que la seleccién documental se realiza de acuerdo
con los tiempos de retencion definidos en las
TRD/TVD, garantizando que los documentos con
valor permanente se conserven y los demas se
eliminen de manera controlada, transparente y
segura, conforme lo establece el Acuerdo 001 de

2024.
DISPOSICION DOCUMENTOS
CRITERIO | ACTIVIDADES POR DESARROLLAR VERIFICACION OCI I(\:Illljll:vrl‘l?rlg
_ El GRCCGI respondi6 el 30/10/2025 mediante anexo
c 8 de correo, lo siguiente:
O c
o o
§ g Durante la vigencia 2024 se efectuo la seleccion de
23 documentos propuestos para eliminacion,
° correspondientes a los fondos de San Andrés y
- ., |Sucre, la cual fue aprobada por el Comité
Efectuar la eliminacion L < N .
. Institucional de Gestién y Desempefio, sin embargo,
documental en soporte fisico y
L . a la fecha no se ha efectuado el proceso de
electrénico, garantizando la L s,
g eliminacion documental. En
conservacion de los metadatos, . oA
ejecucion

asi como la publicacion en sitio
web de actas de eliminacion y sus
respectivos inventarios.

Adicionalmente, la disposicién de documentos tanto
para seleccion como para eliminacion se contemplo
en los estudios previos y el anexo técnico del
contrato 1752 de 2025 suscrito con ARSUMTEC, con
ejecucion proyectada para el 31 de diciembre de
2025.

Una vez se cuente con los documentos objeto de
eliminacion, se adelantara publicacion en sitio web
de las actas con sus respectivos inventarios.

Nota: Segun el Anexo 4 del Acuerdo No. 001 de 2024, falta incluir la Preservacion a largo
plazo, entre Disposicion de Documentos y Valoracién.

Eliminacion documental

VALORACION
ACTIVIDADES POR : CUMPLI
CRITERIO DESARROLLAR VERIFICACION OCI MIENTO
Valorar la informacién |EL GRCCGI respondié el 30/10/2025 mediante anexo de
< ?3 producida y allegada por | correo, lo siguiente:
55 las partes interesadas.
® Lo . . En
< :E; Adelantar el proceso de|Se adelantaron los siguientes instrumentos archivisticos: ejecucién
= 8 convalidacién ~ de  las|e Tabla de Valoracién Documental Fondo Documental
5 Tablas de  Valoracion| giectrificadora del Cesar S.A E.S.P.
Documental aprobadas




por el Comité Institucional | e
de Gestidn y Desempefio.

Tabla de Valoracion Documental
Electrificadora del Chocé S.A E.S.P.

e Tabla de Valoracion Documental del Fondo Documental del
Ministerio de Minas y Energia (en proceso de ajustes y
convalidacion ante el Archivo General de la Nacion).

Fondo Documental

Otros requisitos del Acuerdo No. 001 de 2024 no contemplados en el PGD vigencia 2023 -

documentos producidos o gestionados en
soportes fisicos o formatos electronicos,

tardar a 31 de diciembre de 2025, fecha de
terminacion del contrato.

2026:
< CUMPLI
CRITERIO ACTIVIDADES POR DESARROLLAR VERIFICACION OCI MIENTO
Se evidenci6 que el documento de la
Historia Institucional Fondo Ministerio de
Minas y Energia de 2024 fue elaborado por
DIANA CAROLINA LINARES ROMERO -
Contratista-Historiadora. El documento
presenta la Historia Institucional en 23
periodos de tiempo, iniciando en agosto de
Articulo 1.2.2. Investigacion institucional... | 1886 cuando era el Ministerio de Fomento,
— se debe realizar una investigacién que | hasta junio de 1999.
2 aborde el origen, desarrollo y
~g transformacion, a partir del analisis|ElL documento fue presentado en mesa
= funcional y desde un enfoque sociocultural, | técnica al AGN en el mes de marzo de 2025,
2 politico, econdmico, entre otros. Como | recibiendo varias observaciones que debian En
£ resultado de la investigacion se debe|ser ajustadas; posteriormente, el GRCCGI | ejecucion
= elaborar un documento denominado | en correo del 13/11/2025 adjunto oficio con
9 “Historia Institucional”. Dicha historia sera | Radicado ARGO No.: 2-2025-050690 del 31-
~‘I£ el soporte para abordar la elaboracién y|[10-2025, dirigido al Doctor Cesar Osorio,
actualizacion de los instrumentos | Subdirector de Politica y Normativa
archivisticos. Archivistica del Archivo General de la
Nacién — AGN, con el enlace por medio del
cual el MME reenvid los archivos que
requerian correcciones para nueva revision
y aprobacién por parte del AGN.
Se encuentra en proceso de revision en el
AGN.
Articulo 1.2.3. Diagndstico integral de la|En el mes de noviembre de 2024 mediante
B gestion documental y administracion de | el formato guia del DAFP se realizd el
%Tg archivos. Para realizar una adecuada | Autodiagnéstico del PGD obteniendo un
< S planeacién de la funcion archivistica, los | porcentaje del 80,02% indicando un nivel
W £ sujetos obligados deben realizar un|de madurez Avanzado 1, este
33 diagnostico  integral de la  gestidon | Autodiagndstico sirve como base para el En
£ 8 documental y administracién de archivos. El | Diagndstico que se encuentra en desarrollo eiecucion
S c diagnostico debe ser elaborado | por parte del contratista ARSUMTEC, el J
2 2 considerando la  totalidad de los | cual debe ser realizado y entregado a mas
\8 $
WG
)

dispuestos en diferentes medios y sistemas
de informacion.




CRITERIO

ACTIVIDADES POR DESARROLLAR

VERIFICACION OCI

Formular, actualizar e
implementar

Articulo 1.2.4. Instrumentos archivisticos
para la planeacion de la funcion
archivistica. Para la armonizacién de la
planeacién de la funcién archivistica con la
planeaciéon estratégica institucional, los
sujetos obligados deben formular, actualizar
e implementar el Plan Institucional de
Archivos — PINAR, el Programa de Gestion
Documental — PGD con sus programas
especificos y los planes del Sistema
Integrado de Conservacion.

Se evidencio que el PINAR es del afio 2022
para la vigencia 2023 - 2026, asi mismo, el
Manual del SIC es del afio 2019.

Adicionalmente, se observd que el PGD es
del afio 2022 para la vigencia 2023 - 2026.

Recibo y entrega de documentos de
archivo

Articulo 1.3.2. Recibo y entrega de
documentos de archivo. Todo servidor
publico al ser vinculado, trasladado o
desvinculado de su cargo recibira o
entregara, segun sea el caso, los
documentos y archivos mediante inventarios
documentales de conformidad con el
Cuadro de Clasificaciéon Documental - CCD,
con el fin de garantizar la continuidad de la
gestion publica; las areas de Gestion
Humana, o quien haga sus veces, apoyadas
en la Politica Institucional de Gestion
Documental de la entidad, estableceran los
procedimientos internos que permitan
cumplir con esta disposicién, los cuales
deben estar incluidos en el Sistema
Integrado de Gestion - SIG.

Se evidencia que el FORMATO ACTA DE
ENTREGA DE PUESTO DE TRABAJO T-TH-
F-03, Versiéon 5 del 09-07-2025, no
contempla este aspecto.

Numeracién de actos administrativos.

Articulo 4.2.9. Numeracion de actos
administrativos. Los sujetos obligados
deben efectuar la numeracién de los actos
administrativos de forma consecutiva. A
partir del primero (1) de enero de cada afio,
se iniciara la numeracion de los actos
administrativos iniciando desde el numero
uno (1), utilizando sistemas manuales,
mecanicos o automatizados.

Paragrafo. La oficina responsable de
numerar los actos administrativos debe
hacer la descripcién en la hoja de control,
llevar los controles para generar los reportes
necesarios, atender las consultas vy
garantizar que no se reserven, tachen o
enmienden nimeros y se cumplan todas las
disposiciones establecidas para el efecto.

Se evidencia el PROCEDIMIENTO PARA LA
NUMERACION DE RESOLUCIONES T-GD-P-
07, Version 2 del 28-10-2022, sin embargo,
este no contempla lo establecido en el
Acuerdo 001 de 2024 para el consecutivo
de numeracién de actos administrativos,
en orden y a partir del numero 1, iniciando
desde el 1 de enero de cada afio, menciona
que se procedera a enumerar con sello, de
acuerdo con el cuadro de consecutivos y se
notificara por medio de correo la
finalizacion del proceso, asi mismo, no se
evidencia procedimiento para otro tipo de
actos administrativos.

CUMPLI
MIENTO

En
ejecucion

8.

CONCLUSIONES

En general se evidencia que el GRCCGI como responsable de la Gestion Documental del
Ministerio de Minas y Energia, ha venido actualizando e implementando el PGD, sin embargo,




respecto a las actividades planificadas y asociadas a la planeacién, produccion, gestiéon y
tramite, organizacion, transferencia, disposicion documentos y valoracién, se evidencio un
avance, asi:

AVANCE DE EJECUCION PGD

W Actividades cumplidas Actividades en ejecucién

Actividades sin avance de ejecucién

De acuerdo a lo anterior, se evidencié que de las 22 actividades planificadas en el PGD, cinco
(5) correspondientes al 23%, se encuentran cumplidas, once (11) correspondientes al 50% se
encuentran en ejecuciéon y seis (6) correspondientes al 27% se encuentran sin avance de
ejecucion, dicho esto, es importante tener en cuenta que el Programa de Gestion Documental
estd establecido para las vigencias 2023-2026, y a la fecha de este seguimiento se evidencid
que el 77 % de las actividades planificadas no se han cumplido.

Actividades cumplidas 5 23%

Actividades en ejecucion 11 50%

Actividades sin avance de ejecucién 6 27%
Total actividades planificadas 22 100%

Por lo anterior, es perentorio que el PGD cuente con un Cronograma de implementacién, en
el cual, a su vez, se establezca todas las actividades y Subprogramas que lo conforman,
aplicando el ciclo PHVA, identificando las actividades que se realizaran a corto, mediano y
largo plazo con fechas, responsable y metas especificas, para que de esta manera se ejerza
un mayor control de su implementacién, facilite el seguimiento, permita evaluar su grado de
cumplimiento y realizar ajustes cuando sea necesario.

Respecto a las actividades planificadas y asociadas a la planeacion se evidencia que se hace
necesario que el Acuerdo 001 de 2024 se implemente como fue establecido, es decir, desde
la misma fecha que entr6 en vigencia, por lo cual no es posible esperar a que el actual PGD
termine su vigencia en 2026 para actualizarlo e implementarlo como se informé en la reunién
inicial.

9. RECOMENDACIONES

e Iniciar la actualizacién para aprobacién del PGD, teniendo en cuenta que el Acuerdo
01 de 2024 en su Articulo 10.2. Vigencia, establece que, rige a partir de su expedicion,
y en el Paragrafo 1 del mismo articulo, define que los sujetos obligados establecidos



en el articulo 1.1.2 tendran seis (6) meses para su adopcién, tiempo que ya fue
superado, teniendo en cuenta que el acuerdo fue expedido el 29 de febrero de 2024.
Adicionalmente dentro de la actualizacion se debe tener en cuenta la estructura
establecida en el ANEXO 4. “Programa de Gestion Documental — PGD” del Acuerdo 01
de 2024, incluyendo el Numeral 5. Armonizacién con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG), asi como los anexos establecidos y que no se encuentran
en el PGD vigente, como son: a) Diagnostico Integral de Gestion Documental y
Administracién de Archivos y d) Presupuesto anual para la implementacion del PGD.

Actualizar los formatos e instrumentos archivisticos teniendo en cuenta aquellos que
el Acuerdo No. 001 de 2024 ha determinado especificamente que deben ser
actualizados, utilizando como Guia los formatos definidos en los Anexos del Acuerdo,
asi como las diferentes Guias o Manuales que ha elaborado el AGN con este propdsito.

Establecer acciones concretas encaminadas a la implementacion del Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA, la actualizacion del Plan
Institucional de Archivos (PINAR) y el documento del Programa de Gestion Documental
de la entidad, asi como la ejecucién del proceso de transferencia de los expedientes
con soporte electronico.

Implementar y mantener las recomendaciones emitidas por el AGN con respecto a la
presentacion de la Historia Institucional, entre las que se incluyen algunas
relacionadas con las TVD, transferencias documentales, digitalizacién de documentos,
veracidad de la informacion, completitud de la informacién reportada en los formatos,
manejo de términos, organizacion de inventarios documentales, coherencia entre los
codigos y nombres de las oficinas productoras, series y subseries con la informacion
en FUID, CCD y TVD, entre otros, segun acta de mesa técnica del 12/03/2025.

Incluir en el control de cambios de la Politica de Gestién Documental, una descripcion
de los cambios realizados en el documento, siguiendo los lineamientos del Acuerdo
001 de 2024 "Incorporar informaciéon que permita identificar los cambios o
actualizaciones realizadas y numero de versionamiento del documento de Politica."

Se hace necesario la socializacion de la actualizacion de los instrumentos archivisticos
para la correcta ejecucion del Programa de Gestion Documental (PGD), la misma
garantiza que todas las areas, funcionarios y responsables conozcan, entiendan y
apliquen los instrumentos archivisticos de manera adecuada.

Socializar la Politica de Gestién Documental a todo el personal y analizar la posibilidad
de incluir un espacio para Gestiéon Documental en la Induccién/Reinduccion.

Complementario a lo anterior, se sugiere incluir en la Politica de Gestién Documental
la asignacion de roles y responsabilidades comunes a todos los servidores y
contratistas frente al PGD, teniendo en cuenta que, en el numeral 9 del ANEXO 2.
“Lineamientos generales para la formulacion de la Politica Institucional de Gestion



Documental”, establece que, hay que asegurar que todos los funcionarios, servidores
publicos y demas colaboradores, sin importar el tipo de vinculacién, se adhieran a la
politica.

Se hace necesario que, en las actividades planificadas en el Programa de Gestidn
Documental, se establezcan fechas y metas claras, con el fin de asegurar su
cumplimiento y esto permita medir su desempefo y la toma de decisiones.

Se recomienda que la elaboracion del procedimiento de digitalizacién se realice
teniendo en cuenta las condiciones técnicas de digitalizacién, los requisitos para
garantizar la validez, el flujo del proceso de digitalizacion, la definicién de
responsabilidades, estandares de seguridad y condiciones de archivo y preservacién,
lo anterior, en concordancia con el Acuerdo 001 de 2024.

Formalizar en el SIG el formato guia para el autodiagndstico del PGD del DAFP con los
ajustes que se realizaron a este, adicionando fecha y responsables de la elaboracion
y actualizacion del Autodiagnodstico, control de cambios, version y fecha de
elaboracién del documento, esto teniendo en cuenta que serd un instrumento de uso
periddico, ya que como lo establece el Paragrafo 3 del Articulo 1.2.3. Diagndstico
integral de la gestion documental y administracidon de archivos del Acuerdo 001 de
2024, el diagndstico debe ser actualizado periddicamente de acuerdo con la
planeacién, seguimiento y evaluacidon que realice la entidad.

Se recomienda formalizar en el SIG el formato denominado REPORTE DE APLICACION
DEL MANUAL DE ORGANIZACION DOCUMENTAL ARCHIVOS DE GESTION Y
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS, el cual es utilizado como instrumento
para la verificacion de implementacién de control de riesgos de gestién. Dentro del
formato se sugiere: asignar un porcentaje parcial y total a cada item evaluado, para
establecer el nivel de cumplimiento del Manual por parte de las dependencias en las
que se realiza el reporte

Adicionalmente, es importante diligenciar el formato en su totalidad o evaluar si debe
ajustarse antes de su formalizacién, ya que hay varios espacios dentro de este que no
se utilizan, ademas incluir tareas, compromisos, definir plazos cuando se evidencian
incumplimientos o cumplimientos parciales; asi como también podria permitirse
analizar la causa de los incumplimientos y generar plan de mejora de las
Dependencias, frente al incumplimiento del Manual de Organizacion Documental.

Se recomienda formalizar en el SIG los cambios que se realizaron al formato PLANILLA
CONTROL DE CONSULTAS EN ARCHIVO CENTRAL - BASE DE DATOS T-GD-F-03,
registrando en el control de cambios la descripcién de los implementados,
actualizando fecha y version.

Verificar que la numeracién de los riesgos de la Matriz publicada en la pagina web del



MME coincida con la que gestiona el GRCCGI.

e Como apoyo a la Subdireccion de Talento Humano, se recomienda actualizar el
FORMATO ACTA DE ENTREGA DE PUESTO DE TRABAJO T-TH-F-03, Version 5 del 09-
07-2025, a fin de que se asegure su articulacion con el Acuerdo 001 de 2024 que
define lo siguiente: “Articulo 1.3.2. Recibo y entrega de documentos de archivo. Todo
servidor publico al ser vinculado, trasladado o desvinculado de su cargo recibird o
entregard, segun sea el caso, los documentos y archivos mediante inventarios
documentales de conformidad con el Cuadro de Clasificacion Documental - CCD, con
el fin de garantizar la continuidad de la gestion publica; las dreas de Gestion Humana,
o quien haga sus veces, apoyadas en la Politica Institucional de Gestion Documental
de la entidad, establecerdn los procedimientos internos que permitan cumplir con esta
disposicion, los cuales deben estar incluidos en el Sistema Integrado de Gestidon — SIG”.

e Actualizar el PROCEDIMIENTO PARA LA NUMERACION DE RESOLUCIONES T-GD-P-07,
Versién 2 del 28-10-2022 y ajustarlo para que aplique en general para los diferentes
Actos Administrativos, acatando lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024, “Articulo
4.2.9. Numeracién de actos administrativos. Los sujetos obligados deben efectuar la
numeracion de los actos administrativos de forma consecutiva. A partir del primero (1)
de enero de cada afo, se iniciard la numeracién de los actos administrativos iniciando
desde el numero uno (1), utilizando sistemas manuales, mecdnicos o automatizados.”

e Se sugiere establecer e incluir en la Tabla de Control de Acceso, los permisos y
privilegios que se otorgan sobre los archivos y documentos, asi como a los usuarios;
esto en conjunto con las Dependencias, para que definan especificamente las
responsabilidades que recaen sobre sus colaboradores, segun roles y funciones, frente
a informacion clasificada o reservada. Incluir la firma de acuerdo de confidencialidad
para acceso a este tipo de informacion, especialmente para cuando es enviada por
correo electronico.

(Original Firmado)
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JEFE DE CONTROL INTERNO
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