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1
DESPACHO DEL 

MINISTRO
1.2 ACTAS 1.2.13 Actas del Comité de Dirección X

1.40 DISCURSOS X X

1.58 INFORMES 1.58.128 Informes Entes de Control X X

1.80 PROYECTOS 1.80.223 Proyectos de Ley X

1.18
CITACIONES AL 

CONGRESO
X

1.94

SOLICITUDES DE 

INFORMACION DEL 

CONGRESO

X

101 GRUPO DE COMUNICACIONES Y PRENSA 101.11 BOLETINES 101.11.56 Boletines de Prensa X X

101.11.57
Boletines Internos Institucionales 

(Formato digital)
X X

101.23 COMUNICADOS 101.23.67 Comunicados de Prensa X X

101.73 PLANES 101.73.164
Plan Estratégico de 

Comunicaciones
X

101.83 REGISTROS 101.83.226
Registro Fílmico Audiovisual 

(Digital)
X

11
OFICINA DE ASUNTOS AMBIENTALES Y 

SOCIALES
11.5

AGENDAS 

AMBIENTALES 

INTERMINISTERIALES

11.5.29

Agenda Ambiental

Interministerial Ministerio de

Minas y Energía - Ministerio de

Ambiente y Desarrollo

Sostenible

X X

11.5.30

Agenda Ambiental Internacional

Ministerio de Minas y Energía -

Ministerio de Relaciones

Exteriores – Ministerio de

Ambiente y Desarrollo

Sostenible

X X

11.5.31

Agenda Ambiental Ministerio de

Minas y Energía – Ministerio de

Ambiente y Desarrollo

Sostenible Capítulo Energía

X X

11.5.32

Agenda Ambiental Ministerio de

Minas y Energía – Ministerio de

Ambiente y Desarrollo

Sostenible 

X X

11.5.33

Agenda Ambiental Ministerio de

Minas y Energía – Ministerio de

Ambiente y Desarrollo

Sostenible Capítulo Minería 

X X

11.5.34

Agenda Conjunta Ministerio de

Minas y Energía – Unidad

Nacional de Gestión del Riesgo

de Desastres 

X X
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11.10

ASUNTOS 

AMBIENTALES 

INTERNACIONALES Y 

COOPERACIÓN 

10.11.52
Acuerdo Internacional sobre

Humedales -  RAMSAR 
X

10.11.53
Asuntos Socio-ambientales 

Internacionales
X

10.11.54
Convención Marco de Cambio 

Climático
X

10.11.55

Convenio de Estocolmo - 

Contaminantes Orgánicos 

Persistentes (PCBs)

X

11.21
COMPONENTES 

SOCIALES
11.21.62

Autos Corte Constitucional 004 y 

005 de 2009
X X

11.21.63 Comunidad ROM (Gitanos) X X

11.21.64

Comunidades Negras, 

Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras

X X

11.21.65

Mesa Permanente de 

Concertación con Pueblos 

Indígenas 

X X

11.21.66
Mesa Regional Amazónica de 

Comunidades Indígenas
X X

11.24 CONCEPTOS 11.24.71
Conceptos Previos no 

Vinculantes
X X

11.30 CONSULTAS 11.30.83
Consultas Previas Comunidades

Indígenas
X X

11.30.84
Consultas Previas Comunidades

Negras
X X

11.38
DERECHOS DE

PETICIÓN 
X

11.39

DERECHOS HUMANOS 

Y DERECHO 

INTERNACIONAL 

HUMANITARIO

X

11.52
GESTIÓN DEL RIESGO 

DE DESASTRES 
11.52.118

Prevención y Atención de 

Desastres
X

11.58 INFORMES 11.58.128 Informes Entes de Control X

11.80 PROYECTOS 11.80.224

Proyectos Normativos y 

Legislativos con  Componente 

Ambiental y Social 

X

11.86

RELACIONES 

INTERINSTITUCIONALE

S

11.86.235

Agenda Intersectorial de 

Educación Ambiental y 

Comunicación 

X

11.86.236
Comisión Colombiana del 

Espacio - CCE
X

11.86.237
Comisión Colombiana del

Océano – CCO
X

11.86.239
Pacto Intersectorial por la 

Madera Legal en Colombia 
X

11.89
RESOLUCIÓN DE 

CONFLICTOS  
X

11.91 SEGUIMIENTOS 11.91.245 Seguimiento a Convenios X X

11.96

USO RACIONAL Y

EFICIENTE DE LA

ENERGÍA (URE) Y

FUENTES DE ENERGÍA

NO CONVENCIONALES

(FENC) 

X X
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12
OFICINA DE ASUNTOS REGULATORIOS Y 

EMPRESARIALES
12.38

DERECHOS DE

PETICIÓN 
X X

12.51

FORMULACION, 

EJECUCION Y

SEGUIMIENTO

12.51.117
Formulación, Ejecución y 

Seguimiento a Políticas
X X

12.80 PROYECTOS X X

12.87 REQUERIMIENTOS 12.87.242
Requerimientos en materia de 

política y regulación del sector  
X

13 OFICINA ASESORA JURIDICA 13.1
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES
13.1.1 Acciones de Constitucionalidad X X

13.1.2 Acciones de Cumplimiento X X

13.1.3 Acciones de Grupo X X

13.1.4 Acciones de Tutela X X

13.1.5 Acciones Populares X X

13.2 ACTAS 13.2.12
Actas de Comité de Defensa 

Judicial y Conciliación
X X

13.24 CONCEPTOS 13.24.70 Conceptos Jurídicos X X

13.30 CONSULTAS 13.30.82 Consultas Consejo de Estado X X

13.60

INSCRIPCION DE 

EMPRESAS 

PRESTADORAS DE 

SERVICIOS 

PETROLEROS

X X

13.68

MECANISMOS 

ALTERNATIVOS DE 

SOLUCION DE 

CONFLICTOS

13.68.155 Conciliaciones Prejudiciales X X

13.68.156 Tribunales de Arbitramento X X

13.78 PROCESOS 13.78.210 Procesos Administrativos X X

13.78.211 Procesos Civiles X X

13.78.213 Procesos Laborales X X

13.78.214 Procesos Penales X X

14
OFICINA DE PLANEACION Y GESTION 

INTERNACIONAL
14.31 CONTRATOS 14.31.91 Contratos Plan X X

14.42 DOCUMENTOS CONPES X X

14.53
GESTIÓN 

INTERNACIONAL
X X

14.53.89
Acuerdos de Gestión 

Internacional
X X

14.53.104
Memorandos de Entendimiento 

de Gestión Internacional
X X

14.53.105
Tratados de Gestión 

Internacional
X X

14.69

MODELO INTEGRADO 

DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN

X X

14.73 PLANES 14.73.159
Plan Anticorrupción y Servicio al 

Ciudadano
X X

14.73.163
Plan Eficiencia Administrativa y 

Cero Papel
X X

14.73.165 Plan Estratégico Institucional X X

14.73.166 Plan Estratégico Sectorial X X

14.73.168
Plan Nacional de Consolidación 

Territorial
X X

14.73.169 Plan Operativo X X
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14.77 PRESUPUESTO X X

14.78 PROCESOS 14.78.191

Proceso Administración del 

Sistema Integrado de Gestión – 

SIGME

X

14.78.192 Proceso Auditoria y Evaluación X

14.78.193
Proceso Comunicación 

Institucional
X

14.78.194
Proceso Control Interno 

Disciplinario
X

14.78.198

Proceso Direccionamiento 

Estratégico y Control 

Institucional

X

14.78.199

Proceso Ejecución de Políticas, 

Proyectos y Reglamentación 

Sectorial

X

14.78.200

Proceso Formulación y Adopción 

de Políticas, Planes, Programas, 

Reglamentos y Lineamientos 

Sectoriales

X

14.78.201
Proceso Gestión de Recursos 

Físicos
X

14.78.202
Proceso Gestión del Talento 

Humano
X

14.78.203 Proceso Gestión Documental X

14.78.204 Proceso Gestión Financiera X

14.78.205 Proceso Gestión Internacional X

14.78.206 Proceso Gestión Jurídica X

14.78.207
Proceso Gestión Tecnológica, de 

Información y Comunicación
X

14.78.208

Proceso Seguimiento, Vigilancia 

y Control a Políticas, Planes, 

Programas, Proyectos y 

Reglamentación Sectorial

X

14.78.209 Proceso Servicio al Ciudadano X

14.80 PROYECTOS 14.80.221 Proyectos de Inversión X X

14.82

REFORMA 

ORGANIZACIONAL 

SECTOR

X X

14.95 TRAMITES X
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15 OFICINA DE CONTROL INTERNO 15.2 ACTAS 15.2.82
Actas de Auditoría de la Oficina 

de Control Interno
X X

15.2.16

Actas de Comité del Sistema de 

Control Interno del Ministerio de 

Minas y Energía

X X

15.2.87

Actas del Subcomité Sectorial 

de Coordinación del Sistema de 

Control Interno

X X

15.41

ASESORÍA, APOYO Y 

ACOMPAÑAMIENTO 

SOBRE EL SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO

X X

15.46

ATENCIÓN DE LA 

AUDITORÍA FISCAL DE 

CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA 

REPÚBLICA

X

15.73

AUDITORÍA INTERNA DE 

GESTIÓN 

INDEPENDIENTE AL 

SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO

X X

15.14 CAPACITACIONES X

15.81
PLANEACIÓN DE 

AUDITORÍA
X X

15.87 REQUERIMIENTOS X

2
VICEMINISTERIO DE 

MINAS
2.2 ACTAS 2.2.19 Actas de Consejo Directivo X

2.2.21 Actas de Junta Directiva X

2.20 CODIGOS 2.20.61 Código Minero X

2.45 ESTUDIOS 2.45.108
Estudio Protección Recursos 

Naturales
X

2.58 INFORMES 2.58.127 Informes Directores y Asesores X

2.58.128 Informes Entes de Control X

2.58.129 Informes Otras Entidades X

21 DIRECCION DE MINERIA EMPRESARIAL 21.51

FORMULACION, 

EJECUCION Y 

SEGUIMIENTO

21.51.116
Formulación, Ejecución y 

Seguimiento a Planes
X X

21.51.117
Formulación, Ejecución y 

Seguimiento a Políticas
X X

21.58 INFORMES 21.58.128 Informes Entes de Control X

21.58.131 Informes Técnicos X

21.59 PROGRAMAS 21.79.216 Programa de Gestión Minera X X

21.84 REGLAMENTOS 21.84.234
Reglamentos Técnicos de 

Minería
X X

21.91 SEGUIMIENTOS 21.91.246
Seguimiento a Funciones 

Delegadas
X X

22 DIRECCION DE FORMALIZACION MINERA 22.50 FORMULACION 22.50.111 Formulación de Planes X

22.50.112 Formulación de Políticas X

22.50.114 Formulación de Programas X

22.50.115 Formulación de Proyectos X

22.58 INFORMES 22.58.122 Informes Entes de Control X

22.84 REGLAMENTOS 22.84.234
Reglamentos Técnicos de 

Minería
X

22.91 SEGUIMIENTOS X
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3
VICEMINISTERIO DE 

ENERGIA
3.2 ACTAS 3.2.18 Actas de Comités X

3.2.21 Actas de Junta Directiva X

3.58 INFORMES 3.58.127 Informes Directores y Asesores X

3.58.128 Informes Entes de Control X

3.58.129 Informes Otras Entidades X

3.75 POLITICAS 3.75.179 Política de Energía X

3.75.180 Política de Hidrocarburos X

3.75.181 Políticas Interinstitucionales X

3.78 PROCESOS 3.78.212 Procesos de Enajenación X

301 GRUPO DE ASUNTOS NUCLEARES 301.32

CONTROL 

REGULATORIO - 

LICENCIAMIENTO, 

VIGILANCIA Y CONTROL

301.32.93
Empresas Prestadoras de 

Servicios
X X

301.32.94
Instalaciones Nucleares y 

Radiactivas
X X

301.32.95
Seguimiento a Funciones 

Delegadas
X X

301.35

COOPERACION 

TECNICA EN MATERIA 

NUCLEAR

301.35.100
Fuentes Internacionales de 

Cooperación
X X

301.35.101
Fuentes Nacionales de 

Cooperación
X X

301.35.102
Organismo Internacional de 

Energía Atómica – OIEA
X X

301.62

INSTRUMENTOS 

INTERNACIONALES EN 

MATERIA NUCLEAR

301.62.136
Cooperación Técnica 

Internacional
X X

301.62.137 No Proliferación X X

301.62.138 Protección Radiológica X X

301.62.139 Seguridad Física y Nuclear X X

301.67
MARCO 

REGLAMENTARIO
X X

31 DIRECCION DE HIDROCARBUROS 31.2 ACTAS 31.2.18 Actas de Comités X

31.17 CIRCULARES X

31.90 RESOLUCIONES X
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311 GRUPO DOWNSTREAM 311.2 ACTAS

311.2.18 Actas de Comités X

311.6 AGENTES DE CADENA 311.6.35
Agentes de Cadena 

Almacenadores
X

311.6.36
Agentes de Cadena 

Comercializadores Industriales
X

311.6.37

Agentes de Cadena 

Distribuidores Mayoristas de 

Combustibles Líquidos

X

311.6.38

Agentes de Cadena 

Distribuidores Mayoristas de 

Crudo

X

311.6.39
Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Automotriz
X

311.6.40
Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Automotriz Privadas
X

311.6.41

Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Automotriz Zonas de 

Frontera

X

311.6.42
Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Aviación
X

311.6.43
Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Fluviales
X

311.6.44
Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Marítimas
X

311.6.47

Agentes de Cadena Estaciones 

de Servicio Sistema de 

Información de Combustibles 

Líquidos - SICOM

X

311.6.45

Agentes de Cadena Grandes 

Consumidores con Instalación 

Fija

X

311.6.46

Agentes de Cadena Grandes 

Consumidores con Instalación 

Temporal

X

311.6.48
Agentes de Cadena 

Importadores
X

311.6.49 Agentes de Cadena Refinadores X

311.17 CIRCULARES X

311.24 CONCEPTOS 311.24.73
Conceptos Técnicos de 

Downstream
X

311.50 FORMULACION 311.50.113
Formulación de Políticas 

Sectoriales
X

311.73 PLANES 311.73.170 Planes de Abastecimiento X

311.80 PROYECTOS 311.80.219 Proyecto de Alcohol Carburante X

311.80.220 Proyecto de Biodiesel X

311.84 REGLAMENTOS 311.84.233 Reglamentos Técnicos X
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312
GRUPO DE GAS 

COMBUSTIBLE
312.2 ACTAS 312.2.18 Actas de Comités X

312.2.106
Actas de Comité Fiduciario de 

Gas Licuado de Petróleo – GLP
X X

312.24 CONCEPTOS 312.24.34
Conceptos Técnicos de Gas 

Combustible
X

312.88
DECLARACION DE 

PRODUCCION DE GAS

312.45 ESTUDIOS 312.45.109
Estudios del Sector Gas 

Combustible
X

312.50 FORMULACION 312.50.113
Formulación de Políticas 

Sectoriales
X X

312.50.115 Formulación de Proyectos   X

312.58 INFORMES 312.58.123
Informes de Interventoría de 

Áreas no Exclusivas
X X

312.80 PROYECTOS 312.80.122

Proyectos del Fondo Especial de 

Cuota de Fomento Gas Natural - 

FECFGN

X

312.84 REGLAMENTOS 312.84.312 Reglamentos Técnicos X

312.91 SEGUIMIENTOS 312.91.244
Seguimiento a Contratos del 

Sector Gas Combustible
X

313

GRUPO DE 

PROYECTOS 

ESPECIALES

313.3 ASIGNACION DE CUPOS 313.3.75
Asignación de Cupos Estaciones 

de Servicio 
X

312.58 INFORMES 313.58.125

Informes de Recuperación de 

Costos de Cesión a los 

Distribuidores Mayoristas 

X

313.73 PLANES 313.73.170 Planes de Abastecimiento X

313.79 PROGRAMAS 313.79.217
Programa de Reconversión 

Socio Laboral
X

313.83 REGISTROS 313.83.225
Registros de Transporte Zonas 

de frontera
X

314
GRUPO DE UPSTREAM 

Y MIDSTREAM
314.2 ACTAS 314.2.18 Actas de Comités X

314.13

CAMPOS DE 

EXPLORACION Y 

EXPLOTACION DE 

HIDROCARBUROS

X

314.24 CONCEPTOS 314.24.76
Conceptos Técnicos de 

Upstream y Midstream
X

314.29

CONSTRUCCION DE 

OLEODUCTOS Y 

POLIDUCTOS

X

314.31 CONTRATOS 314.31.88
Contratos de Exploración y 

Explotación
X

314.49
FORMAS DE 

PRODUCCION
X

314.50 FORMULACION 314.50.113
Formulación de Políticas 

Sectoriales
X

314.65 LIQUIDACIONES 314.65.150
Liquidación de Impuesto de 

Transporte
X

314.65.151 Liquidación de Regalías X

314.65.152 Liquidación Provisional Mensual X

314.65.153
Liquidación Trimestral de 

Regalías
X

314.84 REGLAMENTOS 314.84.233 Reglamentos Técnicos X
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32 DIRECCION DE ENERGIA ELECTRICA 32.2 ACTAS 32.2.18 Actas de Comités X

32.2.6

Actas del Fondo de Apoyo 

Financiero para la Electrificación 

de las Zonas No Interconectadas 

– FAZNI

X

32.2.72

Actas del Fondo de Apoyo 

Financiero para la Electrificación 

Rural – FAER

X

32.2.77

Actas del Programa de 

Normalización de Redes - 

PRONE

X

32.4
ADMINISTRACION DE 

FONDOS
32.4.23

Fondo de Apoyo Financiero para 

la Electrificación de las Zonas 

No Interconectadas – FAZNI

X X

32.4.24
Fondo de Apoyo Financiero para 

la Electrificación Rural – FAER
X X

32.4.25
Fondo de Energía Social – 

FOES
X X

32.4.26

Fondo de Solidaridad para 

Subsidios y Redistribución de 

Ingresos – FSSRI

X X

32.4.27
Programa de Normalización de 

Redes - PRONE
X X

32.4.28

Proyectos de Infraestructura con 

Recursos del Presupuesto 

General de la Nación - PGN

X X

32.24 CONCEPTOS 32.24.78 Concepto Técnico Presupuestal X

32.24.69 Conceptos Ley 56 de 1981 X

32.36 DECLARATORIAS 32.36.103 Declaratoria de Utilidad Pública X X

32.45 ESTUDIOS 32.45.81 Estudios Técnicos X X

32.53
GESTIÓN 

INTERNACIONAL
X X

32.58 INFORMES 32.58.130

Informes por Deudas del 

Servicio de Energía y Alumbrado 

Público

X X

32.25 INTERVENTORIA 32.25.107
Interventoría a Contratos de 

Estabilidad Jurídica
X

32.73 PLANES 32.73.162
Plan de Transmisión y 

Generación
X X

32.73.167
Plan Indicativo de Expansión y 

Cobertura - PIEC
X X

32.75 POLITICAS X

32.79 PROGAMAS 32.79.92
Programa Uso Racional de 

Energía - URE
X

32.84 REGLAMENTOS 32.84.229
Reglamento Técnico de 

Calderas
X

32.84.230
Reglamento Técnico de 

Etiquetado
X

32.84.231

Reglamento Técnico de 

Iluminación y Alumbrado Público 

– RETILAP

X

32.84.232
Reglamento Técnico de 

Instalaciones Eléctricas - RETIE
X
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4 SECRETARIA GENERAL 4.2 ACTAS

4.2.14
Actas de Comité de Secretaría 

General
X

4.17 CIRCULARES X X

4.37 DECRETOS X X

4.90 RESOLUCIONES X X

401 GRUPO DE JURISDICCION COACTIVA 401.19 COBROS COACTIVOS X X

401.58 INFORMES

401.58.126 Informes de Seguimiento X

402
GRUPO DE PARTICIPACION Y SERVICIO 

AL CIUDADANO
402.61

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
402.61.133

Instrumentos de control 

Reportes de Atención de 

PQRD´S

X X

402.98 MEMORIAS 402.98.68
Memorias de eventos 

ciudadanos
X

402.73 PLANES 402.73.22
Plan Estratégico de Participación 

Ciudadana
X

403
GRUPO DE TECNOLOGIAS DE 

INFORMACION Y COMUNICACIÓN
403.2 ACTAS 403.2.8

Actas de Comité de Agenda de 

Conectividad
X

403.2.15

Actas de Comité del Plan 

Estratégico de Tecnologías de 

Información y Comunicaciones - 

PETIC

X

403.92 CERTIFICACIONES X

403.58 INFORMES X

403.59

INFRAESTRUCTURA 

TECNOLOGIAS DE 

INFORMACION Y 

COMUNICACIÓN – TIC

X

404
GRUPO DE CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
404.47

EXPEDIENTES 

DISCIPLINARIOS
X

41
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
41.57 IMPORTACIONES X

41.64 LIBROS 41.64.149 Libro Radicador de Resoluciones X

41.90 RESOLUCIONES X

411
GRUPO DE SERVICIOS 

ADMINSITRATIVOS
411.56

HOJA DE VIDA DE 

VEHICULOS
X

411.58 INFORMES 411.58.121 Informes de Austeridad X

411.58.128 Informes Entes de Control X

411.63 INVENTARIOS 411.63.140 Inventario de Almacén X

411.63.141 Inventario de Bienes Inmuebles X

411.63.143 Inventario por Funcionario X

411.76 POLIZAS 411.76.182 Pólizas de Automóviles X

411.76.183 Pólizas de Manejo Sector Oficial X

411.76.184
Pólizas de Responsabilidad Civil 

Extracontractual
X

411.76.185
Pólizas de Responsabilidad Civil 

Servidores Públicos
X

411.76.186
Pólizas de Seguro Obligatorio 

Accidentes de Transito
X

411.76.187 Pólizas de Todo Riesgo X

411.76.188 Pólizas de Transporte de valores X

411.76.189 Pólizas de Vida Grupo X

411.93 SINIESTROS X
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412
GRUPO DE GESTION 

CONTRACTUAL
412.2 ACTAS 412.2.11 Actas de Comité de Contratación X

412.22

COMUNICACIÓN 

ACEPTACION DE 

OFERTA

X

412.31 CONTRATOS 412.31.86 Contratos de Mayor Cuantía X

412.31.90
Contratos de Prestación de 

Servicios Profesionales
X

412.33 CONVENIOS 412.33.96 Convenios Interadministrativos X

412.73 PLANES 412.73.160 Plan Anual de Compras X

412.78 PROCESOS 412.78.197
Proceso de Selección no 

Adjudicados
X

413

GRUPO DE 

ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

413.2 ACTAS 413.2.9
Actas de Comité Institucional de 

Desarrollo Administrativo
X

413.27
CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA
X

413.54 GUIAS 413.54.119 Guía de Prueba de Entrega X

413.61
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

413.61.132
Instrumento de Control 

Préstamo de Documentos
X

413.61.134
Instrumento de Control Tablas 

de Retención Documental
X X

413.61.134
Instrumento de Control Tablas 

de Valoración Documental
X X

413.63 INVENTARIOS 413.63.142
Inventario de Transferencias 

Documentales
X

413.64 PLANILLAS 413.64.171 Planillas de Recorrido Interno X

413.64.172 Planillas de Recorrido Externo X

413.64.173 Planillas de Correo Certificado X

413.64.174 Planillas de Correo Normal X

413.64.175
Planillas de Correo 

Especializado
X

413.64.176 Planillas de Correo Devuelto X

413.64.177 Planillas de Control de Pases X

413.64.178
Planillas de Correspondencia 

Entregada a la Mano
X

413.87 REQUERIMIENTOS 413.87.240 Requerimientos de Archivo X

413.87.241
Requerimientos de 

Correspondencia
X

414 GRUPO PRESUPUESTO 414.7 ANTEPROYECTOS 414.7.50 Anteproyecto de Presupuesto X

414.12 CAJAS MENORES

414.12.59 Constitución de Cajas Menores X

414.43
EJECUCION 

PRESUPUESTAL
X

414.58 INFORMES 414.58.122
Informes de Ejecución 

Presupuestal
X

414.64 LIBROS 414.64.145
Libro de Control de Ejecución, 

Apropiaciones y Compromisos
X

414.64.147
Libro de Control de Registro de 

Vigencias Futuras
X
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414.8
MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES
X

414.77 PRESUPUESTO 414.77.51
Presupuesto anual Ministerio de 

Minas y Energía
x

414.77.190
Presupuesto Sistema General de 

Regalías
X

414.95 TRAMITES 414.95.249 Trámites de vigencias Futuras X

415
GRUPO TESORERIA Y 

VIATICOS
415.99

APERTURAS DE 

CUENTAS
X X

415.16 CERTIFICADOS 415.16.60
Certificado de Ingresos y 

Retenciones
X X

415.28
CONSIGNACIONES 

BANCARIAS
X

415.44 EMBARGOS X

415.48 FONDOS ESPECIALES X X

415.58 INFORMES 415.58.120 Informe Mensual de Viáticos X X

415.64 LIBROS 415.64.144 Libro Auxiliar de Bancos X X

415.72 PAGOS X X

415.79 PROGRAMAS 415.79.215
Programa Anual Mensualizado 

de Caja – PAC
X

415.85 REINTEGROS BANCOS X X

416

GRUPO GESTION 

FINANCIERA Y 

CONTABLE

416.12 CAJAS MENORES 416.12.58 Arqueos de Caja Menor X

416.26 CONCILIACIONES 416.26.80 Conciliaciones Bancarias X

416.58 INFORMES 416.58.124 Informes de Estados Financieros X

416.64 LIBROS 416.64.148 Libro Diario de Contabilidad X

416.70 MOVIMIENTOS 416.70.157 Movimiento Diario Contable X
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42 SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO 42.2 ACTAS 42.2.7 Actas de Comisión de Personal X

42.2.10 Actas de Comité de Becas X

42.2.17
Actas de Comité Paritario de 

Salud Ocupacional
X

42.2.20 Actas de Junta Administradora X

42.9
APORTES FONDO DE 

BECAS
X

42.14 CAPACITACIONES X

42.15
CARRERA 

ADMINISTRATIVA
X

42.34 CONTRATOS 42.31.90
Contratos de Prestación de 

servicios Profesionales
X

42.31.79
Contratos de Selección 

Abreviada
X

42.33 CONVENIOS X

42.34 CONVOCATORIAS 42.34.97
Convocatorias Comisión de 

Personal
X

42.34.98
Convocatorias Comité Paritario 

de Salud Ocupacional
X

42.34.99
Convocatorias Convivencia 

Laboral
X

42.55 HISTORIAS LABORALES X

42.66 MANUALES 42.66.154
Manuales de Funciones y 

Requisitos
X

42.71 NOMINA 42.71.158 Novedades de Nomina X

42.79 PROGRAMAS 42.79.218 Programa Salud Ocupacional X

42.83 REGISTROS 42.83.227 Registros Académicos

42.90 RESOLUCIONES X

E:          Eliminación

M/D:   Microfilmación / Digitalización

S:          Selección

CONVENCIONES:

CT:       Conservación Total
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