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1. OBJETIVOS.

Determinar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables al
Proceso de Gestion Documental del Ministerio de Minas y Energia, y
adicionalmente por disposiciéon Acuerdo 42 de 2002'" y”, de manera que
contribuya a la mejora y al cumplimiento de los objetivos.

2. ALCANCE.

Establecer la gestidén del Ministerio de Minas y Energia al Grupo de Gestién de
la Informacion y Servicio al Ciudadano, Visita del Archivo General de la Nacion,
Reunidén Inicio Auditoria al PMA, Oficio AGN de cumplimiento del PMA entre el
21 de mayo al 31 de diciembre de 2020, reportes de Contratos de Prestacion
de Servicios Archivisticos, respecto de los siguientes temas, con corte a
noviembre de 2019.

—  Seguimiento Observaciones y Oportunidades de Plan de Meramiemnto
Archivistico del Ministerio de Minas y Energia para el Archivo Generl de la
Nacion —AGN

—  Transferencias Documentales.

—  Reporte de Contrato de Prestacion de Servicios Archivistico.

3. CLIENTES.

Los clientes de la Auditoria de seguimiento son: La Ministra del Minas y
Energia, el Representante de la Alta Direccidon, el Grupo de Gestién de la
Informacion y Servicio al Ciudadano, Miembros del CISCI, el Grupo Gestidn
Contractual, el Archivo General de la Nacion — AGN, asi como la ciudadania
en general?

1 Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley
General de Archivos 594 de 2000. Archivo General de la Nacion - AGN.

2 Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera proactiva todos los
informes de gestion, evaluacion y auditorias del sujeto obligado.
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4.

EQUIPO DE TRABAJO.

El equipo de trabajo estuvo conformado por Ingrid Cecilia Espinosa Sanchez,
Jefe de la Oficina de Control Interno, quien supervisé la Auditoria, la
Profesional Tarcila Isabel Martinez Herazo, quien la ejecuto.

5.

5.1

CRITERIOS DE LA AUDITORIA.
FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

Literal e) del Articulo 12, Ley 87 de 19933,

“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas,
procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la organizacion
y recomendar los ajustes necesarios”. (Subrayado y negrilla fuera de
texto)

Literal d), Paragrafo del Decreto 2145 de 1999.

“La Oficina de Control Interno o quien haga sus veces: Evalua el proceso
de planeacidn, en toda su extension; implica, entre otras cosas y con
base en los resultados obtenidos en la aplicacidon de los indicadores
definidos, un analisis objetivo de aquellas variables y/o factores que se
consideren influyentes en los resultados logrados o en el desvio de los
avances. La identificacion de estas variables, su comportamiento y su
respectivo analisis permite que la formulacion de las recomendaciones de
ajuste o mejoramiento al proceso, se realice sobre soportes y criterios
validos y visibles fortaleciendo asi la funcion asesora de estas
oficinas”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 20144,

Rol de la Oficina de Control Interno. “Evaluacidon y Seguimiento a la
Gestion Institucional: Su propdsito es emitir un juicio profesional acerca
del grado de eficiencia y eficacia de la gestion de la entidad, para
asegurar el adecuado cumplimiento de los fines institucionales”
(Subrayado y negrilla fuera de texto)

3 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del estado.

* Del Departamento Administrativo de la Funciéon Publica. Adoptado mediante el Articulo
2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015, anterior Decreto 943 de 2014,
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Numeral 2.2.1 Auditoria Interna. “Las Oficinas de Control Interno... deben
auditar los procesos, con el fin de verificar su gestién, es decir, que se
esté dando cumplimiento a lo programado”. (Subrayado y negrilla fuera
de texto)

- Articulo 2.2.8.1.3 del Decreto 1083 de 2015 [Articulo 52 del Decreto 1227
de 2005]

“El desempefo laboral de los empleados de carrera administrativa debera
ser evaluado y calificado con base en parametros previamente
establecidos a partir de los planes anuales de gestion del drea respectiva,
de las metas institucionales y de la evaluacion que sobre el area realicen
las oficinas de control interno o quienes hagan sus veces, de los
comportamientos y competencias laborales, habilidades y actitudes del
empleado, enmarcados dentro de la cultura y los valores institucionales”.

- Literal e) del Aarticulo 2.2.21.2.5 Evaluadores, Decreto 1083 de 2015.

Las Oficinas de Control Interno, “... verifican la efectividad de los
sistemas de control interno, para procurar el cumplimiento de los
planes, metas y objetivos_previstos, constatando que el control esté
asociado a todas las actividades de la organizacién ...”. (Subrayado y
negrilla fuera de texto)

- Articulo 39 de la Ley 909 de 2004°.

“El Jefe de Control Interno o quien haga sus veces en las entidades u
organismos a los cuales se les aplica la presente ley, tendra la obligacion
de remitir las evaluaciones de gestion de cada una de las dependencias,
con el fin de que sean tomadas como criterio para la evaluacion de
los empleados, aspecto sobre el cual hara seguimiento para verificar su
estricto cumplimiento”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Parrafos 1, 3, 4 y 7 de la Circular 04 de 2005°

5 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera administrativa,
gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

6 Consejo Asesor del Gobierno Nacional en Materia de Control Interno de las Entidades del
Orden Nacional y Territorial. "Evaluacion institucional por dependencias en cumplimiento de la
Ley 909 de 2004"
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“(...) las Oficinas de Control Interno o quienes hagan sus veces, deberan
evaluar la gestion de cada dependencia de la Entidad de la cual forman
parte.

Con fundamento en los informes de seguimiento realizados por las
Oficinas de Planeacion, los Jefes de las Oficinas de Control Interno
deberan verificar el cumplimiento de dicha informacién a través de las
auditorias u otros mecanismos que validen los porcentajes de logro de
cada compromiso.

El Jefe de la Oficina de Control Interno o quien haga sus veces, para
hacer la evaluacion institucional a la gestion de las dependencias, debera
tener como referente: a) La planeacidon institucional enmarcada en la
vision, misidn y objetivos del organismo; b) Los objetivos institucionales
por dependencia y sus compromisos relacionados; c) Los resultados de la
ejecucion por dependencias, de acuerdo a lo programado en la planeacidon
institucional, contenidos en los informes de seguimiento de las Oficinas
de Planeacion o como resultado de las auditorias y/o visitas realizadas
por las mismas Oficinas de Control Interno.

La Evaluacidén Institucional a que se refiere la presente circular sera
anual y se efectuard respecto del afio anterior durante el mes de enero
de la siguiente vigencia (...)”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Numeral 9.1.1 Generalidades, Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9001:
20157, establece que “La organizacion debe determinar: a) qué necesita
seguimiento y medicién; b) los meétodos de seguimiento, medicion,
analisis y evaluacidn necesarios para asegurar resultados validos; c)
cuando se deben llevar a cabo el seguimiento y la medicién; d) cuando se
deben analizar y evaluar los resultados del seguimiento y la medicién. La
organizacion debe evaluar el desempefio y la eficacia del sistema de
gestion de la calidad. La organizaciéon debe conservar la informacion
documentada apropiada como evidencia de los resultados. (Subrayado
fuera de texto)

- Anexo Técnico del Sistema Tipo de Evaluacion del Desempefo Laboral de
los Empleados Publicos de Carrera Administrativa y en Periodo de Prueba.
Acuerdo 6176 de 20188, Comision Nacional del Servicio Civil

" Expedida por ICONTEC Internacional, el 23 de septiembre de 2015.
8 Por el cual se establece el sistema Tipo de evaluacién del Desempefio Laboral de los
Empleados Publicos de Carrera Administrativa y en Periodo de Prueba.
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“Jefe de la Oficina de Control Interno o quien haga sus veces. Dar a
conocer a los evaluadores el resultado de la Evaluacidn de Gestidon por
Areas o Dependencias del afio inmediatamente anterior, para que se
tenga como uno de los criterios en la concertacion de los compromisos
del siguiente periodo de evaluaciéon”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO.

- Ley 87 de 1993°.

- Ley 594 de 2000

- Acuerdo 060 de 2001"

- Acuerdo 42 de 2002™

- Acuerdo 04 de 2019™

- Decreto 381 de 2012™

- Decreto 1080 de 2015™

- Decreto 1083 de 2015

- Ley 1712 de 20147

- Manual Operativo Sistema de Gestion — Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion - MIPG™

- Guia para la Administracién del Riesgo™

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9000:2015.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015.

6. METODOLOGIA.
La Auditoria se realizé mediante mesas de trabajo, entrevistas, solicitud de

informacion y verificacion documental, con la finalidad de determinar su
estado frente al criterio normativo aplicable.

° Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado

10 por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

11 Por el cual se establecen pautas para la administraciéon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas.

2 por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
pulblicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo
General de la Nacion - AGN.

13 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en
el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD.

1 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

' por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura. Incluye Decreto 106 de 2015, por el cual se
reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado
y a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.

'® por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

7 Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica nacional.

® Adoptado mediante Decreto 1499 de 2017.

® Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, Versidn 3, octubre de 2014.
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6.1. MEDICION DEL RIESGO.

Se procedid a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo
identificado en el Mapa de Riesgos. Cuando no se encontré documentado el
riesgo, la Oficina de Control Interno procedié a identificarlo con base en el
criterio normativo aplicable, para posteriormente analizarlo, valorarlo y
determinar su materializacion.

El criterio aplicado para establecer la materializacion del riesgo, de las
variables analizadas, correspondié a los siguientes pardmetros de valoracién y
medicion del nivel del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el tépico analizado muestra un grado de desarrollo
importante y aporta de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera
no significativa, presenta algunas dificultades, pero los resultados finales se
obtienen sin mayor contratiempo. No presenta Materializacion de Riesgo
respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se
identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el tépico analizado muestra un grado de desarrollo. Su
aporte al logro de los objetivos no es sustancial y presenta dificultades
operativas que retrasan la ejecucién de las metas previstas. Presenta algun
grado de Materializacién de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del
procedimiento establecido. [Se identifica con el color ]

Alto: Significa que el tdépico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento
causa problemas para la normal ejecucion de la gestion. Si bien no impide el
logro de los resultados, los retrasa de manera importante y solo se obtienen
de manera parcial. Presenta Materializacion de Riesgo respecto del
cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el
color Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacién, cuando la fecha de finalizacién de la
meta o indicador no se haya vencido. No presenta Materializacion del Riesgo,
respecto del cumplimiento de la meta en las condiciones predefinidas en el
Plan de Accién. [Se identifica con el color Blanco]

6.2. MEDICION DEL CONTROL.

Se procedié a determinar si la variable analizada cuenta con control
identificado en el Mapa de Riesgos o en el procedimiento documentado.
Cuando no se encontré documentado el control, la Oficina de Control Interno
procedié a describirlo con base en el riesgo identificado, para posteriormente
analizarlo y determinar su eficiencia.
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El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control
descrito de la variable evaluada, correspondié a los siguientes parametros de
medicién del control.

Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencion de la
materializaciéon del riesgo inherente, indica que el control se aplica o es
apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevencién de la
materializaciéon del riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es
ineficaz o inapropiado.

7. MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la
variable analizada, la materializacién del riesgo inherente y la eficiencia del
control, la Oficina de Control Interno procedidé a establecer la efectividad de la
gestion.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la
gestion del ejecutor de la variable evaluada, correspondid a los siguientes
parametros.

Gestion Efectiva: Cuando la accion realizada condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento
establecido, a través del uso optimo de los recursos utilizados20, la no
materializacion del riesgo inherente o la eficiencia del control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accidon realizada no condujo al logro de los
resultados programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del
procedimiento establecido, viéndose afectada por la no utilizacién éptima de
los recursos, la materializacién del riesgo inherente o la ineficiencia del
control.

7.1. MEDICION DE LA ACCION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la
variable analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del
control y la efectividad de la gestidn, la Oficina de Control Interno procedi6 a
establecer la eficacia de la accidn.

20 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencion de
un resultado determinado. Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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EL criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de la accidén
efectuada en la variable evaluada, correspondié a los siguientes parametros de
medicién de la accién.
Accion Eficaz: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada, subsana la causa
que origind la desviacidon encontrada y es poco probable que se vuelva a
presentar la situacion.

Accion Ineficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada, no subsana la
causa que origind la desviacion encontrada y es probable que se vuelva a
presentar la situacion.

7.2. MEDICION DEL CIERRE.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la
variable analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del
control y la efectividad de la gestion, la Oficina de Control Interno procedio a
establecer la eficacia de la accion.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la observacion en
la variable evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicion del
cierre.

Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada eficaz y
acoge la observaciéon encontrada.

No Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada
ineficaz y no acoge la observacion encontrada.

7.3. ESTADO META.

Con base en el analisis y las evidencias presentadas por el auditado para el
cumplimiento de las acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento por
Procesos, la Oficina de Control Interno procedid a establecer el estado de la
meta.

EL criterio aplicado para determina el estado de la meta evaluada,
correspondid a los siguientes parametros de medicidn.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las condiciones
predefinidas.

Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en las
condiciones predefinidas y la fecha de realizaciéon no se ha vencido.
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Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones predefinidas y la
fecha de realizacion se ha vencido.

Realizacién Posterior: Cuando la fecha de realizacién de la meta es posterior
a la fecha de corte de la evaluacion.

7.4. CONSIDERACIONES DE PREVENCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Enfoque hacia la
prevencion”, presenta las siguientes consideraciones como insumo para que
las areas organizacionales cumplan con la funcion que les compete,
establecida en: (1) Numeral 2.1.1 Autoevaluaciéon del Control y Gestion del
Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 2014?"; y (2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicion, Analisis y
Evaluacién, NTC-ISO 9001:2015.

Las consideraciones no seran registradas por parte de la OCI en el Aplicativo
SIGME, no obstante, su registro queda a criterio del area organizacional, pero
si genera un analisis y toma de decision por parte del area responsable.

7.5. VALIDACION

La informacién contenida en el presente informe, surtirda el proceso de
validacién con la dependencia responsable del proceso: Grupo de Gestion de
la Informacion y Servicio al Ciudadano, mediante mesa de trabajo permitiendo
analizar los resultados del proceso evaluativo.

La informacién contenida en el presente informe, surtié¢ el proceso de
validaciéon mediante correo electréonico del dia 20 febrero de 2019, remitido
por el Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano, Durante la
auditoria no se presentd ninguna contingencia?2.

Una vez revisado el documento, estd listo para ser radicado al Archivo General
de la Nacién - AGN.

2 Del Departamento Administrativo de la Funcion Publica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015,
anterior Decreto 943 de 2014.

22Encargada de liderar el proceso y administrar el SIGME.
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8. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Criterio Normativo: El Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de enero de 2015,
establece que “El Archivo General de la Nacidon, podra en cualquier momento,
realizar visitas de inspeccion, vigilancia y/o control a las personas naturales,
juridicas de derecho publico y/o privado o entidades que prestan, entre otros
los siguientes servicios archivisticos, cuando estas hayan sido contratadas por
entidades publicas o particulares que ejerzan funciones publicas™:

a) Administracion y custodia de archivos.

b) Microfilmacion y digitalizacién de documentos.

c) Elaboracion y aplicacion de Tablas de Retencién y Valoraciéon Documental.
d) Organizacién de archivos.

e) Elaboracion e implementacidon de programas de gestion documental fisica y
electronica.

f) Procesos de preservacion a largo plazo.

g) Conservacién y restauracion de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por
normas expedidas por el Gobierno Nacional.

En el desarrollo de estas diligencias se podra utilizar cualquier medio técnico
disponible, para dejar evidencia de lo ocurrido, del estado de la informacion,
los sistemas de informacién, los archivos, instalaciones visitadas y demas
aspectos evaluados en la respectiva visita.

Paragrafo. Es obligacion de las entidades publicas y de las entidades privadas
que cumplen funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo
General de la Nacidén, los contratos que suscriban para la prestacién de los
servicios archivisticos descritos en el presente articulo”. (Resaltado fuera de
texto).

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la
Nacion que realizd al Ministerio de Minas y Energia en la semana del 13 a 17 de
mayo del 2019, a través de los mecanismos técnicos establecidos en el Titulo
VIII del Decreto 1080 de 2015, con el animo de verificar el cumplimiento a las
acciones registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA.

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado -AGN, acusa recibo de
la comunicacion de fecha 31/05/2019, No. 2019036061, radicada en esta
Entidad con el No. 1-2019-06445, del 31/05/2019, con la cual el Ministerio de
Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, en
cumplimiento a la Visita de Inspeccion realizada del 13 al17 de mayo de 2019.
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El Ministerio de Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento Archivistico -
PMA, aprobado por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo,
mediante Acta No. CIDA VIRTUAL 12019, de fecha 2019-05-22, con fecha de
inicio el 21/05/2019 y finalizacién el 31/12/2020; dichas fechas se tomaron de

las actividades descritas en el PMA, toda vez que el mismo se recibié sin
fechas inicial y final.

8.1. SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO —MME
8.1.1. Criterio Normativo de Auditoria

- El Procedimiento de Mejora Continua, AG-P-03 del Sistema Integrado de
Gestion del Ministerio de Minas y Energia - SIGME, define Plan de
Mejoramiento, asi: “Comprende el conjunto de acciones que ha decidido
adelantar la Entidad, el duefio del proceso o el servidor publico en un
periodo determinado, para subsanar o corregir las causas que dieron
origen a los hallazgos identificados”.

Asi mismo, en la actividad tres (3) del desarrollo del procedimiento
establece que la dependencia responsable del proceso debe realizar
correccion, formular accion de mejora, previo analisis del hallazgo y las
posibles causas, y registrar la accién en el Formato Plan de Mejoramiento
por Proceso del SIGME.

—  La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9000:2015, define:

e Mejora Continua: Actividad recurrente para mejorar el desempeiio.

eAccidon Preventiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no
conformidad potencial u otra situaciéon potencial no deseable.

e Accidon Correctiva: Accidon para eliminar la causa de una no conformidad
y evitar que vuelva a ocurrir.

e Correccién: Accién para eliminar una no conformidad detectada.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9001:2015, establece:

eNumeral 0.3.2 Ciclo Planificar-Hacer-Verificar-Actuar. Actuar: Tomar
acciones para mejorar el desempefio, cuando sea necesario.

elLiteral e) del Numeral 9.2.2 La organizacion debe realizar las
correcciones y tomar las acciones correctivas adecuadas sin demora
injustificada.
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eNumeral 10.1 Generalidades. La organizacién debe determinar vy
seleccionar las oportunidades de mejora e implementar cualquier
accion necesaria para cumplir los requisitos del cliente y aumentar
la satisfaccion del cliente.

eNumeral 10.3 Mejora Continua. La organizacion debe mejorar
continuamente la conveniencia, adecuacion y eficacia del sistema de
gestion de la calidad. La organizacion debe considerar los resultados
del analisis y la evaluacion, y las salidas de la revision por la
direccién, para determinar si hay necesidades u oportunidades que
deben considerarse como parte de la mejora continua.

Los riesgos identificados por la OClI que seran objeto de analisis para
determinar su materializacién, son:

8.2.

Riesgo 1: Que se incumpla el Procedimiento Mejora Continua, Codigo AG-
P-03, del Sistema de Gestién de la Calidad, respecto de la formulaciéon de
accion de mejora.

Riesgo 2: Que se incumpla la meta establecida en el Plan de
Mejoramiento por Procesos, en las condiciones predefinidas.

Avance —Plan de Mejoramiento Archivistico 2019.

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de
la Nacion en las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se
reportaron algunos hallazgos y observaciones en materia de archivo para
el Ministerio de Minas y Energia; se hizo necesario suscribir un plan de
mejoramiento archivistico — PMA con el animo de subsanar dichos
hallazgos en un plazo desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de
diciembre de 2020.

Reunién mesa de trabajo 11 de febrero -2020, el Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano-Subtema Documental presenta el
tercer Informe-avance del PMA segun radicado 2-2020003800 a la Oficina
de Control Interno. De acuerdo a lo anterior, a continuacion, se detallan
los avances a la fecha frente a dicho plan:
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TERCER CORTE AVANCE
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2020%

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la
Nacion en las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron
algunos hallazgos y observaciones en materia de archivo para el Ministerio de
Minas y Energia; se hizo necesario suscribir un plan de mejoramiento
archivistico — PMA con el animo de subsanar dichos hallazgos en un plazo
desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Teniendo en cuenta el tercer corte a 20 de noviembre de 2020, de la matriz
del Plan de mejoramiento archivistico del Ministerio de Minas y Energia, a
continuacion, se detallan avances de las actividades de dicho plan.

Hallazgo No. 1: Instancias Asesoras en Materia Archivistica. EL Ministerio de
Minas y Energia presuntamente incumple, lo establecido en el Decreto N° 1499
de 2017, al no tener conformado el Comité Institucional de Gestion y
Desempefo. Se deberan realizar reuniones ordinarias y extraordinarias en la
medida de las necesidades que presente la gestidon documental y archivo.

Descripcion de los avances:

30/01/2020. En cabeza de la Oficina de Planeacidén y Gestidn Internacional y
con el apoyo de la Oficina Asesora Juridica, Secretaria General, Oficina de
Control Interno, después de un andlisis desde sus areas, se expidid el acto
administrativo “Resolucién 4- 0011 del 10 de enero de 2020, " Por el cual se
actualiza el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion-MIPG, se crean,
modifican o eliminan algunos comités y se derogan los articulos 15 al 23 de la
Resolucion 4- 0662 de 2015".

la Resolucion 4- 0011 del 10 de enero de 2020, " Por el cual se actualiza el
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion-MIPG, se crean, modifican o
eliminan algunos comités y se derogan los articulos 15 al 23 de la Resolucion
4- 0662 de 2015", sefiala en el "TITULO 2- Gestidn y Desempefio del MME,
segun Articulos 6,7,8, 9, 10,11,12 y 13.

en Este reporte en dicho hallazgo se da por superado el Hallazgo dando
cumplimiento de ésta actividad.

2 Informe de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia 2019. Elaborado por Aura Liliana Campos Gomez —
Profesional del Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al Ciudadano, Seguimiento Oficina de Control Interno Articulo 2.8.8.3.6 Decreto 1080 -
2015.
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Hallazgo No. 2: Instrumentos Archivisticos. Politica de Gestién Documental: ELl
Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.6., del Decreto 1080 de 2015, al no contar con una politica de
gestion documental conforme a la gestion documental institucional y en
atencidon a los componentes descritos en la norma.

Descripcion de los avances:

30/01/2020. El documento fue elaborado de acuerdo al Decreto 1080 de 2015,
por el Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano y
presentado a la Oficina de Planeacion y Gestion Internacional, para su
aprobaciéon mediante Comité institucional de desarrollo administrativo en
forma Virtual. Acta- Aio-19-00068, el pasado 13 de noviembre de 2019, dando
cumplimiento a esta actividad de la "Politica de Gestién Documental, el cual
se encuentra publicado en el portal web del Ministerio, disponible para los
usuarios internos y externos.

Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencion
Documental TRD y Cuadros de Clasificacion, actualizadas y convalidadas
conforme a los cambios que se generaron en atencidén al ultimo cambio
organico funcional en la entidad.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/01/2020. Teniendo en cuenta que el Grupo de Gestion de la Informacion y
Servicio al Ciudadano-subtema documental, ha gestionado actualizacién de
las tablas de retenciéon documental, vigencia 2019, evidencio que mediante
resolucion 4-0019 de 15/01/2020 "Por el cual se conforman unos grupos
internos de trabajo en el Ministerio de minas y energia y se dictan otras
disposiciones" por lo tanto considerd necesario solicitar ante el Archivo
General de la Nacién mesa técnica mediante oficio 2-2020-003588 del 18 de
febrero de 2020, con el fin de dar claridad frente al proceso de entrega de las
TRD para convalidacion, temiendo en cuenta los cambios estructurales
presentados. durante el mes de enero de 2020.

El avance de esta actividad corresponde a un 95%, de actualizacion de TRD y
el avance del cumplimiento del objetivo es de un 19%, con corte a 20 de enero
de 2020.
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La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano- Subtema Documental, continue
adelantando la actualizacién de este instrumento.

Hallazgo No. 4: Instrumentos Archivisticos. Programa de Gestion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.10., del Decreto 1080 de 2015 al no contar con el Programa de
Gestiéon Documental PGD actualizado, no se evidencia seguimiento a su
ejecucion e implementaciéon, como herramienta de planeacion vy
administracion para la gestion documental institucional.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/01/2020. El Grupo de Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano-
subtema documental, finalizo la actualizacion del "Programa de Gestion
Documental”, y se encuentra pendiente para su aprobacion por parte del
Comité Institucional de Gestidén y Desempefo, de acuerdo a la Resolucion 4 -
0011 del 10/01/2011. Una vez aprobado el PGD, por el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, se publicara en el portal web del Ministerio de Minas y
Energia.

El avance de esta actividad corresponde a un 90%, del producto actualizacién
y el avance del cumplimiento del objetivo es de un 32.20%, con corte a 20 de
enero de 2020.

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestiéon de la
Informacion y Servicio al Ciudadano- Subtema Documental, continue
gestionando su aprobacidén por parte del comité Institucional de Gestion y
desempeiio, de acuerdo a la Resolucién 4 -0011 del 10/01/2011.

Hallazgo No. 5: Inventario Documental FUID. El Ministerio de Minas y Energia,
no cuenta con inventarios documentales completos conforme a las normas
especificas para los Archivos de Gestidn; en consecuencia, presuntamente se
encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594 de
2000 y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/01/2020. El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano
adjunta los inventarios documentales de los archivos: Gestion, central e
historicos, del Ministerio de Minas y Energia. Asi mismo se entrega el
procedimiento retiro servidores publicos y el formato de control de
documentos. También se encuentra realizando el proceso de contratacién del
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profesional que se encargara del plan de capacitacion y sensibilizacion para la
vigencia 2020. El avance de esta actividad corresponde a un 100%, de muestra
de inventario.

Con el animo de fortalecer las competencias sobre gestién documental,
mediante asesorias, capacitaciones a las areas organizacionales, con el fin de
garantizar y facilitar el control del acceso a la informacién y transparencia
administrativa, la Oficina de Control Interno, espera que el Grupo de Gestion
de la Informacién y Servicio al Ciudadano- Subtema Documental, continue
realizando las capacitaciones, especialmente con Llo relacionado con la
elaboracién del inventario documental y la actualizacién de las TRD para su
posterior aplicacion e implementacion.

Hallazgo No. 6 y 7: Unidad de Correspondencia. El Ministerio de Minas y
Energia, presuntamente incumple lo establecido en el articulo cuarto del
Acuerdo 060 de 2001, toda vez que no se evidencié acto administrativo o
procedimiento que establezca los cargos de los funcionarios autorizados para
firmar la documentacion con destino interno y externo, asi como las firmas
digitales que se realizan.

Lugo de haber determinado los Hallazgos por Archivo General de la Nacion y
de acuerdo al Plan de Mejoramiento Archivistico, se determina el
Incumplimiento de establecido en el articulo 13 del Acuerdo 060 de 2001
control de comunicaciones por correo electrénico, al no evidenciarse por parte
de la Unidad de Correspondencia dentro de procedimiento control que
garanticen el seguimiento de las comunicaciones oficiales recibidas por correo
electronico, tarea que realiza el grupo de trabajo participacion ciudadana.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/01/2020 El avance de esta actividad corresponde a un 100%, del proyecto
del acto administrativo y el avance del cumplimiento del objetivo es de un
66,67%, con corte a 20 de enero de 2020, El acto administrativo (Circular) se
encuentra, a la fecha para aprobacion en el despacho de la Ministra de Minas
y Energia.

También se evidencia los documentos como el “Procedimiento para tramite
de comunicaciones oficiales, que se encuentra publicado en el aplicativo
SIGME del Ministerio.

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestion de la
Informacion 'y Servicio al Ciudadano- Subtema Documental, continue
gestionando la firma por parte de la Ministra.
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Hallazgo No. 8: Organizacién Documental, Tablas de Valoracién Documental
TVD. El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido
en el Acuerdo 02 de 2004, al no contar con Tablas de Valoracion Documental
TVD aprobadas por la entidad y convalidas por el AGN, para la organizacién del
Fondo documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia y Tablas de
Valoraciéon Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades
liquidadas.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/01/2020: ELl Grupo de Gestion de informacién y Servicio al Ciudadano,
informa lo siguiente. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019 actividad 8 Tarea 22 de acuerdo al correo electronico 19 de
febrero de 2020, el GGISC manifestd lo siguiente: EL proceso de envio para
aprobacién y convalidacién de las 4 Tablas de Valoraciéon Documental (TVD)
junto con sus anexos (Archipiélagos power inc. Cordoba, Sucre, Magangue)
inicié bajo el radicado 2019044435 de fecha 05/07/2019, el Archivo General de
la Nacion, da acuse de recibido bajo radicado 2019050057 del Ministerio de
Minas y Energia.

Surtiendo efecto por parte del Archivo general de la Nacion AGN, para el dia
08 de Noviembre de 2019, radica ante el Ministerio de Minas y Energia, las 4
TVD, con conceptos técnicos, y ajustes que se deben llevar a cabo, por parte
del Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al Ciudadano, bajo los
radicados 2019091320 para el fondo Archipiélago Power Inc, 2019091326 para
el fondo Magangué, 2019070324 para el fondo Electrificadora Cérdoba,
2019070323 para el fondo de la Electrificadora Sucre.

El Ministerio para la fecha 25 de Nov del afio 2019, radica ante el AGN, los
ajustes realizados bajo el radicado de MINENERGIA 2019082660. Posterior a
ello, el 18 de diciembre de 2019, bajo el radicado 2019089573, el Archivo
General de la Nacion, da acuse de recibido para reanudar el proceso de
convalidacién de las mismas.

Para el 26 de Diciembre de 2019, el Archivo General de la Nacion, realiza la
devolucion con nuevos ajustes para los 4 fondos bajo los siguientes radicados,
2019091382 para el fondo de la Electrificadora Cérdoba, 2019091379 de la
Electrificadora Sucre, 2019091381 para la Electrificadora Magangué,
2019091380 de la Electrificadora Archipiélago Power Inc., para estos ajustes
dan un plazo de 30 dias habiles, los cuales aun no se han podido subsanar por
finalizacion de vigencia y temas contractuales de los contratistas, por lo que
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se remitio al Archivo General de la Nacion, un oficio con radicado, 2020000063
con fecha 02 de Enero de 2020 solicitando un plazo adicional de 30 dias
habiles para presentar los ajustes. En respuesta a esta solicitud el AGN
mediante radicado 1-2020-00019-1199-2020/0oficio540 - radicado de recibido
2020005411 MINENERGIA, concede una prorroga hasta el dia 18 de marzo de
2020 para radicar el instrumento archivistico debidamente ajustado para su
convalidacion.

El avance de esta actividad corresponde a un 100%, Tabla Valoracién
Documental aprobadas por Comité Institucional de Desarrollo Administrativo,
virtual, segun Acta Al-19-00029-SIGME, del 27 de mayo de los instrumentos y
el avance del cumplimiento del objetivo es de un 62.507%, con corte a 20 de
enero de 2020.

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestion de la
Informacion 'y Servicio al Ciudadano- Subtema Documental, continte
gestionando los avances de la TRD, con el fin de dar cumplimiento a los
plazos estipulados.

Hallazgo No. 9: Organizacion Documental. Organizacion de Archivos de
Gestion. EL Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple con lo
establecido en el Acuerdo N° 042 de 2002 articulo 12 (conformacién de
expedientes) y paragrafo del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de control, Articulo 6
del Acuerdo 060 de 2001 control de numeracion de actos administrativos, ni
con el Articulo 15 y el paragrafo del Acuerdo 05 de 2015 hoja de control en los
actos administrativos.

Descripcion de los avances: En ejecucion

30/01/2020: Con el fin de garantizar y facilitar el control del acceso a la
informacion y transparencia administrativa, EL Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano-Subtema Documental realiza asesorias y
capacitaciones a las areas organizacionales, con el animo de fortalecer las
competencias sobre gestion documental a las siguientes areas:

e Primer trimestre (I): Oficina de planeacion, Grupo de Regalias, Grupo
TICs, Subdireccién Administrativa y Financiera

e Segundo trimestre (Il): Oficina Juridica y sus grupos, Direccion de
Hidrocarburos y sus grupos y Secretaria General

e Tercer trimestre (ll1): Direccidon de Mineria Empresarial
Cuarto trimestre (IV): Grupo de gestidén de la informacién, Viceministerio
de Minas
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La Oficina de Control Interno revisé y verifico el 13 de febrero de 2020,
mediante aporte de evidencia por el GGISC, documento con respecto a la
organizacion de los archivos de gestion como: Archivo Organizados a acorde
con la TRD, cuadros de clasificacién documental, FUID-FUID, almacenamiento
de transferencia documental, hoja de control diligenciada en los contratos de
entrega por parte del grupo gestion contractual ,unidades de conservacion de
cajas y carpetas rotuladas con los datos minimo a acorde a la normatividad.,
expedientes o unidades documentales ordenados de conformidad con los
principios y procedencia de acuerdo al tramite., documentos con foliacion,
retiro de material abrasivo y depuracion a acorde a la normatividad,
expedientes de historias laborales conforme con los tipos documentales
establecido en la circular 04 de 2003.

El avance de esta actividad corresponde a un 100%, fortalecimiento de
competencias documentales en el recurso humano encargado de los Archivos
de Gestidn

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestiéon de la
Informacion 'y Servicio al Ciudadano- Subtema Documental, continte
gestionando el fortalecimiento de competencias documentales a las areas
organizacionales.

Hallazgo No. 10: Sistema Integrado de Conservacion SIC. EL Ministerio de
Minas y Energia, presuntamente incumple las disposiciones del Acuerdo 06 de
2014 al no contar con un Sistema Integrado de Conservacion debidamente
elaborado y aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos
los planes y programas que garanticen los controles sistematicos y periddicos
de las condiciones ambientales, de infraestructura, de seguridad de la
informacion, saneamiento, entre otros, con el fin de prevenir los deterioros y
las situaciones de riesgo que se puedan presentar.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/01/2020: EL Grupo de Gestion de la Gestion de la Informacién y Servicio al
Ciudadano realizo la implementacién del sistema integrado de conservacion
SIC en su componente "Plan de preservacion documental" mediante la
contratacion de la Firma UT TCHL-ROYAL a través del contrato GGC 574/2019
cuyo objeto consiste en: "Contratar el desarrollo y la implementacion de los
componentes del Sistema Integrado de Conservacion -SIC (Plan de
Conservacion Documental y Plan de preservacion Digital a Largo Plazo) para el
Ministerio de Minas y Energia; asi como la actualizacién de documentos
técnicos, planes y programas especificos del PGD (Programa de Gestion
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Documental)" ELl avance de esta actividad corresponde a un 100%, del
documento técnico del SIC.

AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)

Accién 1 100%

Accion 2 100%

Accién 3 |19,0%

Accion 4 33,2%

Accion 5 |100,0%

Accion 6 |66,7%

Accidon 7 |62,5%

Accién 8 100%

Acciéon 9 100%

Accion 10 [100%

Accion 11 [100%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

75.71 —sobre 100%
8.3. RESUMEN ESTADO OBSERVACIONES ANALIZADAS

El estado de las observaciones y oportunidades de mejoramiento analizadas
por la Oficina de Control Interno en el presente informe, se muestra el
siguiente porcentaje de avance total a fecha del 20 de febrero de 2020: 75.71%
de actividades correspondiente al plan de mejoramiento archivistico del
Ministerio de Minas y Energia.

Por lo anterior, se observa que los hallazgos encontrados por el AGN se estan
gestionando de acuerdo al PMA, el cual se establecié con vigencia de mayo de
2019 a diciembre de 2020.

8.4. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

8.5.1 Criterio Normativo

El Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, establece que “Es obligacion de las
entidades de la Administracion Publica elaborar inventarios de los documentos
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que produzcan en egjercicio de sus funciones, de manera que se asegure el
control de los documentos en sus diferentes fases”.

El Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 20152, determina que “La gestion
documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los
siguientes instrumentos archivisticos.

a) El Cuadro de Clasificacién Documental (CCD). b) La Tabla de Retencidn
Documental (TRD). c) EL Programa de Gestion Documental (PGD). d) Plan
Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e) El Inventario Documental. f)
Un modelo de requisitos para la gestiéon de documentos electrénicos. g) Los
bancos terminologicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los
mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de
las unidades administrativas de la entidad. i) Tablas de Control de Acceso
para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de
acceso y seguridad aplicables a los documentos.

El Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y Transferencias
Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestién Documental del SIGME, respecto
de las transferencias primarias, indica que los productores documentales de
las dependencias enviaran la transferencia de acuerdo a las fechas
establecidas en el cronograma.

Riesgo Normativo®: Que las areas organizacionales no envien las
transferencias documentales de acuerdo con los tiempos establecidos en las
tablas de retencién documental — TRD.

8.5.2 Transferencias Documentales al Archivo Central

Solicitud OCI febrero 2020: la Oficina de Control Interno solicito al Grupo de
Gestiéon de la Informacion y Servicio al Ciudadano informaciéon sobre
transferencias documentales efectuadas por las areas organizacionales del
Ministerio al archivo central, cuarto trimestre 2019 y vigencia 2020 en atencion
a las TRD de la entidad.

Seguimiento OCI-2020: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de
Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano envio mediante correo
electronico del 10 de febrero de 2020, de algunas areas organizacionales del
Ministerio Minas y Energia, con el cronograma de Transferencias primarias
Documentales del segundo, tercer y cuarto trimestre de 2019, Con el fin de

24 por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
% |dentificado por la Oficina de Control Interno con base en lo establecido en el Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y
Transferencias Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestion Documental del SIGME.
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dar cumplimiento a las directrices del Archivo General de la Naciéon, de
acuerdo con los tiempos establecidos para el Archivo de Gestidén en la Tabla
de Retencion Documental de cada dependencia. La verificacion del
cumplimiento al Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, se centra en los
inventarios documentales que se han transferido al Archivo Central del
Ministerio de Minas y Energia.

Solicitud OCI: Mediante Rad. 2019078055-noviembre 7-2019- la Oficina de
Control Interno solicito al Grupo de Gestion de la Informacién y Servicio al
Ciudadano informacion sobre el cronograma de las transferencias primarias
2019.

Seguimiento: noviembre 2019: El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio
al Ciudadano, envié mediante comunicacion con radicado 2019079756 el
siguiente cuadro de transferencias primarias de los periodos primer segundo y
tercer trimestre del afio en curso.

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
GRUPO DE GESTION DE LA INFORMACION Y SERVICIO AL CIUDADANO
CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS - PRIMERO, SEGUNDO, TERCER y
CUARTO- 2019, 2020

Oficina de Control Interno Pagina 24 de 31
En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
Reporte cualquier irregularidad en el correo electrénico lineaetica@minenergia.gov.co 0
Calle 43 No. 57 - 31 CAN Bogota, Colombia - Cédigo Postal 111321 %,
Conmutador (57) 2200300 - Linea gratuita nacional 01 8000 910180 conNIn
www.minenergia.gov.co

oS!

B



El futuro
es de todos

Minenergia

Auditoria de Seguimiento
GGISC

El futuro
es de todos

Minenergia

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS

METROS LINEALES

TOTAL DE SERIES

cobico ESTRUCTURA ORGANICA cobico| DEPENDENCIA vio susseries | [OTAL | toTaL ML OBSERVACIONES
DOCUMENTALES
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y
a FINANCIERA 416 |conTaBLE 4 108 135
2 VICEMINISTRO DE MINAS 22 [DIRECCION DE FORMALIZACION MINERA 4 117 14,625
2 VICEMINISTRO DE MINAS 21 |DIRECCION DE MINERIA EMPRESARIAL 3 1 0,125
GRUPO DE TECNOLOGIAS DE LA
a SECRETARIA GENERAL 203 [PRIPO O I 2 2 0,25
31 DIRECCION DE HIDROCARBUROS 311 |GRUPO DOWNSTREAM
serecise £L 20 DE JUNIO 209
DONDE SOLICITA NG PROGRAMAR FOR ESTE ARG TRASNEERENCIAS, SF
a1 DIRECCION DE HIDROCARBUROS 313 |GRUPO DE PROYECTOS ESPECIALES ENVIA RESP UESTA GON ELRADICADO No 2018075687 ¥ SE SOLICITA PLAN
D TRABAIG PARA ELARO 2020 ¥ INFORM ACION DE FUID LEVANTADOS. A
31 DIRECCION DE HIDROCARBUROS 314 [GRUPO UPSTREAM Y MIDSTREAM
31 DIRECCION DE HIDROCARBUROS 312 [GRUPO DE GAS COMBUSTIBLE 1 68 85
TOTAL 14 296 37
SEGUNDO TRIMESTRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS METROS LINEALES
TOTAL DE SERIES[ |-
cobico ESTRUCTURA ORGANICA copiGo| DEPENDENCIA v/o susseries | [OTAL | ToTaL mu OBSERVACIONES
DOCUMENTALES
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
41 EINANGIERA 414 |GRUPO DE PRESUPUESTO s 23 2,875
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
a1 A 415 |GRUPO DE TESORERIA a a 05
3 VICEMINISTRO DE ENERGIA 31 |DIRECCION DE HIDROCARBUROS 2 6 0,75
B MO REALIZO TRANSFERENCIA, REITERACION SOLICITUD CON RADICADO.
1 DESPACHO DEL MINISTRO 3 |VICEMINISTRO DE ENERGIA Mo REALZOTRANSEERENCIA,
3 VICEMINISTRO DE ENERGIA 301 [GRUPO DE ASUNTOS NUCLEARES 1 3 0,375
1 DESPACHO DEL MINISTRO 101 |GRUPO DE COMUNICACIONES Y PRENSA 3 1 0,125
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
a FINANCIERA 413 |capa 3 92 115
1 DESPACHO DEL MINISTRO 15 |oFicINA DE conTROL INTERNO 2 1 0,125
1 DESPACHO DEL MINISTRO 1 |pESPACHO DEL MINISTRO NO SE TRANSFIERE YA QUE NO HA CUMPLIDO EL TIEM PO DE GESTION
TOTAL 7 13 1,625
TERCER TRIMESTRE 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS METROS LINEALES
TOTAL DESERIES| -
cobico ESTRUCTURA ORGANICA cobico DEPENDENCIA /o suseriEs | LOTAL | ToTAL ML OBSERVACIONES
DOCUMENTALES
3 VICEMINISTRO DE ENERGIA 32 |DIRECCION DE ENERGIA ELECTRICA 7 51 6,375
OFICINA DE ASUNTOS AMBIENTALES v
1 DESPACHO DEL MINISTRO EERN i 14 22 2,75
OFICINA DE ASUNTOS REGULATORIOS ¥
1 DESPACHO DEL MINISTRO 12 | s 2 7 0,875
1 DESPACHO DEL MINISTRO 13 |oFIcINA ASESORA JURIDICA 5 158 19,75
OFICINA DE PLANEACION ¥ GESTION
1 DESPACHO DEL MINISTRO 14 INTERNACIONAL. 23 53 6,625
1 DESPACHO DEL MINISTRO 2 |VICEMINISTRO DE MINAS 3 1 0,125
1 DESPACHO DEL MINISTRO 4 |SECRETARIA GENERAL 3 6 0,75
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
a1 PIANGIETA 412 |GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL 5 103 12,875
a SECRETARIA GENERAL 401 |GRUPO DE JURISDICCION COACTIVA 1 3 0,375
4 SECRETARIA GENERAL 42 |SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO 1 36 45
TOTAL 64 440 55
CUARTO TRIMESTRE 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS METROS LINEALES
TOTAL DE SERIES| -
cobico ESTRUCTURA ORGANICA cobico DEPENDENCIA /o suseriEs | [OTAL | ToTAL ML OBSERVACIONES
DOCUMENTALES
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
a1 P 411 |GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 3 2 0.25
" SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y| .= |GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL N 3 0.375
FINANCIERA ARCHIVO CENTRAL 8
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
4 SECRETARIA GENERAL a1 FINANCIERA 1 4 0,5
S RECIBE MEMORANDO CON RADICADO 200310000 DEL 20 D JUNIO 208
DONDE SOLICITA NG PROGRAMAR FOR ESTE ARG TRASNFERENCIAS. SE
31 DIRECCION DE HIDROCARBUROS 313 |GRUPO DE PROYECTOS ESPECIALES EIViA RESPUESTA CoN L RADICADD Mo ZomoTiaT 1 SE SOUCITA RN
A FECHA NG SE 1A RECIBIDG RESP UESTA
TOTAL 7 ) 1,125
TOTAL METROS LINEALES ARG 2019
TOTAL DE
SERIES Y/O
ARO 2019 |susseriEs| [OTAL TOTAL ML
DOCUMENT
ALES
PRIMER
14 296 37
TRIMESTRE
SEGUNDO
TRIMESTRE i 1 1625
TERCER
64 440 55
TRIMESTRE
CUARTO
TRIMESTRE v ° 1125
TOTAL 92 758 94,75

Fuente: Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al Ciudadano
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CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
CUARTO TRIMESTRE 2019
ENTREGA DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES OCTUBRE
TRANSFERENCIA OBSERVACIONES
CODIGO ESTRUCTURA ORGANICA CODIGO DEPENDENCIA DIA 1 9 15 | 24 | 30 SI NO
Revisiéon GAD
41 /S\EI?A?ILIRSEERCAI?I'\\‘/A v 411 GRUPO DE SERVICIOS X ENTREGA CON RADICADO 2019075197
FINANCIERA ADMINISTRATIVOS DEL 25 DE OCTUBRE 2019 - O.K.
Envio Transferencia
GRUPO DE Revisiéon GAD
a1 /S\EIE\;IIIIJILIRSE'?RCA?'I’\\‘/A v 413 ADMINISTRACION X ENTREGAPOR CORREO ELECTRONICO
FANANCIERA DOCUMENTAL ARCHIVO EL DIA24 DE OCTUBRE 2019 - OK
CENTRAL Envio Transferencia
SUBDIRECCION Revision GAD
ENTREGA CON RADICADO 2019070744
4 SECRETARIA GENERAL 41 /;::,)\‘lmlcslgg:TIVAY X DEL 9 DE OCTUBRE 2019 - OK
Envio Transferencia
SE RECIBE MEMORANDO CON
Revisién GAD RADICADO 20190410000 DEL 20 DE
JUNIO 2019 DONDE SOLICITANO
PROGRAMAR POR ESTE ANO
DIRECCION DE GRUPO DE PROYECTOS TRASNFERENCIAS, SE ENVIA
31 HIDROCARBUROS 313 ESPECIALES RESPUESTA CON EL RADICADO No.
Envio Transferencia 2019075687 Y SE SOLICITAPLAN DE
TRABAJO PARAEL ANO 2020 Y
INFORMACION DE FUID LEVANTADOS. A
LAFECHANO SE HARECIBIDO
RESPUESTA.

Observacidén: a la fecha El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
Ciudadano, no tiene pendientes transferencias de algunas areas, por motivos
de prorrogas, por revisar, para cumplir con los requisitos y ser recibidas en el
archivo central.

GRUPO GESTION DE LA INFORMACION Y SERVICIO AL CIUDADANO
INFORME DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS ANO 2019

De acuerdo a los lineamientos archivisticos estipulados en el Sistema
Integrado de Gestion del Ministerio de Minas y Energia - SIGME y las
actividades relacionadas con el manejo de la documentacion y archivistica, el
Grupo Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano como parte de sus
labores, realizo el acompafiamiento y seguimiento a las Unidades
Administrativas productoras de documentos con el fin de identificar y requerir
el traslado al Archivo Central de los expedientes, archivos o documentos que
ya cumplieron su tiempo de gestién segun la Tabla de Retencion Documental
ano 2014, con el fin de custodiar y salvaguardar la informacién y asi mismo
que MINENERGIA cumpla con los requisitos segun la normatividad archivistica
del Archivo General de la Nacién.
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El procedimiento para la recepcion de transferencias documentales afio 2019,
se realizé de la siguiente manera:

1.

El aflo 2019 se divididé en cuatro trimestres y se elabord un cronograma
de transferencias documentales el cual indica dos fechas. La primera
fecha indica la visita para la respectiva verificaciéon de los documentos
producidos y la segunda fecha indica el dia que se realiza la recepcion
de la trasferencia en el Archivo Central.

Se elabora memorando dirigido a las dependencias el cual anexa el
cronograma y las respectivas fechas segun el caso.

La visita a cada dependencia, se realizd en base a las fechas
identificadas en el cronograma de transferencias documentales
entregado. Se visitd al funcionario encargado de los archivos con el fin
de identificar las series documentales a transferir y su organizacion
archivistica de acuerdo al “Manual de Organizacion Archivos de Gestion”
y el “Procedimientos y Organizacion Archivos de Gestion vy
Transferencias Documentales”. Se diligencia el formato “Lista de
Asistentes” donde se registran las observaciones encontradas en la
transferencia documental.

Asi mismo se indaga por las series documentales que no han realizado
transferencia y se aclaran dudas relacionadas con materia archivistica.

Posteriormente, de acuerdo a la fecha indicada en el cronograma de
transferencias documentales y después de haber realizado la visita de
verificacion, se recibe la transferencia documental en el Archivo Central.

Los funcionarios del Archivo Central y encargados del proceso de
trasferencias, realizan el control de calidad del 40% de los documentos,
verificando que cumplan con los lineamientos estipulados para la
organizacion de acuerdo a los instrumentos citados en el punto No. 3.

Después de realizar el control de calidad, se notifica al funcionario las
correcciones que debe realizar o si la transferencia fue aprobada y
gueda en custodia del Archivo Central del Ministerio de Minas y Energia.

Con la transferencia aprobada se actualiza la base de datos en
Transferencias Primarias, con la informacién recibida.

En la carpeta compartida se encuentra la carpeta Transferencias
Primarias, esta contiene toda la informacién relacionada con nuestras
trasferencias documentales y a de igual manera se va actualizando dia a
dia con distinta informacién como el cronograma de transferencias,
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observaciones de la entrega (radicado, si esta no fue entregada),
cantidad de series, cajas y metros lineales por cada trasferencia,
inventarios aprobados de las transferencias y formato pdf de los
documentos generados en los seguimientos a cada dependencia.

En las siguientes imagenes del cronograma, encontramos el resumen de las
Transferencias Documentales afio 2019 y las observaciones segun el caso en
particular.

Hfuturo Hinenera

6s de todos

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

ANO 2013
PRMER TRIESTRE 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORADE | ENTREGA DELA
DOCUMENTOS TRANSFERENCIA OBSERVACIONES
CODIG0 DEPENDENCIA S N
GRUPO OE GESTION FIANGIERAY
Mo | X RADICADO No, 2019005234 DEL 13022019 0K
22 |DRECCION DE FORVALIZACION MINERA X RADICADO No, 2019003992 DEL 150022019 OK
21 |DRECCION DE MINERA EHIPRESARIAL X RADICADO 2016073258 DEL 18 OCTUBRE 2010-0K
GRUPO OE TECNOLOGAS UE LA
e Ml X RADICADO No, 2019014298 DEL 04032019 OK
il
1 |GRUPODOMMNSTREA ¥ |se Recee NEvoRaDO CON RADICADO 20180410000 BEL 20 E JUNIO 2019 DONDE SOLICTAND
PROGRAHAR POR ESTE AFI0 TRASNFERENCIAS, 52 ENVIA RESPUESTA CON EL RADICADO o
M3 (GRUPODE FROYECTOS ESFECIALES X 2019079687 Y SE SOLICITA PLAN DE TRABAJO PARAEL ANO 2020 Y INFORNACIN DE FUD
LEVANTADOS, ALAFECHANO SE HA RECIIDO RESPUESTA
34 |GRUPO UPSTREANY NDSTREAN X
312 |GRUPO DE GAS CONBLSTBLE X RADICADO No. 2019019784 DEL 2203.2019 OK
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SEGUNDO TRIMESTRE 2019
#14  |GRUPO DE PRESUPUESTO RADICADO No 2019023895 DEL 8 DE ABRIL 2019- 0K
415 |GRUPO DE TESORERIA RADICADO No 2019072414 DEL 16 DE OCTUBRE 2019 - OK
1 |DIRECCIGN DE HIDROGARBUROS RADICADO No. 2019036845 DEL 05-06-2019 - 0K
3 |VCEMNISTRO DE ENERGA REITERACION TRANSFERENCIA CON RADICADO 2019049545 DEL 23 DE JULIO 2019 (NO ENTREGO)
301 |GRUPO DE ASUNTOS NUCLEARES RADICADO 2019035046 DEL 31 DE MAYD 2019 OK
101 |GRUPO DE COMUNICACIONES ¥ PRENSA RADICADO No. 2019063153 DEL 30-08-2019- OK
43 EES: 0 DE ADHINISTRACION DOCUMENTAL ENTREGA POR CORREQ ELECTRONICO EL DIA 24 DE OGTUBRE 2019- 0K
15 |oFICIADE CONTROL INTERNO ENTREGA CON EL MENORANDO 2019037280 DEL 06 DE.JUNIO 2019 OK
1 |DESPACHO DEL MINISTRO NO SE TRANSFIERE YA QUE NO HA CUNPLIDO EL TIEMFO DE GESTION
TERCER TRIMESTRE 2019
2 |DIRECCIGN DE ENERGIA ELECTRICA RADICADO No. 2019050295 25-07-2019- OK
1 gggng ASUNTOS ANBIENTALES Y ENTREGA CON RADICADO 2019062829 DEL 11 SEPTIEMBRE 2019-0K
OFICINA DE ASUNTOS REGULATORIOS Y
12 |[PROER RADICADO No. 2019055975 DE 15-08-2019 - OK
13 |OFICINA ASESORA JURIDICA RADICADO No. 2019034753 DE 03-12-2013 0K,
OFICINA DE PLANEACIGN Y GESTION
T o RADICADO No. 2019058153 DE 20-09-2019 0K
2 |VCEMNISTRO DE HiNAS RADICADO No. 2019063267 DE 12-09-2019 - OK
4 |SECRETARIA GENERAL RADICADO No. 2019038299 - OK
42 |GRUPODE GESTION CONTRACTUAL RADICADO 2019089932 DE 19-12-2019 0K
401 |GRUPODE JURISDICCION COACTIVA RADICADO 2019060681 DEL 03 SEFTIENBRE 2019- OK
42 |SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO RADICADO 2019073189 DEL 18 OCTUBRE 2019-0K
CUARTO TRIMESTRE 2019
£1 |GRUPD DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS RADICADO 2019075197 DEL 25 DE OCTUBRE 2019 - OK.
GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
T Ny ENTREGA POR CORREQ ELECTRONICO EL DIA 24 DE OCTUBRE 2019- 0K
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVAY
I i RADICADO 2019070744 DEL 9 DE OCTUBRE 2019 - OK
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De igual manera, toda la informacién generada en documentos fisicos en
relaciéon con el proceso de Transferencias Documentales afio 2019, reposa en
nuestro archivo de gestion y se realizara el respectivo tramite de entrega
cuando cumpla el tiempo de gestién estipulado en la Tabla de Retencidn
Documental.

8.5. Contratos Prestacion de Servicios Archivistico

Comunicaciones oficiales de reporte de Contratos de Prestacion de
Servicios Archivistico durante la vigencia de 2019 y 2020, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 34 del Decreto 106 de 2015, articulo 9 del
Acuerdo 08 de 2014 del AGN.

Solicitud OCI febrero 2020: la Oficina de Control Interno solicito al Grupo de
Gestidon de la Informacion y Servicio al Ciudadano informacion sobre Relacion
de los Contratos de Prestacion de Servicios Archivistico vigencia 2019, 2020.

Seguimiento OCI-2020: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de
Gestion Contractual, envio mediante memorando 3-2020003487 al Grupo de
Gestidn de la Informacidén y Servicio al Ciudadano informando que, para los
meses de diciembre del 2019, enero de 2020, la entidad no ha suscrito
contratos de prestacién de servicios archivisticos de conformidad con las
normas citadas y aplicables.

Adicionalmente revisada la informacion contractual en lo recorrié del mes de
febrero del 2020, no se han suscrito contratos.

9. OBSERVACION

e De conformidad con el resultado de la Auditoria de Seguimiento al
Proceso de Gestion Documental (Grupo de Gestidén de la Informacion y
Servicio al ciudadano del MME), para el Archivo General de la Nacion, se
verifico y valido la informacién reportada por el Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al ciudadano.

e El avance, control y seguimiento presentado por el Grupo de Gestion de
la Informacion y Servicio al ciudadano, en lo relacionado a la gestion
documental y en consecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico
2019, demuestran un compromiso real de mejorar gradualmente cada
uno de las metas y actividades propuestas, esperamos se continlen con
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este reto de forma sistematica para el mejoramiento de los resultados y
el cierre efectivo del PMA formulado durante el 2019.

10. FIRMAS
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MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA 899,999,022:1
Entidag nT:
eqa PABLO CARDENAS REY Fecha de nilacian \
P LUISA FERNANDA HURTADO BERNAL Fecha de finalizacion [suiz2020
cargo |COORDINADORA GRUPO DE GESTION DE LA INFORMACION Y SERVICIO AL CIUDADANO
Fechay nimero de Acta de aprobacion del PAA 22 DE MAYO DE 2019 - ACTA No. 1 Comité Institucional de Gestion y Desempefio- CIDA - Virtual
Plan de Mejoramiento Ministerio de Minas y Energla Segundo Seguimiento Control Interno- 2019 ‘Seguimiento AGN Tercer Seguimiento Control Interno-2020
EJECUCION DE LAS TAREAS.
BORCENTAE AVANCE DE N°2 INFORME DE | fecHa .
mem HALLAZGO DE ACCION oBIETIVOS No. TAREA Descripcion de las Tareas PLAZOEN | DEAVANCE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES AR ¥ TERSONAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL  SeGUIMIENTO Y | CIERRE |, ) ARl I i
=3 NALZACON | SEMANAS | DELAS NS RESPONSABLES INTERNO O Y |l caso| RADICADO INTERNO Y FECHA
TAREAS
[Soiciar formalzacan de Comie en fos Sollcitar al Comie aboraar y desarollar | 210572019 2000672015 3070112020, En cabeza de a Oficna de Planeacion y Geston Intercionaly can el | Ofina de Plancacion y "Resolucion 4 0011 del 10 e enero_|La Oficina e Contral INtemo verfico que el Con este Informe se recibio copia del & Oficina de Conrol Interno, verico Resolucion 4- 0011 del 10 de enero
fterminos y condiciones establecidas por el las funciones contempladas en el apoyo de la Oficina Asesaotra X cretara Gener Gesién Intemacional 2020, Grupo de gesion de la informacien y senvicio expecicion del de 2020, " Por el cual se actualiza el
[marco normativo vigente Avtculo 28.2.1.16 Decreto 1080 de Iterno, despues de un analiss desde susu areas, se expidio el a Ver anexo Hallazgo No. 1 Tarea 1 [al cudadano, solicit a la Oficna de gesion interacional, mediante el cual se | Vinistero la Resolucion 4- 0011 del 10 de. Modelo integrado de Planeacion y
2015, Asi como formalizar adiministratie"Resolucion a- 0011 del 10 de enero d 2020, Por s acuiza planeacion y gesiion intemacional, mediante: Solcita el cambio de denominacion del enero de 2020, * Por el cual se actualiza el Gestion-MIPG, se crean, modifican o
denominacion del Comié bajo lo Resolucion 4- 0011 del 10 de el Modelo Inegrado de Planeacion y Gestion-MIPG, se crean, modfican o eliminan memorando No. 2019078667 del 8 de orlo Planeacion y Gesion- ciminan algunoscomtés y o6
establecido por el Decreto 1499 de enero de 2020, Por el cual se lgunos comits y s derogan 103 aiclos 15 al 23 d a Resoluién & 0662 de noviembre de 2019, gestionar Ias acciones anto, quedamos a la espera de que para el [ MIPG, se crean, modifcan o eliminan
- 2017 actualiza o Modelo Inegrado con e fin de realizar el cambio préximo informe se pueda dar por superado ~[algunoscomités y se derogan los ariculos 15| derogan los articulos 15 al 23 de la
8 de Planeacion y Gestion-MIPG, denominacion del proyecto de acto este hallazgo, siempre y cuando se allegue [l 23 de la Resolucion 4- 0662 de 2015° Resolucidn 4- 0662 de 2015
3 s 4 100,00% | se crean, modifican o eliminan la Resolucién 4- 0011 del 10 de enero de 2020, " Por el cual se actualiza el Modelo administrativo del Ministerio, de acuerdo a lo el documento definitivo aprobado.
] algunos comités y se derogan Integrado de Planeacién y Gestion-MIPG, s¢ crean, modifican o elminan establecido en el Decreto 1499 de 2017 1 Resoluckn 4 011 do 10 o enerodo
fos artculos 1541 23 de la algunoscomités y se derogan los artculos 15 al 23 de a Resolucicn 4- 0662 de el cual se actualiza el Modelo
Resolucion 4 0662 de 2015". 2015, sefiala en el "TITULO 2- Gestién y Desempeno del MVIE,sequn Artculos La Oficena de planacion y gesiion earad e Pancacn s Geston WP, <o
Instancias Asesoras en Materia Archivistica. 678,9,10,11,12y 13. interacional maniesi mediante radicado
No. 2019080003, que se encuentra en
. proceso de actualizacion en la oficina
El Ministerlo de Minas y Energla presuntamente juricica  esta para revision de los TITULO 2 Gesiion y Desempero del
incumple, lo establecido en el Decreto N° 1499 T interesados. MME segun Articulos 67,8, 9, 10,11,12 y 13,
e 2017, ol o tener conformado el Comité Presentar propuesta de conformacien del Presentar proyecto de acio 21062019 220072019 300112020, presentado as i de apoyo, se TOficna de | NA g Informe No. 091 - OCI 034 - OCI del 20 | Publicada en la pagina web del
1| |nstitucional de Gestion y Desempefio. Se Conité de Gestion y Desepeito del adminiirativ a a Minisra, de la 10000% | expidio Ia Resolucion 4- 0011 del 10 de enero de 2020, * Por el cual se actualiza el | Planeacion y Gesii del 20 Noviembre de e o0 - 00 el 20 | oo
i ¥ P Winistero de Minas y Energia conformacion del Comité de Gestion y Modslo ntegrdo doPlancacn y Gesion MPG, <o crea, maifan olnan | trnaciona e acuerdo con el informe de seguimiento 2019 De acuerdo con el informe de seguimiento wimnisterio,
deberan realizar reuniones ordinarias y o Desempefio del Ministerio de Minas y algunoscomtés y se derogan los ariculos 15 al 23 de Ia Resolucion & 0662 de del PiA del ministerio, con corte a 30 de del PMA del ministrio, con corte a 20 de
extraordinatins en a medih de s necesiades 3 Energia 201D sonala o o TG 2- Gesiony Desamact dol WVE segun AticuIas agosto de 2019, la OCI, Observa que el febrero 2020, a OCI, evidencia a expedicion icad
que presente la gestion documental y archivo, ] 2 4 10000% | Proyecto de Acto Adminisiaiivo TR avance del segundo corte a 20 de noviembre e acto agminisraiivo del Ministerio
g “ de 2019, evidencia que dicho hallazgo no ha Resolucion 4- 0011 del 10 de enero de 2020,
variado en su reporte del 66,679, de acuerdo
ala documentacion aportada por el GGISC,
10 cual impide analizar un umbral de tiempo
Conformar el Comité de Gestion y ‘Adoptar el acto administrativo que. 2300772019 2200872019 wesomcion 30101/2020. Despues e haber presentado las propuestas las areas de apoyo, se | Ministra de Minas y Energia | NIA que permita el cumplimiento de ésta
Deseperio del Miistero do M conforma el Comité de Gestién y ‘Comié Resolucion & 0011 del CaidoaRosoucon & QOLL 0l 10,40 enero do 3020, - Por e vl e actuaion ol acthidad.
- Energia, modificando la Resolucion 4 0662 Desempefio del Ministerio de Minas y 10 de enero de 2020, * Por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion-MIPG, se crean, modifican o eliminan
z de 2015 Energwa cual se actualiza el Modelo Igunoscomités y se derogan los articulos 15 al 23 de la Resolucion 4- 0662 de
g T jando o Modiicando la 4 100000 | IMtegrado de Plancacion y Sefiala en el “TITULO 2- Gestion y Desempeno del MV, segun Aficulos
3 Resonucion 40682 de 2015 Gestion-MIPG, se crean, 6,7,8,9,10,1112y 13,
< modiican o eliminan algunos
comités y se derogan los
aniculos 152l 23 dela
Determinar los lineamientos institucionales Actualizacion de la Politica de Gestion | 20/05/2019 21/06/2019 5 30/01/2020. . Documento elaborado de acuerdo al Decreto 1080 de 2015. Maria Isabel, Norma Gaona, Politica de Gestion Documental. Una vez recibida y revisada la politica de Documeto Politica de Gestion
tendientes a garantizar Ia efectiva, eficaz y Documental Luis Bonillay Lilana Campos [ Ver anexo Hallazgo N gestion documental, junto con la respectiva Carpeta Compartida.
eficente gestion documental en el MVEE, T aprobacion, se da por superado este Publicacion portal Web del MVIE.
licada a a totalidad de procesos hallazgo. Mediante la comunica del AGN, CON REF.1-
documertales y achos o sopare 5o e 1000w | Poltea de Gestn Documental 2016 13666.0071/20161 S350y adicatts
.  alectrénico acorda con las necesidados i del MME 1-2020-001271, SE DA POR
Instrumentos Archivisticos de 1a entidad y los requerimientos legales, La e de Conrol ntemo verliod que la SUPERADO EL IALLAZGO, E’"S/mlg?’2“25325&%&5:;5;
Politica de Gestién Documental. administrativos, técnicos y tecnoldgicos en Poliica de Gestion Documental del MV, se A
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente =z la materia elaboro de acuerdo al Decreto 1080 de 2015 Laofcina de Conrol memo vrfcdaue a
o [incumple fo esmmecmo en el articulo 2.8.2.5.6. 3 100,00% ) y fue abrobado mediante Comité institucional Politica de Gestion Du MME, se |Informe No.034 - OCI del 20 .
del Decreto 1080 de al no contar con una g Presentacion de la Politica 25106/2019 2300772019 4 X 30001/2020. La poli fue elaboraday tada ante la | aria fsabel y Lilana Campos { | Convocatoria Comité Instiucionsl de e desarmollo administrative en forma Virtual "1080 de 201 Se registra la evidencia de la Politica
poltica de gestion n tocumer ml contormo a fa 2 aprovacion por e Comié situcional Oficin e Plangacin o 3L de ulo de 2019 I di 12 da viemts 3 ke acabo | Comdo Gesiny Desanolo Adminsicavo Vil y | 1600065 f pasado 13 d novembrede y fue abrobado. ot ok oeaanal de Gestion Documental del MME, en
B o e e e Desarollo Admiistrativo el Comité Instiucional de Desarrollo Administrativo de forma vitual para su esempeno aprobacion gl document, Lo (351 cumplendoss umpimiento et e oaorrals admittatve o forma Virton) el portafolio de evidencias.
e componentcs descios en & noma. poliica de Geston Documental respeciia aprobacién. de catecs elecianicos afavor de1a.[acivigad "Poltica de Geston Documentl A0-19-00068 el pasado 13 de noviembre de
- L0000s | Aprovada - Acto Adminstaivo aprobacin de comie 2015, dando cumplimiento cumplimiento
! (Acta de Comité) aprobando la. go No- esta actividad “Politica de Gestion
itica. Tarea’s Documental.”.
Disponer del nstrumento archivisico TRO Aeualzacon e s TRD y o Cunios | ZUS2018 20212020 % 30/01/2020 Teniendo en cuenta que el Grupo de Gesiion de la formacion y Paola Lizarazo Uistas de asistencia de fas areas Taly como 1o menciona el jefe de control Listas de asistentes devidamente.
alizad obado para aplicarse de Clasificacion, actualizadas icio d tal 6 visitadas, interno se pudieron evidenciar las listas de diligenciadas por los contratistas del
organizacion de la produceion documental cverio s acus eanoeura orgince tablas de retencio , vigencia 2019, Ver anexo Hallazgo No. 3 asistentes a las capacitaciones para GGISC y responsables del proceso
e inistoroen cumpiminto con s Huniol el istro e inas Y 019 do 15012020Por o cua socarforan uncs grupos s derabajo o f Tarea 6 acualza o bl dertrcn docurenil en el portafolo ce evidencias, de
isposiciones téenicas y nomaii nergia Ministero de minas y energia y se dictan olras disposiciones” por lo anto se hace e espera que el ministero contini
TRD Actualizadas para la necesario solicitar ante el Archivo General de la Nacién. una mesa tecnica lantando la actualizacion de este ;33;’.‘::3\: ZZ I‘Z\?;gm‘emu de
6 95,00% medani ofio o2 202003588 del 18 de e ds 2020 con o i do e instrumento, a in de que se pueda presetar ¢
presente vigencia al pr , teniento en tes del mes de febrero del 2020 para la Comunicacion dirigida al AGN -
cuenta los EEMDIDS estructurales Wesentadus durante el mes de enero de 2020 respectiva convalidacion. Radicado 2-2020-003588 del 18 de
febrero de 2020,
La Oficina de Contro Intemo verifico la
Instrumentos Archivisticos La Onm’na‘ dehCDmmI Interno contrastd cnmngc;::;?mi?:ﬂlﬂa por el Grupo de
Tablas de Retencién Documental Presentacon Ge insirumento TRD | 30212020 Tal0w2020 © 3010112020, ACT0a0 proyeciada para ejecucion con pasterondad a lafecha de | Paola Lizarazol Comié do or el Grupa de Gestin de 1a mformacion y Documental, donde solicta al ATchivo
€1 Ministerio de Minas y Energia, presuntamente actualizad, ante Comité Instiucional 0 actaliada aprobad reporte. Gestion y Desempenio oo al Ciudadanna, Se encuentra eneral de ia Nagin. una mesa teenica
incumple lo establecido en el articulo 14 del - i de Gestion y Desemperio y ajustes de 000% | e Comite aprabando THD Gestion en cumplimiento de términos. adelantandas las actividades pertinentes pra mediante oficio 2-2020-003588 del 18 de
Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de z acuerdo a las disposiciones del Comité ‘a de Comité aprobando el \euamamnenm de informacion en cad febrerode 2020, con el fin de dar claridad Inf N0.034 - OCI del 20
Clasificacion, actualizadas y convalidadas S Radicar ante Archivo General para | 1510412020 002020 7 3010112020, Actidad proyeciada para ejecucion con posteriondad ala fecha de | Paola Lizarazo ercontge 4o cmnes 3o S oo ! dnfno  comvalidacion, teniento en cuenta
conforme a los cambios que se generaron en . convaldacion 000 | Radicacion de TRD ante AGN reporte. de actualizar as Tablas de retencion combios esrcsespresenadosdurante
atencion al (ltimo cambio organico funcional en Gestion en cumplimiento de términos. documental -TRD y cuadros de clasificacion el mes de enero de 2020,
prpeivh - . del Ministerio de Minas y lacion 40010 de 150112020 Por e cual
rvaldacion de TRD actualizada por | 40512020 1112020 % 300112020, Acthidad proyeciada para ejecucion con posteriondad a la fecha de | AGN Energia <o conforman unos grupos intemos de.
o parte del Archivo General de a Nacion 000% TRD Convalidada rabejo en el Ministerio de minas.y energiay
Gestion en cumplimiento de términos. o e "
‘Alencion y ajuste de TRD de acuerdo a| 16/07/2020 10972020 7 3001/2020. Acividad proyectada para ejecucion con posierioridad a la fecha de | Paoia Lizarazo
obsenvaciones y requerimientos de reporte.
N Gestion en cumplimiento de términos.
TRD ajustada de acuerdo a
o 0.00% requerimientos AGN
Disponer e nstrumento de planeacion Actulzacion gl Programa de Gesién 20712019 15112019 19 30101/2020. EI Grupo de Gestén de la Informecién y Servico al Ciudadano- subtema | Luis Bonilla Progama de gesiion documental | La Oficina de Conirol Intemo veriicd S el s proimnar do D Lafna do Gt nano s Documerto PGD
estratégica actualizado y alineado con la Documental - documental, finalizo la actualizacion del “Programa de Gestion Documental”, y se version preliminar. mediante aporte de evidencia por el GGISC, teniendo del ol GGISC,  cronograma vigencia 2019
gestion insitucional como mecanismo de encuentra pendiente para su aprobacion por parte del comité Institucional de gestion Ver anexo Hallazgo No.4 documento "Programa de gestion omo 50 aneenes on fovson tcrcn 5| nateacon do aualzzcn o
seguimiento y control de los procesos 'y desempefio, de acuerdo a la resolucion 4 -0011 del 10/0U2011. Una vez aprobado Tarea 11 documental del MME”, realiz6 la espera recibir el documento final junto con [ documento "Programa de G 2010.
documentales. €1 PGD, por el comie insttucional de gestion y desempeno, se publicard en el portal actualizacion del Programa de Gesiion To¥ Siuienes docurménios Concepio e [oocumentar y s encueriva endiete para
web del Mietero de Minas y Energia Documental, documento en revision técnica aprobacien por parte del comié insiiucional [ su aprobacion por parte del comité
para surii s gesiion de acuerdo al Decreto de gesiion y desarralo, acto adminisirativo | nsitucional de gestion y desempero. Una
1080 de 2015, con un porcentaje de avance de adopcion del PDG (articulo 2.8.52 del | vez aprobado el PGD, por el Comit
™ 0.00% PGD Actualizado de actividad del 32.20.9%, con corte a 20 de decreto 1080 de 2015, link de publicacion del | Institucional de Gestion y Desempefi
noviembre de 2019 PGD actualizado en la pigina web dela [ publicara en el porial web del Minieterio de
eniidad y registros de seguimiento a proceso | inas y Energia Programa de desiion
de implementacion del mismo. documental del MME
Insirumentos Archivsticos
Programa de Gesticn Documental
1 Ministerio de Minas y Energia, presuntamente Presentacion y aprobacion del Ta112019 13122019 a 300112020, Acthidad proyectada para ejecucion con posterionidad ala fecha de | Luis Bonlla Comité de
ecumple o estableckde on o erioulo 26,2510, del © instrumento PGD por parte del Comité reporte. Gestion y Desempefio
4 |Pecteto 1080 de 2015 al no contar con f Programa de g 12 Insttucional de Gestio y Deserpefio 000y | PODActualzadoy Aprobado 3209 |Gestn en cumplimiento de términos. Informe No.034 - OCI del 20
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Ia nforracien y su consulta eléctica, subdireccion de talento humano, | Documentales Liquidados . tal como Fondo.
grupo de jurisdiccion del Choco Electrific E/ModuloReportesDinamicos/Navega
recibi6 el cronograma de transferencias | Amazona, Ministerio de Minas y Energla, cionDinamica/DashBoard.asp?GID={
documentales por trimestre, actas parala |como FUID - Tablas de Valoracién D516D210-3820-44AD- 37AE
entrega de archivo de geston y transterencia [ Documental. FUID, Tranferncias Proimarias - A7136D1E887C)astTitul
umental acer  |FUID.Trante Secundarias D AMZODOCUMENTAL et
Ias transferencias. se espera evidenciar los et
] con la clasficacion
s 10000% uestade niaro dilgenciados en os archivos @ gestén, [ documentalen las dependencias y o rcomason 4@ crireoa de caro
Minenerg central e historico  revisar que formato de control de
a
Ia enirega de Ios cargos o por culminacion dela aplicacion de fa Tabla de Retencien documentos(FUID)
obligaciones contractuales se incluyala [ Documenta
entrega de los archivos mediante nventario | (TRD) y Tabla de Valoracién Documentl,
documena, asta el ngreso de s regisiros en la base
de datos del archivo cental y su ubicacién
ina en ls reposiorios del Archivo Central
nventario Documental FUID aTas areas sobrela | 4062019 322020 B 3070112020 - E1 equipo e profesionales del Grupo e Gestion de a ormacion y | Nefson Buiago, Mara sabel | Listas de asistenca de La Oficina de Control Interno revsd y veriict e PEI Grupo de Gestion de la
E\ Ministerio de Minas y Energia, no cuenta con debida conformacion de inventarios Servicio al Ciudadano ha realizado las siguientes asesorias y capacitaciones con el | Rodriguez, Luis Bonilla, Norma | capacitaciones memame aporte de evidencia por el GG\SC‘ capacitacion y sensibilizacion en gest La Oficina de Control Interno revisd y verificd Informacion y servicio al ciudadano,
ventarios documentales Gompletos conforme alas N Socumentles én los archives de animo e fortalecer fa compentencias sobre geston documentl oy Liiana Campos anexo Hallago No. 5 o ol de capactacion Gocumental, los stados de asstoncia y los o L1 6@ febrero de 2020, mediante aporte de e aneuena realzands ol prosess
nomas capecilicas para 08 AIChVDS do Geston; en = gestién o ensiiizacion on gesion documenta, sia rogos gt o menas a5 |e/6encapor o CCISC doouneto i | o [ e el ne oo e
5 |coracosenie memaments oo enevent 8 10000% |Primerimeste (: Ofina e Planeacion y st macionl, Gupo de oo o o cabatain y btz ngsn (i 501 412
3 ) : docunentl, s do sstnis, oograa.|Febrro e 2 encargara del plan de capacitacion y
incumpliendo s regamentado en el aticulo 26 de fa 3 formacion . Subdreccin ey cegmno s s e 8 et e 0 s o e e o
Loy 594 do 2000 y e articulo 7 del Acuerdo 042 d < ndminisrativay Financiera i e deben hacer a6 el 123 i sensi para la vigencia
ol acceso e, |t e geston ez e e
" Ia informacien y tansparencia adminisiativa a continuar con estas capaciaciones. con el fin de garanizary faclkar of contral
apeciamente conlo reucionada cona | del acceso a la nformacien y wansparencia
Tercer rmestr (1) Oficna Jes y sociales, Of claboracion delinventario documental yla [ mimstaiva.
Fortalecimiento de Reguionoey Empesataes, Olcna do Gontol morn, rescionde fomalzacon actualizacién de s TRD para su posterior
competencias documentales en minera, Viceministerio e minas, Direccion de energia elécirica, Grupo de. aplicacién o mplementacien.
e recurso humano encargado Comuricacion  prensa; y Dieccion de Asuntos nucleares
™ 10000% | e s Archivos de Gestt
(Actas de socialzacion - Direccion de Talento
Listados de asistencia) Humano, Grupo de Gesiion contractual, Grupo de Servicios adminiszaios, Grupo
de Gestion de la Informacion y Servicio a Ciudadano, Secretara General, Grupo de
Jursdicsion coaciivay Vicenergia
€1 Grupo de Gestion de fa Inormacion y senviio al cudadano, se encuenira
realizando el rofesional plan
capacitacién y sensibilzacién para la vigencia 2020,
Sequimiento a nveniarios 277201 U220 @ 3010112020 E1 Grupo de Gesiion de fa Gesion de fa nformacion y Servico al | Grupo de Geston de la etas de sequmiento
documentales en 0s arhivos de Cudadano ha realizado asesorias y seguimiento alos archivos de gestion frente al | Informacién y Senicioal | Ver anexo Hallazgo No. 5
gestion. levantamiento de inventarios documental, Cudadano Tarea 18
18 1005% Informes de seguimiento A continuacion se relacianan as dreas por rimestres:
s vimese () Ofina e pancacin, G G Fogalis, GupoTIC,
Subdreccion Administatay Fi
Formulacion el proyecto de Acto | 2310572019 1062018 3 300177020 £ avance de esa aciatad caresponde a.un 50%, el producto Danela Bemudez | Secrelara | Proyecto acto admimsiaive y mapa Las evdencis reportadas por el jele de | La Ocina de Gonlro Intermo, veficd que e Gircolar Usarios Firmantes
Administrativo de adopcion y actualizacion y el avance del cumplimienta del objetivo es de un 32.20%, con corte | General mental para su dwlgacion conlrolintemo, efectivamente se pudieron [ Grupo Gestion de la Informacion y Senvcio al
designacion de usuaros autorizados 20 de enero de 2020. Ver anexo Hallazgo N. 6 verifcar en el CD,,junto con una udadano - Subtema Documental, proyecto
como fimantes de las comunicaciones Tarea 19, presentacion en power point tlada mapas [del acto adminitzativo adopcion y
ofcials internas y externas de a informacion y tales para memorandos, designacion dos como
Servioa Cudadano. Subtem Docamena coninis gesenande s propacen de carespondencia, manual de organizacion [ frmantes de fas comunicaciones oficiles
por parte delcomité Iniiucional de Gestion y desemperio, de acuerdo a la documentaly gestion procedimiento de | nteras, exteras ( circular),
Resolucién 4 0011 del 10/01/2011 correspondencia, asi como una cicular sin
Unidad de Correspondencia La Oficina de Contro Iterno, verficd que el nGmero  sin fima sobre las personas que
1 Ministero de Minas y Energia,presuniamente. Estaecer s cargsauorasion s 19 10000% | Proyecto de Acto Adminisuativo Grupo Gesiion do la Informacion y Servicio pueden fimar las comunicaciones, sin
incumple o establecido en el areulo cuart del emitr comunicaciones oficiaes a inde Cudadano el proyects del acto adminisiativo embargo se invia al ministerio a tener
Aauerdo 060 do 2001, oda vez que no se evidencio garantzar \a ey g osdocumencs adopestn y designansén de usutrios cuenta o detectado en la visita de inspeccion
6 et due I esy autorizados como fimantes e les realizada durante los dias 13. 17 de mayo
cargos de los funcionaros autorizados para fimar a responsaliades s a o e comunicaciones oficales intemas, externas (
documentacion con destino intera y externo, asi como ° sus lderes circula), y mapa mental comunicaciones
Jos firmas digitales que se realizan. 3 661 ofciaes. Informe No.034 - OCI del 20
Incumplmiento de establecido en el rtculo 13 del g 3 Febrero de 2020
Aeuierdo 060 de 2001 control de comunicacionss por S [Tambin reaiizs el procedimiento documental
correo electénico, i no evidenciarse por parte de la para ramites iiiles,
Unidad de Correspondencia deniro de procedimiento Suscripcion y ormalizacion del Acto | 770672019 St072018 5 3010112020 E acto adminisiraiio 5o encuenra en revsion y aprobacion por Secretaria General ranual de rganzacon documental Elacto administraiivo (Circular) se
control que garanticen el seguimiento de I Administrativo Secretaria General. obteniendo un avance de actividades del encuentra, a a fecha
omunicaciones ofiiles recibidas por coreo 20 000 | Acto Adminisirativo Suscrtoy 66.6756, con corte a 20 de noviembre de aprobacion en el despacho de la
electionico, tarea que realiza l grupo de frabalo ! ormalizado 2019. ministra de minas y energia
partcipacion cudadana Ak
Disponer de mecanismos procedmentales Aetualizarlos nstrumentos Tare2019 5072019 0 S00L2020. 1 cquip e presone Gl o e st e omady | 0 Lops, W bl | Posedmintopra vt o  encuentran publicados en el
socados al roces s corespondence procedimentales que definen Senicio al Cudadano formularon Ios sguientes documentos técnicos: Rodriguez y Paola Lizarazo | comunicaciones ofiile apicativo SIGME: Procedimiento
para el ramite de anual de organizacion documental documental para tramites de
feenicasy ecnbgias el intero comunicaciones oficales reciidas y Instrumentos procedimentales - Procedimiento para ramite de comunicaciones ofciales Ver anexo Hallazgo No. 7
v T2 envadas 1o0.00% actualizados en SIGNE ~Manual de organizacion documenal Tarea 21 e e documental,
- Manual de organizacion documental
archivos de gesion.
Disponer fos mecarismos t6cncos sentacion ante Comité 2310512019 2310512019 o a001/2020 u Noma [ ActaN. 1 CIDA Vitual. Aprobacion Con respecto alas TVD se reciio el acta Oficios que se radicaron para el AGN
requeridos para organizary savaguardar Intersiucional e Desarrollo DesaroloAdminaivo 8 22 s Mayo e 2015, Mo cm Viwal 12018 (aona. Coié nsttucional | VD Magangu, Sucr. APLy (CIDA Vitual 1 2019, aprobacion de as TVD, ¥ recibidos por AGN
el patrimonio documental con valores st s VD S, [ACTIVIDAD 8 TAREA 22 de acuerdo el |de Desaralo Ad PINAR SIC y PMA, memoria nsiiucional y rCiDl
hisrcosbaoresposabilady usotia doba, APL y Magang| el i o Ve o HallazgoNo.8 organigrama del minserio. De acuerdo a o 015044435
del Ministero de Minas y Energ aprobacion medianie Aca e Conis die las & Tablas de Valoracién Documental (TVD) junto con sus anexos Tarea 22 evidenciado en la viita de inspeccion, se 201905000
(Archipiélagos power inc, Cérdoba, Sucre, Magangue) inicé bejo e adicado hace necesario que el Ministerio cuente con
019044435 de fecha 0510772019, f Archivo General de a Nacion, da acuse de Ia5 TVD aprobadias y convaldadas, de esta 2019091320
recibido bajo radicado 2019050057 del Ministerio de Minas y Energia. entidad y las de o5 fondos cerrados de las 2200119900971033225‘&
TVD Aprobadas por Comit, Surendo efecto por parte del Archivo general de a Nacion AGN, para el dia 08 de o o ; entidades liguidadas, en cumplimiento alo
22 10000% | Acta de Comité aprobando los Noviembre de 2019, adica ante el Ministero de Minas y Energia, Ias 4 TVD, con o e loronan™ establecido en el aticulo 10 del acuerdo 04 2019070323
instrumentos conceptos tecricos, y ajustes que se deben levar a cabo, por parte del Grupo de Documncta do o ontaades lauidacas, de 2019, emanado del Archivo General de a_[De acuerdo con Ia verifcacion de la Oficina 2019082660,
Gestion de Ia Informacion y Senvcio al Ciudadano, bajo los radicados 2019091520 oere, Cordota, APLy Magange. eren Nacion Jorge Palacios Preciado de Control Intero, a Tabla de Valoracien 2019089573
para el fondo Archipilago Power nc, 2013031326 para el fondo Magangue, e e Documnetal de las entdades liuidadas, 2019091382
2019070324 para e fondo Electrficadora Cordoba, 2019070323 para el fondo de la e RS v oo Acta Sucre, Gordoba, APL y Magangue. fueron 019001361
Orgarizacién Documental Electicadora Sucre A-15.00029- SIGNE, del 27 de mayo de 2015, probadas por o Comite Insuciona de 2019091379
Tablas de Valoracén Documental - TVD 1 Ministero para a echa 25 de Nov del at 2019, radica ante el AGN, 05 ajustes P encontrar los documentos en ¢l e o, wriual segun Acta 2019091380
realizados bajo el radicado de MINENERGIA 2019062660, e auiento o 11900025 SIGNE, 6l 27 demayode op0000008
Poserir allo, o 18 de Diemibre de 2019, bjo o racado 2013086573, ol Ao i 4 enconirar los documentos en el
Mt de Mnasy Energe, resutaments . e e e S i e ipsive goage comiopenio-1:a0BkH Souierte ink 2020005411
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e e T 3 Formulacion de TVD para la 2310502019 31102019 2 30/01/2020: El Grupo de Gestién de Ia Informacion y Servicio al Ciudadano, se [ Paola Lizarazo Avance TVD Minsterio e Minas y |17~ s itpsiidive. google. com/open7id=1x@0BlH [ oo oo [Acta AI-19-00029-SIGME, del 27 de
B | aprabadas por I nidady convalidas por ol AGN, para 8 org amz‘:cd;édd‘e'ld an‘da D:m;:\enlal 62.50% encuentra mallzando la vmmulacmn e as TVD dol Ministro. Esta acividad Energi eniendo encuenta lo manifestado por el 1bcejGots? mayo de 2019. Podra encontrar los.
a organizacion del Fondo documental acumulado del 2 acumulado del Ministerio de Minas y u plaz Ver anexo Hallazgo No. GGISC, Esta actividada cuenta un avance de documentos en el siguiente link:
e et e Vv 1 |Enersia o0 | TVD del Ministero de Minas y ocumenracion fone n rado s g cempljad o s, 1 e conlewa Tarea 23 e 7 o e e Teniendo encuenta lo maniestado por el s ive google com/apen?
Documental TVD para os fondos cerrados reciidos de Energia Formuladas aun wabajo inerdisciplinario en su formulacion noviembre de 2019, o que signica que se o o coyada cuenta o avance de 0BKwHBaYXUGEIIMNWT 1bceiGots2
entidades liquidadas. requiere extender el plazo para esta e 2019, o o G‘SC
acividad e los asunios de s cocmentacion novientre de 2013, por o anterior o
Miistero de Minas y Energia por parte TVD Apmberas por Comks, Desempefio anéliss, Jo que conlleva  un trsbelo concecida hasia el 18 de marzo de 2020
24 de Comité Institucional de Gestion y 0.00% Acta de Comité aprobando los Se requiere extender el plazo de acuerdo a la justiicacion presentada en la tarea 23. interdiscilplinario en su formulacin, Frente a
Desompefio instrumentos 1 consiucion e s Tabas e Vlracin
umena del Fondo del Ministerio de.
‘Adelantar Giagnésiico de 1os fondos | 2010872019 31272019 g 30101/2020: Acthidad proyeciada para ejecucion con posterioridad a la fecha de | Luis Bonila Minas y Energea
locumentales cerrados de reporte
electrificadoras liquidadas que hayan Gestién en cumplimiento de términos.
remiido sus archivos al Minsterio de.
s |MinasyEnergia 100009 Diagnsico de Fondos
g documentales cerrados
Faciliar el acceso y 1a recuperacion de Fomdacion depln devabao - (230872019 310572019 1 30101/2020: E profesion del Grupo de Gestién de a informacién y Servidoal | Nelson Buirago prn o capsscny Do auerdd conla vercacen do 2 OC, ol Plan de capacitacion,Lista de
informacion documental del Ministerio de omponente organizacion de Archivos Cudadano elabord el Plan de abajo de capaciaciones y sensiilizaciones de la Informacién y asistetes de las
Minas y Energia e Conton, sameizacon'y documental Sereco o Ctadane, et 1 Pon o diferentescapacitaciones, Actas de
s [seaumeno Joooo | Plandevabeomerado e Ver o lszgoNo.o vl egrado el reacon espectoa os Sequimionto a inventarios
rea. ap: y documentales, reportada por el
segumimento del mismo, realizd las GGiec e i
sorias y segumientos a los archivo de La Oficina de Control Intemo reviso y verifico mediante radicado
sion enlas actas de i 13 de febrero de 2020, mediante aporte de 2019079756, anexo un C
‘Sensibilizacion a las areas sobre la | 410612019 31/12/2020 82 30/01/2020: El equipo de profesionales del Grupo de Gestion de la. Wnrmamén y | Neison Buitrago, Maria Isabel | Listas de asls‘(enma de segumiento. Con respecio a la organizacion de evidencia por el GGISC, documento con e adjuntan imagenes de
debida conformacion de inventarios Senicio a Ciudadano ha reaizado s siguientes tareas con respecto Rodriguez, Luis Bonilla, Norma [capacitac archo do gosion s foquiere ovidenciar o_[respecto  a crganizacien de o archivos de ranirecias e conla TR0
documentales en los archivos de Gocumemos. 15 argamizac. 48 en s e gosion ot Gaonay Liana Campos Vet ani ralago No. 9 Siguiente: -archivos organizados acorde con [ 9eston comos: Archivo Organizados a corde Ofcina Asesora Jurdicn.
Organizacion Documental sion. a27 1as TRD y los cuadros de clasi con la TRD, cuadrosde clasficacion e e
Oroanizacion de Archos de Gesiion R s/l minenergia.gov.
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente diligenciada durante % de-Retencion-Documental
incumple con o estabiecido en el Acuerdo N* 042 de o Fonalecimionts d vacion en los contratos de entrega por
2002 articulo 12 (conformacion de expedientes) y. z ortalecimiento de y cavDelasimm\auas zon loa datos s+ [pore del grupo gestion contractual unidades
9 [paragrato del Acuerdo N* 02 de 2014 Hoja de contral, I competencias documentales en | 100,003 establecidos acorde con la normata el [ de consenvacion de ias y carpetas rotuladas | "OENe.034 - OC) del 20 eni/10160/600053/13+-
Atticulo Goue; Acuerdo gw de 2001 control de‘ o 8 T27 10000% | © f=f"'5:r ::mnﬂs"::gmas: control de con los d: corde ala Oficina+Asesora+Juridica.pdfl26278
numeracion de actos administrativos, ni con el Articulo le los v st de lafecha de tividad. Sbb 174b-4a3b-a587-562d343104c5
15 of prirao dol Acuerdo 05 o 2015 i de (pctas do soslacen S ocha o devlucony persones . |dockmenctais ordenados o confomidas
control en los actos administrativos. Istados de asistencia) responsables de los documentos con s principios y procedencia de acuerdo Para poder verificar estas tareas el
—expedientes o unidades documental wamite, documentos con foliacion retito MME. puede enviar registro
cvionaion 3s confommiaetsonon rciios | de maltal sbrasoy depuracion a code
de orden original y de procedencia de Ia normatiidad, expedientes de hi ’°“79”*"°°5 0 videos que den cuenta
acuerdo al tramite. — Documentos con laborales conforme con los tuipos: las mi
oliacién, abrasivo y Ta cicular 04
depuracion acorde con la nomaiiva. e 2003
‘Sequimiento  organizacien delos | 20712019 31122020 7 30101/2020. E1 Grupo de Gestion de la Gestion de la nformacion y Servco al 1upo de Geston de la ‘Actas de seguimiento
archivos de gestén Giudadano ha realizado asesaorias y seguimiento a los archivos de gesion frente ala \Mmmn:mn ¥ Senicio al Ver anexo Hallazgo No. 9
28 Jo0% nformes de seguimiento organizacién de los archivos de gesiion Giudadan Tarea 28
A continuacion se relacionan las dreas por trimsires:
Garantizar 1a debida conservacion de 105 Presentacion y aprobacion del 2310512019 2310512019 o 30/01/2020: 1 Grupo de Gestion e fa Gestion e Ia Informacien y Senvicio a Luis Bonilla/ Comité Acta N. 1 CIDA Virtual. Aprobacion Con respecto a este posible incumplimiento,
documentos fisicos, asi como la documento técnico del Sistema Ciudadano realizo del sistema Sicen | Institucional de Desarrollo | documento. queda pendient por evidenciar - formatos,
preservacién de los documentos digitales Integrado de Conservacién - SIC Su componente “Plan de preservacion documental” mediante la contratacion de la | Administrativ. Ver anexo Hallazgo No. 10 planllas y dems instrumentos de
Firma UT TCHL-ROYAL a traves del conlralo GGC 57412019 cuyo objelo consiste Torea 29 Sequimiento y control para la implementacién
en: “Contratar el desarrolloy I implementacion de fos componentes del Siter el SIC, conforme a los planes y programas.
Integrado de Conservacién —SIC (Plan de Conservacién Documental y Plan de La Oficina de Control Interno revisé y verifico formulados por la entidad - registros. La Oficina de Control Interno revisd y verifico Sistema Intgrado de Conservacion -
X presenvacin Digial a Largo Plazo) para e Miniserio de inas  Energa; si como mediante aporte de evdencia por ¢l GGISC, {fotograficos o videos que den cuenta de las | mediants aporte i evidencia por el GGISC. SIC" fue Aprobada por el Comité:
120 100,000 | SIC Aprobado y Acta de Comité, actualizacion de d planes y 1 PGD documento "Manual del Sistema Intgrado de instalaciones fisicas de los archivos (articulo |documento "Manual del Sistema Intgrado de Institucional de Desarrollo
aprobando documento técnico (Programa de Gestion Documental) nservacién -SIC" el cual fue aprobado por 2.8.86.1 dI decreto 1080 de 201 | Conservacién -SIC" el cual fue aprobado por Administrativo, virtual, segun Acta Al-|
del SIC. el Comité Institucional de Desarrollo instalaciones fisicas de los depositos de el Comité Institucional de Desarrollo 19-00029-SIGME, del 27 de mayo de
iministratvo, virual, seqin Acta AL19- archivo que. ministrativo, vitual, segin Acta. AL-19- &
Sistema kntegrado de Conservackin SIC mm “G‘ v ;;‘u a1 Ar.; ZAD\;BE a | Administrativo, o Ldeg Acdl AL19- 2019. Podra encontrar los
i insiero de Mnas y Enrga, presuntamente 00020 SIGME, del 2 de mayo de 201 00028-SIGVE dol 27 e mayo de 2015 documentos en el siguente ik
e o a1 v enconas o demenios e Podra encontrar los documentos en el hitps:/idrive google.com/open?
ntar con un Sistema Integrado de Consenvacion . Suionte ! oSIOMENodul siguiente Ink » oeKwHEanusemeMNwmceJGMsz
. et e o ps:isigme.minminas.gov.c i tps:isigme. minminas. gov.colSIGME Modul
tante legal, el 3 royect to Admnistrativo ur uis Bonilla/ Secretaria ecto de Acto Administrativo
10 ey ot e g o comoes g opandoase s e ‘ Toooow | SHCHEIERSocumanin shain Coner e s [ehBoa sprc oo asproio-{cssoncez-asroassn | MO LB ST 120
sistemaicos y periodicos de las condiciones ¢ eroyecto de Acto A O oFBo517)4sTiuIo-GESTHRDAN
s s e stomid de la 0 oo | Povectode to Ao e 9; FEOSITMTIUO-GESTIOSRZD 9D5F90F59517)&svrmm
informacion, saneamiento, entre otros, con el fin de aprobando el pocur AstridFuent DOCUMENT/ HridFuen
prevenir los deteroros y las siuaciones de riesgo que .
B oy e evidencia a Resolucion 40770 del 11 de Se evidenciala Resolucion 4-0770 del 11 de
‘Suscripcion y formalizacion del Acto | 24/06/2019 2410712019 4 30/01/2020: Acto administrativo suscrito y formalizado Ministra de Minas y Energia | Resolucion No. 4-0770 del 11 de de 2019, por el cual se apruebay se tubre de 2019, por el cual se apruebay se
adopta el SIC del MVE. adopta el SIC del MME
Administrativo octubre de 2019, Porlacualse  [MOPRASClA e L o e
aprueba el SIC. prodré consultar en el siguiente a prodra consultar e e siguiente fn
ver aneo Hallazgo No. 10 160/ 23517145276 RESOLUCION+ 40710 150/23517145276-RESOLUCION+ 40710t
- 100 | Ao it Susrtoy
. malizado
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Acci6n 1 100%
Acclén 2 100%
Accion3  19,0%
Acclén 4 332%
Accién’5  100,0%
Acclén 6-7 66,7%
Accion8  625%
Acclén 9 100%
100%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

Proceso: Inspeccién, Vigilancia y Control ICV.

75,71%
sobre 100%
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