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AUDITORIA DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL.PLAN DE
MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA PARA EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION — AGN — NOVIEMBRE 20- 2019

1. OBJETIVOS.

Determinar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables al Proceso de
Gestion Documental del Ministerio de Minas y Energia, y adicionalmente por disposicion
Acuerdo 42 de 2002' y”, de manera que contribuya a la mejora y al cumplimiento de los
objetivos.

2. ALCANCE.

Establecer la gestion del Ministerio de Minas y Energia al Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano, Visita del Archivo General de la Nacién, Reunién
Inicio Auditoria al PMA, Oficio AGN de cumplimiento del PMA entre el 21 de mayo al 31 de
diciembre de 2020, reportes de Contratos de Prestacion de Servicios Archivisticos,
respecto de los siguientes temas, con corte a noviembre de 2019.

- Seguimiento Observaciones y Oportunidades de Plan de Meramiemnto Archivistico
del Ministerio de Minas y Energia para el Archivo Generl de la Nacién —AGN

- Transferencias Documentales.

- Reporte de Contrato de Prestacion de Servicios Archivistico.

3. CLIENTES.

Los clientes de la Auditoria de seguimiento son: La Ministra del Minas y Energia, el
Representante de la Alta Direccion, el Grupo de Gestién de la Informacién y

Servicio al Ciudadano, Miembros del CISCI, el Grupo Gestién Contractual, el Archivo
General de la Nacién — AGN, asi como la ciudadania en general®.

" Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestiéon en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de
Archivos 594 de 2000. Archivo General de la Nacion - AGN.

2Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera proactiva todos los informes
de gestioén, evaluacion y auditorias del sujeto obligado.
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4. EQUIPO DE TRABAJO.

El equipo de trabajo estuvo conformado por Ingrid Cecilia Espinosa Sanchez, Jefe de la
Oficina de Control Interno, quien supervisdé la Auditoria, la Profesional Tarcila Isabel
Martinez Herazo, quien la ejecuto.

5. CRITERIOS DE LA AUDITORIA.

5.1 FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

- Literales c), d), e) y k) del Articulo 12, Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas
para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado.

Es funcién del auditor interno, “Verificar que los controles definidos para los procesos
y actividades de la organizacion, se cumplan por los responsables de su ejecucion...”.

“Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades de la
organizacion, estén adecuadamente definidos, sean apropiados y se mejoren
permanentemente, de acuerdo con la evolucidn de la entidad”.

“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacidn y recomendar los ajustes
necesarios”.

“Verificar que se implanten las medidas respectivas recomendadas”. (Subrayado
fuera de texto)

- Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano
MECI 2014, adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 Objeto, Decreto 1083 de 2015, por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién
Publica.

Rol de la Oficina de Control Interno. “Evaluacion y Seguimiento a la Gestion
Institucional: Su propdsito es emitir un juicio profesional acerca del grado de
eficiencia y eficacia de la gestiéon de la entidad, para asegurar el adecuado
cumplimiento de los fines institucionales”. “Valoracidn del Riesgo: (...) y verificara

gue los controles existentes sean efectivos para minimizar la probabilidad e impacto
de la ocurrencia de los mismos”. (Subrayado fuera de texto)
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Numeral 2.2.1 Auditoria Interna. “Las Oficinas de Control Interno... deben auditar los
procesos, con el fin de verificar su gestion, es decir, que se esté dando cumplimiento
a lo programado”. “Actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta,
concebida para agregar valor y mejorar las operaciones de la entidad; gue ayuda a
cumplir sus objetivos...” (Subrayado fuera de texto)

- Literal e) del Articulo 2.2.21.2.5 Evaluadores, Decreto 1083 de 2015.

Las Oficinas de Control Interno, “...verifican la efectividad de los sistemas de control
interno, para procurar el cumplimiento de los planes, metas y objetivos previstos,
constatando que el control esté asociado a todas las actividades de la
organizacion...”. (Subrayado fuera de texto)

- Numeral 25 del Articulo 34, Ley 734 de 2002, por la cual se expide el Cddigo
Disciplinario Unico.

Es deber de todo servidor publico, “Poner en conocimiento del superior los hechos
que puedan perjudicar el funcionamiento de la administracién y proponer las
iniciativas que estime utiles para el mejoramiento del servicio”. (Subrayado fuera de
texto)

- Numerales 6 y 7 del Articulo 10, Decreto 381 de 2012, por el cual se modifica la
estructura del Ministerio de Minas y Energia®.

Es funcion de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la
identificacion y prevencidn de los riesgos que puedan afectar el logro de sus
objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades del
Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los riesgos, se _mejoren
permanentemente y se cumplan por los responsables de su ejecucidn”. (Subrayado
fuera de texto).

- Norma Internacional para el Ejercicio Profesional de la Auditoria Interna - IIA.

2500 Seguimiento del progreso. El director ejecutivo de auditoria debe establecer y
mantener un sistema para vigilar la disposicién de los resultados comunicados a la
direccion.

2500. A1 El director ejecutivo de auditoria debe establecer un proceso de seguimiento
para vigilar y asegurar que las acciones de la direccién hayan sido Implantadas
eficazmente o que la alta direccién haya aceptado el riesgo de no tomar medidas.
2500. C1 La actividad de Auditoria Interna debe vigilar la disposicién de los resultados
de los trabajos de consultoria, hasta el grado de alcance acordado con el cliente.

3 Establece como funcién de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la identificacion y prevencion de los riesgos
que puedan afectar el logro de sus objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades del Ministerio sean
apropiados, minimicen la ocurrencia de los riesgos, se mejoren permanentemente y se cumplan por los responsables de su ejecucion”.
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- Numeral 2.4 Fase 4. Comunicacién de Resultados, Grafico 6. Elementos de la
Comunicacién de Resultados, Planes de Mejoramiento por Procesos. Pagina 36. Guia
de Auditoria para Entidades Publicas. DAFP, 2015.

“El auditor Interno, debe establecer un proceso de seguimiento para verificar que las
acciones previstas en [os planes de mejoramiento hayan sido implementadas y dar
cierre cuando se hayan cumplido, analizando si las acciones fueron o no efectivas
para superar los hallazgos”. (Subrayado fuera de texto)

- Guia para la Administracién del Riesgo. Versién 3. diciembre de 2014. Departamento
Administrativo de la Funcién Publica.

Indica para la Oficina de Control Interno que “En sus procesos de auditoria interna
dicha oficina debe analizar el disefio e idoneidad de los controles, determinando si
son o0 no adecuados para prevenir o mitigar [0s riesgos de [0os procesos, haciendo uso
de las técnicas relacionadas con pruebas de auditoria que permitan determinar la
efectividad de los controles. Se sugiere a las Oficinas de Control Interno consultar la
Guia de auditoria para entidades publicas”. (Subrayado fuera de texto)

5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO.

- Ley 87 de 1993%,

- Ley 594 de 2000°

- Acuerdo 060 de 2001¢

- Acuerdo 42 de 20027

- Acuerdo 04 de 20198

- Decreto 381 de 2012°

- Decreto 1080 de 2015™
- Decreto 1083 de 2015"
- Ley 1712 de 2014®

4 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado

5 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

8 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas.

7 Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo General
de la Nacion - AGN.

8 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacion y convalidacién, implementacion, publicacion e inscripcion en el
Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD.

9 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

© por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura. Incluye Decreto 106 de 2015, por el cual se reglamenta
el Titulo VIll de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccidn, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los documentos
de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.

" por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

” Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica nacional.
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- Manual Operativo Sistema de Gestién — Modelo Integrado de Planeacién y Gestion -
MIPG™®

- Guia para la Administracién del Riesgo™

- La Norma Técnica Colombiana NTC-I1SO 9000:2015.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015.

6. METODOLOGIA.

La Auditoria se realizé mediante mesas de trabajo, entrevistas, solicitud de informacién
y verificacion documental, con la finalidad de determinar su estado frente al criterio
normativo aplicable.

6.1. MEDICION DEL RIESGO.

Se procedié a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo identificado en el
Mapa de Riesgos. Cuando no se encontré documentado el riesgo, la Oficina de Control
Interno procedié a identificarlo con base en el criterio normativo aplicable, para
posteriormente analizarlo, valorarlo y determinar su materializacién.

El criterio aplicado para establecer la materializacién del riesgo, de las variables
analizadas, correspondié a los siguientes parametros de valoracién y medicién del nivel
del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el topico analizado muestra un grado de desarrollo importante y
aporta de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera no significativa, presenta
algunas dificultades, pero los resultados finales se obtienen sin mayor contratiempo. No
presenta Materializacidn de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del
procedimiento establecido. [Se identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el tépico analizado muestra un grado de desarrollo. Su aporte al
logro de los objetivos no es sustancial y presenta dificultades operativas que retrasan la
gjecucion de las metas previstas. Presenta algun grado de Materializacion de Riesgo
respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con
el color ]

Alto: Significa que el topico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento causa
problemas para la normal ejecucion de la gestion. Si bien no impide el logro de los
resultados, los retrasa de manera importante y sélo se obtienen de manera parcial.

* Adoptado mediante Decreto 1499 de 2017.
“ Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcidn Publica, Versidn 3, octubre de 2014.
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Presenta Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del
procedimiento establecido. [Se identifica con el color Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacion, cuando la fecha de finalizacién de la meta o
indicador no se haya vencido. No presenta Materializacidn del Riesgo, respecto del
cumplimiento de la meta en las condiciones predefinidas en el Plan de Accién. [Se
identifica con el color Blanco]

6.2. MEDICION DEL CONTROL.

Se procedié a determinar si la variable analizada cuenta con control identificado en el
Mapa de Riesgos o en el procedimiento documentado. Cuando no se encontrd
documentado el control, la Oficina de Control Interno procedié a describirlo con base en
el riesgo identificado, para posteriormente analizarlo y determinar su eficiencia.

El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control descrito de la
variable evaluada, correspondié a los siguientes parametros de medicién del control.
Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencién de la materializacion
del riesgo inherente, indica que el control se aplica o es apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevencion de la
materializacién del riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es ineficaz o
inapropiado.

7. MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente y la eficiencia del control, la Oficina de
Control Interno procedié a establecer la efectividad de la gestidn.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la gestién del
ejecutor de la variable evaluada, correspondié a los siguientes parametros.

Gestion Efectiva: Cuando la acciéon realizada condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento
establecido, a través del uso éptimo de los recursos utilizados15, la no materializacién
del riesgo inherente o la eficiencia del control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accién realizada no condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento
establecido, viéndose afectada por la no utilizacién &éptima de los recursos, la
materializacién del riesgo inherente o la ineficiencia del control.

5 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencion de un
resultado determinado. Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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7.1. MEDICION DE LA ACCION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad
de la gestidn, la Oficina de Control Interno procedid a establecer la eficacia de la accion.
El criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de la accién efectuada en la
variable evaluada, correspondié a los siguientes parametros de medicién de la accién.
Accion Eficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada, subsana la causa que origind
la desviacion encontrada y es poco probable que se vuelva a presentar la situacion.
Accion Ineficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada, no subsana la causa que
originé la desviacidén encontrada y es probable que se vuelva a presentar la situacién.

7.2. MEDICION DEL CIERRE.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad
de la gestidn, la Oficina de Control Interno procedid a establecer la eficacia de la accion.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la observacion en la variable
evaluada, correspondid a los siguientes parametros de medicién del cierre.

Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada eficaz y acoge la
observacién encontrada.

No Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada ineficaz y no
acoge la observacién encontrada.

7.3. ESTADO META.

Con base en el analisis y las evidencias presentadas por el auditado para el cumplimiento
de las acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento por Procesos, la Oficina de Control

Interno procedid a establecer el estado de la meta.

El criterio aplicado para determina el estado de la meta evaluada, correspondié a los
siguientes parametros de medicidn.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las condiciones predefinidas.
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Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en las condiciones
predefinidas y la fecha de realizacion no se ha vencido.

Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones predefinidas y la fecha de
realizacién se ha vencido.

Realizacion Posterior: Cuando la fecha de realizacién de la meta es posterior a la fecha
de corte de la evaluacion.

7.4. CONSIDERACIONES DE PREVENCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Enfoque hacia la prevencidn®,
presenta las siguientes consideraciones como insumo para que las areas organizacionales
cumplan con la funcién que les compete, establecida en: (1) Numeral 2.1.1 Autoevaluacion
del Control y Gestién del Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el
Estado Colombiano MECI 2014%; y (2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicién, Analisis y
Evaluacion, NTC-1SO 9001:2015.

Las consideraciones no seran registradas por parte de la OCI en el Aplicativo SIGME, no
obstante, su registro queda a criterio del area organizacional, pero si genera un analisis
y toma de decision por parte del area responsable.

7.5. VALIDACION

La informacién contenida en el presente informe, surtird el proceso de validaciéon con la
dependencia responsable del proceso: Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al
Ciudadano, mediante mesa de trabajo permitiendo analizar los resultados del proceso
evaluativo.

La informacién contenida en el presente informe, surtid el proceso de validacién
mediante correo electrénico del dia xxx de 2019, remitido por el Grupo de Gestion de la
Informacién y Servicio al Ciudadano, Durante la auditoria no se presentd ninguna
contingencia.

Una vez revisado el documento, estd listo para ser radicado al Archivo General de la
Nacion - AGN.

' Del Departamento Administrativo de la Funcion Publica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015, anterior
Decreto 943 de 2014.

17Encargada de liderar el proceso y administrar el SIGME.
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8. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Criterio Normativo: El Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de enero de 2015, establece que
“El Archivo General de la Nacion, podra en cualquier momento, realizar visitas de
inspeccién, vigilancia y/o control a las personas naturales, juridicas de derecho publico
y/o privado o entidades que prestan, entre otros los siguientes servicios archivisticos,
cuando estas hayan sido contratadas por entidades publicas o particulares que ejerzan
funciones publicas”:

a) Administraciéon y custodia de archivos.

b) Microfilmacion y digitalizacién de documentos.

c) Elaboracién y aplicacién de Tablas de Retencidén y Valoracidn Documental.

d) Organizacién de archivos.

e) Elaboraciéon e implementacién de programas de gestion documental fisica y
electronica.

f) Procesos de preservacion a largo plazo.

g) Conservacién y restauracion de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por normas
expedidas por el Gobierno Nacional.

En el desarrollo de estas diligencias se podra utilizar cualguier medio técnico disponible,
para dejar evidencia de lo ocurrido, del estado de la informacién, los sistemas de
informacion, los archivos, instalaciones visitadas y demas aspectos evaluados en la
respectiva visita.

Paragrafo. Es obligacién de las entidades publicas y de las entidades privadas que
cumplen funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo General de la
Naciéon, los contratos que suscriban para la prestacion de los servicios archivisticos
descritos en el presente articulo”. (Resaltado fuera de texto).

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacién que
realizé al Ministerio de Minas y Energia en la semana del 13 a 17 de mayo del 2019, a
través de los mecanismos técnicos establecidos en el Titulo VIII del Decreto 1080 de 2015,
con el animo de verificar el cumplimiento a las acciones registradas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico - PMA.

EL Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado -AGN, acusa recibo de la

comunicaciéon de fecha 31/05/2019, No. 2019036061, radicada en esta Entidad con el No.
1-2019-06445, del 31/05/2019, con la cual el Ministerio de Minas y Energia remite el Plan
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de Mejoramiento Archivistico -PMA, en cumplimiento a la Visita de Inspeccion realizada
del 13 al17 de mayo de 2019.

El Ministerio de Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA,
aprobado por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo, mediante Acta No.
CIDA VIRTUAL 12019, de fecha 2019-05-22, con fecha de inicio el 21/05/2019 y finalizacién
el 31/12/2020; dichas fechas se tomaron de las actividades descritas en el PMA, toda vez
gue el mismo se recibié sin fechas inicial y final.

8.1. SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO —MME
8.1.1. Criterio Normativo de Auditoria

- El Procedimiento de Mejora Continua, AG-P-03 del Sistema Integrado de Gestion del
Ministerio de Minas y Energia - SIGME, define Plan de Mejoramiento, asi: “Comprende
el conjunto de acciones que ha decidido adelantar la Entidad, el duefio del proceso
o el servidor publico en un periodo determinado, para subsanar o corregir las causas
que dieron origen a los hallazgos identificados”.

Asi mismo, en la actividad tres (3) del desarrollo del procedimiento establece que
la dependencia responsable del proceso debe realizar correccion, formular accién
de mejora, previo analisis del hallazgo y las posibles causas, y registrar la accién en
el Formato Plan de Mejoramiento por Proceso del SIGME.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9000:2015, define:

o Mejora Continua: Actividad recurrente para mejorar el desempefio.

o Accidn Preventiva: Accidn tomada para eliminar la causa de una no
conformidad potencial u otra situaciéon potencial no deseable.

o Accidon Correctiva: Accién para eliminar la causa de una no conformidad y evitar

gue vuelva a ocurrir.
o Correccidn: Accion para eliminar una no conformidad detectada.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9001:2015, establece:

o Numeral 0.3.2 Ciclo Planificar-Hacer-Verificar-Actuar. Actuar: Tomar acciones
para mejorar el desempefio, cuando sea necesario.
o Literal e) del Numeral 9.2.2 La organizacidén debe realizar las correcciones y

tomar las acciones correctivas adecuadas sin demora injustificada.
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o Numeral 10.1 Generalidades. La organizacién debe determinar y seleccionar las
oportunidades de mejora e implementar cualquier accidn necesaria para
cumplir los requisitos del cliente y aumentar la satisfacciéon del cliente.

o Numeral 10.3 Mejora Continua. La organizacién debe mejorar continuamente la
conveniencia, adecuaciéon y eficacia del sistema de gestién de la calidad. La
organizacién debe considerar los resultados del analisis y la evaluacion, y las
salidas de la revisién por la direccién, para determinar si hay necesidades u
oportunidades que deben considerarse como parte de la mejora continua.

Los riesgos identificados por la OCI que seran objeto de analisis para determinar su
materializacion, son:

8.2.

Riesgo 1: Que se incumpla el Procedimiento Mejora Continua, Cédigo AG-P-03, del
Sistema de Gestion de la Calidad, respecto de la formulacién de accién de mejora.

Riesgo 2: Que se incumpla la meta establecida en el Plan de Mejoramiento por
Procesos, en las condiciones predefinidas.

Avance —Plan de Mejoramiento Archivistico 2019.

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacién
en las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron algunos hallazgos
y observaciones en materia de archivo para el Ministerio de Minas y Energia; se hizo
necesario suscribir un plan de mejoramiento archivistico — PMA con el danimo de
subsanar dichos hallazgos en un plazo desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de
diciembre de 2020.

Reunién mesa de trabajo 30 de octubre -2019, el Grupo de Gestién de la Informacion
y Servicio al Ciudadano presenta el segundo Informe-avance del PMA segln radicado
2019079756 a la Oficina de Control Interno.

De acuerdo a lo anterior, a continuacion, se detallan los avances a la fecha
frente a dicho plan:
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SEGUNDO CORTE AVANCE
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2019™

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacién en
las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron algunos hallazgos y
observaciones en materia de archivo para el Ministerio de Minas y Energia; se hizo
necesario suscribir un plan de mejoramiento archivistico — PMA con el animo de subsanar
dichos hallazgos en un plazo desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de
2020.

Teniendo en cuenta el segundo corte a 20 de noviembre de 2019, de la matriz del Plan
de mejoramiento archivistico del Ministerio de Minas y Energia, a continuacion, se detallan
avances de las actividades de dicho plan.

Hallazgo No. 1: Instancias Asesoras en Materia Archivistica. El Ministerio de Minas y
Energia presuntamente incumple, lo establecido en el Decreto N° 1499 de 2017, al no
tener conformado el Comité Institucional de Gestién y Desempefio. Se deberan realizar
reuniones ordinarias y extraordinarias en la medida de las necesidades que presente la
gestién documental y archivo.

Accién No. 1 Accién No. 2 Accién No.3

Objetivo: Solicitar  formalizacién | Objetivo: Presentar Objetivo: Conformar el Comité de
de Comité en los propuesta de Gestién y Desempefio del
términos y condiciones conformacién del Ministerio de Minas y
establecidas por el Comité de Gestion Energia, modificando la
marco normativo vigente y Desempefio del Resolucion 4 0662 de 2015

Ministerio de Minas
y Energia

Tarea 1: Solicitar al Comité | Tarea 2: Presentar proyecto Tarea 3: Adoptar el acto
abordar y desarrollar las de acto administrativo que
funciones contempladas administrativo a la conforma el Comité de
en el Articulo 2.8.2.1.16 Ministra, de la Gestién y Desempefio del
Decreto 1080 de 2015. Asi conformacién del Ministerio de Minas vy
como formalizar la Comité de Gestion Energia.
denominacion del y Desempefio del Derogando o Modificando la
Comité bajo lo Ministerio de Minas Resolucion 40662 de 2015.
establecido por el y Energia
Decreto 1499 de 2017.

Ejecucién Inicio: 21/05/2019 | Ejecucién Inicio: 21/06/2019 Ejecucién Inicio: 23/07/2019/2019

de las | Finalizacién: 20/06/2019 | de las Finalizacién: de las Finalizacién: 22/08/2019 (4

tareas (4 Semanas) tareas tareas Semanas)

'8 Informe de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia 2019. Elaborado por Aura Liliana Campos Gémez —
Profesional del Grupo de Gestién de la Informacion y Servicio al Ciudadano, Seguimiento Oficina de Control Interno Articulo 2.8.8.3.6 Decreto 1080 -2015.
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22/07/2019 (4
Semanas)
Productos: | Memorando solicitando | Productos: | Proyecto de Acto | Productos: | Resolucion modificatoria
ajuste en Comité Administrativo del Comité
Porcentaje | 100% Porcentaje | 100% Porcentaje | 0%
de avance: de avance: de avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 66.67%

Descripcién de los avances:

31/10/2019. El Grupo de Gestidén de la Informacion y Servicio al Ciudadano ha venido
adelantado la gestidén para realizar el cambio de la denominacién de nombre del Comité
y que contenga las funciones en materia de archivo, mediante comunicacién No
2019078667 del 8 de noviembre de 2019, el cual fue respondido por la Oficina de
planeacién y gestion internacional manifestando mediante radicado No. 2019080003, que
se encuentra en proceso de actualizacidén en la oficina juridica y esta para revision de
los interesados.

Este reporte en dicho hallazgo no ha variado en su avance del 66.67%, lo cual impide
analizar un umbral de tiempo que permita el cumplimiento de ésta actividad.

Hallazgo No. 2: Instrumentos Archivisticos. Politica de Gestién Documental: EL Ministerio
de Minas y Energia presuntamente incumple lo establecido en el articulo 2.8.2.5.6., del
Decreto 1080 de 2015, al no contar con una politica de gestion documental conforme a
la gestién documental institucional y en atenciéon a los componentes descritos en la
norma.

Accion No. 4

Objetivo: Determinar los lineamientos institucionales tendientes a garantizar la efectiva, eficaz y eficiente
gestion documental en el MME, aplicada a la totalidad de procesos documentales y archivos en
soporte fisico y electrénico acorde con las necesidades de la entidad y los requerimientos
legales, administrativos, técnicos y tecnoldgicos en la materia

Tarea 1: Actualizacion de la Politica de | Tarea 2: Presentar proyecto de acto
Gestion Documental administrativo a la Ministra, de la
conformacién del Comité de
Gestién y Desempefio del
Ministerio de Minas y Energia

Ejecucion de las | Inicio:  20/05/2019  Finalizacidn: | Ejecucidén de las Inicio: 25/06/2019 Finalizacion:

tareas 21/06/2019 (6 Semanas) tareas 23/07/2019 (4 Semanas)

Productos: Politica de Gestién Documental | Productos: Politica de Gestibn Documental

Actualizada Aprobada - Acto Administrativo

(Acta de Comité) aprobando la
politica.

Porcentaje de | 100% Porcentaje de 0%

avance: avance:
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Avance de cumplimiento del objetivo: 100%

Descripcién de los avances:

31/10/2019. ELl documento fue elaborado de acuerdo al Decreto 1080 de 2015, por el Grupo
de Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano y presentado a la Oficina de
planeacién y gestidon internacional, para su aprobacién mediante mediante Comité
institucional de desarrollo administrativo en forma Virtual. Acta- Aio-19-00068, el pasado
13 de noviembre de 2019, dando cumplimiento a esta actividad de la "Politica de Gestién
Documental, el cual se encuentra publicado en el portal web del Ministerio, disponible
para los usuarios internos y externos.

Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencién Documental. EL
Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el articulo 14
del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retenciéon Documental TRD y Cuadros
de Clasificacién, actualizadas y convalidadas conforme a los cambios que se generaron
en atencién al ultimo cambio organico funcional en la entidad.

Accion No. 5

Objetiv | Disponer del instrumento archivistico TRD actualizado y aprobado para aplicarse organizacién de la
o: produccién documental del Ministerio en cumplimiento con las disposiciones técnicas y normativas.
Tarea Actualizacion de | Tarea Presenta | Tarea Radicar Tarea Convalida | Tarea Atencion y
6: las TRDyelCCD | 7: cién de 8: ante 9: cién de 10: ajuste de
de acuerdo a la instrume Archivo TRD TRD de
actual nto TRD General actualiza acuerdo a
estructura actualiza para da por observaci
organico do, ante convalida parte del onesy
funcional del Comité cion. Archivo requerimi
Ministerio de Institucio General entos de
Minas y Energia. nal de de la AGN
Gestidn y Nacién
Desempe
fioy
ajustes
de
acuerdo
a las
disposici
ones del
Comité
Ejecuci | Inicio: Ejecuci | Inicio: Ejecuci | Inicio: Ejecuci | Inicio: Ejecuci | Inicio:
6n de | 23/05/2019 6n de 02/02/20 | 6n de 15/04/202 | 6n de 04/05/20 | 6n de 16/07/202
las Finalizacién:02/ las 20 las 0 las 20 las 0
tareas 02/2020 (36 | tareas Finalizaci | tareas Finalizaci tareas Finalizaci | tareas Finalizacié
Semanas) on: on: on: n:
14/04/20 30/04/20 13/11/202 01/09/202
20 (10 20 (2 0 (28 0(7
Semanas) Semanas) Semanas)
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Semanas
)
Produc | TRD Produc | TRD Produc | Radicacié | Produc | TRD Produc | TRD
tos: Actualizadas tos: actualiza | tos: n de TRD | tos: Convalida | tos: ajustada
para la presente da ante AGN da de
vigencia aprobada acuerdo a
y Acta de requerimi
Comité entos AGN
aproband
o TRD
Porcen | 1% Porcen | 1% Porcen | 1% Porcen | 1% Porcen | 5%
taje de taje de taje de taje de taje de
avance: avance: avance: avance: avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 5%

Descripcion de los avances:

31/10/2019. El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano se
encuentra adelantando las actividades pertinentes para el levantamiento de
informacién en cada una de las areas con el animo de actualizar las TRD del
Ministerio de acuerdo a la actual estructura organico funcional del mismo, el
avance de esta actividad corresponde a un 25%, a 30 de dic del afio 2020, el cual
[leva un 5%, con corte a 20 de nov de 2019.

Hallazgo No. 4: Instrumentos Archivisticos. Programa de Gestion Documental. El
Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.10., del Decreto 1080 de 2015 al no contar con el Programa de
Gestion Documental PGD actualizado, no se evidencia seguimiento a su ejecucion
e implementacién, como herramienta de planeaciéon y administracion para la
gestion documental institucional.

Accién No. 6
Objetivo Disponer el instrumento de planeacién estratégica actualizado y alineado con la gestidn institucional como mecanismo de
: seguimiento y control de los procesos documentales.
Tarea 11: | Actualizacién del | Tarea Presentaci Tarea Presentar Tarea Adoptar el Tarea Adelantar
Programa de | 12: ény 13: proyecto 14: acto 15: el
Gestidn aprobacié de acto administrat seguimient
Documental - n del administrat ivo que oalPGDy
PGD instrumen ivo de la modifica el sus
to PGD modificacié Programa programas
por parte n del de Gestidn
del Comité Programa Documenta
Institucion de Gestién l - PGD del
al de Documenta Ministerio
Gestidn y L - PGD del de Minas y
Desempefi Ministerio Energia
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oy ajustes de Minas y
de Energia
acuerdo a
las
disposicio
nes del
Comité
Ejecucié | Inicio: 02/07/2019 | Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio:
n de las | Finalizacién:15/11/ | n de las 18/11/2019 n de las 16/12/2019 n de las 16/03/2020 n de las 16/04/2020
tareas 2019 (19 Semanas) | tareas Finalizacié tareas Finalizacién | tareas Finalizacién | tareas Finalizacién
n: : : :
13/12/2019 13/03/2020 05/04/2020 31/12/2020
(4 (13 (4 Semanas)
Semanas) Semanas) Semanas)
Product PGD Actualizado Product PGD Product Proyectode | Product Acto Product PGD
os: os: Actualizad os: Acto os: Administrat | os: implement
o y Administrat ivo Suscrito ado
Aprobado ivo
por la Formalizad
instancia o
pertinente
Porcent 35% Porcent % Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0%
afje de aje de aje de aje de aje de
avance: avance: avance: avance: avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 18%

Descripcion de los avances:

31/10/2019. El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano realizé
la actualizacion del Programa de Gestion Documental. Documento en revision
técnica para surtir su gestion, el cual se encuentra en el aplicativo SIGME, para
su respectiva aprobacion por parte de la alta direccién.

Hallazgo No. 5: Inventario Documental FUID. EL Ministerio de Minas y Energia,
no cuenta con inventarios documentales completos conforme a las normas
especificas para los Archivos de Gestion; en consecuencia, presuntamente se
encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594 de 2000
y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002.

Accion No. 7

Objetivo: Disponer del instrumento archivistico Inventarios Documentales, a fin de facilitar el control de la documentacién
y transparencia administrativa, garantizando de forma precisa la recuperacion, acceso a la informacion y su
consulta.

Tarea 16: Formulacién de plan | Tarea 17: Sensibilizacién a Tarea 18: Seguimiento a inventarios
de trabajo - las areas sobre la documentales en los
componente debida archivos de gestion.
inventarios conformacién de
documentales en inventarios
Archivos de Gestion: documentales en
sensibilizacidn y los archivos de
seguimiento gestidn.
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Ejecucién de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucién de Inicio: 04/06/2019 Ejecucién de Inicio: 02/07/2019
tareas Finalizacién:31/05/2019 | las tareas Finalizacién: las tareas Finalizacién: 31/12/2020 (78
(1 Semana) 131/12/2020 (82 Semanas)
Semanas)
Productos: Plan de trabajo | Productos: Fortalecimiento de | Productos: Informes de seguimiento
integrado del area competencias

documentales en
el recurso humano
encargado de los
Archivos de
Gestidn. (Actas de
socializacién -

Listados de

asistencia)
Porcentaje de | 30% Porcentaje de 63.64% Porcentaje de 0.14%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo 100%

Descripcion de los avances:

31/10/2019. El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano elaboré
el Plan de trabajo de capacitaciones y sensibilizaciones con el animo de fortalecer
las competencias sobre gestiéon documental, mediante asesorias, capacitaciones
a las areas organizacionales, con el fin de garantizar y facilitar el control del
acceso a la informacién y transparencia administrativa.

Hallazgo No. 6 y 7: Unidad de Correspondencia. El Ministerio de Minas y Energia,
presuntamente incumple lo establecido en el articulo cuarto del Acuerdo 060 de
2001, toda vez que no se evidencié acto administrativo o procedimiento que
establezca los cargos de los funcionarios autorizados para firmar la
documentacién con destino interno y externo, asi como las firmas digitales que
se realizan.

Lugo de haber determinado los Hallazgos por Archivo General de la Nacion y de
acuerdo al Plan de Mejoramiento Archivistico, se determina el Incumplimiento de
establecido en el articulo 13 del Acuerdo 060 de 2001 control de comunicaciones
por correo electronico, al no evidenciarse por parte de la Unidad de
Correspondencia dentro de procedimiento control que garanticen el seguimiento
de las comunicaciones oficiales recibidas por correo electrénico, tarea que realiza
el grupo de trabajo participacion ciudadana.

| Accién No. 8 |
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Objetivo: Establecer los cargos autorizados para emitir comunicaciones oficiales a fin de garantizar la integridad de los
documentos en aplicacién de las funciones y responsabilidades asignadas a las dreas y sus lideres.
Disponer de mecanismos procedimentales asociados al proceso de correspondencia, actualizados de acuerdo a
las necesidades técnicas y tecnoldgicas del Ministerio.
Tarea 19: Formulacién del | Tarea 20: Suscripcién y Tarea 21: Actualizar los instrumentos
proyecto de Acto formalizacién del procedimentales que
Administrativo de Acto definen
adopcidn y designacidn Administrativo - Procedimiento para el
de usuarios tramite de comunicaciones
autorizados como oficiales recibidas y
firmantes de las enviadas.
comunicaciones - Manual de organizacién
oficiales internas y documental archivos de
externas gestidn.
Ejecucién de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 17/06/2019 Ejecucién de Inicio: 14/06/2019
tareas Finalizacién:14/06/2019 | las tareas Finalizacién: las tareas Finalizacién15/07/2019 (4
(3 Semanas) 31/07/2019 (6 Semanas)
Semanas)
Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Productos: Instrumentos
Administrativo Administrativo procedimentales
Suscrito y actualizados en SIGME
Formalizado
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 0% Porcentaje de 70%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 66.67%

Descripcion de los avances:

31/10/2019. El Grupo de Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano proyecto
el acto administrativo para la designacion de usuarios firmantes del Ministerio,
(Circular), en el cual se incluyé tambien la clasificacion de acceso de la
documentacién publica y actualizacion de formularios en el Sistema Integrado de
Gestion —SIGME.

Lo anterior con el fin de establecer lineamientos para la produccion, clasificacion
de acceso, recepcioén, distribucidén, seguimiento, conservacién y consulta de
documentos, Lo anterior, por medio de la normalizacién de los procedimientos
que regulan la competencia para las firmas oficiales.

Hallazgo No. 8: Organizacion Documental, Tablas de Valoracién Documental TVD.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
Acuerdo 02 de 2004, al no contar con Tablas de Valoracion Documental TVD
aprobadas por la entidad y convalidas por el AGN, para la organizacion del Fondo
documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia y Tablas de Valoracién
Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades liquidadas.
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Accién No. 9

Objetivo: Disponer los mecanismos técnicos requeridos para organizar y salvaguardar el patrimonio documental con valores
histéricos bajo responsabilidad y custodia del Ministerio de Minas y Energia.

Tarea 22: Presentacién ante | Tarea 23: Formulacién Tarea 24: Aprobacién de Tarea 25: Adelantar
Comité Institucional de de TVD para TVD del Fondo diagndstico de los
Desarrollo la del Ministerio de fondos
Administrativo, las TVD organizacién Minas y Energia documentales
Sucre, Cérdoba, APL y del Fondo por parte de cerrados de
Magangué y aprobacién Documental Comité electrificadoras
mediante Acta de acumulado Institucional de liguidadas que
Comité del Gestion y hayan remitido

Ministerio Desempefio sus archivos al
de Minas y Ministerio de
Energia Minas y Energia.

Ejecucion Inicio: 23/05/2019 | Ejecucion Inicio: Ejecucion Inicio: 1/11/2019 Ejecucién Inicio: 20/08/2019

de las | Finalizacién:23/05/2019 | de las 23/05/2019 de las Finalizacién de las Finalizaciéon

tareas (0 Semanas) tareas Finalizacidon: | tareas 31/12/2019 (9 tareas 31/12/2019 (19

31/10/2019 Semanas) Semanas)
(23
Semanas)

Productos: | TVD Aprobadas por | Productos: | TVD del | Productos: | TVD Aprobadas | Productos: | Diagndstico de
Comité, Acta de Comité Ministerio por Comité, Acta Fondos
aprobando los de Minas y de Comité documentales
instrumentos Energia aprobando  los cerrados

Formuladas instrumentos

Porcentaje | 100% Porcentaje | 40% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0%

de avance: de avance: de avance: de avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 37.50%

Descripcion de los avances:

El Grupo de Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano, Presento el
instrumento de las tablas de valoracion documental ante Comité Interinstitucional
de Desarrollo Administrativo de las entidades como: Sucre, Cordoba, APL vy
Magangué y aprobadas mediante de Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo virtual, segun Acta Al-19-00029-SIGME, del 27 de mayo de 2019, EL
GGISC, esta formulando las TRD del ministerio, cuenta un avance de reporte del
37.50% con corte a 20 de noviembre de 2019, lo que significa que se requiere
extender el plazo para esta actividad en los asuntos de la documentacion ya que
tienen un alto grado de complejidad en su analisis, lo que conlleva a un trabajo
interdisciplinario en su formulacién Frente a la construccion de las Tablas de
Valoraciéon Documental.

Hallazgo No. 9: Organizacion Documental. Organizacion de Archivos de Gestion.
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple con lo establecido en el

Acuerdo N° 042 de 2002 articulo 12 (conformacién de expedientes) y paragrafo
del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de control, Articulo 6 del Acuerdo 060 de 2001
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control de numeracién de actos administrativos, ni con el Articulo 15 y el paragrafo
del Acuerdo 05 de 2015 hoja de control en los actos administrativos.

Accioén No. 10

Objetivo: Facilitar el acceso y la recuperacién de la informacién documental del Ministerio de Minas y Energia.

Tarea 26: Formulacién de plan | Tarea 27: Sensibilizacién a Tarea 28: Seguimiento a organizacién
de trabajo - las areas sobre la de los archivos de gestién
componente debida
organizacién de conformacién de
Archivos de Gestidn, inventarios
sensibilizacidn y documentales en

los archivos de
gestidn.

Inicio: 04/06/2019
Finalizacién:
31/12/2020 (82
Semanas)
Fortalecimiento de
competencias
documentales en
el recurso humano
encargado de los
Archivos de
Gestidn. (Actas de
socializacion -
Listados de
asistencia)

63.64%

seguimiento.

Inicio: 02/07/2019
Finalizacidén 31/12/2020
(78 Semanas)

Inicio: 23/05/2019
Finalizacién:31/05/2019
(1 Semanas)

Ejecucion de
las tareas

Ejecucion de
las tareas

Ejecucion de las
tareas

Productos: Plan de trabajo | Productos: Productos: Informes de seguimiento

integrado del area

30% Porcentaje de Porcentaje de 0.14%
avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 100%

Porcentaje de
avance:

Descripcion de los avances:

31/10/2019. El Grupo de Gestidn de la Informacion y Servicio al Ciudadano elabordé
el Plan de trabajo de capacitaciones y sensibilizaciones con el animo de fortalecer
las competencias sobre gestion documental, mediante asesorias, capacitaciones
a las areas organizacionales, con el fin de garantizar y facilitar el control del
acceso a la informacién y transparencia administrativa.

Hallazgo No. 10: Sistema Integrado de Conservaciéon SIC. EL Ministerio de Minas y
Energia, presuntamente incumple las disposiciones del Acuerdo 06 de 2014 al no
contar con un Sistema Integrado de Conservacidon debidamente elaborado y
aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los planes y
programas que garanticen los controles sistematicos y peridodicos de las
condiciones ambientales, de infraestructura, de seguridad de la informacion,
saneamiento, entre otros, con el fin de prevenir los deterioros y las situaciones
de riesgo que se puedan presentar.
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Accion No. 11

Objetivo: Garantizar la debida conservacion de los documentos fisicos, asi como la preservacién de los documentos
digitales de archivo.

Tarea 29: Presentacién y | Tarea 30: Proyectar Acto Tarea 31: Suscripcidén y formalizacidn
aprobacién del Administrativo del Acto Administrativo
documento técnico del adoptando el SIC

Sistema Integrado de
Conservacién - SIC

Ejecucién de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 24/05/2019 Ejecucion de Inicio: 24/06/2019
tareas Finalizacion: las tareas Finalizacién: las tareas Finalizacién 24/07/2019
23/05/2019 (0 23/06/2019 (4 (4 Semanas)
Semanas) Semanas)
Productos: Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Administrativo Suscrito
SIC Aprobadoy Acta de Administrativo y Formalizado
Comité, aprobando aprobando el SIC
documento técnico del
SIC.
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 98% Porcentaje de 0%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 100%

Descripcion de los avances:

Este documento contiene los lineamientos para la implementacion del Sistema
Integrado de Conservacion (SIC) y aplica para todas las dependencias del
Ministerio de Minas y Energia - MME, que, en ejercicio de sus funciones y
responsabilidades asignadas, produzcan, tramiten o manejen informaciéon y/o
documentacion institucional, de importancia para el patrimonio documental de la
Nacion, De esta manera se asegura la reservacion del acervo documental durante
todo su ciclo de vida, presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA Virtual
1-2019

AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)

Accion 1 67,67%

Accidon 2 100%
Accion 3 5%
Accion 4 18%
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Accion 5 |[100%
Accibn 6 |66,67%
Accion 7 0%
Accion 8 |37,50%
Accion 9  |100%
Accion 10 |[100%
Accion 11 | 0%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
59.38% sobre 100%.

8.3. RESUMEN ESTADO OBSERVACIONES ANALIZADAS.

El estado de las observaciones y oportunidades de mejoramiento analizadas por
la Oficina de Control Interno en el presente informe, se muestra el siguiente
porcentaje de avance total a fecha del 20 de noviembre de 2019: 59, 38%, avances
de actividades correspondiente al plan de mejoramiento archivistico del Ministerio
de Minas y Energia.

Por lo anterior, se observa que los hallazgos encontrados por el AGN se estan
gestionando de acuerdo al PMA, el cual se establecié con vigencia de mayo de
2019 a diciembre de 2020.

8.4. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

8.5.1 Criterio Normativo

El Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, establece que “Es obligacion de las entidades
de la Administracion Publica elaborar inventarios de los documentos que

produzcan en ejercicio de sus funciones, de manera que se asegure el control de
los documentos en sus diferentes fases”.

Pagina 24 de 37

Calle 43 No 57-31 CAN Bogot4, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300 ' o
Codigo postal 11321 SGS

www.minenergia.gov.co o



5 El futuro M
i}? es de todos

El Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015, determina que “La gestion
documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencion
Documental (TRD). c) El Programa de Gestién Documental (PGD). d) Plan
Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e) El Inventario Documental. f)
Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos. g) Los
bancos terminolégicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas
de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las
unidades administrativas de la entidad. i) Tablas de Control de Acceso para el
establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y
seguridad aplicables a los documentos.

El Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y Transferencias
Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestion Documental del SIGME, respecto de
las transferencias primarias, indica que los productores documentales de las
dependencias enviaran la transferencia de acuerdo a las fechas establecidas en
el cronograma.

Riesgo Normativo?®: Que las areas organizacionales no envien las transferencias
documentales de acuerdo con los tiempos establecidos en las tablas de retencidn
documental — TRD.

8.5.2 Transferencias Documentales al Archivo Central

Comunicacion—=Abril-2019: El Grupo de Gestién de la Informaciéon y Servicio al
Ciudadano, envio memorandos 2019021977 02-04-2019 / 2019021857 01-04-2019,
a algunas areas organizacionales del Ministerio Minas y Energia, con el cronograma
de Transferencias primarias Documentales del segundo, tercer y cuarto trimestre
de 2019, Con el fin de dar cumplimiento a las directrices del Archivo General de
la Nacion, de acuerdo con los tiempos establecidos para el Archivo de Gestién en
la Tabla de Retenciéon Documental de cada dependencia. La verificacion del
cumplimiento al Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, se centra en los inventarios

19 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
20 |dentificado por la Oficina de Control Interno con base en lo establecido en el Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y
Transferencias Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestién Documental del SIGME.
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documentales que se han transferido al Archivo Central del Ministerio de Minas y
Energia.

Solicitud OCI: Mediante Rad. 2019078055—-noviembre 7-2019- la Oficina de Control
Interno solicito al Grupo de Gestion de la Informaciéon y Servicio al Ciudadano
informacion sobre el cronograma de las transferencias primarias 2019.

Seguimiento: noviembre 2019: El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
Ciudadano, envié mediante comunicacion con radicado 2019079756 el siguiente
cuadro de transferencias primarias de los periodos primer segundo y tercer
trimestre del afio en curso.

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS — PRIMERO, SEGUNDO, TERCER y
CUARTO- 2019
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L U E F L H | il K, LM N U H ] H
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
El futuro GRUPD DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
es de todos vinenergia CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES
PRIMER TRIMESTRE 2013
ENTREGA DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES FEBRERO MARZO TRANSFERENCI
i OBSERVACIONES
_ |ESTRUCTURA DRGANICA "'U,',Jm DEPENDENCIA DIA w25 |20]26|27|28] S NO
" i'ﬂﬁ'fﬁiffm . ae |EFUPCDEGESTION Rerisién GAD X ENTREGADA COM EL MEMORANDE Me.
FIRANCIERA FINANCIERA Y CONTABLE [ 2013003234 DEL 131024201 0K
s |vicemmisTRO DE MiRas | 2z |EFECCENCE Rurisién GAD X ENTREGADA CON EL MEMORANDA Ne.
FORMALIZACION MINERS | . 2003003332 DEL 150202003 OF
Enwio Transferenci
DIRECCION OE MINERS, | RevisiénBAD ENTREGADA GON MEMORANDI
Z | VICEMINISTRO DE MINAS B | empresapial - , X 2003075255 DEL 18 OCTUBRE 2013-0K
Envro Transberengi
Fevigion GAD
RUPD DETECHOLOBIAS ENTREGADA CON EL MEMORANDA Mo,
4 | SECRETARIA GENERAL 403 1 oe 4 inFormacion ) ) X 201300235 DEL 04032013 0F
Enwio Transferenl
Fievizién GAD
31 |DIRECCION DE 311 | GRUPO DOWNSTREAM X
HIDROCARBUROS Eutfa Trnsteten S RECIBE MEMORANDD CON RADICADD
‘ 20130410000 CEL 20 D JUNID 2013
A DONCE SOLICIT 4 NO PROGRAMAR POR
4 |DmECCION DE g3 | RUPODE PROYECTOS " ESETSE)SsﬁsDTLRcAc?nTEERnihcll%TclgEmiwm
HIDROCARBUROS ESPECIALES Enio Transfareni 2013075657 7 SE SOLICTA PLAN OE
i TRABAJD PARA EL 4RO 2020 T
— INFORMACION DE FUID LEVANTADDS. &
Retizion GAD L4 FECHA, N0 SE H4 RECIBIDD
51 |DIRECCION DE su |GRUPOURSTREAM ¥ y  [FeEseuEsTA.
HIDROCARBUROS MIDSTRE&H R
i| g |DRECCION DE sa |CRUPDDEGAS Ruvisién GAD X ENTREGADA CON EL MEMORANDA Mo,
HIDROCARBUROS COMBLSTIELE et Trrafern 203013754 DEL 22-05-2003 OF

! Dl PROGRAMADO PARA LA VISITA
Dl PROGRAMADO PARA LA ENTREGA DE TRANSFERENCIA

Fuente: Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al Ciudadano
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MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA

El futuro GRUPD DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
es de todos CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
SEGUNDO TRIMESTRE 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES ABRIL MAYD  |Jumio| EMTREGA DE LA
TRANSFERENCIA| OBSERVACIONES
T g o DEPENDENCIA DIA AEEEEI EIEEED E NOD
SUBDIRECCION Rrevisidn GAD EMTREGA COMEL
1 | ADMINISTRATIYA T 414 | GRUPD DE PRESUPUESTO X MEMOPAND Ho
FINANCIERA Envio Transferencia 20130203:35 DEL 3 DE ABRIL
SUBDIRECCION Revizién GAD Egﬁggi;gg‘ﬁ
41 | ADMINIETRATIVA T 415 | GRUPO DE TESORERLA x SOSOTA4TS DL 1'; -
Enwi'o Transferencia
FINANCIERA QCTUEERE 2013 - QK
Rreviginam EMTREGA COMEL
3 |YicEMINISTRO DE 3 |DIRECCIGNDE ¥ MEMORANDO Mo,
EMERGIA HIOROCAREUROS 2019036546 DEL 05-06-2013
Enéif Trangferencia -0k
Revisian GAD RETERACION
DESPACHD DEL . TRAMSFEREMCIA CON
T |mimisTrRO 3 |VIGEMINISTRO DE ENERGIA Enulo Transferancia X |raDicADD 2013043545 DEL
* 25 DE JULIO 2013
Revizién GAD EMTREGA COMEL
3 :ﬁi’g‘-’f““" DE 3n ﬁﬁgf&ﬁgsumos x MEMORANDO 2019035 346
1 Envio Transferencia DEL 31 DE Ma%0 2013 Ok
. ENTREGS U
; |pEsPacho DEL aog | BRURD DE COMUNICACIONES Revision GAD x MEMORANDO Mo,
MINISTRO f PREMEA Eveio Transferania 2013065153 DEL 50-03-2019
SUBDIRECCION Frevision GAD . ENTREIGA POR CORRED
41 | ADMINIETRATIVA T a3 gggm@mﬁ“ﬂgﬁm” x ELECTROMICO EL D4 24 DE
FINANCIERA Envio Transferencia OCTUERE 2013
Revizién GAD EMTREGA COMEL
1 :ﬁ:m‘;‘:}" DEL 15 :-;l-.lfl'lgllﬁNNﬁDDE EONTROL x MEMORANDO 209037250
Envia Transferencia DEL 06 DE JUNID 2013 Ok
Revigin GAD MO SE TRAMSFIERE 4 QUE
1 |DESPACHO DEL 1 | DESPACHO DEL MINISTRO . ] MO HA CUMPLIDG EL
MINISTRO Envio Transferencia TIEMPD DE GESTION

Fuente: Grupo de Gestién de la Informacion y Servicio al Ciudadano
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HIHISTERIO DE HIHAS T EHERGIA

GRUFO DE ADHIHISTRACIOH DOCUHEHTAL I

CROMDGRAMA DE TRANSFERENCIAS
DOCUHEHTALES

TERCER TRIMESTRE Z91%

UHIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES
OBSERVACIONES
COoDI ESTRUCTURA CoODIG
G0 ORGANICA o DEPENDENCIA DA
¥ICEMINISTRO DE . . Revisidn GAD ENTREGA COM RADICADD Mo,

3 12 |DIRECCIAN OE ERERGIA ELECTRICA
ENERGIA Ermia Transferencia 20130502395 25-07-2003 - DK

, |pEsPacHODEL . OFICINE DE ASUNTOS AMBIENTALES | Fevisidn GAD ENTREGA CON RADICADO 2013062523
MINISTRO ¥ SOCIALES Ervelo Transferemsia DEL 1 SEFTIEMERE 2013-0K

, |DEsPAcHODEL " OFICINA DE ASUNTOS Fievision GAD ENTREGA CON RADICADD N,
MINISTRO REGULATORIOS v EMFPRESARIALES Erwio Transferencia 2013055376 OE 15-05-2013 - 0K

L FOLICIT 4 PRORFOGA CON RADICADD
Fiewizion GAD 2013050026 DEL 24 JULID 2013(
DESFACHO DEL ENTREGA 31 DE OCTUBRE 2013). ELD A
' |mimisTrRO 13 DFICINA ASESORA JURIDICA 6 O NOVIEMERE ENVIA CORRED
Erwia Transferencia SOLICIT ADMNG L4 EMTREGA PARS EL 23
DE MOVIEMERE.

, |DESFACHO DEL 4 |OFICINA DE PLANEACION t GESTION Fievision GAD ENTREGA COMN EL MEMORANDIO Fle.
MINISTRO INTERMACIOMAL Envio Transferencia 2013065153 OF 30-03-2013 -0K
DESPACHO DEL Revizidn GAD ENTREGA CON RADICADD Mo,

1 2 YICEMIMISTRO DE MINAS
MINISTRO Ermia Transferencia 2013063257 DE 12-03-2013 - OK
DESPACHO DEL . Frevisidn GAD ENTREGA CON EL MERMORAND No.

1 4 SECRETARIA GEMERAL
MINISTRO Erio Transterencia 2013035233 - FALTAM CORRECIONES

SULILI A FHUHHULGA FAHM
Reviciin GAD MARZO DE 2020 COM
Evi=Ian RADICADO 201306154 DE 06 SEP-
SUBDIRECCION
H ADMINISTRATI¥VA Y 412 GRUFPO DE GESTION COMTRACTUAL PARTE GISC CON RADICADO
FINANCIERA i 2013064101 DEL 16 SEF 2013 Y
Enwio Transferencia SE INFORMA BUE LAS
TRASNFERENCIAS SON
& B 1Fe
SECRETARIA Fievisidn GAD ENTREGA CON RADICADD 2013060651

4 GENERAL 401 GRUFPD DE JURISDICCION COACTIVA Erio Transterencia CEL 03 SEFTIEMBRE 2013- OF

4 |SECRETARIA 4z |SUBDIRECCION DE TALEMTO Fievision GAD ENTREGA CON RADICADD 2013075163
GEMERAL HURARD DOEL 15 OCTUBRE 2013 -0K

Erwic Transferencia

Fuente: Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano
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Minenergia

GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL

CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

CUARTC TRIMESTRE 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS

MES

OCTUBRE

ENTREGA DE LA
TRANSFERENCIA

ComGo

ESTRUCTURA ORGANICA

ComGo

DEPENDENCIA

DA

15

24

5l NOD

OBSERYACIOMNES

41

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

41

GRUPO DE SERVICIOS
ADMINISTRATVOS

Revizidn GAD

Envio Transferencia

EMTREGA COM
RAaDICADO
2013075197 DEL 25
DE OCTUBRE 2019 -
FALTAREVISAR

41

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

413

GRUPO DE
ADMINISTRACIGN
DOCUMENTAL
ARCHIVO CENTRAL

Fevisidn GAD

Envio Transferencia

EMNTREGAPOR
CORRED
ELECTROMICOEL
Qua 24 DE OCTUERE|
2019

SECRETARIA GENERAL

41

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

Revizidn GAD

Envio Transferencia

EMTREGA COM
RAaDICADO
2013070744 CEL 9DE
QOCTUBRE 2019 -
FALTAREVISAR

M

DIRECCION DE
HIDROCARBUROS

313

GRUPO DE
PROYECTOS
ESPECIALES

Fevisidn GAD

Envio Transferencia

SEFECIEE
MERMORANDO CON
RADICADD
20130410000 DEL 20
DE JURID 2013
DOKDE SOLICITA
NO PROGRAMAR
FOR ESTE AfD
TRASMFERENCIAS,
SEEMVIA
RESPUESTA COM
EL RADICADO Mo
2019075657 ¥ SE
SOLICITA PLAN DE
TRABAJOPARA EL
afiozozoy
INFORRACION DE
FUID LE¥ ANTADOS.
A LA FECHA MO SE
HA RECIEIDD
RESFUESTA.
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Consolidado Cronograma de Transferencia Documentales

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

ﬁ"t‘g El futuro e GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
es de todos CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
Ali0 2019
SEGUNDO TRIMESTRE
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES ABRIL MAYO JUNIO
CODIGO ESTRUCTURA ORGAMNICA CoDIGo DEPEMDENCIA DA 9111 22 3 |23|30) 4 |18
Revigion GAD
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
41 ¥ EINANCIERA 414| GRUPO DE PRESUPUESTO - .
Envio Transferencia
Revision GAD
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
41 ¥ FINANCIERA 415| GRUPO DE TESORERLA ) .
Envio Transferencia
: Revigion GAD
. DIRECCION DE
3 VICEMINISTRO DE ENERGIA 3 HDROCARBUROS - .
Envio Transferencia
. |Revision GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRO 3| VICEMINISTRO DE ENERGILA.
Envio Transferencia
Revigion GAD
. GRUPO DE ASUNTOS
3 VICEMINISTRO DE ENERGIA 301 NUCLEARES - .
Envio Transferencia
GRUPO DE Revision GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRO 101 COMUNICACIONES Y
PRENSA Envio Transferencia
p SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 412| GRUPO DE ADIMINISTRACION Revision GAD
¥ FINANCIERA DOCUMENTAL CADA . ;
Envio Transferencia
Revision GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRO 15 OFICINA DE CONTROL
INTERNO . .
Envio Transferencia
Revigion GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRO 1| DESPACHO DEL MINISTRO
Envio Transferencia
Fuente: Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al Ciudadano
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TERCER TRIMESTRE 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES JULID AGOSTO SEPTIEMBRE
CODIGD ESTRUCTURA ORGANICA CODIGD DEPENDENCIA DIA 9 |16| 23| 26|30 9 27 30 2| 10([19(26
: ; Revigian GAD
DIRECCION DE ENERGLA
3 VICEMINISTRO DE ENERGIA 32 ELECTRICA ’ .
Envio Transferencia
Revigion GAD .
OFICINA DE ASUNTOS
1 DESPACHO DEL MINISTRO i AMBIENTALES Y SOCIALES ; )
Envie Transferencia
OFICINA DE ASUNTOS Revision GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRD 12|REGULATORIOS v
EMPRESARIALES Envio Transferencia .
Revigion GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRO 13| OFICINA ASESORA JURIDICA
Envio Transferencia
: Revigion GAD
OFICINA DE PLANEACION v
1 DESPACHO DEL MINISTRD 14 GESTION INTERNACIONAL , )
Envio Transferencia
Revision GAD .
1 DESPACHO DEL MINISTRO 2|VICEMNISTRO DE MINAS
Envio Transferencia
) Revision GAD
1 DESPACHO DEL MINISTRO 4| SECRETARIA GENERAL
Envio Transferencia [
o [sveomeccion AowmisTRATIVA 12| GRUPO OE GESTON Revision GAD .
Y FINANCIERA CONTRACTUAL . )
Envio Transferencia I
: Revision GAD .
GRUPO DE JURISDICCION
4 SECRETARIA GENERAL 4M COACTIVA : .
Envie Transferencia
Revision GAD .
SUBDIRECCION DE TALENTO
4 SECRETARIA GENERAL 42 HUMAND

Envio Transferencia
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CUARTO TRIMESTRE 2018
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES OCTUBRE
CODIGO|  ESTRUCTURA ORGANICA | CODIGO DEPENDENCIA DIA 1915 24|30
«  |SUBDIRECCION ADMIISTRATIVA 41| GRUP0 DE sERvicos Revisidn GAD l

¥ FINANCIERA ADMINISTRATIVOS . .
Envio Transferencia

GRUPO DE ADMINISTRACION | Revision GAD l

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
H Y FINANCIERA 413|DOCUMENTAL ARCHAO
CENTRAL Envio Transferencia
SUBDIRECCION Revision GAD
4 SECRETARIA GENERAL 41| ADMINISTRATIVA Y
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Fuente: Grupo de Gestién de la Informacion y Servicio al Ciudadano

Observacion: a la fecha El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
Ciudadano, tiene pendientes transferencias de algunas areas, por motivos
prorrogas, por revisar, para cumplir con los requisitos y ser recibidas en el archivo
central.

8.5. Contratos Prestacion de Servicios Archivistico

Comunicaciones oficiales de reporte de Contratos de Prestaciéon de Servicios
Archivistico durante la vigencia de 2019, de acuerdo a lo establecido en el articulo
34 del Decreto 106 de 2015, articulo 9 del Acuerdo 08 de 2014 del AGN.

Solicitud OCI: Mediante Rad. 2019078055—noviembre 7-2019- la Oficina de Control
Interno solicito al Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano
informaciéon sobre Relacion de los Contratos de Prestacion de Servicios
Archivistico de la presente vigencia.
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Seguimiento OCI-2019: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de
Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano, remitié al Archivo General de
la Nacion—AGN mediante comunicaciones los reportes de contratos relacionados
con la prestacion de servicios archivistico, celebrados por el MME asi:

Rad: 2019063811- 13-09-2019: Reporte de los Contratos de Prestacion de
Servicios Archivistico suministrada para la Coordinadora del Grupo de Gestidn
Contractual durante el mes de agosto de 2019, la entidad suscribié contrato
relacionado con servicios archivistico y/o funciones de archivo: GGC-519- GGC-
520- GGC-521-530 de 2019. Rad: 2019065175 -18-09-2019, a la AGN- Contratos
de servicios archivistico o gestion documental del mes de agosto -2019.

Rad: 2019072725-17-10-2019: Reporte de los Contratos de Prestacion de
Servicios Archivistico suministrada para la Coordinadora del Grupo de Gestion
Contractual, durante el mes de septiembre de 2019, la entidad suscribio
contrato relacionado con servicios archivistico y/o funciones de archivo: GGC-
574- GGC-580- GGC-615 de 2019. Rad: 2019074158-22-10-2019, a la AGN-
Contratos de servicios archivistico o gestion documental del mes de
septiembre 2019.

Rad: 2019079065-12-11-2019: Reporte de los Contratos de Prestacion de
Servicios Archivistico suministrada para la Coordinadora del Grupo de Gestion
Contractual durante el mes de octubre de 2019, la entidad no suscribié ningun
contrato relacionado con servicios archivisticos o gestion documental Rad:
2019079740-14-11-2019, a la AGN- Contratos de servicios archivistico o gestion
documental del mes de noviembre 2019.

El Archivo General de la Nacidén, Jorge Palacios Preciado - AGN, acusa recibo de
la comunicacion 1- 2019-11054 del 19 de septiembre de 2019, radicado en esta
entidad con 2019071506 del 11 de octubre de 2019, sobre el analisis de contratos
de prestacion de servicios archivistico del Ministerio de Minas y Energia.

El Archivo del Archivo General de la Naciéon Archivo General de la Nacion, informa
que “Que la Subdireccidén del Sistema Nacional de Archivos-SNA, del AGN realizo
el analisis juridico de cuatros (4) contratos de manera, con el propdsito de
verificar el cumplimiento del Acuerdo 08 de 2014 “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los servicios de
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depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de los documentos
del archivo y demas procesos de la funcidn archivistica en desarrollo de los
articulos 13 y 14 y sus pardagrafos 1y 3 de la Ley 594 de 2000” y demas normas
gue regulan la prestacion de servicios archivisticos contratados por porte de la
entidad”.

Por lo anterior y en concordancia con el Acuerdo 08 de 2014, se adjunta el
analisis correspondiente realizado por el Grupo de Inspeccidén y Vigilancia, de
los contratos de prestacion de servicios remitidos por el Ministerio de Minas
y Energia (contratos GGC-519/GGC-520/GGC-530).

Revisados los soportes documentales de los contratos enviados por la entidad,
se observd que los mismos no son suficientes para poder realizar el respectivo
analisis, motivo por el cual. se procedié a buscar la informacién faltante
consultando la plataforma SECOP 11 evidenciandose lo siguiente.

1. En los documentos del contrato GGC-519 enviados por el Ministerio,
figura como contratista el nombre de la sefiora Ana Miley Torres con
CC numero 52.983.360 y en los documentos consultados en la
plataforma SECOP 11, registrado con el mismo numero de contrato
(GGC-519) figura como contratista el sefior Pablo Ledn Agudelo Trujillo
con CC 70.094.587.

2. En la plataforma SECOP 11 no se encuentran Informacion del
contrato GGC-520.

3. En la plataforma SECOP 11 no se encuentra informacion del contrato GGC-
521.

4. En la plataforma SECOP Ll no se encuentra informaciéon del contrato GGC-
530

En atencién a lo expuesto, el Grupo de Inspeccidon y Vigilancia del AGN informa al
Ministerio el hecho de no poder realizar el respectivo analisis de los contratos en
mencioén, por lo que, se solicita a la entidad enviar, todos los soportes que permitan
realizar tramite que nos ocupa, a saber, de la etapa precontractual (estudios
previos, actas de evaluacion, de adjudicacion, soportes de idoneidad,
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certificaciones de experiencia), de la etapa contractual (Minuta del contrato,
garantias) y los respectivos informes de supervision, informe final o en su defecto

de liquidacidn, de igual manera se solicita la revisién, de la informaciéon que reposa
en la Plataforma SECOP 11.

Seguimiento-0CI-2019: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de
Gestion Contractual, informa al Archivo General de la Nacion—-AGN mediante
comunicacion 2019072768 del 17 de octubre de 2019, que una vez revisada y
verificada la informacion referente a las publicaciones de los contratos con
numeros GGC-519-2019-GGC-520-2019-GGC-521-2019, se encuentran publicados
en la plataforma SECOP 1 y en relacion con el contrato GGC-530-2019, se
encuentra publicado en la plataforma SECOP II, el mismo se suscribi6 como
consecuencia de un proceso de seleccién adelantando transaccionalmente en
dicha plataforma.

Recomendacion: La Oficina de Control Interno, recomienda al Grupo de Gestion
de la Informaciéon y Servicio al Ciudadano y al Grupo de Gestion Contractual,
revisar y tener en cuenta los lineamientos establecidos por el Archivo General de
la Nacion, mediante el Acuerdo 08 de 2014.

9. OBSERVACION

e De conformidad con el resultado de la Auditoria de Seguimiento al Proceso
de Gestion Documental (Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
ciudadano del MME), para el Archivo General de la Nacion, se verifico y
valido la informacion reportada por el Grupo de Gestion de la Informacién
y Servicio al ciudadano.

e El avance, control y seguimiento presentado por el Grupo de Gestiéon de la
Informacién y Servicio al ciudadano, en lo relacionado a la gestion
documental y en consecuciéon del Plan de Mejoramiento Archivistico 2019,
demuestran un compromiso real de mejorar gradualmente cada uno de las
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metas y actividades propuestas, esperamos se continten con este reto de
forma sistematica para el mejoramiento de los resultados y el cierre
efectivo del PMA formulado durante el 2019,

10. FIRMAS

N

mfa)ar(u A ESPINOSA SANCHEZ
Jefe Ofitina de Control Interno

Tl

TARCILA I$ABEL MARTINEZ HERAZO
Profesional Oficina de Control Interno
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