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AUDITORIA DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA PARA EL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION — AGN - SEPTIEMBRE- 2018

1.  OBJETIVOS.

- Determinar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables al
Proceso de Gestion Documental del Ministerio de Minas y Energia, y
adicionalmente por disposicion Acuerdo 42 de 2002' y”, de manera que
contribuya a la mejora y al cumplimiento de los objetivos.

2. ALCANCE.

Establecer la gestion del Ministerio de Minas y Energia al Grupo de Gestidon de
la Informacion y Servicio al Ciudadano, Visita del Archivo General de la Nacion,
Reunidn Inicio Auditoria al PMA, Oficio AGN de cumplimiento del PMA entre el
21 de mayo al 31 de diciembre de 2020, reportes de Contratos de Prestacion de
Servicios Archivisticos, respecto de los siguientes temas, con corte a agosto de
2019.

—  Seguimiento Observaciones y Oportunidades de Plan de Meramiemnto
Archivistico —AGN

—  Transferencias Documentales.

—  Reporte de Contrato de Prestacion de Servicios Archivistico.

3. CLIENTES.

Los clientes de la Auditoria son: La Ministra del Minas y Energia, el
Representante de la Alta Direccidn, el Grupo de Gestidn de la Informacién y
Servicio al Ciudadano, Miembros del CISCI, el Grupo Gestién Contractual, el
Archivo General de la Nacion — AGN, asi como la ciudadania en general?.

1 Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestién en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General
de Archivos 594 de 2000. Archivo General de la Nacion - AGN.

2 Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera proactiva todos los
informes de gestion, evaluacion y auditorias del sujeto obligado.
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4. EQUIPO DE TRABAJO.

El equipo de trabajo estuvo conformado por Ingrid Cecilia Espinosa Sanchez,
Jefe de la Oficina de Control Interno, quien superviso la Auditoria, la Profesional
Tarcila Isabel Martinez Herazo, quien la ejecuto.

5. CRITERIOS DE LA AUDITORIA.

5.1 FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

- Literalesc), d), e) y k) del Articulo 12, Ley 87 de 1993, por la cual se establecen

normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos
del estado.

Es funcion del auditor interno, “Verificar que los controles definidos para los
procesos y actividades de la organizacion, se cumplan por los responsables
de su ejecucion...”.

“Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las
actividades de la organizaciéon, estén adecuadamente definidos, sean
apropiados y se mejoren permanentemente, de acuerdo con la evolucion de
la entidad”.

“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos,
planes, programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los
ajustes necesarios”.

“Verificar que se implanten las medidas respectivas recomendadas”.
(Subrayado fuera de texto)

- Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 2014, adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 Objeto,
Decreto 1083 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcion Publica.
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Rol de la Oficina de Control Interno. “Evaluacidn y Seguimiento a la Gestidn
Institucional: Su proposito es emitir un juicio profesional acerca del grado
de eficiencia y eficacia de la gestidn de la entidad, para asegurar el adecuado
cumplimiento de los fines institucionales”. “Valoracién del Riesgo: (...) y
verificara

que los controles existentes sean efectivos para minimizar la probabilidad e
impacto de la ocurrencia de los mismos”. (Subrayado fuera de texto)

Numeral 2.2.1 Auditoria Interna. “Las Oficinas de Control Interno... deben
auditar los procesos, con el fin de verificar su gestidn, es decir, que se esté
dando cumplimiento a lo programado”. “Actividad independiente y objetiva
de aseguramiento y consulta, concebida para agregar valor y mejorar las
operaciones de la entidad; que ayuda a cumplir sus objetivos...” (Subrayado
fuera de texto)

- Literal e) del Articulo 2.2.21.2.5 Evaluadores, Decreto 1083 de 2015.

Las Oficinas de Control Interno, “...verifican la efectividad de los sistemas
de control interno, para procurar el cumplimiento de los planes, metas y
objetivos previstos, constatando que el control esté asociado a todas las
actividades de la organizacion...”. (Subrayado fuera de texto)

- Numeral 25 del Articulo 34, Ley 734 de 2002, por la cual se expide el Cédigo
Disciplinario Unico.

Es deber de todo servidor publico, “Poner en conocimiento del superior los
hechos que puedan perjudicar el funcionamiento de la administracion y
proponer las iniciativas que estime utiles para el mejoramiento del servicio”.
(Subrayado fuera de texto)

- Numerales 6 y 7 del Articulo 10, Decreto 381 de 2012, por el cual se modifica
la estructura del Ministerio de Minas y Energia®.

Es funcion de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en
la identificacidon y prevencidn de los riesgos que puedan afectar el logro de
sus objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y

3 Establece como funcion de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la identificacion y prevencion de los
riesgos que puedan afectar el logro de sus objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades del
Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los riesgos, se mejoren permanentemente y se cumplan por los responsables
de su ejecucién”.
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actividades del Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los
riesgos, se_mejoren permanentemente y se cumplan por los responsables
de su ejecucion”. (Subrayado fuera de texto).

Norma Internacional para el Ejercicio Profesional de la Auditoria Interna - llA.

2500 Seguimiento del progreso. El director ejecutivo de auditoria debe
establecer y mantener un sistema para vigilar la disposicion de los
resultados comunicados a la direccion.

2500. A1 ELl director ejecutivo de auditoria debe establecer un proceso de
seguimiento para vigilar y asegurar que las acciones de la direccion hayan
sido Implantadas eficazmente o que la alta direccidén haya aceptado el riesgo
de no tomar medidas.

2500. C1 La actividad de Auditoria Interna debe vigilar la disposicion de los
resultados de los trabajos de consultoria, hasta el grado de alcance
acordado con el cliente.

Numeral 2.4 Fase 4. Comunicacion de Resultados, Grafico 6. Elementos de la
Comunicacion de Resultados, Planes de Mejoramiento por Procesos. Pagina
36. Guia de Auditoria para Entidades Publicas. DAFP, 2015.

“El auditor Interno, debe establecer un proceso de seguimiento para verificar
que las acciones previstas en los planes de mejoramiento hayan sido
implementadas y dar cierre cuando se hayan cumplido, analizando si las
acciones fueron o no efectivas para superar los hallazgos”. (Subrayado fuera
de texto)

Guia para la Administracion del Riesgo. Version 3. diciembre de 2014.
Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

Indica para la Oficina de Control Interno que “En sus procesos de auditoria
interna dicha oficina debe analizar el disefio e idoneidad de los controles,
determinando si son o no adecuados para prevenir o mitigar los riesgos de
los procesos, haciendo uso de las técnicas relacionadas con pruebas de
auditoria que permitan determinar la efectividad de los controles. Se sugiere
a las Oficinas de Control Interno consultar la Guia de auditoria para
entidades publicas”. (Subrayado fuera de texto)

5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO.
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- Ley 87 de 1993“

- Ley 594 de 2000°

- Acuerdo 060 de 2001

- Acuerdo 42 de 2002”7

- Acuerdo 04 de 20198

- Decreto 381 de 2012°

- Decreto 1080 de 2015

- Decreto 1083 de 2015"

- Ley 1712 de 2014™

- Manual Operativo Sistema de Gestiéon — Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion - MIPG™

- Guia para la Administracion del Riesgo™

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9000:2015.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9001:2015.

6. METODOLOGIA.

La Auditoria se realizé mediante mesas de trabajo, entrevistas, solicitud de
informacion y verificacion documental, con la finalidad de determinar su estado
frente al criterio normativo aplicable.

6.1. MEDICION DEL RIESGO.

Se procedio a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo identificado
en el Mapa de Riesgos. Cuando no se encontré documentado el riesgo, la Oficina

4 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado

5 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

5 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas.

" Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo
General de la Nacién - AGN.

8 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en
el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD.

9 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

" por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura. Incluye Decreto 106 de 2015, por el cual se reglamenta
el Titulo VIIl de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccidn, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los
documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.

" Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

™ Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica nacional.

® Adoptado mediante Decreto 1499 de 2017.

“ Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, Versién 3, octubre de 2014.
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de Control Interno procedid a identificarlo con base en el criterio normativo
aplicable, para posteriormente analizarlo, valorarlo y determinar su
materializacion.

El criterio aplicado para establecer la materializacion del riesgo, de las variables
analizadas, correspondié a los siguientes parametros de valoraciéon y medicion
del nivel del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el topico analizado muestra un grado de desarrollo
importante y aporta de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera
no significativa, presenta algunas dificultades, pero los resultados finales se
obtienen sin mayor contratiempo. No presenta Materializacion de Riesgo
respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se
identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el topico analizado muestra un grado de desarrollo. Su
aporte al logro de los objetivos no es sustancial y presenta dificultades
operativas que retrasan la ejecucion de las metas previstas. Presenta algun
grado de Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del
procedimiento establecido. [Se identifica con el color ]

Alto: Significa que el topico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento
causa problemas para la normal ejecucion de la gestidon. Si bien no impide el
logro de los resultados, los retrasa de manera importante y sélo se obtienen de
manera parcial. Presenta Materializacidon de Riesgo respecto del cumplimiento
normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el color Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacion, cuando la fecha de finalizacion de la meta
o indicador no se haya vencido. No presenta Materializacién del Riesgo, respecto
del cumplimiento de la meta en las condiciones predefinidas en el Plan de
Accion. [Se identifica con el color Blanco]

6.2. MEDICION DEL CONTROL.

Se procedid a determinar si la variable analizada cuenta con control identificado
en el Mapa de Riesgos o en el procedimiento documentado. Cuando no se
encontré documentado el control, la Oficina de Control Interno procedié a
describirlo con base en el riesgo identificado, para posteriormente analizarlo y
determinar su eficiencia.
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El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control
descrito de la variable evaluada, correspondid a los siguientes parametros de
medicién del control.

Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencion de la
materializacion del riesgo inherente, indica que el control se aplica o es
apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevencién de la
materializaciéon del riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es
ineficaz o inapropiado.

7. MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la
variable analizada, la materializacién del riesgo inherente y la eficiencia del
control, la Oficina de Control Interno procedid a establecer la efectividad de la
gestion.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la gestidn
del ejecutor de la variable evaluada, correspondid a los siguientes parametros.

Gestion Efectiva: Cuando la accion realizada condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento
establecido, a través del uso optimo de los recursos utilizados15, la no
materializacion del riesgo inherente o la eficiencia del control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accion realizada no condujo al logro de los
resultados programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del
procedimiento establecido, viéndose afectada por la no utilizacion éptima de
los recursos, la materializacion del riesgo inherente o la ineficiencia del control.

7.1. MEDICION DE LA ACCION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la
variable analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del

15 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencion de un
resultado determinado. Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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control y la efectividad de la gestién, la Oficina de Control Interno procedié a
establecer la eficacia de la accidn.

El criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de la accidon efectuada
en la variable evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicion
de la accion.

Accion Eficaz: Cuando la accidn de mejoramiento ejecutada, subsana la causa
que origind la desviacion encontrada y es poco probable que se vuelva a
presentar la situacion.

Accion Ineficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada, no subsana la
causa que origind la desviacion encontrada y es probable que se vuelva a
presentar la situacion.

7.2. MEDICION DEL CIERRE.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la
variable analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del
control y la efectividad de la gestidn, la Oficina de Control Interno procedio a
establecer la eficacia de la accidn.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la observacion en la
variable evaluada, correspondié a los siguientes parametros de medicion del
cierre.

Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada eficaz y
acoge la observacién encontrada.

No Cierre: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada es considerada ineficaz
y no acoge la observacion encontrada.

7.3. ESTADO META.
Con base en el analisis y las evidencias presentadas por el auditado para el
cumplimiento de las acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento por

Procesos, la Oficina de Control Interno procedié a establecer el estado de la
meta.
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El criterio aplicado para determina el estado de la meta evaluada, correspondié
a los siguientes parametros de medicion.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las condiciones
predefinidas.

Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en las
condiciones predefinidas y la fecha de realizacion no se ha vencido.

Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones predefinidas y la
fecha de realizacion se ha vencido.

Realizacién Posterior: Cuando la fecha de realizacidén de la meta es posterior a
la fecha de corte de la evaluacion.

7.4. CONSIDERACIONES DE PREVENCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Enfoque hacia la
prevencion”, presenta las siguientes consideraciones como insumo para que las
areas organizacionales cumplan con la funcion que les compete, establecida en:
(1) Numeral 2.1.1 Autoevaluacién del Control y Gestiéon del Manual Técnico del
Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI 2014'¢; y
(2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicién, Analisis y Evaluacion, NTC-1SO 9001:2015.

Las consideraciones no seran registradas por parte de la OCI en el Aplicativo
SIGME, no obstante, su registro queda a criterio del area organizacional, pero si
genera un analisis y toma de decision por parte del area responsable.

7.5. VALIDACION

La informacidn contenida en el presente informe, surtird el proceso de
validacién con la dependencia responsable del proceso: Grupo de Gestion de la
Informacién y Servicio al Ciudadano, mediante mesa de trabajo permitiendo
analizar los resultados del proceso evaluativo.

16 Del Departamento Administrativo de la Funcion Plblica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015, anterior
Decreto 943 de 2014.
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La informacién contenida en el presente informe, surtié el proceso de validacion
mediante correo electrénico del dia 13 de septiembre de 2019, remitido por el Grupo
de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano, Durante la auditoria no se
presentd ninguna contingencia®.

Una vez revisado el documento, esta listo para ser radicado al AGN.
8. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Criterio Normativo: El Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de enero de 2015,
establece que “El Archivo General de la Nacién, podra en cualquier momento,
realizar visitas de inspeccion, vigilancia y/o control a las personas naturales,
juridicas de derecho publico y/o privado o entidades que prestan, entre otros
los siguientes servicios archivisticos, cuando estas hayan sido contratadas por
entidades publicas o particulares que ejerzan funciones publicas”:

a) Administracion y custodia de archivos.

b) Microfilmacion y digitalizacién de documentos.

c) Elaboracion y aplicacion de Tablas de Retencion y Valoracidon Documental.
d) Organizacién de archivos.

e) Elaboracion e implementacion de programas de gestion documental fisica y
electrdnica.

f) Procesos de preservacién a largo plazo.

g) Conservacién y restauracion de documentos, y

17Encargada de liderar el proceso y administrar el SIGME.
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h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por
normas expedidas por el Gobierno Nacional.

En el desarrollo de estas diligencias se podra utilizar cualquier medio técnico
disponible, para dejar evidencia de lo ocurrido, del estado de la informacién, los
sistemas de informacion, los archivos, instalaciones visitadas y demas aspectos
evaluados en la respectiva visita.

Paragrafo. Es obligacion de las entidades publicas y de las entidades privadas
que cumplen funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo
General de la Nacidn, los contratos que suscriban para la prestacion de los
servicios archivisticos descritos en el presente articulo”. (Resaltado fuera de
texto).

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la
Nacion que realizd al Ministerio de Minas y Energia en la semana del 13 a 17 de
mayo del 2019, a través de los mecanismos técnicos establecidos en el Titulo
VIl del Decreto 1080 de 2015, con el animo de verificar el cumplimiento a las
acciones registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA.

A continuacion, se relaciona el Acta No. 01 de inicio de la visita de inspeccién y control
del AGN con fecha del 10 de mayo de 2019:
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& CIUDAD: Bogota D.C HORA INICIO: 11:00 s
ACTA N° 01 FECHA: 10 de mayo de 2019 AM HORA FIN: 11:45 AM

ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

OBJETIVO DE LA REUNION: Realizar visita de inspeccién y control al Ministerio de Minas y
Energia, en la que se verificara el cumplimiento de la Ley 594 del 2000, Ley 397 de 1997 modificada
| porlalLey 1185 del 2008, Ley 1712 del 2014 y demas normas, para ello se efectua la correspondiente
| revision de los procesos sujetos de verificacion en las areas determinadas en el plan de visita.
ASISTENTES ENTIDAD

Nombre Completo Cargo y Correo Electrénico
Pablo Cardenas Rey Secretario General pcardenas@minenergia.gov.co
Camilo Enrique Alvarez Hernandez f:;(\ﬂ/gre:zt?arrlr\]cijnn;:x;sr;r;t‘lggv)’/cf;lnanaero
Gladys Yolanda Ramos Jefe de Oficina Interno () gyramos@minenergia.qov.co
Julian Eduardo Paez Gil Asesor jepaez@minenergia.gov.co

ASISTENTES — AGN

Nombre Completo Dependencia /Cargo y Correo Electrénico
Fabian Andrés Hernandez Almario | fherhandez@archivogeneral.gov.co
Diana Patricia Pineros Carreio dpineros@archivogeneral.qov.co )
Marlen Liliana Amorocho Caro mamorocho@archivogeneral.gov.co

| APERTURA DE LA VISITA |

El dia 10 de mayo de 2019, se llevé a cabo en las instalaciones del Ministerio de Minas y Energia la
reunion de apertura de la visita de Inspeccion y Control realizada por el Grupo de Inspeccion y
Vigilancia del Archivo General de la Nacion, con el objeto de atender y verificar el cumplimiento de la
normatividad archivistica. La apertura de la visita fue atendida por quienes se encuentran registrados
en la lista de asistencia de la reunion de apertura, Evidenciandose asi el cumplimiento del articulo
2.8.10.3 del Decreto 1080 de 2015; en la que se puso de presente el objeto de la visita, la metodologia
de trabajo a implementar, con el objeto de verificar el cumplimiento de la normatividad archivistica.

[ ANTECEDENTES DE LA ENTIDAD ]

Mision

Formular y adoptar politicas dirigidas al aprovechamiento sostenible de los recursos mineros y
energéticos para contribuir al desarrollo econdémico y social del pais’

Vision

El Ministerio de Minas y Energia sera reconocido por la formulacion de politicas que garanticen el
desarrollo y aprovechamiento eficiente de los recursos mineros y energéticos en Colombia, su

hitps:/www.minenergia.gov,co/mision-y-vision
Proceso: Gestion Documental Caodigo: GDO-F-05

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300

Codigo postal 111321
wWww.minenergia.gov.co
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explotacion, abastecimiento y exportacion de sus excedentes, trabajando con eficiencia, innovacion,
calidad en su gestion y promocion de la responsabilidad social y ambiental.?

Organigrama®

Despacho Ministro de
Minas y Energia

Oficina
Asesora Juridica

Oficina de
Control Interno

Oficina de Planeacién
y Gestion Internacional

Oficina de Asuntos
Ambientales y Sociales

Oficina de
Asuntos Regulatorios
y Empresariales

Despacho Viceministro

A Secretaria General
de Minas

Direccién de Mineria
Empresarial

Direccion de
Formalizacién Minera

Subdireccion Administrativa
y Financiera

S https:Www.minenergia.cov.co/mision-y-vision
3 https:/wivw.minenergia.cov.co/estructura-oreanizacional
Proceso: Gestion Documental

Subdireccion de Talento

A. Entidades Adscritas
B. Entidades Vinculadas

Comision de Personal

Comité de Coordinacién del
Sistema de Control Interno
y Gestién de Calidad

Despacho Viceministro
de Energia

Direccién de Eneria
Eléctrica

Direccién de
Hidrocarburos

Humano

Cédigo: GDO-F-05

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300

Codigo postal 111321
wWww.minenergia.gov.co
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ANTECEDENTES DE LA VISITA

Verificado el expediente fisico del Ministerio de Minas y Energia, que reposa en el Grupo de }
Inspeccion y Vigilancia (en adelante GIV) del Archivo General de la Nacion (en adelante AGN), se
pudo extraer la siguiente informacion:

El 19 de julio de 2012, se realiza diligencia oficial de Inspeccion y Vigilancia a la Ministerio.
El 09 de noviembre de 2012, el Ministerio, remite Plan de Mejoramiento Archivistico (en
adelante PMA) de acuerdo a los hallazgos evidenciados en el oficio de inspeccion \%
relacionada en el acta.

e En la vigencia del 2013, el Ministerio remite dos informes de seguimiento de PMA.

e El 13 de marzo de 2017, el AGN solicita al Ministerio informacion de las entidades en
proceso de supresion, fusion y liquidacion.

o EI 29 de marzo de 2017, en respuesta a la solicitud, el Ministerio informa de las entidades
que se encuentran en proceso de liquidacion.

e EIl 20 de septiembre de 2017, el Ministerio remite al AGN, informe de auditoria de Control |
Interno
El 31 de octubre de 2017, el Ministerio remite al AGN, informe de seguimiento de PMA
El 29 de noviembre de 2017, el Ministerio remite al AGN, relacion de contratos de prestacion
de servicios archivisticos. Se relacionan 36 contratos de las vigencias 2015, 2016 y 2017.

e EI 13 de diciembre de 2017, el Ministerio solicita al GIV mesa de trabajo para cerrar PMA
suscrito en la vigencia de 2012.

e EI 20 de diciembre de 2017, el AGN informa al Ministerio que sera influido en el cronograma
de entidades a visitar.

e EI 21 de diciembre de 2017, el Ministerio remite al AGN, relacion de contratos de prestacion
de servicios archivisticos. Se relacionan 6 contratos suscritos en el mes de noviembre de
2017.

El 2 de enero de 2018, el Ministerio remite al AGN, informe de auditoria de Control Interno
En la vigencia 2018 el AGN se solicita remitir documentacion contractual, para realizar
analisis de muestra aleatoria de los 42 contratos relacionados. El Ministerio remite la
informacion solicitada y los contratos suscritos en la vigencia 2018, adicionalmente remite
informe de Auditoria de Control Interno (primer trimestre)

e EI 16 de marzo de 2018, el Ministerio solicita aclaracion del proceso de inspeccién y
vigilancia.

El 29 de marzo de 2019, el AGN remite solicitud de diligenciamiento de Informe Preliminar

e EI 8 de abril de 2019, el Ministerio remite relacidon de los contratos suscritos en el primer
trimestre de 2019.

Herramientas archivisticas

Una vez verificada la Pagina de Web de la entidad, el dia 10 de mayo de 2019, cuenta con las
herramientas PGD 2014-2018, Resolucion de aprobacion 1580 del 31 de diciembre de 2014 vy
cronogramas de las vigencias 2015, 2016, 2017 y 2018; Tablas de Retencion Documental, CDD vy

Proceso: Gestion Documental Codigo: GDO-F-05
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Resolucion 0355 del 31 de marzo de 2014, por medio del cual se da aprobacion a las TRD; PINAR :
2018 — 2020.

Adicional a ello, el Grupo de Inspeccion y Vigilancia - GIV, procedio a verificar el porcentaje de
cumplimiento de la normatividad archivistica en el reporte FURAG; el cual indica un reporte de 76.4%

Teniendo en cuenta que el Ministerio de Minas y Energia, le es aplicable lo establecido en la Ley
594 de 2000 (articulo 2: ambito de aplicacion) y el Decreto 1080 de 2015 (articulo 2.8.8.1.1), en lo
que se refiere al cumplimiento de la Funcidn Archivistica y por ser sujeto de visita de Inspeccion,
Vigilancia y Control por parte del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado - AGN,
respectivamente; e igualmente lo normado en el articulo 5: ambito de aplicacion de la Ley 1712 de
2014 (Ley de Transparencia), el AGN realizara Visita de Inspeccién y Control, para verificar el
cumplimiento de la Ley General de Archivos.

PROCESOS SUJETOS DE VERIFICACION
Se efectuara la verificacion de los siguientes aspectos:

e Acto Administrativo de creacidon del Comité Interno de Archivo

e Actas de Sesiones del Comité Interno de Archivo de las dos ultimas vigencias

e Instrumento Archivisticos (Tablas de Retencion Documental, Formato Unico de
Inventario Documental, Inventarios, Programa de Gestion Documental)

e Verificacion de documentos (Actas, TRD, TVD, CCD, Actos Administrativos). Es importante
aclarar que se pueden revisar las TRD y/o TVD teniendo en cuenta lo preceptuado en el
articulo 16 del Acuerdo 04 de 2013 dentro de las facultades de Inspeccion y Vigilancia.

e Capacitacion al personal de archivo
e Contratos efectuados en prestacion de servicios archivisticos
e Organizacion de archivos de gestion (incluyendo series documentales como Historias
laborales, Contratos, Actos Administrativos)
e Organizacion y depésitos de archivo central
e Disposicion final de documentos.
e Estado de conservacion de depdsitos de archivo
e Verificacion datos reportados en indicador FURAG
e Transferencias documentales
o Existencia de manuales e instructivos de archivo
e Produccion de documentos de archivo electronicos (si cuentan con este)
o Entrega de documentos por medio de inventario cuando un funcionario se retira o
desvincula de la Entidad
e Conformacion de Archivos Publicos (Articulo 11 Ley 594 de 2000 y Acuerdo 002 de
2014).
e Actos Administrativos expedidos
e Unidad de Correspondencia o ventanilla Gnica
e Eliminaciones Documentales
e Sistema Integrado de Conservacion de los depdsitos de archivo (Mantenimiento a los
sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas; Registros de fumigacion, desinfeccion,
desratizacion; Monitoreo y control de condiciones ambientales; Aimacenamiento en unidades
Proceso: Gestion Documental Caodigo: GDO-F-05
Péagina 17 de 78
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adecuadas (cajas, carpetas, estanteria); Actividades para la prevencion de emergencias y
atencion de desastres en archivos (extintores, sistemas contra incendios).

e Contratos de prestacion de servicios Archivisticos. (Acuerdo 008 de 2014).

e Demas aspectos contenidos en la Ley 594 de 2000, Ley 1712 de 2014, Decreto 1080 de
2015 y toda su normatividad reglamentaria de acuerdo con el desarrollo de la visita.

DEPENDENCIAS A VISITAR

Secretaria General

Grupo de Gestion Documental
Archivo Central

Subdireccion de Talento Humano
Grupo de Gestion Contractual
Direccion de Mineria Empresarial.
Direccion de Hidrocarburos

D Ui i i A T A

El Grupo de Inspeccion y Vigilancia tendra la potestad para seleccionar otras areas que no se
encuentren en el Plan de la Visita.

DEPENDENCIA CUMPLIMIENTO e : VERIFICAR

Acto administrativo de conformacion del Comité
Instancias Asesoras en | Interno de Archivo. |
Materia Archivistica. Actas de Comité en las que se trataron temas |
relacionados con la Gestion Documental. A
Las unidades de conservacion (cajas y carpetas) ’
deben rotularse con los datos minimos
establecidos y conforme a la TRD.

Unidades de almacenamiento adecuadas

Cuenta y cumple con procedimiento para el |
préstamo de documentos internos

Gestion Documental Procesos de Creacion y conformacion del expediente
Organizacion (ordenacion al interior del expediente con todos los
Documental tipos documentales que se reflejan en la TRD)

Cumple con la foliacion de documentos.

Realiza transferencias Primarias.

Elaboracion y diligenciamiento de la hoja de
control durante la etapa activa del expediente

. Aplicacion FUID en el archivo de gestion.
Inventario Documental

Proceso: Gestion Documental Cdédigo: GDO-F-05
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Procesos de
organizacion
Documental -
verificar aplicacion
de TRD

Direccion de Mineria
Empresarial.

Las unidades de conservacion (cajas y carpetas)
deben rotularse con los datos minimos
establecidos y conforme a la TRD.

Unidades de almacenamiento adecuadas

Cuenta y cumple con procedimiento para el |

préstamo de documentos internos

Creacion y conformacion del expediente
(ordenacion al interior del expediente con todos los
tipos documentales que se reflejan en la TRD)

Cumple con la foliacion de documentos

Realiza transferencias Primarias

Elaboracion y diligenciamiento de la hoja de
control durante la etapa activa del expediente

Inventario
Documental

Aplicacion FUID en el archivo de gestion.

Procesos de
organizacion

Las unidades de conservacion (cajas y carpetas)
deben rotularse con los datos minimos
establecidos y conforme a la TRD.

Unidades de almacenamiento adecuadas

Cuenta y cumple con procedimiento para el
préstamo de documentos internos

Creacion y conformacion del expediente
(ordenacion al interior del expediente con todos los
tipos documentales que se reflejan en la TRD)

Cumple con la foliacion de documentos

Realiza transferencias Primarias

Elaboracion y diligenciamiento de la hoja de
control durante la etapa activa del expediente

_ B Documental -
I?lreccmn de verificar aplicacion
Hidrocarburos de TRD
Inventario
Documental

Aplicacion FUID en el archivo de gestion.

Procesos de
organizacion
Documental -
verificar aplicacion
de TRD

Grupo de Gestion
Contractual

Las unidades de conservacion (cajas y carpetas)
deben rotularse con los datos minimos
establecidos y conforme a la TRD.

Unidades de almacenamiento adecuadas

Cuenta y cumple con procedimiento para el
préstamo de documentos internos

Proceso: Gestion Documental

Cddigo: GDO-F-05
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Creacion y conformacion del expediente |
(ordenacién al interior del expediente con todos los
tipos documentales que se reflejan en la TRD)
Cumple con la foliacién de documentos

Realiza transferencias Primarias

Elaboracion y diligenciamiento de la hoja de |
control durante la etapa activa del expediente

Inventario Aplicacion FUID en el archivo de gestion.
Documental

Las unidades de conservacion (cajas y carpetas)
deben rotularse con los datos minimos
establecidos y conforme a la TRD.

Unidades de almacenamiento adecuadas

Procesos de Cuenta y cumple con procedimiento para el
organizacion préstamo de documentos internos
Documental - Creacion y conformacion del expediente | |
verificar aplicacion | (ordenacion al interior del expediente con todos los | |
de TRD tipos documentales que se reflejan en la TRD)

Cumple con la foliacién de documentos

Realiza transferencias Primarias

Elaboracion y diligenciamiento de la hoja de

control durante la etapa activa del expediente
Inventario Aplicacion FUID en el archivo de gestion,

Documental

Secretaria General

Cumple con la foliacién de documentos

Realiza transferencias Primarias

Elaboracion y diligenciamiento de la hoja de
control durante la etapa activa del expediente
FUID. |
Cuenta con inventario documental de Historias |
laborales Activas ?

Cuentan con Inventario documental de Historias
Laborales Inactivas
Expedientes foliados

Organizacién de
Subdireccion de Talento | Historias Laborales

Humano Expedientes con hoja de control |
Acceso restringido v condiciones de seguridad
Unidades de almacenamiento adecuadas
Capacitacion de Programado en Plan anual de capacitacion
Personal Registros de Asistencia a capacitaciones
Publicados Horarios de Atencion
y ; Se cuenta con personal para recepcion y | |
Ventanlllafle Unidadide: distribucién de comunicaciones |
correspondencia Correspondencia =
Se cuenta y cumple con procedimiento para el
seguimiento de las comunicaciones internas
Proceso: Gestion Documental Codigo: GDO-F-05
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METODOLOGIA

La metodologia definida para la Visita de Inspeccion y control en el Ministerio de Minas y Energia,
corresponde a la Inductiva, en la que se parte del analisis particular, cuyo resultado en extraer
conclusiones generales, a partir de la observacion sistematica efectuada a la entidad visitada.

No obstante, de conformidad con lo sefalado en el Titulo VIII del Decreto No. 1080 de 2015
INSPECCION, VIGILANCIA'Y CONTROL A LOS ARCHIVOS LAS ENTIDADES DEL ESTADO Y A
LOS DOCUMENTOS DE CARACTER PRIVADO DECLARADOS DE INTERES CULTURAL, Articulo
2.8.8.1.5, la presente visita tiene el caracter juridico de inspeccion y Control.

I TIEMPO ESTIMADO

i_j?_a] visila esta programada para cinco (05) dias habiles

AR
Ministerio de Minas y Energia s il
Nombre Completo Cargo Correo Electrénico [ / Firhas
Pablo Cardenas Secretario pecardenas@minenerdia.g | LU
Rey General 0v.co | »

Subdirector —

T \
C_Iamllo Ennql.]e Financiero y cealvarez@minenergia.go : _/ / .
Alvarez Hernandez . : V.CO |
Administrativo | —— | -

Jefe de ] ; ‘ [ " / )
Gladys Yolanda cErtE e gyramos@mingnergia.qov ‘ Yoty £ Aele A iy
Ramos (e) .Co | - 4 ‘
2 i - TR T 7 : 7
Ju_iran Eduardo BeaSHT jepaez@minenergia.qov.c (<7
Paez Gil Q |

i

1

AGN T
Nombre Completo Cargo Correo Electronico 4 ~—x» FirmAs
Fabian Andres . fhernandez@archivogener | / ;
. . Profesional E. { |

Hernandez Almario al.gov.co | 2 - ;

. . . . . : L : I L5
D.rfma Patnma" Profesisnal E. dpineros@archivogeneral. 5
Pifieros Carrefio qov.co

Marlen Liliana

Amorocho Caro Profesional E. | Mamoreho@archivogener

al.gov.co

Proyectd: Fabian Andrés Herndndez Almario/Diana Patricia Pifleros Carreno/Marlen Liliana Amorocho Caro - Profesionales Grupo de
Inspeccion y Vigilancia del SNA

Revisd: Yenny Marcela Gasca Muete — Subdirectora Encargada del Sistema Nacional de Archivos.

Archivado en: 320.90. Visita de Inspeccion, Control -Ministerio de Minas y Energia.
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& ACTA DE CIERRE DE VISITA DE INSPECCION Y CONTROL e ool
CIUDAD: Bogoté D.C. )
ACTAN®: | FECHA: 17 de mayo de | HORA  INICIO: | yopa FiN:
10:00 a.m.
2019
ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
MODALIDAD DE LA
bty vIiRTUAL [ ] PRESENCIAL i
TIPO DE VISITA iNnsPEcCION [l | viiLANCIA [ ] | CONTROL ()

OBJETIVO DE LA REUNION: Dar a conocer el informe de la visita en la que se verificé el cumplimiento
de la Ley 594 del 2000, Ley 397 de 1997 modificada por la Ley 1185 del 2008, Ley 1712 del 2014 y demas
normas, para ello se efectuo la correspondiente revision de los procesos sujetos de verificacion en las
areas determinadas en el plan de visita.

ASISTENTES - AGN

Nombre Completo

Cargo

Correo Electrénico

Fabian Andrés Hernandez
Almario

Profesional E GIV

fhernandez@archivogeneral.gov.co

Diana Patricia Pifieros Carrefio

Profesional E GIV

dpineros@archivogeneral.gov.co

Marlen Liliana Amorocho Caro

Profesional E GIV

mamorocho@archivogeneral.gov.c

ASISTENTES - MINISTERIO DE MINAS Y

o
ENERGIA

Nombre Completo

Dependencia /Cargo

Correo Electrénico

Pablo Céardenas Rey

Secretaria General

pcardenas@minenergia.gov.co

Gladis Yolanda Ramos

Jefe Oficina de Control Interno

(E)

gyramos@minenergia.qov.co

Julian Eduardo Paez Gil Asesor jepaez@minenergia.qov.co
Camilo Enrique Alvarez Subdirector Administrativo y W : -
A i cealvarez@minenergia.gov.co
Hernandez Financiero : = e X
| CIERRE DE LA VISITA ]

Se realiza cierre de la visita de inspeccién y control realizada por el Grupo de Inspeccion y Vigilancia del
Archivo General de la Nacién, el dia 17 de mayo de 2019 a las 10:00 a.m, en las instalaciones del Ministerio
de Minas y Energia. Visita en la que se verifico el cumplimiento de la Ley 594 del 2000, Ley 397 de 1997
modificada por la Ley 1185 del 2008, Ley 1712 del 2014 y demas normas, para ello se efectio la
correspondiente revisién de los procesos sujetos de verificacion en las areas determinadas en el plan de

visita.

Los profesionales del Archivo General de la Nacion informan que se visitaron las dependencias indicadas en
el plan de visita, en la que se verifico el grado de cumplimiento del Ley 594 de 2000, como resultado de la
visita se hace lectura y entrega en la presente reunién del informe consolidado, en donde se plasman cada
uno de los items revisados, verificados y los resultados obtenidos (anexo).

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos

Cédigo: ASN»F—/\5

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia

Conmutador (57 1) 2200 300
Codigo postal 111321
wWww.minenergia.gov.co

A continuacion, se relaciona el Acta de cierre de la visita de inspeccion y control del AGN
con fecha del 17 de mayo de 2019:
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A continuacion, se resumen los aspectos inspeccionados frente al cumplimiento de la normatividad

larchivistica.
NORMATIVIDAD
N° PRESUNTOS INCUMPLIMIENTOS PRESUNTAMENTE
INCUMPLIDA
Instancias Asesoras en Materia Archivistica.
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple, lo
1 establecido en el Decreto N° 1499 de 2017, al no tener conformado el | Decreto N° 1499 de 2017
Comité Institucional de Gestion y Desempefio. Se deberan realizar
reuniones ordinarias y extraordinarias en la medida de las
necesidades que presente la gestion documental y archivo.
2 Instrumentos Archivisticos
Politica de Gestiéon Documental
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple lo ,
2.1 | establecido en el articulo 2.8.2.5.6. del Decreto 1080 de 2015, al no | Amioul0 28296, 4ol
contar con una politica de gestién documental conforme a la gestion
documental institucional y en atencién a los componentes descritos en
la norma.
Tablas de Retencién Documental
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo :
2.2 | establecido en el articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con gzﬂg;:l;g&dd Gl
Tablas de Retencién Documental TRD y Cuadros de Clasificacion,
actualizadas y convalidadas conforme a los cambios que se generaron
en atencion al ultimo cambio orgénico funcional en la entidad.
Programa de Gestion Documental /:;tugg(l)%zgnde e
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo :ﬂ?g&fgn;;“ 5cc3|r[1)el
24 establecido en el articulo 2.8.2.5.10. del Decreto 1080 de 2015 al no 28925 11‘ .28'25,12
: contar con el Programa de Gestién Documental PGD actualizado, no 2.8.2.5-13' 282 5 14
se evidencia seguimiento a su ejecucién e implementacién, como déI-DAec-:retg N; 1080 de
herramienta de planeacion y administracion para la gestién 2015, v el articulo 15 de
documental institucional. a Le;I 1y712 de 2014
Inventario Documental FUID
El Ministerio de Minas y Energia, no cuenta con inventarios lezcgé%zse?i\:?iéjg .?94
2.5 | documentales completos conforme a las normas especificas para los dal Acuen)! do 042 do
Archivos de Gestion; en consecuencia, presuntamente se encuentra 2002
incumpliendo lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594 de 2000 i
y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002.
4 Unidad de Correspondencia
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo
establecido en el articulo cuarto del Acuerdo 060 de 2001, toda vez
que no se evidencié acto administrativo o  procedimiento que
establezca los cargos de los funcionarios autorizados para firmar la
documentacion con destino interno y externo, asi como las firmas
digitales que se realizan, incumplimiento de establecido en el articulo
13 del Acuerdo 060 de 2001 control de comunicaciones por correo
electrénico, al no evidenciarse por parte de la Unidad de
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Correspondencia dentro de procedimiento control que garanticen el
seguimiento de las comunicaciones oficiales recibidas por correo
electronico, tarea que realiza el grupo de trabajo participacion
ciudadana

5 Organizacion Documental

Tablas de Valoracién Documental TVD

El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple Ilo
establecido en el Acuerdo 02 de 2004, al no contar con Tablas de
Valoracién Documental TVD aprobadas por la entidad y convalidas
por el AGN, para la organizacion del Fondo documental acumulado
del Ministerio de Minas y Energia y Tablas de Valoracién Documental
TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades liquidadas.

Acuerdo 02 de 2004

Acuerdo N° 042 de 2002
Articulo 12 y paragrafo

El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple con lo ggl‘]ﬁcuerdoN Peide

establecido en el Acuerdo N° 042 de 2002 articulo 12 (conformacién

Organizacion de Archivos de Gestion

3:1 de expedientes) y paragrafo del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de g‘g&cgéoz%gfl Ttisio
control, Articulo 6 del Acuerdo 060 de 2001 control de numeracion de Articulo 15 y el
actos administrativos, ni con el Articulo 15 y el paragrafo del Acuerdo At 3’ A d
05 de 2015 hoja de control en los actos administrativos. 85 dg 210, Aelponerao
e 2015.
Sistema Integrado de Conservacion SIC
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple las
disposiciones del Acuerdo 06 de 2014 al no contar con un Sistema
Integrado de Conservacién debidamente elaborado y aprobado por el
6 representante legal, el cual debe contener todos los planes vy Aeteis (6 dazyi4
programas que garanticen los controles sistematicos y periddicos de
las condiciones ambientales, de infraestructura, de seguridad de la
informacion, saneamiento, entre otros, con el fin de prevenir los
deterioros y las situaciones de riesgo que se puedan presentar.
= CONCLUSION |

Una vez realizado el respectivo analisis de los datos recopilados y la verificacion de los soportes
entregados por el Ministerio de Minas y Energia, y de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.8.3.5. del Decreto 1080 de 2015, la Entidad dispondra de un término de diez (10) dias habiles
siguientes a la entrega de la presente acta y el informe para presentar las observaciones a que haya
lugar.

Vencido el término anteriormente sefialado sin que la Entidad hubiere presentado observaciones,
empezara a correr el término de (15) dias habiles establecidos en el articulo 2.8.8.3.6 para que la Entidad
presente el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) y su metodologia de implementacioén, junto con el
acta de aprobacién por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.

Se informo al jefe de control interno, que de conformidad con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo
2.8.8.3.6 debera presentar informes trimestrales de seguimiento sobre cumplimiento del respectivo PMA,
al Grupo de Inspeccion y Vigilancia del AGN.

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos Codigo: ASN-F-15
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Los respectivos informes de seguimiento con sus correspondientes soportes se deberan remitir al correo
contacto@archivogeneral.gov.co o a la direccion carrera 6 N° 6 -91 Bogota. La fecha de presentacion de
los informes trimestrales se empieza a contar a partir de la fecha del acta de aprobacién del Comité de la
entidad que lo suscribe.

Sobre el PMA que la entidad presente, el AGN no realiza ningun proceso de aprobacion de las
actividades propuestas por la entidad ya que durante el seguimiento se verificara su efectividad para
superar los presuntos incumplimientos.

Se hace entrega de una “Guia General para el diligenciamiento y seguimiento de los Planes de
Mejoramiento Archivistico”, en la cual se establecen los lineamientos que deben seguir las entidades para
subsanar los presuntos incumplimientos evidenciados en desarrollo de la visita. Lo anterior, sin perjuicio a
la facultad de impartir 6rdenes en cualquier etapa de inspeccién, vigilancia o control.

Se solicita que los informes de seguimiento que debe remitir el Jefe de Control Interno se presenten en el
formato de PMA adjunto, diligenciando la columna “seguimiento control interno”, verificando el porcentaje
de avance de cada actividad y acumulado.

Todo lo anterior, sin perjuicio de los traslados que deba hacer el AGN a los entes de control para lo de su
competencia, o en caso de persistir renuencia en el cumplimiento de la normatividad archivistica.

El incumplimiento de las acciones y actividades que se establezcan en el PMA, en los tiempos previstos,
dara lugar a traslado a la oficina asesora juridica del Archivo General de la Nacién con el fin que se de
inicio al procedimiento administrativo de caracter sancionatorio, de conformidad con el articulo 35 de la
Ley 594 del 2000 y el Titulo VIII del Decreto 1080.

FIRMAS ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Nombre Completo Cargo Correo Electrénico (€ Firma
ZZ?,@, dez Alm/;?igrés Profesional E GIV fhernandez@archivogeneral.gov.co (M\ h ! AL
Eiiggraos Cark eﬁ[:atricia Profesional E GIV dpineros@archivogeneral.gov.co i
L\_\/I:]g?gcm CaroLi”ana Profesional E GIV ronamorocho@archivogeneral.gov.c %éﬂ J /7‘;)70de-

ASISTENTES — MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA v
Pablo Cardenas Rey | Secretaria General pcardenas@minenergia.gov.co (k/i‘\ .

Gladis Yolanda Jefe Oficina de o, ot ion WA N \ )
A energia.gov.cc / & /
Ramos Control Interno e = e M AR

Julian Eduardo Paez

Gil Asesor iepaez@minenergia.gov.co
Camilo Enrique Subdirector cealvarez@minenergia.gov.co
Alvarez Hernandez Administrativo y
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El Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado -AGN, acusa recibo de
la comunicacidon de fecha 31/05/2019, No. 2019036061, radicada en esta Entidad
con el No. 1-2019-06445, del 31/05/2019, con la cual el Ministerio de Minas y
Energia remite el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, en cumplimiento a la
Visita de Inspeccion realizada del 13 al17 de mayo de 2019.

El Ministerio de Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento Archivistico -
PMA, aprobado por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo,
mediante Acta No. CIDA VIRTUAL 12019, de fecha 2019-05-22, con fecha de inicio
el 21/05/2019 y finalizacidén el 31/12/2020; dichas fechas se tomaron de las
actividades descritas en el PMA, toda vez que el mismo se recibidé sin fechas
inicial y final.

8.1. SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO - MME

8.1.1. Criterio Normativo de Auditoria

- El Procedimiento de Mejora Continua, AG-P-03 del Sistema Integrado de
Gestion del Ministerio de Minas y Energia - SIGME, define Plan de
Mejoramiento, asi: “Comprende el conjunto de acciones que ha decidido
adelantar la Entidad, el duefio del proceso o el servidor publico en un
periodo determinado, para subsanar o corregir las causas que dieron origen
a los hallazgos identificados”.

Asi mismo, en la actividad tres (3) del desarrollo del procedimiento
establece que la dependencia responsable del proceso debe realizar
correcciéon, formular accion de mejora, previo analisis del hallazgo y las
posibles causas, y registrar la accion en el Formato Plan de Mejoramiento
por Proceso del SIGME.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9000:2015, define:

o Mejora Continua: Actividad recurrente para mejorar el desempeiio.

o Accién Preventiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no
conformidad potencial u otra situacion potencial no deseable.

o Accién Correctiva: Accién para eliminar la causa de una no
conformidad y evitar que vuelva a ocurrir.
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Correccioén: Accidon para eliminar una no conformidad detectada.

La Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 9001:2015, establece:

Numeral 0.3.2 Ciclo Planificar-Hacer-Verificar-Actuar. Actuar: Tomar
acciones para mejorar el desempefio, cuando sea necesario.

Literal e) del Numeral 9.2.2 La organizacion debe realizar las
correcciones y tomar las acciones correctivas adecuadas sin demora
injustificada.

Numeral 10.1 Generalidades. La organizacion debe determinar y
seleccionar las oportunidades de mejora e implementar cualquier
accion necesaria para cumplir los requisitos del cliente y aumentar la
satisfaccion del cliente.

Numeral 10.3 Mejora Continua. La organizacion debe mejorar
continuamente la conveniencia, adecuacion y eficacia del sistema de
gestion de la calidad. La organizacion debe considerar los resultados
del andlisis y la evaluacion, y las salidas de la revisién por la direccion,
para determinar si hay necesidades u oportunidades que deben
considerarse como parte de la mejora continua.

Los riesgos identificados por la OCl que seran objeto de analisis para determinar
su materializacién, son:

8.2.

Riesgo 1: Que se incumpla el Procedimiento Mejora Continua, Cédigo AG-P-
03, del Sistema de Gestidon de la Calidad, respecto de la formulaciéon de
accion de mejora.

Riesgo 2: Que se incumpla la meta establecida en el Plan de Mejoramiento
por Procesos, en las condiciones predefinidas.

Avance —Plan de Mejoramiento Archivistico 2019.

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de
la Nacién en las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron
algunos hallazgos y observaciones en materia de archivo para el Ministerio
de Minas y Energia; se hizo necesario suscribir un plan de mejoramiento
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archivistico — PMA con el animo de subsanar dichos hallazgos en un plazo
desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Reunién mesa de trabajo 27 de junio -2019, el Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano presenta el Primer Informe-avance del
PMA segun radicado 2019042960, a la Oficina de Control Interno.

De acuerdo a lo anterior, a continuacion, se detallan los avances a la
fecha frente a dicho plan:

INFORME DE AVANCE No. 1
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2019

Hallazgo No. 1: Instancias Asesoras en Materia Archivistica. El Ministerio
de Minas y Energia presuntamente incumple, lo establecido en el Decreto
N° 1499 de 2017, al no tener conformado el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio. Se deberan realizar reuniones ordinarias y extraordinarias
en la medida de las necesidades que presente la gestion documental y

archivo.

Accion No. 1 Accion No. 2 Accion No.3

Objetivo: Solicitar formalizacién de | Objetivo: Presentar propuesta Objetivo: Conformar el Comité de
Comité en los términos y de conformacién del Gestidn y Desempefio del
condiciones establecidas Comité de Gestidny Ministerio de Minas y Energia,
por el marco normativo Desempefio del modificando la Resolucion 4
vigente Ministerio de Minas y 0662 de 2015

Energia

Tarea 1 Solicitar al Comité abordar | Tarea 2: Presentar proyecto Tarea 3: Adoptar el acto administrativo
y desarrollar las funciones de acto que conforma el Comité de
contempladas en el administrativo a la Gestidon y Desempefio del
Articulo 2.8.2.1.16 Decreto Ministra, de la Ministerio de Minas y Energia.
1080 de 2015. Asi como conformacion del Derogando o Modificando la
formalizar la denominacién Comité de Gestién y Resolucion 40662 de 2015.
del Comité bajo lo Desempefio del
establecido por el Decreto Ministerio de Minas y
1499 de 2017. Energia

Ejecucion Inicio: 21/05/2019 | Ejecucidn Inicio: 21/06/2019 Ejecucion Inicio: 23/07/2019/2019

de las | Finalizacion: 20/06/2019 (4 | de las Finalizacién: de las Finalizacién: 22/08/2019 (4

tareas Semanas) tareas 22/07/2019 (4 tareas Semanas)

Semanas)

Productos: | Memorando solicitando | Productos: | Proyecto de Acto | Productos: Resolucion modificatoria del
ajuste en Comité Administrativo Comité

Porcentaje | 100% Porcentaje | 80% Porcentaje 0%

de avance: de avance: de avance:
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‘ Avance de cumplimiento del objetivo: 60%

Descripcion de los avances:

Accion No. 1: 18/06/2019. Solicitado la suscripcion de la Resolucion cuyo objeto
refiere "por la cual se adoptan los instrumentos y las instancias de articulacion
requeridas para la implementacién, desarrollo, mantenimiento y mejoramiento
del Sistema Integrado de Gestion - SIGME del Ministerio de Minas y Energia."

Responsable: Oficina de Planeacion y Gestion Internacional
Accién No. 2: 18/06/2019. En consulta con la Dra. Doris Mahecha se informa

que el documento se encuentra en revision Juridica. Gestion en cumplimiento
de términos.

Responsable: Secretaria General

Accion No. 3: 18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con
posterioridad a la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Ministra de Minas y Energia.

Hallazgo No. 2: Instrumentos Archivisticos. Politica de Gestion Documental: El
Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.6., del Decreto 1080 de 2015, al no contar con una politica de
gestion documental conforme a la gestion documental institucional y en
atencidén a los componentes descritos en la norma.

Accion No. 4

Gestion Documental

Objetivo: Determinar los lineamientos institucionales tendientes a garantizar la efectiva, eficaz y eficiente gestién
documental en el MME, aplicada a la totalidad de procesos documentales y archivos en soporte fisico y
electrénico acorde con las necesidades de la entidad y los requerimientos legales, administrativos,
técnicos y tecnoldgicos en la materia

Tarea 1: Actualizacién de la Politica de | Tarea 2: Presentar proyecto de acto administrativo

a la Ministra, de la conformacion del
Comité de Gestidon y Desempeiio del
Ministerio de Minas y Energia

tareas

Ejecucién de las | Inicio: 20/05/2019  Finalizacién:

21/06/2012 (56 Semanas)

Ejecucion de las
tareas

Inicio: 25/06/2019 Finalizacién: 23/07/2019
(4 Semanas)
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Productos: Politica de Gestion Documental | Productos: Politica de Gestion Documental Aprobada
Actualizada - Acto Administrativo (Acta de Comité)
aprobando la politica.
Porcentaje de | 90% Porcentaje de 0%
avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 45%

Descripcion de los avances:
Accion No. 4:

Tarea 4:20/06/2019. Documento formulado. En proceso de ajuste del capitulo
12 por parte de la profesional Maria Isabel. Gestiéon en cumplimiento de
términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez, Norma Gaona, Luis Bonilla y Liliana
Campos

Tarea 5:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos. Juridica. Gestién en
cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez y Liliana Campos / Comité de Gestion
y Desempefio

Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencion
Documental TRD y Cuadros de Clasificacion, actualizadas y convalidadas
conforme a los cambios que se generaron en atencidn al ultimo cambio organico
funcional en la entidad.

Accion No. 5

Objetivo: Disponer del instrumento archivistico TRD actualizado y aprobado para aplicarse organizacion de la produccién documental
del Ministerio en cumplimiento con las disposiciones técnicas y normativas.

Tarea 6: Actualizaci Tarea 7: Presentacién Tarea 8: Radicar Tarea 9: Convalidac Tarea 10: Atencion
on de las de ante ién de TRD y ajuste
TRD y el instrumento Archivo actualizad de TRD
CCD de TRD General a por de
acuerdo a actualizado, para parte del acuerdo
la actual ante Comité convalidac Archivo a
estructura Institucional ion. General de observa
organico de Gestidén y la Nacién ciones y

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300
Cadigo postal 111321
wWww.minenergia.gov.co

Péagina 30 de 78



El futuro

es de todos

funcional Desempefio requeri
del y ajustes de mientos
Ministerio acuerdo a de AGN
de Minas y las
Energia. disposicione
s del Comité
Ejecucidn Inicio: Ejecucion Inicio: Ejecucion Inicio: Ejecucidon de | Inicio: Ejecucidn Inicio:
de las | 23/05/201 de las 03/02/2020 de las 15/04/202 las tareas 04/05/202 de las 16/07/20
tareas 9 tareas Finalizacién: tareas 0 0 tareas 20
Finalizacio 14/04/2020 Finalizacio Finalizacio Finalizac
n:02/02/2 (10 n: n: ion:
020 (36 Semanas) 30/04/202 13/11/2020 01/09/20
Semanas) 0 (2 (28 20 (7
Semanas) Semanas) Semana
s)
Productos: TRD Productos: | TRD Productos: | Radicacién Productos: TRD Productos: | TRD
Actualizad actualizada de TRD Convalida ajustada
as para la aprobada y ante AGN da de
presente Acta de acuerdo
vigencia Comité a
aprobando requeri
TRD mientos
AGN
Porcentaje 0% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0% Porcentaje 0% Porcentaje | 0%
de avance: de avance: de avance: de avance: de avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 0%

Descripcion de los avances:

Accion No. 5:

Tarea 6:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucidon con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos

Responsable: Maria Isabel Rodriguez y Paola Lizarazo

Tarea 7:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucidén con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez y Paola Lizarazo / Comité de Gestion y
Desempeio

Tarea 8:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.

Responsable: Paola Lizarazo
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Tarea 9:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucidon con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestidn en cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez y Paola Lizarazo

Hallazgo No. 4: Instrumentos Archivisticos. Programa de Gestion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.10., del Decreto 1080 de 2015 al no contar con el Programa de
Gestion Documental PGD actualizado, no se evidencia seguimiento a su
ejecucion e implementacion, como herramienta de planeacion y administracion
para la gestiéon documental institucional.

Accién No. 6

Objetivo: Disponer el instrumento de planeacién estratégica actualizado y alineado con la gestion institucional como mecanismo de
seguimiento y control de los procesos documentales.
Tarea 11: Actualizaci | Tarea 12: Presentacién | Tarea 13: Presentar Tarea 14: Adoptar el Tarea 15: | Adelantar
on del y aprobacion proyecto acto el
Programa del de acto administra seguimien
de Gestion instrumento administra tivo que to al PGD
Document PGD por tivo de la modifica y sus
al - PGD parte del modificaci el programas
Comité on del Programa
Institucional Programa de Gestion
de Gestion y de Gestion Document
Desempefio Document al - PGD
y ajustes de al - PGD del
acuerdo a del Ministerio
las Ministerio de Minas y
disposicione de Minas y Energia
s del Comité Energia
Ejecucidn Inicio: Ejecucion Inicio: Ejecucion Inicio: Ejecucién de | Inicio: Ejecucid Inicio:
de las | 02/07/201 de las 18/11/2019 de las 16/12/2019 las tareas 16/03/202 n de las 16/04/202
tareas 9 tareas Finalizacion: tareas Finalizacio 0 tareas 0
Finalizacid 13/12/2019 (4 n: Finalizacio Finalizacid
n:15/11/201 Semanas) 13/03/202 n: n:
9 (19 0 (13 05/04/202 31/12/2020
Semanas) Semanas) 0 (4 Semanas)
Semanas)
Productos: PGD Productos: | PGD Productos: | Proyecto Productos: Acto Product PGD
Actualizad Actualizado de Acto Administra | os: implement
o y Aprobado Administra tivo ado
por la tivo Suscrito 'y
instancia Formaliza
pertinente do
Porcentaje 0% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0% Porcentaje 0% Porcent 0%
de avance: de avance: de avance: de avance: aje de
avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 0%

Descripcion de los avances:

Accion No. 6:
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Tarea 11: 18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla

Tarea 12: 18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla / Comité de Gestion y Desempefio

Tarea 13:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla

Tarea 14:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Secretaria General

Tarea 15:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla y Maria Isabel Rodriguez.

Hallazgo No. 5: Inventario Documental FUID. El Ministerio de Minas y Energia,
no cuenta con inventarios documentales completos conforme a las normas
especificas para los Archivos de Gestidn; en consecuencia, presuntamente se
encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594 de 2000
y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002

Accién No. 7

Objetivo: Disponer del instrumento archivistico Inventarios Documentales, a fin de facilitar el control de la
documentacion y transparencia administrativa, garantizando de forma precisa la recuperacidn, acceso a la
informacion y su consulta.
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Tarea 16: Formulacién de plan | Tarea 17: Sensibilizacién a Tarea 18: Seguimiento a inventarios
de trabajo - las areas sobre la documentales en los
componente debida archivos de gestién.
inventarios conformacion de
documentales en inventarios
Archivos de Gestion: documentales en
sensibilizacion y los archivos de
seguimiento gestion.

Ejecucién de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucion de Inicio: 04/06/2019 | Ejecucidn de Inicio: 02/07/2019

tareas Finalizacién:31/05/201 las tareas Finalizacién: las tareas Finalizacion: 31/12/2020 (78
9 (1 Semana) 131/12/2020 (82 Semanas)

Semanas)

Productos: Plan de trabajo | Productos: Fortalecimiento Productos: Informes de seguimiento
integrado del area de competencias

documentales en
el recurso
humano
encargado de los
Archivos de
Gestidn. (Actas de
socializacién -
Listados de
asistencia)

Porcentaje de | 80% Porcentaje de 22.73% Porcentaje de 0%

avance: avance: avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 34.24%

Descripcion de los avances:
Accién No. 7:

Tarea 16:18/06/2019. Se encuentra en revision y aprobacién
Responsable: Paola Lizarazo

Tarea 17:18/06/2019: Adelantadas jornadas a las areas:
- Oficina Juridica

Oficina de Planeacion

Direccion de Hidrocarburos

Grupo de Regalias

Subdireccién Administrativa y Financiera

Responsable: Paola Lizarazo

Tarea 18:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.

Responsable: Angie Moreno y Paola Lizarazo / Control Interno
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Hallazgo No. 6 y 7: Unidad de Correspondencia. El Ministerio de Minas y Energia,
presuntamente incumple lo establecido en el articulo cuarto del Acuerdo 060
de 2001, toda vez que no se evidencid acto administrativo o procedimiento que
establezca los cargos de los funcionarios autorizados para firmar la
documentacion con destino interno y externo, asi como las firmas digitales que
se realizan.

Incumplimiento de establecido en el articulo 13 del Acuerdo 060 de 2001 control
de comunicaciones por correo electrénico, al no evidenciarse por parte de la
Unidad de Correspondencia dentro de procedimiento control que garanticen el
seguimiento de las comunicaciones oficiales recibidas por correo electrénico,
tarea que realiza el grupo de trabajo participacion ciudadana.

Accién No. 8

Objetivo: Establecer los cargos autorizados para emitir comunicaciones oficiales a fin de garantizar la integridad de los
documentos en aplicacion de las funciones y responsabilidades asignadas a las areas y sus lideres.
Disponer de mecanismos procedimentales asociados al proceso de correspondencia, actualizados de acuerdo a
las necesidades técnicas y tecnoldgicas del Ministerio.
Tarea 19: Formulacién del | Tarea 20: Suscripcion y Tarea 21: Actualizar los instrumentos
proyecto de Acto formalizacién del procedimentales que
Administrativo de Acto definen
adopcion y designacion Administrativo - Procedimiento para el
de usuarios tramite de comunicaciones
autorizados como oficiales recibidas y
firmantes de las enviadas.
comunicaciones - Manual de organizacién
oficiales internas 'y documental archivos de
externas gestidn.
Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 17/06/2019 Ejecucidn de Inicio: 14/06/2019
tareas Finalizacion:14/06/201 las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion15/07/2019 (4
9 (3 Semanas) 31/07/2019 (6 Semanas)
Semanas)
Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Productos: Instrumentos
Administrativo Administrativo procedimentales
Suscrito actualizados en SIGME
Formalizado
Porcentaje de | 80% Porcentaje de 0% Porcentaje de 0%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 26.67%

Descripcion de los avances:
Accion No. 8:
Tarea 19:18/06/2019. Los lineamientos frente a definicién de usuarios firmantes

estan siendo incluidos en el texto de modificacion de la Resoluciéon 4 0802, en
proceso de revision juridica por el Grupo GISC.
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Responsable: Norma Gaona / Comité Institucional de Desarrollo

Administrativo.

Tarea 20:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Responsable: John Lopez y Maria Isabel Rodriguez / Servicio al Ciudadano

Tarea 21:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Hallazgo No. 8: Organizacion Documental, Tablas de Valoracion Documental
TVD. El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido
en el Acuerdo 02 de 2004, al no contar con Tablas de Valoracién Documental
TVD aprobadas por la entidad y convalidas por el AGN, para la organizacidon del
Fondo documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia y Tablas de
Valoracion Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades
liquidadas.

Accion No. 9
Objetivo: Disponer los mecanismos técnicos requeridos para organizar y salvaguardar el patrimonio documental con valores
histéricos bajo responsabilidad y custodia del Ministerio de Minas y Energia.
Tarea 22: Presentacion ante | Tarea 23: Formulacién | Tarea 24: Aprobacién de Tarea 25: Adelantar
Comité Institucional de de TVD para TVD del Fondo diagnostico de
Desarrollo la del Ministerio los fondos
Administrativo, las TVD organizacio de Minas y documentales
Sucre, Cérdoba, APL y n del Fondo Energia por cerrados de
Magangué y aprobacion Documental parte de electrificadoras
mediante Acta de acumulado Comité liguidadas que
Comité del Institucional hayan remitido
Ministerio de Gestidon y sus archivos al
de Minas y Desempefio Ministerio de
Energia Minas y Energia.
Ejecucidn Inicio: 23/05/2019 | Ejecucién Inicio: Ejecucidn Inicio: Ejecucidn Inicio:
de las | Finalizacién:23/05/201 de las 23/05/2019 de las 1/11/2019 de las 20/08/2019
tareas 9 (0 Semanas) tareas Finalizacién: | tareas Finalizacién tareas Finalizacién
31/10/2019 31/12/2019 (9 31/12/2019 (19
(23 Semanas) Semanas)
Semanas)
Productos | TVD Aprobadas por | Productos TVD del | Productos TVD Aprobadas | Productos Diagndstico de
: Comité, Acta de Comité | : Ministerio : por Comité, | : Fondos
aprobando los de Minas y Acta de Comité documentales
instrumentos Energia aprobando los cerrados
Formuladas instrumentos
Porcentaje | 100% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0%
de avance: de avance: de avance: de avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 25%
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Descripcion de los avances:
Accién No. 9:

Tarea 22: 18/06/2019. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019

Responsable: Liliana Campos y Norma Gaona / Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo.

Tarea 23:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Profesional TVD

Tarea 24:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Comité de Gestidon y Desempefio

Tarea 25:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Responsable: Empresa adjudicada (proceso de Luis Bonilla)

Hallazgo No. 9: Organizacidon Documental. Organizaciéon de Archivos de Gestidn.
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple con lo establecido en
el Acuerdo N° 042 de 2002 articulo 12 (conformacidon de expedientes) y
paragrafo del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de control, Articulo 6 del Acuerdo
060 de 2001 control de numeracion de actos administrativos, ni con el Articulo
15 y el paragrafo del Acuerdo 05 de 2015 hoja de control en los actos
administrativos.

Accién No. 10

Objetivo: Facilitar el acceso y la recuperacién de la informacidén documental del Ministerio de Minas y Energia.
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Minenergia

tareas

Finalizacién:31/05/201
9 (1 Semanas)

las tareas

Finalizacién:
31/12/2020 (82
Semanas)

Tarea 26: Formulacién de plan | Tarea 27: Sensibilizacién a Tarea 28: Seguimiento a organizacién
de trabajo - las areas sobre de los archivos de gestién
componente la debida
organizacion de conformacién de
Archivos de Gestidn, inventarios
sensibilizacién y documentales en
seguimiento. los archivos de

gestidn.
Ejecucién de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucion de Inicio: 04/06/2019 | Ejecucidén de Inicio: 02/07/2019

las tareas

Finalizacion 31/12/2020
(78 Semanas)

Productos:

Plan de trabajo
integrado del area

Productos:

Fortalecimiento
de competencias
documentales en

el recurso
humano

encargado de los
Archivos de

Gestidn. (Actas de
socializacién -
Listados de
asistencia)

Productos:

Informes de seguimiento

Porcentaje de
avance:

80%

Porcentaje de
avance:

0%

Porcentaje de
avance:

0%

Avance de cumplimiento del objetivo

1 26.67%

Descripcion de los avances:

Accion No. 10:

Tarea 26:18/06/2019. Se encuentra en revision y aprobacion

Responsable: Paola Lizarazo

Tarea 27:18/06/2019: Adelantadas jornadas a las areas:

Oficina Juridica
Oficina de Planeacidn

Direccion de Hidrocarburos
Grupo de Regalias
Subdireccién Administrativa y Financiera

Responsable: Paola Lizarazo

Tarea 28:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucidon con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.

Responsable: Paola Lizarazo y Angie Moreno

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300
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Hallazgo No. 10: Sistema Integrado de Conservacion SIC. El Ministerio de Minas
y Energia, presuntamente incumple las disposiciones del Acuerdo 06 de 2014 al
no contar con un Sistema Integrado de Conservacidn debidamente elaborado y
aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los planes y
programas que garanticen los controles sistematicos y periddicos de las
condiciones ambientales, de infraestructura, de seguridad de la informacion,
saneamiento, entre otros, con el fin de prevenir los deterioros y las situaciones
de riesgo que se puedan presentar.

Accién No. 11

Objetivo: Garantizar la debida conservacion de los documentos fisicos, asi como la preservacién de los documentos
digitales de archivo.

Tarea 29: Presentacion y | Tarea 30: Proyectar Acto Tarea 31: Suscripcién y formalizacion
aprobacién del Administrativo del Acto Administrativo
documento técnico adoptando el SIC

del Sistema Integrado
de Conservacioén - SIC

Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 24/05/2019 Ejecucidn de Inicio: 24/06/2019

tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion 24/07/2019
23/05/2019 (@ 23/06/2019 (4 (4 Semanas)
Semanas) Semanas)

Productos: Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Administrativo Suscrito
SIC Aprobado y Acta Administrativo y Formalizado
de Comité, aprobando aprobando el SIC
documento  técnico
del SIC.

Porcentaje de | 100% Porcentaje de 80% Porcentaje de 0%

avance: avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 60%

avance:

Descripcion de los avances:
Accién No. 11:

Tarea 29: 18/06/2019. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019

Bonilla / Comité Institucional de Desarrollo

Responsable: Luis

Administrativo.
Tarea 30:18/06/2019. Texto formulado, pendiente ajuste de resolucion SIGME y
revision juridica.
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Responsable: Luis Bonilla / Secretaria General

Tarea 31:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Responsable: Ministra de Minas y Energia
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)

Accidon 1 60%
Accién 2 45%
Accién 3 0%
Accidén 4 0%
Accién 5 34%
Accién 6 27%
Accién 7 0%
Accién 8 25%
Accién 9 27%
Accién 10 60%
Accidon 11 0%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO
27,76%sobre 100%
INFORME DE AVANCE No’. 2
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2019

Hallazgos y Observaciones en materia de archivo para el Ministerio de Minas y
Energia; 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Reunién mesa de trabajo 26 de Julio -2019, el Grupo de Gestién de la
Informacion y Servicio al Ciudadano presenta el Primer Informe-avance del PMA
segun radicado 2019042960, a la Oficina de Control Interno.

A continuacién, se detallan los avances a la fecha frente a dicho plan:
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Hallazgo No. 1: Instancias Asesoras en Materia Archivistica. El Ministerio de
Minas y Energia presuntamente incumple, lo establecido en el Decreto N° 1499
de 2017, al no tener conformado el Comité Institucional de Gestién y

Desempefio.

Se deberan realizar reuniones ordinarias y extraordinarias en la

medida de las necesidades que presente la gestidn documental y archivo.

Accion No. 1

Accion No. 2

Accion No.3

Objetivo: Solicitar formalizacién de | Objetivo: Presentar propuesta Objetivo: Conformar el Comité de
Comité en los términos y de conformacién del Gestién y Desempefio del
condiciones establecidas Comité de Gestidén y Ministerio de Minas y Energia,
por el marco normativo Desempefio del modificando la Resolucion 4
vigente Ministerio de Minas y 0662 de 2015

Energia

Tarea 1. Solicitar al Comité abordar | Tarea 2: Presentar proyecto Tarea 3: Adoptar el acto administrativo
y desarrollar las funciones de acto que conforma el Comité de
contempladas en el administrativo a la Gestidn y Desempefio del
Articulo 2.8.2.1.16 Decreto Ministra, de la Ministerio de Minas y Energia.
1080 de 2015. Asi como conformacion del Derogando o Modificando la
formalizar la denominacién Comité de Gestidén y Resolucion 40662 de 2015.
del Comité bajo lo Desempefio del
establecido por el Decreto Ministerio de Minas y
1499 de 2017. Energia

Ejecucidén Inicio: 21/05/2019 | Ejecucion Inicio: 21/06/2019 Ejecucidn Inicio: 23/07/2019/2019

de las | Finalizacién: 20/06/2019 (4 | de las Finalizacion: de las Finalizacién: 22/08/2019 (4

tareas Semanas) tareas 22/07/2019 (4 tareas Semanas)

Semanas)

Productos: | Memorando solicitando | Productos: | Proyecto de Acto | Productos: Resolucién modificatoria del
ajuste en Comité Administrativo Comité

Porcentaje | 100% Porcentaje | 100% Porcentaje 0%

de avance: de avance: de avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 66.67%

Descripcion de los avances:

Accion No. 1: 18/06/2019. Solicitado la suscripcion de la Resolucion cuyo objeto
refiere "por la cual se adoptan los instrumentos y las instancias de articulacién
requeridas para la implementacién, desarrollo, mantenimiento y mejoramiento
del Sistema Integrado de Gestion - SIGME del Ministerio de Minas y Energia."

Responsable: Oficina de Planeacion y Gestion Internacional

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300
Cadigo postal 111321
www.minenergia.gov.co
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Accion No. 2: 18/06/2019. En consulta con la Dra. Doris Mahecha se informa
que el documento se encuentra en revision Juridica. Gestion en cumplimiento
de términos.

21/06/2019. Adelantada mesa de trabajo con las Oficinas de Planeacién, Juridica,
Control Interno y Asesora Alejandra Bernal. Acogidos requerimientos de ajuste
a funciones del Comité de Gestidon y Desempefio, propuestas por el GISC.

Responsable: Secretaria General

Accion No. 3: 18/06/2019. Actividad proyectada para ejecuciéon con
posterioridad a la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

11/07/2019. Consultado con Danilo Mejia, indica que la Resolucidén se encuentra
para firma en Juridica. Gestién en términos.

Responsable: Danilo Mejia/ Ministra de Minas y Energia.

Hallazgo No. 2: Instrumentos Archivisticos. Politica de Gestion Documental: El
Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.6., del Decreto 1080 de 2015, al no contar con una politica de
gestion documental conforme a la gestion documental institucional y en
atencion a los componentes descritos en la norma.

Accion No. 4

técnicos y tecnoldgicos en la materia

Objetivo: Determinar los lineamientos institucionales tendientes a garantizar la efectiva, eficaz y eficiente gestiéon
documental en el MME, aplicada a la totalidad de procesos documentales y archivos en soporte fisico y
electronico acorde con las necesidades de la entidad y los requerimientos legales, administrativos,

Ministerio de Minas y Energia

Tarea 1 Actualizacién de la Politica de | Tarea 2: Presentar proyecto de acto administrativo
Gestion Documental a la Ministra, de la conformacion del
Comité de Gestidon y Desempeiio del

Ejecucién de las | Inicio: 20/05/2019  Finalizacién: | Ejecucién de las Inicio: 25/06/2019 Finalizacion: 23/07/2019
tareas 21/06/2019 (5 Semanas) tareas (4 Semanas)
Productos: Politica de Gestion Documental | Productos: Politica de Gestion Documental Aprobada
Actualizada - Acto Administrativo (Acta de Comité)
aprobando la politica.
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 0%
avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 50%
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Descripcion de los avances:
Accién No. 4:

Tarea 4:20/06/2019. Documento formulado. En proceso de ajuste del capitulo
12 por parte de la profesional Maria Isabel. Gestion en cumplimiento de
términos.

21/06/2019. Documento final remitido al equipo de trabajo y a la Coordinacion.
NG

Responsable: Maria Isabel Rodriguez, Norma Gaona, Luis Bonilla y Liliana
Campos

Tarea 5:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos. Juridica. Gestién en
cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez y Liliana Campos / Comité de Gestion
y Desempefio

Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencidn
Documental TRD y Cuadros de Clasificacion, actualizadas y convalidadas
conforme a los cambios que se generaron en atencidn al ultimo cambio organico
funcional en la entidad.

Accion No. 5

Objetivo | Disponer del instrumento archivistico TRD actualizado y aprobado para aplicarse organizacion de la produccion

: documental del Ministerio en cumplimiento con las disposiciones técnicas y normativas.

Tarea 6: | Actualizacién de | Tarea 7: | Presentaci | Tarea 8: | Radicar Tarea 9: | Convalidac | Tarea Atencién y
las TRD y el CCD on de ante ion de 10: ajuste de
de acuerdo a la instrumen Archivo TRD TRD de
actual estructura to TRD General actualizad acuerdo a
organico funcional actualizad para a por observacio
del Ministerio de o, ante convalidac parte del nesy
Minas y Energia. Comité ion. Archivo requerimie

Institucio General de ntos de
nal de la Nacién AGN
Gestién y

Desempe

fioy

ajustes de
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acuerdo a
las
disposicio
nes del
Comité
Ejecucié | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucid | Inicio:

n de las | Finalizacién:02/02 n de las | 03/02/202 | n delas | 15/04/202 n de las | 04/05/202 n de las | 16/07/2020
tareas /2020 (36 | tareas 0 tareas 0 tareas 0 tareas Finalizacién
Semanas) Finalizacio Finalizacio Finalizacio :

n: n: n: 01/09/2020
14/04/202 30/04/202 13/11/2020 7
0 (10 0(2 (28 Semanas)
Semanas) Semanas) Semanas)

Product | TRD Actualizadas | Product | TRD Product | Radicacion Product | TRD Product TRD

os: para la presente | os: actualizad os: de TRD | os: Convalida os: ajustada de

vigencia a ante AGN da acuerdo a

aprobada requerimie
y Acta de ntos AGN
Comité
aproband
o TRD

Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0%

aje de aje de aje de aje de aje de

avance: avance: avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 0%

Descripcion de los avances:
Accion No. 5:

Tarea 6:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucioén con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos

Responsable: Maria Isabel Rodriguez

Tarea 7:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez / Comité de Gestion y Desempefio

Tarea 8:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucidén con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestidon en cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez

Tarea 9:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Péagina 44 de 78
Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300 3 o
SGS

Codigo postal 111321 %,
wWww.minenergia.gov.co comer



El futuro Minenergia

es de todos

Responsable: Archivo General de la Nacién

Hallazgo No. 4: Instrumentos Archivisticos. Programa de Gestion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.10., del Decreto 1080 de 2015 al no contar con el Programa de
Gestion Documental PGD actualizado, no se evidencia seguimiento a su
gjecucion e implementacion, como herramienta de planeacion y administracion
para la gestion documental institucional.

Accién No. 6

Objetivo | Disponer el instrumento de planeacidn estratégica actualizado y alineado con la gestion institucional como mecanismo
: de seguimiento y control de los procesos documentales.
Tarea 11: | Actualizacion del | Tarea Presentaci | Tarea Presentar Tarea Adoptar el Tarea Adelantar
Programa de | 12: ony 13: proyecto 14: acto 15: el
Gestion aprobacié de acto administra seguimient
Documental - n del administra tivo que oal PGD y
PGD instrumen tivo de la modifica el sus
to PGD modificaci Programa programas
por parte on del de Gestion
del Programa Document
Comité de Gestion al - PGD
Institucio Document del
nal de al - PGD Ministerio
Gestién y del de Minas y
Desempefi Ministerio Energia
oy de Minas y
ajustes de Energia
acuerdo a
las
disposicio
nes del
Comité
Ejecucié | Inicio: 02/07/2019 | Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio:
n de las | Finalizacion:15/11 n de las | 18/11/2019 n de las | 16/12/2019 n de las | 16/03/2020 | n de las | 16/04/2020
tareas /2019 (19 | tareas Finalizacié | tareas Finalizacid tareas Finalizacio tareas Finalizacio
Semanas) n: n: n: n:
13/12/2019 13/03/2020 05/04/202 31/12/2020
(4 13 0(4 Semanas)
Semanas) Semanas) Semanas)
Product PGD Actualizado Product PGD Product Proyecto Product | Acto Product PGD
os: os: Actualizad | os: de Acto | os: Administra os: implement
o y Administra tivo ado
Aprobado tivo Suscrito y
por la Formalizad
instancia o
pertinente
Porcent 30% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0%
aje de aje de aje de aje de aje de
avance: avance: avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 6%

Descripcion de los avances:
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Accion No. 6:

Tarea 11: 18/07/2019. En el mes de julio se dio inicio a la actualizacion del PGD,
se encuentra en construccion

Responsable: Luis Bonilla

Tarea 12: 18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla / Comité de Gestién y Desempefio

Tarea 13: 18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla

Tarea 14:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Secretaria General

Tarea 15: 18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla y Maria Isabel Rodriguez.

Hallazgo No. 5: Inventario Documental FUID. El Ministerio de Minas y Energia,
no cuenta con inventarios documentales completos conforme a las normas
especificas para los Archivos de Gestion; en consecuencia, presuntamente se
encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594 de 2000
y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002.

Accién No. 7

Objetivo: Disponer del instrumento archivistico Inventarios Documentales, a fin de facilitar el control de la
documentacion y transparencia administrativa, garantizando de forma precisa la recuperacidn, acceso a la
informacion y su consulta.
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Tarea 16: Formulacion de plan | Tarea 17: Sensibilizacion a Tarea 18: Seguimiento a inventarios
de trabajo - las areas sobre la documentales en los
componente debida archivos de gestién.
inventarios conformacion de
documentales en inventarios
Archivos de Gestion: documentales en
sensibilizacion y los archivos de
seguimiento gestidn.

Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 04/06/2019 | Ejecucién de Inicio: 02/07/2019

tareas Finalizacion:31/05/201 las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion: 31/12/2020 (78
9 (1 Semana) 131/12/2020 (82 Semanas)

Semanas)

Productos: Plan de trabajo | Productos: Fortalecimiento Productos: Informes de seguimiento
integrado del area de competencias

documentales en
el recurso
humano
encargado de los
Archivos de
Gestidn. (Actas de
socializacién -
Listados de
asistencia)

Porcentaje de | 20% Porcentaje de 72.73% Porcentaje de 0%

avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 30.91%

Descripcion de los avances:
Accién No. 7:

Tarea 16: 18/07/2019. Se encuentra en restructuracion, teniendo en cuenta la
contratacion del profesional encargado de la formulacion de la nueva estrategia
de interiorizacion de la cultura archivistica en el ministerio, abarcando el
fortalecimiento de competencias para el levantamiento de los inventarios
documentales en los archivos de gestion.

Responsable: Nelson Buitrago

Tarea 17:18/06/2019: Adelantadas jornadas a las areas:
e Oficina Juridica
Grupo de Defensa Judicial y Extrajudicial de los intereses de la nacion
Grupo de Hidrocarburos y Gas
Grupo de Energia Eléctrica
Grupo de Minas
Grupo de Asuntos constitucionales
Direccion de Hidrocarburos
Grupo de Downstream
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e Grupo de Gas combustibles

e Grupo de proyectos especiales

e Grupo de Upstream y Midstream

e Grupo de Regalias

e Subdireccion Administrativa y Financiera
e Oficina de Planeacion

e Secretaria General

18/07/2019: Adelantadas jornadas a las areas:
Para el dia 22 de julio se tiene proyectada una capacitacion con las siguientes
tematicas:

Documento y expediente electronico

Preservacion de documentos digitales

Medidas preventivas y cuidados de la salud en trabajo de archivos
Manipulacion adecuada de la documentacién y las unidades de
conservacion

Socializacién de la politica de gestion documental

e Organizacién, clasificacion y aplicacion de TRD

Para el 1 de agosto a través de compensar se dard un taller tedrico-practico con
la siguiente tematica:

Documentos electréonicos y buenas practicas

Responsable: Nelson Buitrago, Maria Isabel Rodriguez, Luis Bonilla, Norma
Gaona y Liliana Campos

Tarea 18:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.

Responsable: Nelson Buitrago / Control Interno

Hallazgo No. 6 y 7: Unidad de Correspondencia. El Ministerio de Minas y Energia,
presuntamente incumple lo establecido en el articulo cuarto del Acuerdo 060
de 2001, toda vez que no se evidencid acto administrativo o procedimiento que
establezca los cargos de los funcionarios autorizados para firmar la
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documentacion con destino interno y externo, asi como las firmas digitales que
se realizan.

Lugo de haber determinado los Hallazgos por Archivo General de la Nacion y de
acuerdo al Plan de Mejoramiento Archivistico, se determina el Incumplimiento
de lo establecido en el articulo 13 del Acuerdo 060 de 2001 control de
comunicaciones por correo electrdonico, al no evidenciarse por parte de la
Unidad de Correspondencia dentro de procedimiento control que garanticen el
seguimiento de las comunicaciones oficiales recibidas por correo electrénico,
tarea que realiza el grupo de trabajo participacion ciudadana.

Accién No. 8

Objetivo: Establecer los cargos autorizados para emitir comunicaciones oficiales a fin de garantizar la integridad de los
documentos en aplicacion de las funciones y responsabilidades asignadas a las areas y sus lideres.
Disponer de mecanismos procedimentales asociados al proceso de correspondencia, actualizados de acuerdo a
las necesidades técnicas y tecnoldgicas del Ministerio.
Tarea 19: Formulacién del | Tarea 20: Suscripcion y Tarea 21: Actualizar los instrumentos
proyecto de Acto formalizacién del procedimentales que
Administrativo de Acto definen
adopcion y designacion Administrativo - Procedimiento para el
de usuarios tramite de comunicaciones
autorizados como oficiales recibidas y
firmantes de las enviadas.
comunicaciones - Manual de organizacion
oficiales internas 'y documental archivos de
externas gestidn.
Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 17/06/2019 Ejecucidn de Inicio: 14/06/2019
tareas Finalizacion:14/06/201 las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion15/07/2019 (4
9 (3 Semanas) 31/07/2019 (6 Semanas)
Semanas)
Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Productos: Instrumentos
Administrativo Administrativo procedimentales
Suscrito actualizados en SIGME
Formalizado
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 0% Porcentaje de 50%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 50%

Descripcion de los avances:

Accién No. 8:

Tarea 19:18/06/2019. Los lineamientos frente a definicion de usuarios firmantes
estan siendo incluidos en el texto del Proyecto de derogacion de la Resolucion
40802, en proceso de revision juridica por el Grupo GISC.

25/06/2019. Texto propuesto frente a identificacion de usuarios firmantes,
adopcién de firmas electronicas y Reconocimiento de P8 como aplicativo
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soporte de dichas firmas, remitido mediante correo electrénico al profesional
Danilo Mejia para revision y presentacion desde el componente juridico.

11/07/2019. Consultado con Danilo Mejia, proyecta remitir el texto esta semana.

Responsable: Norma Gaona / Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo.

Tarea 20:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Responsable: Danilo Mejia /Secretaria General

Tarea 21:18/07/2019. ELl equipo de profesionales actualmente se encuentra en
la actualizacion de los documentos técnicos.

Responsable: John Lopez, Maria Isabel Rodriguez y Paola Lizarazo

Hallazgo No. 8: Organizacion Documental, Tablas de Valoracion Documental
TVD. El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido
en el Acuerdo 02 de 2004, al no contar con Tablas de Valoracién Documental
TVD aprobadas por la entidad y convalidas por el AGN, para la organizacidon del
Fondo documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia y Tablas de
Valoracion Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades
liquidadas.

Accion No. 9
Objetivo: Disponer los mecanismos técnicos requeridos para organizar y salvaguardar el patrimonio documental con valores
histoéricos bajo responsabilidad y custodia del Ministerio de Minas y Energia.
Tarea 22: Presentacion ante | Tarea 23: Formulacién | Tarea 24: Aprobacién de Tarea 25: Adelantar
Comité Institucional de de TVD para TVD del Fondo diagnostico de
Desarrollo la del Ministerio los fondos
Administrativo, las TVD organizacio de Minas y documentales
Sucre, Cordoba, APL y n del Fondo Energia por cerrados de
Magangué y aprobacion Documental parte de electrificadoras
mediante Acta de acumulado Comité liguidadas que
Comité del Institucional hayan remitido
Ministerio de Gestidén y sus archivos al
de Minas y Desempefio Ministerio de
Energia Minas y Energia.
Ejecucidn Inicio: 23/05/2019 | Ejecucién Inicio: Ejecucion Inicio: Ejecucidn Inicio:
de las | Finalizacién:23/05/201 de las 23/05/2019 de las 1/11/2019 de las 20/08/2019
tareas 9 (0 Semanas) tareas Finalizacion: | tareas Finalizacion tareas Finalizacion
31/10/2019 31/12/2019 (9 31/12/2019 (19
Semanas) Semanas)
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(23
Semanas)
Productos | TVD Aprobadas por | Productos TVD del | Productos TVD Aprobadas | Productos Diagndstico de
: Comité, Acta de Comité | : Ministerio : por Comité, | : Fondos
aprobando los de Minas y Acta de Comité documentales
instrumentos Energia aprobando los cerrados
Formuladas instrumentos
Porcentaje | 100% Porcentaje | 30% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0%
de avance: de avance: de avance: de avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 32.50%

Descripcion de los avances:

Accién No. 9:

Tarea 22: 18/06/2019. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019

Responsable: Liliana Campos y Norma Gaona / Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo.

Tarea 23:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Profesional TVD

Tarea 24:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Comité de Gestidn y Desempefio

Tarea 25:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Empresa adjudicada (proceso de Luis Bonilla)
Hallazgo No. 9: Organizacidon Documental. Organizacion de Archivos de Gestion.
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple con lo establecido en

el Acuerdo N° 042 de 2002 articulo 12 (conformacién de expedientes) y
paragrafo del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de control, Articulo 6 del Acuerdo
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de 2001 control de numeraciéon de actos administrativos, ni con el Articulo 15 y
el paragrafo del Acuerdo 05 de 2015 hoja de control en los actos administrativos.

Accion No. 10

Objetivo: Facilitar el acceso y la recuperacién de la informacién documental del Ministerio de Minas y Energia.

Tarea 26: Formulacion de plan | Tarea 27: Sensibilizacion a Tarea 28: Seguimiento a organizacién
de trabajo - las areas sobre la de los archivos de gestién
componente debida
organizacion de conformacién de
Archivos de Gestion, inventarios
sensibilizaciéon y documentales en
seguimiento. los archivos de

gestion.
Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 04/06/2019 | Ejecucidn de Inicio: 02/07/2019

integrado del area

de competencias

tareas Finalizacion:31/05/201 las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion 31/12/2020
9 (1 Semanas) 31/12/2020 (82 (78 Semanas)
Semanas)
Productos: Plan de trabajo | Productos: Fortalecimiento Productos: Informes de seguimiento

documentales en

el recurso
humano

encargado de los
Archivos de

Gestidn. (Actas de
socializacion -
Listados de
asistencia)

72.73%

Porcentaje de | 20%

avance:

Porcentaje de Porcentaje de 0%
avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 30.91%

Descripcion de los avances:
Accioén No. 10:

Tarea 26:18/07/2019. Se encuentra en restructuracion, teniendo en cuenta la
contratacion del profesional encargado de la formulacion de la nueva estrategia
de interiorizacion de la cultura archivistica en el ministerio, abarcando el
fortalecimiento de competencias para la organizacion de los archivos de gestion.

Responsable: Nelson Buitrago

Tarea 27:18/06/2019: Adelantadas jornadas a las areas:
e Oficina Juridica
e Grupo de Defensa Judicial y Extrajudicial de los intereses de la nacion
e Grupo de Hidrocarburos y Gas
e Grupo de Energia Eléctrica
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e Grupo de Minas

e Grupo de Asuntos constitucionales
e Direccién de Hidrocarburos

e Grupo de Downstream

e Grupo de Gas combustibles

e Grupo de proyectos especiales

e Grupo de Upstream y Midstream
Grupo de Regalias

Subdireccién Administrativa y Financiera
Oficina de Planeacion

Secretaria General

18/07/2019: Adelantadas jornadas a las areas:

Para el dia 22 de julio se tiene proyectada una capacitacion con las siguientes
tematicas:

Documento y expediente electronico

Preservacién de documentos digitales

Medidas preventivas y cuidados de la salud en trabajo de archivos
Manipulacion adecuada de la documentacién y las unidades de
conservacion

Socializacién de la politica de gestion documental

e Organizacién, clasificacion y aplicacion de TRD

Para el 1 de agosto a través de compensar se dara un taller tedrico-practico con
la siguiente tematica:

e Documentos electronicos y buenas practicas

Responsable: Nelson Buitrago, Maria Isabel Rodriguez, Luis Bonilla, Norma
Gaona y Liliana Campos

Tarea 28:18/06/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Nelson Buitrago, Maria Isabel Rodriguez, Luis Bonilla, Norma
Gaona y Liliana Campos
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Hallazgo No. 10: Sistema Integrado de Conservacion SIC. El Ministerio de Minas
y Energia, presuntamente incumple las disposiciones del Acuerdo 06 de 2014 al
no contar con un Sistema Integrado de Conservacidn debidamente elaborado y
aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los planes y
programas que garanticen los controles sistematicos y periddicos de las
condiciones ambientales, de infraestructura, de seguridad de la informacidn,
saneamiento, entre otros, con el fin de prevenir los deterioros y las situaciones
de riesgo que se puedan presentar.

Accién No. 11

Objetivo: Garantizar la debida conservacion de los documentos fisicos, asi como la preservacién de los documentos
digitales de archivo.

Tarea 29: Presentacion y | Tarea 30: Proyectar Acto Tarea 31: Suscripcién y formalizacion
aprobacién del Administrativo del Acto Administrativo
documento técnico adoptando el SIC

del Sistema Integrado
de Conservacién - SIC

Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 24/05/2019 Ejecucidn de Inicio: 24/06/2019
tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion 24/07/2019
23/05/2019 (0 23/06/2019 (4 (4 Semanas)
Semanas) Semanas)
Productos: Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Administrativo Suscrito
SIC Aprobado y Acta Administrativo y Formalizado
de Comité, aprobando aprobando el SIC
documento técnico
del SIC.
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 80% Porcentaje de 0%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 60%

Descripcion de los avances:
Accioén No. 11:

Tarea 29: 18/06/2019. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019

Responsable: Luis Bonilla / Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo.

Tarea 30:18/07/2019. Texto formulado, pendiente ajuste de resolucion SIGME y
revision por parte del delegado juridico del Grupo de Gestién de la Informacién
y Servicio al Ciudadano.

Péagina 54 de 78

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 300 3 o
Cadigo postal 111321 o~

wWww.minenergia.gov.co comer



W "g’ > El futuro
g es de todos i

Responsable: Luis Bonilla / Secretaria General

Tarea 31:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Responsable: Danilo Mejia / Ministra de Minas y Energia
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)

Accidon 1 67%
Accién 2 50%
Accion 3 0%
Acciéon 4 6%
Acciéon 5  31%
Acciobn 6 50%
Accién 7 0%
Accion 8  33%
Accion 9  31%
Accién 10 60%
Accidon 11 0%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

32,70% sobre 100%

INFORME DE AVANCE No. 3
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2019

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la
Nacion en las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron

18 |nforme de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia 2019. Elaborado por Aura Liliana
Campos Gémez —Profesional del Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano, Seguimiento Oficina de Control
Interno Articulo 2.8.8.3.6 Decreto 1080 -2015.
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algunos hallazgos y observaciones en materia de archivo para el Ministerio de
Minas y Energia; se hizo necesario suscribir un plan de mejoramiento archivistico
— PMA con el animo de subsanar dichos hallazgos en un plazo desde el 21 de
mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2020.

De acuerdo a lo anterior, a continuaciéon, se detallan los avances a la fecha
frente a dicho plan:

Hallazgo No. 1: Instancias Asesoras en Materia Archivistica. El Ministerio de
Minas y Energia presuntamente incumple, lo establecido en el Decreto N° 1499
de 2017, al no tener conformado el Comité Institucional de Gestién y
Desempefo. Se deberan realizar reuniones ordinarias y extraordinarias en la
medida de las necesidades que presente la gestion documental y archivo.

Accion No. 1 Accion No. 2 Accioén No.3

Objetivo: Solicitar formalizaciéon de | Objetivo: Presentar propuesta Objetivo: Conformar el Comité de
Comité en los términos y de conformacién del Gestidn y Desempefio del
condiciones establecidas Comité de Gestién y Ministerio de Minas y Energia,
por el marco normativo Desempefio del modificando la Resolucion 4
vigente Ministerio de Minas y 0662 de 2015

Energia

Tarea 1: Solicitar al Comité abordar | Tarea 2: Presentar proyecto Tarea 3: Adoptar el acto administrativo
y desarrollar las funciones de acto que conforma el Comité de
contempladas en el administrativo a la Gestidon y Desempefio del
Articulo 2.8.2.1.16 Decreto Ministra, de la Ministerio de Minas y Energia.
1080 de 2015. Asi como conformacion del Derogando o Modificando la
formalizar la denominacién Comité de Gestidén y Resolucién 40662 de 2015.
del Comité bajo lo Desempefio del
establecido por el Decreto Ministerio de Minas y
1499 de 2017. Energia

Ejecucion Inicio: 21/05/2019 | Ejecucidn Inicio: 21/06/2019 Ejecucion Inicio: 23/07/2019/2019

de las | Finalizacién: 20/06/2019 (4 | de las Finalizacién: de las Finalizacién: 22/08/2019 (4

tareas Semanas) tareas 22/07/2019 (4 tareas Semanas)

Semanas)

Productos: | Memorando solicitando | Productos: | Proyecto de Acto | Productos: Resolucion modificatoria del
ajuste en Comité Administrativo Comité

Porcentaje | 100% Porcentaje | 100% Porcentaje 0%

de avance: de avance: de avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 66.67%

Descripcion de los avances:

Accion No. 1: 18/06/2019. Solicitado la suscripcion de la Resolucién cuyo objeto
refiere "por la cual se adoptan los instrumentos y las instancias de articulacién
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requeridas para la implementacién, desarrollo, mantenimiento y mejoramiento
del Sistema Integrado de Gestion - SIGME del Ministerio de Minas y Energia."

Responsable: Oficina de Planeacion y Gestion Internacional

Accion No. 2: 18/06/2019. En consulta con la Dra. Doris Mahecha se informa
que el documento se encuentra en revision Juridica. Gestion en cumplimiento
de términos.

21/06/2019. Adelantada mesa de trabajo con las Oficinas de Planeacién, Juridica,
Control Interno y Asesora Alejandra Bernal. Acogidos requerimientos de ajuste
a funciones del Comité de Gestion y Desempefio, propuestas por el GISC.

15/08/2019. Actualmente dicho proyecto de resolucion se encuentra en
Secretaria General, sin embargo, lo informado por esta dependencia es que se
requiere modificar su contenido dejando Unicamente con las funciones del
Comité Interno de Archivo y el cambio de denominacion del nombre solicitado.

Responsable: Secretaria General

Accion No. 3: 15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucién con
posterioridad a la fecha de reporte.
Gestidn en cumplimiento de términos.

Responsable: Ministra de Minas y Energia

Hallazgo No. 2: Instrumentos Archivisticos. Politica de Gestiéon Documental: EL
Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.6., del Decreto 1080 de 2015, al no contar con una politica de
gestion documental conforme a la gestién documental institucional y en
atencion a los componentes descritos en la norma.

Accion No. 4

Objetivo:

Determinar los lineamientos institucionales tendientes a garantizar la efectiva, eficaz y eficiente gestién
documental en el MME, aplicada a la totalidad de procesos documentales y archivos en soporte fisico y
electrénico acorde con las necesidades de la entidad y los requerimientos legales, administrativos,
técnicos y tecnoldgicos en la materia
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Tarea 1: Actualizacién de la Politica de | Tarea 2: Presentar proyecto de acto administrativo

Ministerio de Minas y Energia

Gestion Documental a la Ministra, de la conformacion del
Comité de Gestién y Desempeiio del

Ejecucion de las | Inicio: 20/05/2019  Finalizacién: | Ejecucion de las Inicio: 256/06/2019 Finalizacion: 23/07/2019
tareas 21/06/2019 (5 Semanas) tareas (4 Semanas)
Productos: Politica de Gestion Documental | Productos: Politica de Gestion Documental Aprobada
Actualizada - Acto Administrativo (Acta de Comité)
aprobando la politica.
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 0%
avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 50%

Descripcion de los avances:
Accion No. 4:

Tarea 4:15/08/2019. Documento elaborado de acuerdo al Decreto 1080 de 2015.
(Ver Anexo Hallazgo No. 2)

Responsable: Maria Isabel Rodriguez, Norma Gaona, Luis Bonilla y Liliana
Campos

Tarea 5:15/08/2019. La politica de gestién documental fue elaborada y presenta
ante la Oficina de Planeacion el 31 de julio de 2019 para su presentacién y
aprobacion en el proximo Comité Institucional de Gestion y Desempenio.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez y Liliana Campos / Comité de Gestion
y Desempefio

Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencion Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, al no contar con Tablas de Retencion
Documental TRD y Cuadros de Clasificacién, actualizadas y convalidadas
conforme a los cambios que se generaron en atencién al ultimo cambio organico
funcional en la entidad.

Accion No. 5

Objetivo | Disponer del instrumento archivistico TRD actualizado y aprobado para aplicarse organizaciéon de la produccion
: documental del Ministerio en cumplimiento con las disposiciones técnicas y normativas.
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Tarea 6: | Actualizacién de | Tarea 7: | Presentaci | Tarea 8: | Radicar Tarea 9: | Convalidac | Tarea Atencion y
las TRD y el CCD on de ante ion de 10: ajuste de
de acuerdo a la instrumen Archivo TRD TRD de
actual estructura to TRD General actualizad acuerdo a
organico funcional actualizad para a por observacio
del Ministerio de o, ante convalidac parte del nesy
Minas y Energia. Comité ion. Archivo requerimie

Institucio General de ntos de
nal de la Nacién AGN
Gestién y

Desempe

fioy

ajustes de

acuerdo a

las

disposicio

nes del

Comité

Ejecucié | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucid | Inicio: Ejecucié | Inicio:

n de las | Finalizacién:02/02 n de las | 03/02/202 | n delas | 15/04/202 n de las | 04/05/202 n de las | 16/07/2020
tareas /2020 (36 | tareas 0 tareas 0 tareas 0 tareas Finalizacién
Semanas) Finalizacio Finalizacio Finalizacio :

n: n: n: 01/09/2020
14/04/202 30/04/202 13/11/2020 T

0 (10 0(2 (28 Semanas)
Semanas) Semanas) Semanas)

Product | TRD Actualizadas | Product | TRD Product | Radicacion Product | TRD Product TRD

os: para la presente | os: actualizad os: de TRD | os: Convalida os: ajustada de
vigencia a ante AGN da acuerdo a

aprobada requerimie
y Acta de ntos AGN
Comité

aproband

o TRD

Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0%

aje de aje de aje de aje de aje de

avance: avance: avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 0%

Descripcion de los avances:
Accioén No. 5:

Tarea 6:15/08/2019. A través del Memorando con radicado No. 2019050974 del
29 de julio de 2019 el Grupo de Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano
solicité a la Oficina de Planeacidon y Gestion Internacional espacio en el Comité
de Gestion y Desempefio para adelantar organizacion de archivos de gestion
durante la evaluacion y ajuste de TRD para presentar a convalidacidén por parte
del AGN. (Ver Anexo Hallazgo No. 3)

Responsable: Maria Isabel Rodriguez

Tarea 7:15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.
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Responsable: Maria Isabel Rodriguez / Comité de Gestion y Desempefio

Tarea 8:15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestidon en cumplimiento de términos.

Responsable: Maria Isabel Rodriguez

Tarea 9:15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a la
fecha de reporte. Gestién en cumplimiento de términos.

Responsable: Archivo General de la Nacidén

Hallazgo No. 4: Instrumentos Archivisticos. Programa de Gestién Documental.
El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el
articulo 2.8.2.5.10., del Decreto 1080 de 2015 al no contar con el Programa de
Gestion Documental PGD actualizado, no se evidencia seguimiento a su
ejecucion e implementacion, como herramienta de planeacién y administracion
para la gestion documental institucional.

Accion No. 6
Objetivo | Disponer el instrumento de planeacidn estratégica actualizado y alineado con la gestion institucional como mecanismo
: de seguimiento y control de los procesos documentales.
Tarea 11: | Actualizacion del | Tarea Presentaci | Tarea Presentar Tarea Adoptar el Tarea Adelantar
Programa de | 12: ony 13: proyecto 14: acto 15: el
Gestion aprobacio de acto administra seguimient
Documental - n del administra tivo que oal PGDy
PGD instrumen tivo de la modifica el sus
to PGD modificaci Programa programas
por parte 6n del de Gestion
del Programa Document
Comité de Gestion al - PGD
Institucio Document del
nal de al - PGD Ministerio
Gestién y del de Minas y
Desempefi Ministerio Energia
oy de Minas y
ajustes de Energia
acuerdo a
las
disposicio
nes del
Comité
Ejecucié | Inicio: 02/07/2019 | Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio: Ejecucié | Inicio:
n de las | Finalizacion:15/11 n de las | 18/11/2019 n de las | 16/12/2019 n de las | 16/03/2020 | n de las | 16/04/2020
tareas /2019 (19 | tareas Finalizacio | tareas Finalizacio tareas Finalizacio tareas Finalizacio
Semanas) n: n: n: n:
13/12/2019 13/03/2020 05/04/202 31/12/2020
(4 13 0(4 Semanas)
Semanas) Semanas) Semanas)
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Product PGD Actualizado Product PGD Product Proyecto Product | Acto Product PGD
os: os: Actualizad | os: de Acto | os: Administra os: implement
o y Administra tivo ado
Aprobado tivo Suscrito 'y
por la Formalizad
instancia o
pertinente
Porcent 35% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0% Porcent 0%
aje de aje de aje de aje de aje de
avance: avance: avance: avance: avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 7%

Descripcion de los avances:
Accion No. 6:

Tarea 11: 15/08/2019. En el mes de julio se dio inicio a la actualizacion del PGD,
documento que se encuentra en construccion. (Ver anexo Hallazgo No. 4)

Responsable: Luis Bonilla

Tarea 12: 15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla / Comité de Gestion y Desempefio

Tarea 13: 15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla

Tarea 14: 15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucién con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Secretaria General

Tarea 15: 15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Luis Bonilla y Maria Isabel Rodriguez.
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Hallazgo No. 5: Inventario Documental FUID. EL Ministerio de Minas y Energia,
no cuenta con inventarios documentales completos conforme a las normas
especificas para los Archivos de Gestidn; en consecuencia, presuntamente se
encuentra incumpliendo lo reglamentado en el articulo 26 de la Ley 594 de 2000
y el articulo 7 del Acuerdo 042 de 2002.

Accion No. 7

Objetivo: Disponer del instrumento archivistico Inventarios Documentales, a fin de facilitar el control de la
documentacién y transparencia administrativa, garantizando de forma precisa la recuperacién, acceso a la
informacion y su consulta.

Tarea 16: Formulacion de plan | Tarea 17: Sensibilizacion a Tarea 18: Seguimiento a inventarios
de trabajo - las areas sobre la documentales en los
componente debida archivos de gestidn.
inventarios conformacion de
documentales en inventarios
Archivos de Gestién: documentales en
sensibilizacion y los archivos de
seguimiento gestidn.

Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 04/06/2019 | Ejecucién de Inicio: 02/07/2019

tareas Finalizacion:31/05/201 las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion: 31/12/2020 (78
9 (1 Semana) 131/12/2020 (82 Semanas)

Semanas)

Productos: Plan de trabajo | Productos: Fortalecimiento Productos: Informes de seguimiento
integrado del area de competencias

documentales en
el recurso
humano
encargado de los
Archivos de
Gestidn. (Actas de
socializacion -
Listados de
asistencia)

Porcentaje de | 30% Porcentaje de 63.64% Porcentaje de 0.14%

avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 31.26%

Descripcion de los avances:
Accién No. 7:

Tarea 16: 15/08/2019. Se encuentra en restructuracion, teniendo en cuenta la
contratacion en el mes de julio del profesional responsable de la formulacién
de la nueva estrategia de interiorizacion de la cultura archivistica en el
ministerio, abarcando el fortalecimiento de competencias para el levantamiento
de los inventarios documentales en los archivos de gestion. (Ver Anexo Hallazgo
No. 5)
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Responsable: Nelson Buitrago

Tarea 17: 15/08/2019: El equipo de profesionales del Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano ha realizado las siguientes asesorias y
capacitaciones con el animo de fortalecer las competencias sobre gestion
documental:

Primer trimestre (1):

Oficina de Planeacion y Gestion Internacional

Grupo de Tecnologias de Informacién y Comunicacion
Grupo de Regalias

Subdireccién Administrativa y Financiera

Segundo trimestre (II)
- Oficina Juridica
- Direccion de Hidrocarburos

Tercer trimestre (I11)
- Oficina de Asuntos ambientales y sociales
- Oficina de Asuntos Regulatorios y Empresariales
- Oficina de Control Interno
- Direccion de formalizacion minera
- Viceministerio de minas
- Direccion de energia eléctrica
- Grupo de Comunicacion y prensa
- Direccion de Asuntos nucleares

(Ver anexo Hallazgo No. 5)

Responsable: Nelson Buitrago, Maria Isabel Rodriguez, Luis Bonilla, Norma
Gaona y Liliana Campos

Tarea 18: 15/08/2019. A la fecha se ha realizado los siguientes informes de
seguimiento:

- Seguimiento a la Secretaria General

- Seguimiento a la Oficina Juridica

- Seguimiento Subdireccién Administrativa y Financiera
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Responsable: Nelson Buitrago, Angie Moreno / Control Interno

Hallazgo No. 6 y 7: Unidad de Correspondencia. EL Ministerio de Minas y Energia,
presuntamente incumple lo establecido en el articulo cuarto del Acuerdo 060
de 2001, toda vez que no se evidencid acto administrativo o procedimiento que
establezca los cargos de los funcionarios autorizados para firmar la
documentacion con destino interno y externo, asi como las firmas digitales que
se realizan.

Lugo de haber determinado los Hallazgos por Archivo General de la Nacion y de
acuerdo al Plan de Mejoramiento Archivistico, se determina el Incumplimiento
de establecido en el articulo 13 del Acuerdo 060 de 2001 control de
comunicaciones por correo electrénico, al no evidenciarse por parte de la
Unidad de Correspondencia dentro de procedimiento control que garanticen el
seguimiento de las comunicaciones oficiales recibidas por correo electronico,
tarea que realiza el grupo de trabajo participacion ciudadana.

Accién No. 8

Objetivo: Establecer los cargos autorizados para emitir comunicaciones oficiales a fin de garantizar la integridad de los
documentos en aplicacion de las funciones y responsabilidades asignadas a las areas y sus lideres.
Disponer de mecanismos procedimentales asociados al proceso de correspondencia, actualizados de acuerdo a
las necesidades técnicas y tecnolégicas del Ministerio.
Tarea 19: Formulacién del | Tarea 20: Suscripcion y Tarea 21: Actualizar los instrumentos
proyecto de Acto formalizacion del procedimentales que
Administrativo de Acto definen
adopcion y designacion Administrativo - Procedimiento para el
de usuarios tramite de comunicaciones
autorizados como oficiales recibidas y
firmantes de las enviadas.
comunicaciones - Manual de organizacién
oficiales internas 'y documental archivos de
externas gestion.
Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 17/06/2019 Ejecucidn de Inicio: 14/06/2019
tareas Finalizacidén:14/06/201 las tareas Finalizacién: las tareas Finalizacién15/07/2019 (4
9 (3 Semanas) 31/07/2019 (6 Semanas)
Semanas)
Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Productos: Instrumentos
Administrativo Administrativo procedimentales
Suscrito y actualizados en SIGME
Formalizado
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 0% Porcentaje de 70%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 56.57%

Descripcion de los avances:

Accién No. 8:
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Tarea 19:18/06/2019. Los lineamientos frente a definicion de usuarios firmantes
estan siendo incluidos en el texto del Proyecto de derogacion de la Resolucion
40802, en proceso de revision juridica por el Grupo GISC.

15/08/2019. Texto propuesto frente a identificacion de usuarios firmantes,
adopcion de firmas electronicas y Reconocimiento de P8 como aplicativo
soporte de dichas firmas, remitido mediante correo electrénico al profesional
Danilo Mejia para revision y presentacion desde el componente juridico.

Responsable: Norma Gaona, Danilo Mejia / Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo.

Tarea 20:15/08/2019. El acto administrativo continua en revision por la parte
del componente juridico del Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
Ciudadano.

Responsable: Danilo Mejia /Secretaria General

Tarea 21:15/08/2019. ELl equipo de profesionales actualmente se encuentra en
la finalizacion de los documentos técnicos.

Responsable: John Lopez, Maria Isabel Rodriguez y Paola Lizarazo

Hallazgo No. 8: Organizacion Documental, Tablas de Valoracion Documental
TVD. El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido
en el Acuerdo 02 de 2004, al no contar con Tablas de Valoracion Documental
TVD aprobadas por la entidad y convalidas por el AGN, para la organizacién del
Fondo documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia y Tablas de
Valoraciéon Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades
liquidadas.

Accién No. 9

Objetivo: Disponer los mecanismos técnicos requeridos para organizar y salvaguardar el patrimonio documental con valores
historicos bajo responsabilidad y custodia del Ministerio de Minas y Energia.
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Tarea 22: Presentacion ante | Tarea 23: Formulacién | Tarea 24: Aprobacién de Tarea 25: Adelantar
Comité Institucional de de TVD para TVD del Fondo diagnostico de
Desarrollo la del Ministerio los fondos
Administrativo, las TVD organizacio de Minas y documentales
Sucre, Cérdoba, APL y n del Fondo Energia por cerrados de
Magangué y aprobacion Documental parte de electrificadoras
mediante Acta de acumulado Comité liguidadas que
Comité del Institucional hayan remitido
Ministerio de Gestidén y sus archivos al
de Minas y Desempefio Ministerio de
Energia Minas y Energia.
Ejecucidn Inicio: 23/05/2019 | Ejecucién Inicio: Ejecucion Inicio: Ejecucidn Inicio:
de las | Finalizacidén:23/05/201 de las 23/05/2019 de las 1/11/2019 de las 20/08/2019
tareas 9 (0 Semanas) tareas Finalizacién: | tareas Finalizacién tareas Finalizacién
31/10/2019 31/12/2019 (9 31/12/2019 (19
(23 Semanas) Semanas)
Semanas)
Productos | TVD Aprobadas por | Productos TVD del | Productos TVD Aprobadas | Productos Diagndstico de
: Comité, Acta de Comité | : Ministerio : por Comité, | : Fondos
aprobando los de Minas y Acta de Comité documentales
instrumentos Energia aprobando los cerrados
Formuladas instrumentos
Porcentaje | 100% Porcentaje | 40% Porcentaje | 0% Porcentaje | 0%
de avance: de avance: de avance: de avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 35%

Descripcion de los avances:

Accion

No. 9:

Tarea 22: 18/06/2019. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019

Responsable: Liliana Campos y Norma Gaona / Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo.

Tarea 23:18/07/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestidon en cumplimiento de términos.

Responsable: Profesional TVD

Tarea 24:15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Comité de Gestion y Desempefio
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Tarea 25:15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestiéon en cumplimiento de términos.

Responsable: Empresa adjudicada (proceso de Luis Bonilla)

Hallazgo No. 9: Organizacion Documental. Organizacion de Archivos de Gestion.
El Ministerio de Minas y Energia presuntamente incumple con lo establecido en
el Acuerdo N° 042 de 2002 articulo 12 (conformacion de expedientes) y
paragrafo del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de control, Articulo 6 del Acuerdo 060
de 2001 control de numeracién de actos administrativos, ni con el Articulo 15y
el paragrafo del Acuerdo 05 de 2015 hoja de control en los actos administrativos.

Accién No. 10

Objetivo: Facilitar el acceso y la recuperacién de la informacién documental del Ministerio de Minas y Energia.

Tarea 26: Formulacion de plan | Tarea 27: Sensibilizacion a Tarea 28: Seguimiento a organizacién
de trabajo - las areas sobre la de los archivos de gestién
componente debida
organizacion de conformacién de
Archivos de Gestion, inventarios
sensibilizaciéon y documentales en
seguimiento. los archivos de

gestion.
Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 04/06/2019 | Ejecucidn de Inicio: 02/07/2019

integrado del area

de competencias

tareas Finalizacion:31/05/201 las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion 31/12/2020
9 (1 Semanas) 31/12/2020 (82 (78 Semanas)
Semanas)
Productos: Plan de trabajo | Productos: Fortalecimiento Productos: Informes de seguimiento

documentales en

el recurso
humano

encargado de los
Archivos de

Gestidn. (Actas de
socializacion -
Listados de
asistencia)
63.64%

Porcentaje de | 30% 0.14%

avance:

Porcentaje de Porcentaje de
avance: avance:
Avance de cumplimiento del objetivo: 31.26%

Descripcion de los avances:
Accion No. 10:

Tarea 26: 15/08/2019: El equipo de profesionales del Grupo de Gestidn de la
Informacion y Servicio al Ciudadano ha realizado las siguientes asesorias y
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capacitaciones con el animo de fortalecer las competencias sobre gestién
documental:

Primer trimestre (1):

Oficina de Planeacion y Gestion Internacional

Grupo de Tecnologias de Informacién y Comunicacién
Grupo de Regalias

Subdireccién Administrativa y Financiera

Segundo trimestre (II)

Oficina Juridica
Direccidén de Hidrocarburos

Tercer trimestre (111)

Oficina de Asuntos ambientales y sociales
Oficina de Asuntos Regulatorios y Empresariales
Oficina de Control Interno

Direccion de formalizaciéon minera
Viceministerio de minas

Direccion de energia eléectrica

Grupo de Comunicacién y prensa

Direccidon de Asuntos nucleares

anexo Hallazgo No. 5)

Responsable: Nelson Buitrago, Maria Isabel Rodriguez, Luis Bonilla, Norma
Gaona y Liliana Campos

Tarea 28:15/08/2019. A la fecha se ha realizado los siguientes informes de
seguimiento:

Seguimiento a la Secretaria General
Seguimiento a la Oficina Juridica
Seguimiento Subdireccion Administrativa y Financiera

Responsable: Nelson Buitrago, Angie Moreno / Control Interno
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Hallazgo No. 10: Sistema Integrado de Conservacion SIC. El Ministerio de Minas
y Energia, presuntamente incumple las disposiciones del Acuerdo 06 de 2014 al
no contar con un Sistema Integrado de Conservacién debidamente elaborado y
aprobado por el representante legal, el cual debe contener todos los planes y
programas que garanticen los controles sistematicos y periodicos de las
condiciones ambientales, de infraestructura, de seguridad de la informacion,
saneamiento, entre otros, con el fin de prevenir los deterioros y las situaciones
de riesgo que se puedan presentar.

Accién No. 11

Objetivo: Garantizar la debida conservacion de los documentos fisicos, asi como la preservacién de los documentos
digitales de archivo.

Tarea 29: Presentacion y | Tarea 30: Proyectar Acto Tarea 31: Suscripcién y formalizacion
aprobacién del Administrativo del Acto Administrativo
documento técnico adoptando el SIC

del Sistema Integrado
de Conservacién - SIC

Ejecucion de las | Inicio: 23/05/2019 | Ejecucidn de Inicio: 24/05/2019 Ejecucidn de Inicio: 24/06/2019
tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion: las tareas Finalizacion 24/07/2019
23/05/2019 (0 23/06/2019 (4 (4 Semanas)
Semanas) Semanas)
Productos: Productos: Proyecto de Acto | Productos: Acto Administrativo Suscrito
SIC Aprobado y Acta Administrativo y Formalizado
de Comité, aprobando aprobando el SIC
documento técnico
del SIC.
Porcentaje de | 100% Porcentaje de 98% Porcentaje de 0%
avance: avance: avance:

Avance de cumplimiento del objetivo: 66%

Descripcion de los avances:

Accioén No. 11:

Tarea 29: 18/06/2019. Presentados instrumentos y aprobados en Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo el 22 de mayo de 2019. No. CIDA
Virtual 1-2019

Responsable: Luis Bonilla / Comité Institucional de Desarrollo Administrativo.

Tarea 30: 15/08/2019. Texto formulado y ajustes de forma solicitados por la
Oficina Asesora Juridica
Responsable: Luis Bonilla, Danilo Mejia / Secretaria General
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Tarea 31: 15/08/2019. Actividad proyectada para ejecucion con posterioridad a
la fecha de reporte. Gestion en cumplimiento de términos.

Responsable: Danilo Mejia / Ministra de Minas y Energia
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)

Accién 1 67%
Accién 2 50%
Accion 3 0%
Accidon 4 7%
Accién 5 31%
Accion 6 57%
Accién 7 0%
Accion 8  35%
Accion 9  31%
Accion 10 66%
Acciéon 11 0%

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

34.38% sobre 100%
8.3. RESUMEN ESTADO OBSERVACIONES ANALIZADAS

El estado de las observaciones y oportunidades de mejoramiento analizadas por
la Oficina de Control Interno en el presente informe, se muestra el siguiente
porcentaje de avance total a fecha del 30 de agosto de 2019: 34, 38%.

Por lo anterior, se observa que los hallazgos encontrados por el AGN se estan
gestionando de acuerdo al PMA, el cual se establecié con vigencia de mayo de
2019 a diciembre de 2020.

8.4. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

8.5.1 Criterio Normativo
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El Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, establece que “Es obligacion de las
entidades de la Administracion Publica elaborar inventarios de los documentos
que produzcan en ejercicio de sus funciones, de manera que se asegure el
control de los documentos en sus diferentes fases”.

El Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015, determina que “La gestion
documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencion
Documental (TRD). c) El Programa de Gestién Documental (PGD). d) Plan
Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). e) El Inventario Documental. f)
Un modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos. g) Los
bancos terminologicos de tipos, series y sub-series documentales. h) Los
mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de
las unidades administrativas de la entidad. i) Tablas de Control de Acceso para
el establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso
y seguridad aplicables a los documentos.

El Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y Transferencias
Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestidon Documental del SIGME, respecto
de las transferencias primarias, indica que los productores documentales de las
dependencias enviaran la transferencia de acuerdo a las fechas establecidas en
el cronograma.

Riesgo Normativo?: Que las areas organizacionales no envien las transferencias
documentales de acuerdo con los tiempos establecidos en las tablas de
retencion documental — TRD.

8.5.2 Transferencias Documentales al Archivo Central

Comunicacion—Abril-2019: El Grupo de Gestidén de la Informacion y Servicio al
Ciudadano, envio memorandos 2019021977 02-04-2019 / 2019021857 01-04-
2019, a algunas areas organizacionales del Ministerio Minas y Energia, con el
cronograma de Transferencias primarias Documentales del segundo, tercer y

19 por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
20 1dentificado por la Oficina de Control Interno con base en lo establecido en el Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion y
Transferencias Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestion Documental del SIGME.
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cuarto trimestre de 2019, Con el fin de dar cumplimiento a las directrices del
Archivo General de la Nacion, de acuerdo con los tiempos establecidos para el
Archivo de Gestion en la Tabla de Retencidon Documental de cada dependencia.
La verificacion del cumplimiento al Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, se centra
en los inventarios documentales que se han transferido al Archivo Central del
Ministerio de Minas y Energia.

Solicitud —OCI: Mediante correo electrénico el 29 de agosto -2019, la Oficina de
Control Interno solicito al Grupo de Gestion de la Informacién y Servicio al
Ciudadano informacion sobre el cronograma de las transferencias primarias
2019.

Seguimiento: agosto 2019: El Grupo de Gestidn de la Informacidn y Servicio al
Ciudadano, envio via correo electronico el dia 2 de septiembre el siguiente
cuadro de transferencias primarias de los periodos primer segundo y tercer
trimestre del afio en curso.
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MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS - PRIMERO, SEGUNDO Y TERCER-
2019

El futuro
es de todos

Minenergia

MINISTERID DE MINAS Y ENERGIA

GRUPD DE ADMIMISTRACION DOCUMENTAL
CRONDGRAMA DE TRANSFEREMNCIAS DOCUMENTALES
PRIMER TRIMESTRE 2019

ENTREGA
UNIDAD aDMlNésé::RJ:EL»:r;ZODUcmRa DE wes FEBRERE MARZD BE L
TRANSFER] OBSERVACIONES
caol ESTRUCTURA ConIG
o ik i DEPENDENCIA 18 | e | ozt | ie | 20 | 26 | 27 |2a] &1 | we
caueo o ENTaecaga.cou
e ':'f:::éf;::‘rwﬁ' ¥ H18 I IMANCIERA ¥ . . ® Mo, 20009234
CONTARLE Envio Transfesencia DEL 13,02/ 3018 08
- Rovision GAD ENTREGADA CON
2 [|weemmistac ce 22 |Fonment wacion . EL MEMORANDO
MINAS . Mo, 20H009982
MIMERA Ervio Translerencia DEL 15,09/ 2010 0%
[Hevisicn GAD
SOLICITA
PRORROGA CON
RADICADO Mo,
2019017936
. (ENTREGA EL 30
RECC y
. [vicemmisTro oE I e DE SEPTIEMBRE
MINAS ) ) 2010)SE DA
EMPRESARIAL Envio Transferencia AESPUESTA POR
PARTE (GISD)COM
RADICADO
D052 DEL 3
DE MAYD 2019
GRUPO DE [Revizidn GAD ESTE:GE:NCGI[;'
4 [ SECRETARIA GENERAL 403 TECNOLOGIAS DE x Mo, J090794 908
LA INFORMACION  |eqvio Transferencia DEL (4/03/2010 0K
[ A
o DIRECCIOM DE an GRUPD s GAD X SE RECIEL
HIDROCARBURDS DOWNSTREAM R N MEMORANDO CON
Envio Transforencia RADICADO
20180490000 DEL
GRUPC DE Riavisicn GAD 20 DE JUNKD 2018
ETT it 313 |ProvECTOS % |pomee soucia
ESPECIALES Ervio Transferencia NO PROGRAMAS
POR ESTE ARD
VISITA DE
[Hevisson GAD
31 |PREGCION DE 4 |GRUPO UPSTREAM . :ﬁ::sr;&mm.g
HIDROCARBURDS Y MIDSTREAM
Erwvio Transferencia DIRECCION
[Favisicn GAD ENTREGADA CON
2 DIRECCIOM DE 312 GRUPO DE GAS x EL MEMORANDO
HIDROCCARBURCS COMBUSTIELE No, 200 B4
Erivie Tramsfesencia DEL 22-03-2018 0K

Fuente: Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano
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El futuro na— . GRUFO DE A?IM NIS:RACION QUCUMENTA:-
es de todos 1 + CROMOGRAMA DE TRAMSFERENCIAS DOCUMENTALES
SEGUNDC TRIMESTRE 2018
IE] T
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS MES ABRIL MAYD JUNID i JERELE
o CIONES
CODIG ESTRUCTURA
° ORGANICA coDIG0 DEPENDENCIA DiA s | 8 |n|22]|30| 2|8 23|30 4 |1]s|uo
ReViSIon GAD ENTREGA CON EL
SUBDIRECCION GrRUPD DE MEMORANDO Mo
41 |ADMINISTRATIVA ¥ FITIN i x B
FINANCIERA FRESUFUESTO Enwio Transferencla 20190238595 DEL 8 DE
ABRIL 2018 - OK
ITERACION
SUBDIRECCION Revisiin GAD B 1A coN
41 |ADMINISTRATIVA Y 416 |GRUPD DE TESORERIA X | pADKcADD 2019049823
FINANCIERA Envio Transferencia DEL 23 DE JULIO 2018
Revislin GAD [Frrree EL
3 [|vicEmimisTRO DE 3 |pmEccion e n X MEMORANDO Mo
EMERGIA HIDROCARBURDS - DIBOIEB4E DEL 05-046-
Envia Transferencia 2018 - FALTA CORREGIR
eeOn GAD RETTERACION
; |pESPACHO DEL 3 [|vcimmistro bE " x |TRANSFERENCIA CON
MINISTRO FNERGIA e Transferencia RADICADD 2019048545
nin Transterend DEL 93 DE JULIO 2019
P ENTREGA CON EL
5 |VICEMINISTRO DE g1 |GRUPO DE ASUNTOS evision GAD " MEMORANDO
EMERGIA NUCLEARES Ermvio Tranaferenct 20180350486 DEL 31 DE
o Transterencla MAYD 2018 OK
Rewislin GAD REITERACION
GRUPO DE
DESPACHO DEL - TRANSEERENCIA CON
T |mimistro 101 gg:h:'s":c”c"]"e‘ ¥ Erwio Transferencta * |ravicano 2018040826
o Transierena DEL 23 DE JULID 2019
SUBDIRECCION GRUPO DE ReViSIon GAD -
41 |ADMINISTRATIVA Y 413 ADMINISTRACION
FINANCIERA DOCUMENTAL CADA  |Frvio Transferencia
Revisiin GAD ENTREGA CON EL
; |DESPACHO DEL 5 |oFicma oe conroL X MEMORANDO
MINISTRO INTERNO Envio Transfersncta 2018037280 DEL 06 DE
LINIO 2018 OF
Revision GAD MO SE TRANSFIERE YA
DESPACHO DEL DESPACHD BEL =
T |minisTRo T |mmistro QUE NO HA CUMPLIDO
B Enwvio Transferencia EL TIEMPO DE GESTION
Fuente: Grupo de Gestidén de la Informacidon y Servicio al Ciudadano
MINISTERIC DE MINAS ¥ ENERGLA
3 El futuro GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
es de todos CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
TERCER TRIME STRE 2018
UNIDAD ADMINISTRATI/A PRODUCTORA OF - o pp— E— TG
DOCUMENTOS S TRANSFERE | OBSERVACIONES
TODI| ESTRUCTURA | CODI
oo EsTRUCTS on DEPENDEMCEA oA s 15 | 25 | = | so B 2 0 z 1w [ 18 | 2 | u | ne
ToA con
a VICEMINISTRO az DIREC.F 1O DE N Revision GAD x AN N
DE ENERGIA ENERGIA ELECTRICA Envio Transfers al ;D‘q o 507
GFICINA DE ASUNTOS | Revision eAD
1 |oEseacue peL | LRI AL v x
SOCIALES Envio Transferancia
5 S s [revisian can
+ omseacno e | o |otsn i acmios [mevon . e
MIMISTR O EMPRESARIALES Emwvio Transferemnctal 08-2013 - FALTA
1 DESPACHO DEL 13 CFICINA ASESORA frevision GAD PRORACGA CON PRORR
MINISTRO SURIDICA Envio Transferencia 2019050026 DEL © i
24 JULIO ZOtay
. |pEsPacho peL [, PUANE ACIGN ¥ Reviston GAD
MINISTRO GESTION N
NTERHACHONAL Envio Translerencia
5 |pEsPacHo oEL 2 |WICEMIMISTRO BE frevisian GAD
MINISTRG MiINAS Envio Transferenctal
SECRETARL ReVISION GAD MEMORANIO NG
1 [Vinerre. | 4 |SeneRar — - x Zow03R29E -
Envio Transferencta FALTAN
COBRECIONES
SUBDIRECCION - — REVISION GAD
a1 |ADminiTAATV | am |SHUPO DE GESTION
ALY FINANCIERA . . Envio Transferenclal
GRUPO DE Revislon GAD
- SECRETARIA A0 [JURISDICCEON =en
GEMERAL COACTIVA Envio Transferenclal
a SECRETARIA az SUBHRECCION DE Revision GAD
GENERAL TALENTO HUSMAMNO Envio Transferencia)
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Observacién: a la fecha El Grupo de Gestiéon de la Informacion y Servicio al
Ciudadano, tiene pendientes transferencias de algunas areas, por motivos
prorrogas, por revisar, para cumplir con los requisitos y ser recibidas en el
archivo central.

8.5. Contratos Prestacion de Servicios Archivistico

Comunicaciones oficiales de reporte de Contratos de Prestacion de
Servicios Archivistico durante la vigencia de 2019, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 34 del Decreto 106 de 2015, articulo 9 del
Acuerdo 08 de 2014 del AGN.

Solicitud —OCI: Mediante correo electrénico el 29 de agosto -2019, la Oficina de
Control Interno solicito al Grupo de Administracion Documental informacion
sobre Relacion de los Contratos de Prestacidn de Servicios Archivistico de la
presente vigencia.

Seguimiento 2019: El Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
Ciudadano, remitid al Archivo General de la Nacién -AGN mediante
comunicacion Rad: 2019023468 08-04-2019 relacion de contratos celebrados
por el MME,

No NOMBRE DEL VALO FECHA FE CHA
Contrato CONTRATISTA OBJETO R INICIO TEHMINACION
RECUR (INICIT\L)

SOS

Prestar los servicios profesionales

para apoyar la supervision del
GGC-128- AURA LILIANA proyecto de inversion
CAMPOS GOMEZ "Fortalecimiento de las ~ $61068.86 30/01/2019 31/12/2019
2019 instrumentos de  la gestion 6
documental nacional".

especificamente en las acuvidades
recnicas y administrativas.
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Prestar los servicios de apoyo a
la  gestion al Grupo de
Administracion Documental  en
la ver ificacion, elaboré acion 'y
MARIELA actualizacion de los inventarios
GONZ\LEZ documentates  del Ministerio de  $18.623.75 19/02/2019 31/12/2019
Minas y Energia y apticacion de 6
2019 ROA Tablas de Retencién Documental.

GGC-240-

Prestar los servcios profesionales al

Grupo de Adrninistracion

LUIS Documental en las actividades de
HERNANDO estructuracion del proceso de

GGC-265- contratacién 'y seguimiento de la
BONILLA impternentacion del Sistema = $4927170  25/02/2019 31/12/2019

2019 inregrado  de Conservacion ~ SIC 2

MORENO y apoyo en la elaboracion de
docurnentos  técnicos de gestion
documental.

Prestar los servicios
CARLOS profesionales  para la elaboracion
ALEJANDRO de las Tablas de valoracion
GGC-267- AMAYA NINO Docurnental de las fondos 5204293  25/02/20:19 31/12/2019
documentales de las 5
2019 electrificadoras liquidadas del
sector y del Ministerio de Minas
y Energia

Prestar los servicios protestantes para
realizar inspeccion y vigilancia en las
entidades adscritas’y ~ vinculadas al
GGC-268- sectolr.. ) tEn Iod co?cernletrf]tt_e daI
cumplimiento e la potftica e
gestlpGn. documento at de acuerdo a la $38.517.532  26/02/2019 31/12/2019
2019 MARIA BERTHA Q?Jmegwdad vigente en materia de

RODRIGUEZ

Servicios de apoyo a la gestibn con

el fin de verificar, = elaborar /o

acruattzar los inventarios documentates

GGC-270- fEr)ente a}(llas Taiq[lasl' de6 Re’tdenC|I6n

Documental 'y actualizacién de |os !

inventarios dotumentales de la funcion$22.293.3'13  26/02/2019 31/12/2019
2019 LISETH ROBAYO ﬂ?drg?g?btlljzl%glqn en la Direccibn de

"AHIETA
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Prestar los Servicios Profesionales para
apoyar el desarrouo de! =~ Proyecto
de inversion "rrnptantacion del
Modelo = Gestion de  Documentos
Electrénicos de Archivo (SGDEA). En
la etapa precontractual y apoyo " a la
supervision en la etapa contractual
de las  actividades de formulacion
de estandares. Lineamientos y
especificaciones técnicas del
S tDEA; %eflnlcgsgzode proyecto Ia
partir e ;. apoyar a
GGC-275- implementacién de la firma “digital X

sequimiento a los avances de SGDE

2019 NORMA MORELY delas entidades del sector. $70.233.333  28/02/2019 31/12/2019
GUEVARA

Prestar los servicios profesionales
en la articulacion e integracicn entre
los proyectos de inversion, los
GGC-317- instrumentos archivisticos yGIos procesos

documentales del rupo de
Adrninistracion Documental, P $57.850.000  27/03/2019 21/12/2019

2019 MARIA !SABEL
RODRIGUEZ OSPINA

Rad: 2019031627 -14-05-201909: De acuerdo a la informacidén
suministrada por el Grupo de Gestion Contractual de este Ministerio,
durante el mes abril de 2019, la entidad no suscribié ningun contrato
relacionado con servicios archivisticos o gestion documental.

Rad: 2019052125 -31-07-2019 de acuerdo a informacién suministrada para la
Coordinadora del Grupo de Gestion Contractual de este Ministerio, durante
el mes de junio de 2019, la entidad no suscribié ningun contrato relacionado
con servicios archivistico o gestion documental.

Rad: 2019058551- 26-08-2019: Reporte de los Contratos de Prestacién de

Servicios Archivistico suministrada para la Coordinadora del Grupo de Gestidn
Contractual a través del radicado 2019056435 de fecha 16-08-2019.

9. OBSERVACION

e De conformidad con el resultado de la Auditoria de Seguimiento al
Proceso de Gestion Documental del MME, para el Archivo General de la
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Nacion, se verifico y valido la informacién reportada por el Grupo de
Administracion Documental.

« El avance, control y seguimiento presentados por el Grupo de Gestién de
la Informacién y Servicio al ciudadano, en lo relacionado a la gestion
documental y en consecucidn del Plan de Mejoramiento Archivistico 2019,
demuestran un compromiso real de mejorar gradualmente cada uno de
las metas y actividades propuestas, esperamos se contintien con este reto
de forma sistematica para el mejoramiento de los resultados y el cierre
efectivo del PMA formulado durante el 2019,

10. FIRMAS
TARCILA ISABEL MWARTINEZ HERAZO
Profesional Oficina de Control Interno
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