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AUDITORIA DE SEGUIMIENTO
AL DECRETO 106 DE 2015

1. OBJETIVOS

Determinar la gestion del Ministerio de Minas y Energia para el cumplimiento normativo
del Decreto 106 de 2015, de manera que contribuya a la mejora y al cumplimiento de los
objetivos del Proceso de Gestion Documental.

2. ALCANCE

Establecer la gestion del Ministerio de Minas y Energia — Grupo de Administracion
Documental respecto de los siguientes temas, a 15 de julio de 2017.

- Relacién Suscripcidn Contratos Archivisticos
- Informar al Archivo General de la Nacion

- Materializacion del Riesgo

- Efectividad del Control

- Normatividad

- Actividad Documentada

3. CLIENTES

Los clientes de la Auditoria son el Archivo General de la Nacion — AGN, Despacho del
Ministro de Minas y Energia, el Representante de la Alta Direccion, la Oficina de
Planeacion y Gestidon Internacional, el Grupo de Gestion Contractual y el Grupo de
Administracion Documental, asi como la ciudadania en general’.

4. EQUIPO DE TRABAJO

El equipo de trabajo estuvo conformado por Ingrid Cecilia Espinosa Sanchez, Jefe de la
Oficina de Control Interno, quien supervisé la Auditoria, Tarcila Martinez Herazo, Auditor
Interno de la Oficina de Control Interno, quien la ejecutd. El Profesional Armando
Calderén Salom, Auditor Interno de la Oficina de Control Interno, acompafioé el proceso
de Auditoria.

" Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera proactiva todos los
informes de gestion, evaluacion y auditorias del sujeto obligado.
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5.

CRITERIOS DE LA AUDITORIA

5.1 FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO

Literales c), d), e) y k) del Articulo 12, Ley 87 de 1993, por la cual se establecen
normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado.

Es funcién del auditor interno, “Verificar que los controles definidos para los procesos
y actividades de la organizacion, se cumplan por los responsables de su ejecucion...”.

“Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades de la
organizacion, estén adecuadamente definidos, sean apropiados y se mejoren
permanentemente, de acuerdo con la evolucion de la entidad”.

“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los ajustes
necesarios”.

“Verificar que se implanten las medidas respectivas recomendadas”. (Subrayado
fuera de texto)

Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano
MECI 2014, adoptado mediante el Artl’culp 2.2.21.6.1 Objeto, Decreto 1083 de 2015,
por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion
Publica.

Rol de la Oficina de Control Interno. “Evaluacion y Seguimiento a la Gestion
Institucional: Su propadsito es emitir un juicio profesional acerca del grado de eficiencia
y eficacia de la gestién de la entidad, para asegurar el adecuado cumplimiento de los
fines institucionales”. “Valoracion del Riesgo: (...) y verificara gue los controles
existentes sean efectivos para minimizar la probabilidad e impacto de la ocurrencia
de los mismos”. (Subrayado fuera de texto)

Numeral 2.2.1 Auditoria Interna. “Las Oficinas de Control Interno... deben auditar los
procesos, con el fin de verificar su gestion, es decir, que se esté dando cumplimiento
a lo programado”. “Actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta,
concebida para agregar valor y mejorar las operaciones de la entidad; que ayuda a
cumplir sus objetivos...” (Subrayado fuera de texto)

Literal e) del Articulo 2.2.21.2.5 Evaluadores, Decreto 1083 de 2015.
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Las Oficinas de Control Interno, “...verifican la efectividad de los sistemas de control
interno, para procurar el cumplimiento de los planes, metas y objetivos previstos,
constatando que el control esté asociado a todas las actividades de Ila
organizacion...”. (Subrayado fuera de texto)

- Numeral 25 del Articulo 34, Ley 734 de 2002, por la cual se expide el Codigo
Disciplinario Unico.

Es deber de todo servidor publico, “Poner en conocimiento del superior los hechos
gue puedan perjudicar el funcionamiento de la administracién y proponer las
iniciativas que estime utiles para el mejoramiento del servicio”. (Subrayado fuera de
texto)

- Numerales 6 y 7 del Articulo 10, Decreto 381 de 2012, por el cual se modifica la
estructura del Ministerio de Minas y Energia?.

Es funcion de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la
identificacién y prevencion de los riesgos que puedan afectar el logro de sus
objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades del
Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los riesgos, se _mejoren
permanentemente y se cumplan por los responsables de su ejecucion”. (Subrayado
fuera de texto)

- Norma Internacional para el Ejercicio Profesional de la Auditoria Interna - IIA.

2500 Seguimiento del progreso. El director ejecutivo de auditoria debe establecer y
mantener un sistema para vigilar la disposicién de los resultados comunicados a la
direccion.

2500. A1 El director ejecutivo de auditoria debe establecer un proceso de seguimiento
para vigilar y asegurar que las acciones de la direccion hayan sido implantadas
eficazmente o que la alta direccidon haya aceptado el riesgo de no tomar medidas.

2500. C1 La actividad de Auditoria Interna debe vigilar la disposicion de los resultados
de los trabajos de consultoria, hasta el grado de alcance acordado con el cliente.

- Numeral 2.4 Fase 4. Comunicacion de Resultados, Grafico 6. Elementos de la
Comunicacién de Resultados, Planes de Mejoramiento por Procesos. Pagina 36. Guia
de Auditoria para Entidades Publicas. DAFP, 2015.

2 Establece como funcién de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la identificacion y prevencion de los
riesgos que puedan afectar el logro de sus objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades del
Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los riesgos, se mejoren permanentemente y se cumplan por los responsables
de su ejecucion”.
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“El auditor Interno, debe establecer un proceso de seguimiento para verificar que las
acciones previstas en los planes de mejoramiento hayan sido implementadas y dar
cierre cuando se hayan cumplido, analizando si las acciones fueron o no efectivas
para superar los hallazgos”. (Subrayado fuera de texto)

Guia para la Administracion del Riesgo. Versién 3. Diciembre de 2014. Departamento
Administrativo de la Funcion Publica.

Indica para la Oficina de Control Interno que “En sus procesos de auditoria interna
dicha oficina debe analizar el disefio e idoneidad de los controles, determinando si
son 0 no adecuados para prevenir 0 mitigar los riesgos de los procesos, haciendo
uso de las técnicas relacionadas con pruebas de auditoria que permitan determinar
la efectividad de los controles. Se sugiere a las Oficinas de Control Interno consultar
la Guia de auditoria para entidades publicas”. (Subrayado fuera de texto)

Paragrafo 2, Articulo 24 del Decreto 106 de 2015.

“La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento y
reportar _semestralmente al Archivo General de la Nacion, los avances del
cumplimiento de las nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los
compromisos adquiridos”. (Subrayado fuera de texto)

5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO

Ley 594 de 20003
Acuerdo 42 de 20024
Decreto 4485 de 2009°
Decreto 381 de 2012°
Acuerdo 6 de 20147,
Decreto 106 de 20158
Decreto 1083 de 20159

3 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

4 Por el cual se establecen los criterios para la orgapizacién de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General
de Archivos 594 de 2000. Archivo General de la Nacion - AGN.

5 Por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.
6 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

7 Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000.
Archivo General de la Nacion - AGN.

8 Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccidn, vigilancia y control a los archivos de las
entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.

9 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.
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- Ley 1712 de 20147

- Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI"!
- Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009'2
- Guia para la Administracion del Riesgo™?

6. METODOLOGIA

La Auditoria se realizé mediante mesas de trabajo, entrevistas, solicitud de informacion y
verificacion documental, con la finalidad de determinar su estado frente al criterio
normativo aplicable.

6.1. MEDICION DEL RIESGO

Se procediod a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo identificado en el
Mapa de Riesgos. Cuando no se encontré documentado el riesgo, la Oficina de Control
Interno procedié a identificarlo con base en el criterio normativo aplicable, para
posteriormente analizarlo, valorarlo y determinar su materializacion.

El criterio aplicado para establecer la materializaciéon del riesgo, de las variables
analizadas, correspondi6 a los siguientes parametros de valoracion y medicion del nivel
del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el tépico analizado muestra un grado de desarrollo importante y
aporta de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera no significativa,
presenta algunas dificultades, pero los resultados finales se obtienen sin mayor
contratiempo. No presenta Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento
normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el tépico analizado muestra un grado de desarrollo. Su aporte al
logro de los objetivos no es sustancial y presenta dificultades operativas que retrasan la
ejecucion de las metas previstas. Presenta algun grado de Materializacion de Riesgo
respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con
el color ]

Alto: Significa que el tépico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento causa
problemas para la normal ejecucién de la gestién. Si bien no impide el logro de los

10 Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacion publica nacional.
1 Adoptado mediante Articulo 2.2.21.6.1, Decreto 1083 de 2015. (Anterior Decreto 943 de 2014).

12 Adoptado mediante Decreto 4485 de 2009, por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la
Gestion Publica.

13 Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, Version 3, Octubre de 2014.
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resultados, los retrasa de manera importante y solo se obtienen de manera parcial.
Presenta Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del
procedimiento establecido. [Se identifica con el color Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacion, cuando la fecha de finalizacién de la meta o
indicador no se haya vencido. No presenta Materializacion del Riesgo, respecto del
cumplimiento de la meta en las condiciones predefinidas en el Plan de Accién. [Se
identifica con el color Blanco]

El criterio aplicado para establecer la materializacion del riesgo de las variables
analizadas, correspondio a los siguientes parametros de valoracion y medicién del nivel
del riesgo:

Nivel del Riesgo
Bajo
Mediano
Alto

6.2. MEDICION DEL CONTROL

Se procedid a determinar si la variable analizada cuenta con control identificado en el
Mapa de Riesgos o en el procedimiento documentado. Cuando no se encontrd
documentado el control, la Oficina de Control Interno procedié a describirlo con base en
el riesgo identificado, para posteriormente analizarlo y determinar su eficiencia.

El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control descrito de la
variable evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicion del control.
Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencién de la materializacion del
riesgo inherente, indica que el control se aplica o es apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevenciéon de la
materializacion del riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es ineficaz o
inapropiado.

6.3. MEDICION DE LA GESTION

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente y la eficiencia del control, la Oficina de
Control Interno procedio a establecer la efectividad de la gestion.
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El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la gestién del
ejecutor de la variable evaluada, correspondio a los siguientes parametros.

Gestion Efectiva: Cuando la accion realizada condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento
establecido, a través del uso 6ptimo de los recursos utilizados'#, la no materializacién del
riesgo inherente o la eficiencia del control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accion realizada no condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento
establecido, viéndose afectada por la no utilizacion optima de los recursos, la
materializacion del riesgo inherente o la ineficiencia del control.

6.4. CONTINGENCIAS

Durante el proceso de auditoria se presentaron los siguientes factores de contingencia:
(1) El Grupo de Administracion Documental por motivos de fuerza mayor, solicité aplazar
la fecha de la reunion de inicio de la auditoria; y (2) El Grupo de Administracion
Documental solicitdé plazo para atender el requerimiento de informacion, la cual eran
necesaria para revisar y analizar el tema auditado.

6.5. VALIDACION

Se surti6 proceso de validacion con el Grupo de Gestion Contractual y Grupo de
Administracion Documental, mediante correo electronico del 13 de septiembre de 2017.

El Grupo de Administracion Documental, mediante correo electronico del 15 de

septiembre de 2017, envié sus comentarios los cuales quedaron registrados en el
presente informe.

7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

7.1. Criterio Normativo

Criterio Normativo: El Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de enero de 2015, establece que
“El Archivo General de la Nacioén, podra en cualquier momento, realizar visitas de

14 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencién de un resultado determinado.
Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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inspeccion, vigilancia y/o control a las personas naturales, juridicas de derecho publico
y/o privado o entidades que prestan, entre otros los siguientes servicios archivisticos,
cuando estas hayan sido contratadas por entidades publicas o particulares que ejerzan
funciones publicas:

a) Administracién y custodia de archivos.

b) Microfilmacion y digitalizacion de documentos.

c) Elaboracion y aplicacion de Tablas de Retencion y Valoracion Documental.

d) Organizacion de archivos.

e) Elaboracién e implementacion de programas de gestibn documental fisica y
electronica.

f) Procesos de preservacion a largo plazo.

g) Conservacién y restauracion de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por normas
expedidas por el Gobierno Nacional.

En el desarrollo de estas diligencias se podra utilizar cualquier medio técnico disponible,
para dejar evidencia de lo ocurrido, del estado de la informacidn, los sistemas de
informacién, los archivos, instalaciones visitadas y demas aspectos evaluados en la
respectiva visita.

Paragrafo. Es obligacion de las entidades publicas y de las entidades privadas que
cumplen funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo General de la
Nacion, los contratos que suscriban para la prestacion de los servicios archivisticos
descritos en el presente articulo”. (Resaltado fuera de texto)

7.2. Informar la Suscripcion Contratos Archivisticos

Riesgo Normativo': Que el Ministerio de Minas y Energia no informe de manera
inmediata al Archivo General de la Nacién, los contratos que suscriba para la prestacion
de los servicios archivisticos.

Solicitud: La Oficina de Control Interno solicité'® al Grupo de Gestion Contractual la
relacion de los contratos que suscribid Minminas para la prestacion de los servicios
archivisticos, correspondiente al periodo 1 de febrero de 2015 al 15 de julio de 2017.

Seguimiento: El Grupo de Gestién Contractual suministro'” relacion de los contratos con
actividades de gestion documental y archivistica, suscritos por el Ministerio de Minas y

15 |dentificado por la Oficina de Control Interno, con base en el Paragrafo del Articulo 34 del Decreto 106 de 2015.
16 Mediante comunicacion 2017046252 del 18 de julio de 2017.
17 Mediante comunicacion 2017047617 del 25 de julio de 2017.
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Energia entre el 1 de febrero de 2015 al 15 de julio de 2017, el cual se puede consultar
en el Anexo, Contratos Archivisticos.

Observacion: Se establece que el Ministerio de Minas y Energia, entre el 1 de febrero de
2015 y el 15 de julio de 2017, suscribié 35 contratos para la prestacion de servicios
archivisticos por valor de $2.177 millones’®, tipificados en el Articulo 34 del Decreto 106
de 2015. Ver Anexo, Contratos Archivisticos.

Validacion: ElI Grupo de Administraciéon documental mediante correo electrénico del 15
de septiembre de 2017, manifestd: “La Oficina de Control Interno, solicité al Grupo de
Gestion Contractual la relaciéon de los contratos que suscribié Minminas para la prestacion
de los servicios archivisticos, correspondiente al periodo 1 de febrero de 2015 al 15 de
julio de 2017, que por funcidn es quien realiza seguimiento y control a los diferentes
procesos contractuales y efectivamente responde enviando la relacion de los contratos.
Revisada la relacién aparecen contratos que el Grupo de Administracién Documental no
tiene conocimiento”.

Solicitud: La Oficina de Control Interno solicité'® al Grupo de Administracion Documental
suministrar copia electrénica de las comunicaciones de Minminas dirigidas al Archivo
General de la Nacién — AGN, donde se informd sobre los contratos de prestacién de
servicios archivisticos suscritos por Minminas, entre el 1 de enero de 2016 y el 30 de junio
de 2017.

Seguimiento: El Grupo de Administracién Documental inform6?° que “No se encuentran
comunicaciones que informara al Archivo General de la Nacion sobre los contratos de
prestacion de servicios archivisticos de Minminas, de enero de 2016 a junio de 2017”.

Solicitud: La Oficina de Control Interno solicité?' al Grupo de Gestion Contractual las
comunicaciones dirigidas al Archivo General de la Nacion — AGN, donde se informa sobre
los contratos de prestacidon de servicios archivisticos suscritos por esta entidad,
correspondiente al periodo del 1 de febrero de 2015, a 15 de julio de 2017.

Seguimiento: El Grupo de Gestién Contractual informé?? que “Las comunicaciones
dirigidas al Archivo General de la Nacion — AGN, donde se informe sobre la suscripcion
de dichos contratos, no se encontraron oficios dirigidos por el Grupo de Gestion
Contractual del Ministerio al Archivo General de la Nacion — AGN durante ese periodo.,

18 De acuerdo con la informacién suministrada por el Grupo de Gestion Contractual, mediante comunicaciéon 2017046252 del 18 de
julio de 2017.

19 Mediante Acta de Reunion de Inicio del 17 de julio de 2017, con registro SIGME Al-17-00049 del 16 de agosto de 2017.
20 Mediante correo electrénico del 21 de julio de 2017.
21 Mediante comunicacion 2017046252 del 18 de julio de 2017.
22 Mediante comunicacion 2017047617 del 25 de julio de 2017.
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No obstante a lo anterior, se remitird este memorando con copia al Grupo de Archivo
Documental con el fin de que éste dé cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 34 del
Decreto 106 de 2015 y en caso de requerirlo, solicite la informacion correspondiente al
Grupo de Gestion Contractual”.

Observacion: Se establece que el Ministerio de Minas y Energia no informé al Archivo
General de la Nacion sobre los contratos suscritos para la prestacion de los servicios
archivisticos entre el 1 de febrero de 2015 y el 15 de julio de 2017, desatendiendo lo
establecido en Paragrafo del Articulo 34 del Decreto 106 de 201523, Es de anotar que en
el periodo en mencion, la entidad suscribié 35 contratos por valor de $2.177 millones?*.

Lo anterior indica que el riesgo normativo?® de “que el Ministerio de Minas y Energia no
informe de manera inmediata al Archivo General de la Nacién, los contratos que suscriba
para la prestacion de los servicios archivisticos", se materializé a 15 de julio de 2017,
ubicandose en un nivel de riesgo alto, permitiendo determinar que el control establecido
fue ineficiente y que la gestion fue no efectiva.

Validacion: El Grupo de Administracion documental mediante correo electronico del 15
de septiembre de 2017, manifestd: “El Paragrafo del Articulo 34 reza: Es obligacion de
las entidades publicas y de las entidades privadas que cumplen funciones publicas
informar de manera inmediata al Archivo General de la Nacion, los contratos que
suscriban para la prestacion de los servicios archivisticos descritos en el presente
articulo”.

El articulo sefialado y el paragrafo expresa que la Entidad esta en la obligacion de
informar, no expresa que sea a traves de la dependencia de Gestion Documental de las
entidades, la obligacion de informar no esta asociada a la dependencia de gestion
documental por cuanto no es la encargada de contratar, ni tiene el control de la
contratacion. En la entidad Ministerio de Minas y Energia, el Grupo de Administracion
Documental no es la Unica dependencia que contrata apoyo en gestion documental y no
tiene conocimiento de los contratos en materia de gestiéon documental por parte de otras
dependencias.

Por lo tanto, con respecto al riesgo asociado a la obligacion de “informar de manera
inmediata al Archivo General de la Nacion, los contratos que suscriban para la prestacion
de los servicios archivisticos”, no se puede relacionar de manera directa con el Grupo de
Administracion Documental el cumplimiento del envio de la informacion, lo anterior

23 E| cual indica que “Es obligacion de las entidades publicas y de las entidades privadas que cumplen funciones publicas informar
de manera inmediata al Archivo General de la Nacion, los contratos que suscriban para la prestacién de los servicios archivisticos
descritos en el presente articulo”.

24 De conformidad con la informacién suministrada por el Grupo de Gestion Contractual, mediante comunicacion 2017047617 del 25
de julio de 2017.

25 |dentificado en el Paragrafo del Articulo 34 del Decreto 106 de 2015, el cual es inherente a la actividad analizada.
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teniendo en cuenta que desconocemos los contratos que ejecutan las diferentes areas
en relacion con temas de Gestion Documental ya que son auténomos en la ejecucion de
SUS recursos.

De conformidad con la Resolucion 40129 del 30 de enero de 2015 y revisadas las
funciones del Grupo de Gestion Contractual, aparece entre otras: “11. Responder por el
oportuno tramite de las solicitudes y peticiones que realicen los particulares, las
autoridades, los entes de control y la administracion respecto a la gestion contractual de
la entidad.

Por lo anterior, por competencia segun sus funciones contractuales, eficiencia y agilidad
en el manejo y disponibilidad de la informacién, la dependencia que debe informar al AGN
sobre, los contratos que suscriban para la prestacion de los servicios archivisticos es el
Grupo de Gestion Contractual”.

Comentario: La Administracion determinara a través del Sistema Integrado de Gestion
del Ministerio de Minas y Energia - SIGME, las tareas, controles, responsabilidades,
competencias y autoridades relacionadas con la actividad de informar al Archivo General
de la Nacion sobre los contratos suscritos por la entidad para la prestacién de los servicios
archivisticos.

Causas Materializacion del Riesgo: La Oficina de Control Interno considera que las
posibles causas de la materializacion del riesgo normativo analizado, son las que se
registran a continuacion, las cuales pueden ser consideradas al momento de formular las
acciones de mejoramiento:

- Desconocimiento de la normatividad vigente, Decreto 106 de 2015.
- La no documentacion interna de la actividad que se deriva del Paragrafo del Articulo
34 del Decreto 106 de 20152%°.

VARIABLE ANALIZADA

Control || Valoracion Gestion
Eficiente| | del Riesgo Efectiva

|Informar la Suscripcién de Contratos Archivisticos || NO |

7.3. Analisis de la Efectividad del Control

Criterio Normativo: ElI Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el
Estado Colombiano MECI 2014, define que el Control Adecuado “Es el que esta presente
si la direccién ha planificado y organizado (disefiado) las operaciones de manera tal que

26 De informar al Archivo General de la Nacion, los contratos que suscriba la entidad para la prestacion de los servicios archivisticos.
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proporcionen un aseguramiento razonable de que los objetivos y metas de la
organizacion seran alcanzados de forma eficiente y econémica”.

La Guia para la Administraciéon del Riesgo. Version 3. Diciembre de 2014, del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica, estable entre otros aspectos lo
siguiente:

- Numeral 3.2 Valoracion del Riesgo. Acciones fundamentales para valorar el riesgo:
Identificar_controles existentes; Quién lleva a cabo el control (Responsable); Qué
busca hacer el control (Objetivo); Cémo se lleva a cabo el control (Procedimiento);
Evidencia de la ejecucién del control; Tipo de control (Manual o automatico); Cuando
se realiza el control (Periodicidad). (Subrayado fuera de texto)

- Analisis y Evaluacion de los Controles. La valoracion del riesgo requiere de una
evaluacion de los controles existentes, lo cual implica: a) Determinar su naturaleza: Si
se trata de un control preventivo, detectivo o correctivo. b) Determinar si los controles
estan documentados de forma tal que es posible conocer como se lleva a cabo el
control, quién es el responsable de su ejecucion y cual es la periodicidad para su
ejecucion, lo cual determinara las evidencias que van a respaldar la ejecucién del
mismo. (...) d) Determinar si los controles se estan aplicando en la actualidad y si han
sido efectivos para minimizar el riesgo. (Subrayado fuera de texto)

Verificacion: Consultado el Sistema Integrado de Gestidon del Ministerio de Minas y
Energia — SIGME, el 14 de julio de 2017, Proceso de Gestion Documental, no registra
control alguno relacionado con los contratos para la prestacion de servicios archivisticos
y reporte de los mismos al Archivo General de la Nacion — AGN.

Observaciéon: Los controles que permiten minimizar la materializacion del riesgo
normativo, de incumplir lo establecido en el Paragrafo del Articulo 34 del Decreto 106 de
2015, relacionado con el reporte de los contratos para la prestacidon de servicios
archivisticos al Archivo General de la Nacion — AGN, no se encuentran documentados en
el Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Minas y Energia — SIGME, Proceso de
Gestion Documental, de manera que atienda lo establecido en el Manual Técnico del
Modelo Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI 20142” y la Guia
para la Administracion del Riesgo?®. La no documentacion de los controles, permitio a la
entidad el incumplimiento del Paragrafo del Articulo 34 del Decreto 106 de 2015.

Validacion: El Grupo de Administraciéon Documental mediante correo electrénico del 15
de septiembre de 2017, manifestd: “Lo establecido en el Paragrafo del Articulo 34 del
Decreto 106 de 2015, tiene relacion directa con lo documentado en la Caracterizacion del

27 Adoptado por el Articulo 2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015.
28 Del Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP, version 3, diciembre de 2014.
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Proceso Gestion Juridica Contractual, en el HACER: - Ejecutar el Plan Anual de
Adquisiciones de las diferentes modalidades de contratacion establecidas por Ley, y -
Ejecutar la etapa precontractual, contractual y pos contractual. SALIDAS: Contratos
legalizados. CLIENTES: Entes de Control y partes interesadas.

El Archivo General de la Nacién, como ente rector de la politica archivistica, es parte
interesada en la contratacion que hacen las entidades en el tema de gestion documental.
Por lo anterior es el Grupo de Gestidbn Contractual quien debe responder a la parte
interesada, segun la Caracterizacion del proceso”.

Comentario: La Administracion determinara a través del Sistema Integrado de Gestion
del Ministerio de Minas y Energia - SIGME, las tareas, controles, responsabilidades,
competencias y autoridades relacionadas con la actividad de informar al Archivo General
de la Nacion sobre los contratos suscritos por la entidad para la prestacidn de los servicios
archivisticos.

7.4. Normatividad Incluida en el Normograma

Criterio Normativo: El literal c) del numeral 4.1 Requisitos Generales, de la Norma Técnica
de Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009, indica que la entidad bebe
“determinar los criterios y métodos necesarios para asegurarse de que tanto la operacion
como el control de estos procesos sean eficaces y eficientes” (Subrayado fuera de texto)

Verificacion: Consultado el Sistema Integrado de Gestidén del Ministerio de Minas y
Energia — SIGME, el 14 de julio de 2017, la Normatividad del Proceso de Gestion
Documental no registra el Decreto 106 de 2015%°.

Observacién: El Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Minas y Energia —
SIGME, Normograma del Proceso de Gestion Documental®®, no incluye el Decreto 106
de 2015%", de conformidad con lo establecido en el literal c) del numeral 4.1 de la Norma
Técnica de Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009.

Validacion: ElI Grupo de Administracidn Documental mediante correo electrénico del 15
de septiembre de 2017, manifestd: “Lo establecido en el Paragrafo del Articulo 34 del
Decreto 106 de 2015, tiene relacion directa con lo documentado en la Caracterizacion del
Proceso Contractual, en el HACER: - Ejecutar el Plan Anual de Adquisiciones de las
diferentes modalidades de contratacion establecidas por Ley, y - Ejecutar las etapas

29 Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las
entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras disposiciones.
30 Consultado el 14 de julio de 2017.

31 Por el cual se reglamenta el Titulo VIl de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las
entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural.
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precontractual, contractual y pos contractual. SALIDAS: Contratos legalizados.
CLIENTES: Entes de Control y partes interesadas.

Por lo anterior el Decreto 106 de 2015 debe ser incluido en el Normograma del Proceso
Gestion Juridica Contratacién. Asimismo, el Decreto 106 de 2015 debe ser incluido en el
Normograma del Proceso de Gestibn Documental, por ser objeto de Visita de Inspeccion
por parte del Archivo General de la Nacion.

7.5. Actividad Documentada en SIGME

Criterio Normativo: El Articulo 2.2.21.5.2 Manual de Procedimientos del Decreto 1083 de
2015% (Que incorpora el Articulo 2 del Decreto 1537 de 2001), establece que “Como
instrumento que garantice el cumplimiento del control Interno en las organizaciones
publicas, estas elaboraran adoptaran y aplicaran manuales a traveés de los cuales se
documentaran y formalizardn los procedimientos a partir de la identificacién los
procesos institucionales”. (Resaltado fuera de texto)

El numeral 1.2.2 Modelo de Operacion por Procesos, del Manual Técnico del Modelo
Estandar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI 2014, adoptado mediante
el Articulo 2.2.21.6.1 Objeto, Decreto 1083 de 201533, por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, establece lo siguiente
respecto del Procedimiento:

“La importancia del Modelo de Operacién por Procesos se puede identificar en normas
como el Decreto 1537 de 2001, en el que se establece la obligatoriedad para las
entidades de elaborar, adoptar y aplicar manuales a través de los procesos y
procedimientos. Estos instrumentos, a su vez, facilitan el cumplimiento del Control
Interno en las organizaciones publicas. Asi mismo, la Norma Técnica de Calidad para la
Gestion Publica NTCGP 1000, contempla como uno de los principios de la Gestion de la
Calidad que “un resultado deseado se alcanza mas eficientemente cuando las
actividades y los recursos relacionados se gestionan como un proceso™. (Resaltado fuera
de texto)

“La forma en la que se realizan los procesos se puede evidenciar a través de
procedimientos, entendidos estos como el conjunto de especificaciones, relaciones
y ordenamiento de las tareas requeridas para cumplir con las actividades de un
proceso, controlando las acciones que requiere la operacion de la entidad publica.
Establece los métodos para realizar las tareas, la asignaciéon de responsabilidades
y autoridad en la ejecucion de las actividades.

32 por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
33 Que incorpora el Decreto 943 de 2014, por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno — MECI.
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Esto convierte a los procedimientos en un control de la entidad encaminado a lograr que
las actividades se desarrollen siguiendo una secuencia légica, que permita que quien los
realice pueda llevarlas a cabo de la misma manera en la que lo efectuaria cualquier otro
servidor que siga lo descrito en el mismo”. (Resaltado y subrayado por fuera te texto)

En atencion al literal B) del numeral 4.2.2 Manual de la Calidad, de la Norma Técnica de
Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009%, la entidad debe establecer y
mantener un Manual de la Calidad que incluya “los procedimientos documentados
establecidos para el Sistema de Gestion de la Calidad o referencia a los mismos”, asi
mismo, el literal b) del numeral 7.1 Planificacion de la Realizacion del Producto o
Prestacion del Servicio, establece que la entidad debe determinar cuando sea apropiado
‘la necesidad de establecer procesos y documentos y de proporcionar recursos
especificos para el producto y/o servicio”. (Resaltado fuera de texto)

El numeral 5.4.2 Planificacion de la calidad, del Manual de Calidad del Sistema Integrado
de Gestion del Ministerio de Minas y Energia, Codigo AG-M-01, Version 2, seiala que “El
Sistema de Gestion de la Calidad, se planifica a través de la identificacion de los
procesos, su caracterizacion, procedimientos y actividades para dar cumplimiento en
forma permanente a la normatividad vigente, al sistema de gestién y a los requisitos de
calidad de los clientes”. (Subrayado fuera de texto)

La documentacion de la actividad o del procedimiento, permite a la entidad y a los
servidores publicos:

Entender la dinamica interna requerida para cumplir la normatividad.

La obtencién efectiva, eficiente y eficaz del producto final.

El control interno en las organizaciones publicas.

Que quien lo ejecute pueda cumplir las actividades de la misma manera en la que
lo haria cualquier otro servidor que siga lo descrito en el mismo.

Minimizar la materializacion del riesgo de incumplimiento del Paragrafo del Articulo
34 del Decreto 106 de 2015.

6. ElAutocontrol en los servidores publicos para evaluar y controlar su trabajo, detectar
desviaciones y efectuar correctivos de manera oportuna.

Pond =

o

Verificacion: Consultado el Sistema Integrado de Gestiéon del Ministerio de Minas y
Energia — SIGME, la Caracterizacién del Proceso de Gestion Documental, GD-C-013%, no
registra Actividad relacionada con el reporte de los contratos para la prestacion de
servicios archivisticos al Archivo General de la Nacién — AGN.

34 Decreto 4485 de 2009, por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.
35 Versién 2 del 25 de agosto de 2017.
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Observacioén: El Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Minas y Energia —
SIGME?®, no tiene documentada la actividad relacionada con el reporte al Archivo
General de la Naciéon — AGN?® de los contratos para la prestaciéon de servicios
archivisticos, de manera que se establezca la planeacion, las tareas a desarrollar, los
responsables, la autoridad, los controles y el mecanismo de retroalimentacion, de
conformidad con lo requerido en los Decretos 4485 de 20098 y 1083 de 2015%. La no
documentacion del procedimiento, permitié a la entidad el incumplimiento del Paragrafo
del Articulo 34 del Decreto 106 de 2015.

Validacion: ElI Grupo de Administracién Documental mediante correo electrénico del 15
de septiembre de 2017, manifesté: “El Proceso de Gestién Juridica Contractual, en su
caracterizacion establece para la contratacion, el Planear, el Hacer, el Verificar y el
Actuar. Lo unico por hacer es enviar el informe requerido en el Paragrafo, a la parte
interesada, teniendo en cuenta que la dependencia Grupo de Gestién Contractual tiene
la informacion, seguimiento y control a la contratacion de la entidad”.

Comentario: La Administracion determinara a través del Sistema Integrado de Gestion
del Ministerio de Minas y Energia - SIGME, las tareas, controles, responsabilidades,
competencias y autoridades relacionadas con la actividad de informar al Archivo General
de la Nacion sobre los contratos suscritos por la entidad para la prestacién de los servicios
archivisticos.

8. FIRMAS
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TARCILA ISABEL MARTINEZ HERAZO  ARMANDO CALDERON SALOM
Profesional Oficina de Control Interno Profesional Oficina de Control Interno

36 Consultado el 14 de julio de 2017.
87 Requerido en el Articulo 34 del Decreto 106 de 2015.
38 Por medio de la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica.
39 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
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9. ANEXO. CONTRATOS ARCHIVISTICOS
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MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

SECRETARIA GENERAL - SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

CONTRATOS RELACIONADOS CON ACTIVIDADEAS DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA
PERIODO 1 DE FEBRERO DE 2015 AL 15 DE JULIO DE 2017

= FECHA DEL NOMBRE O
w 7
= ANO | CONSECUTIVO CONTRATO | RAZON SOCIAL OBJETO DEPENDENCIA VALOR INICIO FIN
Contratar la prestacion del servicio, con plena autonomia
técnica, administrativa y financiera, para la organizacion
documental de los Fondos Acumulados de las Electrificadoras GRUPO
1 | 2015 GGC 078 09-feb-2015 | COLVATEL S.A. |~ . - ADMINISTRACION 610.387.500 | 17-feb-2015 | 30-dic-2015
Liquidadas y de los Archivos de Gestion a cargo de las
. . L - . DOCUMENTAL
diferentes dependencias del Ministerio de Minas y Energia,
cumpliendo con la normatividad aplicable.
Apoyar al Grupo de Regalias mediante el desarrollo de
YESICA LORENA |actividades operativas y administrativas, GRUPO DE
2 | 2015 GGC 133 25-mar-2015 FUENTES relacionadas con proyecciéon de comunicaciones oficiales o 3.790.400 | 26-mar-2015 | 31-may-2015
- - . REGALIAS
QUINONEZ redaccion de documentos, archivo,
manejo de herramientas ofimaticas, entre otros.
Apoyar al Grupo de Regalias mediante el desarrollo de
YESICA LORENA |actividades operativas y administrativas, relacionadas con GRUPO DE
3 | 2015 GGC 213 05-jun-2015 FUENTES proyeccion de comunicaciones oficiales o redaccién de 6.372.267 | 05-jun-2015 | 30-sep-2015
- . ) . " REGALIAS
QUINONEZ documentos, archivo, manejo de herramientas ofimaticas. entre
otros .
Contratar los servicios de un Auxil iar en Gestion Documental,
CLAUDIA . . L ot
PATRICIA para la asistencia y el Apoyar al grupo de Administracion GRUPO
4 | 2015 GGC 297 26-ago-2015 PIMIENTO Documental del Ministerio de Minas y Energia, en Ilo|ADMINISTRACION 7.140.000 | 26-ago-2015 | 31-dic-2015
concerniente a la recepcion, distribucion y entrega de las| DOCUMENTAL
BUITRAGO S - .
Comunicaciones Oficiales internas y externas.
Apoyar al Grupo de Regalias mediante el desarrollo de
YESICA LORENA |actividades operativas y administrativas, relacionadas con GRUPO DE
5 | 2015 GGC-348 02-oct-2015 FUENTES proyeccion de comunicaciones oficiales o redaccion de 11.124.000 | 02-oct-2015 | 30-mar-2016
- . ; ) " REGALIAS
QUINONEZ documentos, archivo, manejo de herramientas ofimaticas, entre
otros.
JOHN Contratar los servicios de apoyo a la gestion para asistir y
ALEXANDER  |@Poyar al Grupo de Regalias del Ministerio de Minas y Energia, GRUPO
6 | 2015 GGC-358 15-0oct-2015 en lo concerniente a la recepcion, distribucién, digitalizacion y| ADMINISTRACION 8.680.000 | 15-oct-2015 | 31-mar-2016
LOPEZ L . :
entrega de las Comunicaciones Oficiales internas y externas, en| DOCUMENTAL
BOHORQUEZ ol CADA
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= o FECHA DEL NOMBRE O
g ANO | CONSECUTIVO CONTRATO | RAZON SOCIAL OBJETO DEPENDENCIA VALOR INICIO FIN
Contratar los servicios de apoyo a la gestiéon, con plena
SARA ISABEL aL_Jtono_rlnl'a téc_nica y administrat?v_a para asis_tir y apoyarl ala
7 | 2015 GGC-372 29-0ct-2015 MONTAREZ DlreCC|o_n de Hidrocarburos del Mlnlsterlo de Minas y Energia, en| DIRECCION DE 3.616.667 | 22-0ct-2015 | 22-dic-2015
GOMEZ los tramites documentales relacionados con I’os procesos que se HIDROCARBUROS
adelantan en el marco del Proyecto "Asesoria para el analisis y
formulacion del desarrollo del Subsector de Hidrocarburos”
Contratar los servicios de apoyo a la gestiéon, con plena
autonomia técnica y administrativa para asistir y apoyar
YESICA JIMENA operativamentg a la Direccion dg Hidrocarburos 'd’el Milnis.terio' ’de
8 | 2015 | GGC-373 | 22-0ct-2015 SANCHEZ ~ [Minas y Energia, en o conceriente a la recepcion, distribucion,|  DIRECCION DE 3.616.667 | 22-0ct-2015 | 31-dic-2015
CORONADO digitalizacion y entrega de las comunicaciones internas y|HIDROCARBUROS
externas relacionadas con los procesos que se adelantan en el
marco del proyecto "Asesoria para el analisis y formulacion del
desarrollo del Subsector de Hidrocarburos"
Contratar los servicios técnicos y de apoyo a la gestion para
CLAUDIA brindar soporte al Grupo de Administracion Documental de la GRUPO
9 |2016 | GGC-011 | 13-ene-2016 PATRICIA | Subdireccion Administrativa y Financiera del Ministerio de Minas) )\ sTRACION 20.895.281 | 13-ene-2016 | 31-dic-2016
PIMIENTO y Energia, en lo concerniente a la recepcion, distribucién, DOCUMENTAL
BUITRAGO digitalizaciéon y entrega de las comunicaciones oficiales internas
y externas.
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo a la gestién para
DANIEL ANDRES |brindar soporte al Grupo de Administracion Documental del GRUPO
10 | 2016 GGC-013 13-ene-2016 BUITRAGO Ministerio de Minas y Energia, en lo concerniente al tramite de| ADMINISTRACION 19.051.572 | 13-ene-2016 | 31-dic-2016
RIVERA las comunicaciones oficiales que generen las diferentes| DOCUMENTAL
dependencias del Ministerio
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo a la gestién para
YESICA JIMENA |brindar soporte al Grupo de Administracion Documental del GRUPO
11 | 2016 GGC-016 13-ene-2016 SANCHEZ Ministerio de Minas y Energia, en desarrollo de las actividades| ADMINISTRACION 19.051.572 | 13-ene-2016 | 30-dic-2016
CORONADO |operativas que deban adelantarse en el centro de administracion| DOCUMENTAL
de documentos y archivo CADA.
Contratar los servicios profesionales con plena autonomia para
apoyar al Grupo de Administracion documental de la
Subdireccién Administrativa y Financiera del Ministerio de Minas GRUPO
122016 | GGC-049 | 18-ene-2016 | YOANASOSA ly Energia, en lo concerniente a la implementacion del Programal ,pyy\iSTRACION|  33.100.080 | 19-ene-2016 | 30-dic-2016
TORRES de Gestion Documental y en el apoyo en los temas contractuales DOCUMENTAL
que se generen en el marco del proyecto de inversion
"Optimizacién y organizacion archivistica de documentos del
Archivo Central del Ministerio de Minas y Energia".
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Contratar la prestacion del servicio con plena autonomia para la
organizacion documental de los Fondos Acumulados de las GRUPO
GGC-053 19-ene-2016 | COLVATEL S.A. |Electrificadoras Liquidadas y digitalizacion de los documentos de| ADMINISTRACION 996.899.920 | 21-ene-2016 | 30-dic-2016
los Fondos de las Entidades Liquidadas del Ministerio de Minas| DOCUMENTAL
y Energia, cumpliendo con la normatividad aplicable.
Adicionar a las Clausulas Segunda y Tercera una cantidad de
13 | 2016 56.933 imagenes digitalizadas, quedando como total aproximado
Un millén cincuenta y seis mil novecientos treinta y tres
GGC-053 (1.056.933) imagenes y en la Clausula Séptima, que el pago de GRUPO
OTROSI 1 23-dic-2016 | COLVATEL S.A. |SIETE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL|ADMINISTRACION - 30-dic-2016
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS ($7.264.599),] DOCUMENTAL
se pagara con la factura del mes en el que se termine la
ejecucion de la actividad de digitalizacion de esas 56.933
imégenes adicionales.
Contratar los servicios profesionales con plena autonomia para
apoyar al Grupo de Administracion Documental de la
Subdireccion Administrativa y Financiera del Ministerio de Minas
SANDRA y Energia, en lo concerniente a los temas de gestiéon documental GRUPO
14 | 2016 GGC-150 23-feb-2016 YOVANNA que deba adelantarse, asi como en la elaboracion y|ADMINISTRACION 28.800.000 | 23-feb-2016 | 23-ago-2016
SIERRA CUERVO |consolidacion del Plan Sectorial de Gestion Documental y la laj DOCUMENTAL
supervision de los contratos suscritos para atender las
necesidades del Grupo de Administracion Documental,
relacionados con recursos de funcionamiento
JOHN Contratar los servicios de apoyo a la gestion para asistir y
ALEXANDER  |@Povar al Grupo de Regalias del Ministerio de Minas y Energia, GRUPO
15 | 2016 GGC-177 01-abr-2016 LOPEZ en lo concerniente a la recepcion, distribucion, digitalizacion y| ADMINISTRACION 14.368.500 | 04-abr-2016 | 31-dic-2016
entrega de las Comunicaciones Oficiales internas y externas, en| DOCUMENTAL
BOHORQUEZ
el CADA.
SERVICIO Y GRUPO
SISTEMAS DE |Contratar el servicio de digitalizacion de documentos PARTICIPACION Y
16 | 2016 CAO-014 28-jun-2016 ARCHIVO E especializados para ponerlos a disposicion de la ciudadania en SERVICIO AL 30.000.000 | 28-jun-2016 | 31-dic-2016
IMAGENES SIA |el marco de la transparencia y el control social.
SAS CIUDADANO
Contratar los servicios profesionales con plena autonomia para
ADELA DEL ':il/lpoyar a:EGrupq de Acliministracif')n tIZJOCLIJmeIntt:;\I del_ Min;stleiri?j_de GRUPO
17| 2016 | GGC-358 | 30-nov-2016 | PILARDIAZ |\ oo Y =NeTg [, en ' concerniente & fa siaboracton 9e. \ndli®) ApMINISTRACION 3.235.745 | 30-nov-2016 | 30-dic-2016
ACURA de Informgmon CIaS|f_|cad_q y Reservada, Registro de A(_:tlvos de DOCUMENTAL
Informacion y validacion de TRD de las diferentes
dependencias.
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Contratar los servicios profesionales con plena autonomia para
JHON apoyar al Grupo de Administracion Documental de la SAF del GRUPO
18 (2016 | GGC-368 | 16-dic-2016 | ‘iioNDER MME, en la estructuracion del proceso de contratacion de 1a) N isTRACION 7.956.750 | 16-dic-2016 | 30-dic-2016
GONZALEZ consultoria DOCUMENTAL
FLOREZ para la implementacion de un Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de archivos (SGDEA)
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo a la gestion para
YESICA JIMENA |brindar soporte al Grupo de Administracion Documental del GRUPO
19 | 2017 | GGC-022-2017 | 16-ene-2017 SANCHEZ Ministerio de Minas y Energia, en lo concerniente al tramite de| ADMINISTRACION 19.925.540 | 16-ene-2017 | 31-dic-2017
CORONADO |las comunicaciones oficiales internas, enviadas y recibidas a| DOCUMENTAL
través del CADA, de acuerdo con el procedimiento establecido.
JOHN Contratar los servicios asistenciales y de apoyo a la gestion para
ALEXANDER brindar soporte al Grupo de Administracion Documental del GRUPO
20 | 2017 | GGC-023-2017 | 16-ene-2017 Ministerio de Minas y Energia, relacionado con lo establecido en| ADMINISTRACION 19.925.540 | 16-ene-2017 | 31-dic-2017
LOPEZ L . L
BOHORQUEZ el Procedimiento para el Tramite de las Comunicaciones| DOCUMENTAL
Oficiales y que debe ser cumplido por el CADA.
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo a la gestién para
DANIEL ANDRES (Her Sp0e o Srupo g pminstseion Decumentl g6l arupo
21| 2017 | GGC-024-2017 | 16-ene-2017 BUITRAGO L y rnergia, cump . ADMINISTRACION 19.925.540 | 16-ene-2017 | 31-dic-2017
procedimiento para el Tramite de las Comunicaciones Oficiales
RIVERA . . R DOCUMENTAL
que son tramitadas por el CADA, en especial la organizacion
archivistica y ubicacién de los documentos.
Contratar los servicios de apoyo a la gestion para asistir y
ANDREA . O .
CAROLINA apoyar al Grupo de Regalias del Ministerio de Minas y GRUPO DE
22 | 2017 | GGC-043-2017 | 18-ene-2017 APARICIO Energia, en lo concerniente a la recepcion, distribucion, REGALIAS 8.934.546 | 18-ene-2017 | 30-jun-2017
< digitalizacion y entrega de las Comunicaciones Oficiales internas
ESTUPINAN
y externas. en el CADA.
Contratar los servicios de apoyo a la gestiéon para apoyar a la
DIEGO Direcciéon de Hidrocarburos del Ministerio de Minas y Energia, en
23 | 2017 | GGC-086-2017 | 25-ene-2017 | FERNANDO |3 actividades operativas y administrativas relacionadas con la) DIRECCION DE 18.128.000 | 25-ene-2017 | 23-dic-2017
ordenacioén, descripcion, consulta, conservacion y disposicion|HIDROCARBUROS
AMAYA MELO | ; . A
final de los documentos manejados dentro del area y demas que
se le asignen.
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Contratar los servicios de apoyo a la gestién con plena
autonomia para coadyuvar al Grupo de Fondos de Inversion de
la Direccién de Energia Eléctrica en las actividades técnicas y
administrativas que se deban desarrollar en virtud de la labor de
24 | 2017 | GGC-182-2017 | 28-feb-2017 OLGA ROCIO supervisién de los contratos financiados con los Fondos de DIRECCION DE 19.734.650 | 28-feb-2017 | 30-dic-2017
JOYA BENAVIDEZ . . ENERGIA
Inversion FAER y FAZNI, de igual forma apoyar en la
organizacion de la documentacién que soporta la ejecucion de
cada uno de los contratos e ingreso de dicha informacién en las
bases de datos establecidas por la Direccion.
Contratar la prestacion de Servicios profesionales para apoyar al
25 | 2017 | GGC-184-2017 | 01-mar-2017 GARCIA | Supervis . . 9 ) Y| ADMINISTRACION 27.318.170 | 01-mar-2017 | 31-dic-2017
digitalizacién, seguimiento e informes del proyecto de inversion
ZAMUDIO VA o L o DOCUMENTAL
de Optimizacion y organizacion archivistica y aplicaciéon de las
TRD y TVD en el Archivo Central.
Contratar los servicios de apoyo a la gestion para el Grupo de
Regalias con plena autonomia administrativa, en el desarrollo de
KIARA BRIGIETTE |actividades operativas y administrativas, relacionadas con GRUPO DE .
26 | 2017 | GGC-207-2017 | 13-mar-2017 |5 aARio1 CANO proyeccién de comunicaciones oficiales o redaccién de REGALIAS 6.938.286 | 13-mar-2017 | 30-jun-2017
documentos, archivo, manejo de herramientas ofimaticas, y
otros.
DIEGO ANDRES | eolidacion e Ios mventarios e los fondos| , - GRUPO
27 | 2017 | GGC-254-2017 | 21-abr-2017 SANCHEZ s ADMINISTRACION 13.404.116 | 21-abr-2017 | 10-dic-2017
documentales frente a la ubicacion en cada uno de los
RODRIGUEZ o ) DOCUMENTAL
repositorios del Archivo Central.
Contratar la prestacion de Servicios profesionales para apoyar al
MARIA ISABEL (ST e Anistacin Document de Mpister de Mies n)  oRuro
28 | 2017 | GGC-255-2017 | 21-abr-2017 RODRIGUEZ ) ' racion, imp Y S€g - ADMINISTRACION 40.684.046 | 21-abr-2017 | 30-dic-2017
los instrumentos archivisticos, instrumentos de la gestion de
OSPINA . e o o e DOCUMENTAL
informacién publica, actualizacion y socializacion de los
procedimientos del proceso de gestion documental y la politica.
PEDRO | o cabo. 1a. venicacion do. Ios. mventaros| ;- CRUPO
29 | 2017 | GGC-256-2017 | 21-abr-2017 ALEJANDRO documentales frente a las TRD v TVD. aplicacion tiempo de ADMINISTRACION 15.024.992 | 21-abr-2017 | 30-dic-2017
ALDANA DIAZ ientales rents a y IVB, ap P DOCUMENTAL
retencion y disposicion final.
ERIKA MARCELA |Contratar la prestaciéon de servicios de apoyo a la gestién con el GRUPO
30 | 2017 | GGC-257-2017 | 21-abr-2017 CANASTERO [fin de implementar TRD y TVD de fondos documentales en el| ADMINISTRACION 14.569.692 | 21-abr-2017 | 30-dic-2017
ORJUELA Archivo Central. DOCUMENTAL
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DIGITAL Contratar el servicio de digitalizacion de material bibliografico GRUPO
31 | 2017 | CAO-009-2017 | 16-may-2017 | DOCUMENT |eSPecializado que 'se encuentra en diferentes - formatos, PARTICIPACIONY) 54 550 000 | 16-may-2017 | 15-dic-2017
SERVICE SAS relacionados con el sector minero energético para facilitar el| SERVICIO AL
7" |acceso a la informacion publica especializada. CIUDADANO
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo a la gestion, GRUPO
32 | 2017 | GGC-288-2017 | 18-may-2017 |'NCRID MARCELA soporte al Grupo de Administracién Documental del Ministerio de | N STRACION 12.899.772 | 18-may-2017 | 29-dic-2017
RUIZ ROMERO |Minas y Energia, en las actividades administrativas y operativas
; DOCUMENTAL
que le son propias.
Contratar la prestacion de servicios Profesionales para apoyar el
proceso precontractual y contractual de la consultoria para el
JHON diagndstico integral, la definicion del modelo de requisitos y el GRUPO
33 | 2017 | GGC-202-2017 | 25-may-2017 | A-EXANDER |Plan de Implementacion del Modelo de Gestion de Documentos)  ny\isTRAGION| 43,600,000 | 26-may-2017 | 30-dic-2017
GONZALEZ Electronicos de Archivo, apoyo a la supervision en la ejecucion
: . : s DOCUMENTAL
FLOREZ de la misma y a la actualizacion del proyecto de inversion
"Implementacion Sistema Gestion de Documentos Electronicos
de Archivo.
Contratar la prestacion de Servicios profesionales para apoyar
la elaboracion de las TVD del fondo documental electrifiacadora GRUPO
34 | 2017 | GGC-305-2017 | 08-jun-2017 | ALEJANDRO - del Adantico, Ajustar las TVD de los fondos documentales de 1as) , iy \isTRAGION | 29.013.722 | 08un-2017 | 08-dic-2017
AMAYA NINO  |Electrificadoras Bolivar, Guajjira y Magdalena y Revisar y dar
o DOCUMENTAL
concepto técnico de las TVD de los fondos documentales
MINERCOL, CARBOCOL, APL, Elect Cesar y Cérdoba.
ANDREA Contratar los servicios de apoyo a la gestion para asistir y
CAROLINA apoyar al Grupo de Regalias del Ministerio de Minas y Energia, GRUPO
35 | 2017 | GGC-348-2017 | 04-jul-2017 APARICIO en lo concerniente a la recepcion, distribucion, digitalizacion y| ADMINISTRACION 19.623.114 | 04-jul-2017 30-jun-2018
- entrega de las Comunicaciones Oficiales internas y externas, en| DOCUMENTAL
ESTUPINAN ol CADA
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