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1. OBJETIVOS.

Determinar el cumplimiento de las disposiciones normativas
aplicables al Proceso de Gestién Documental Subtema Documental
del Ministerio de Minas vy ©Energia, y adicionalmente por
disposicidén del Acuerdo 42 de 20021 y de manera que contribuya a
la mejora y al cumplimiento de los objetivos.

2. ALCANCE.

Establecer la gestidén del Ministerio de Minas y Energia al Grupo
de Gestidén de la Informacidn y Servicio al Ciudadano, Subtema
Documental - Visita del Archivo General de la Nacidén, Reunidn
Inicio Auditoria al PMA, Oficio AGN de cumplimiento del PMA entre
el 21 de mayo al 31 de diciembre de 2020, reportes de Contratos
de Prestacidén de Servicios Archivisticos, respecto de 1los
siguientes temas.

- Transferencias Documentales.
- Reporte de Contrato de Prestacidén de Servicios Archivistico.

3. CLIENTES.

Los clientes de la Auditoria de Seguimiento son: el Ministro de
Minas y Energia, el Representante de la Alta Direccidn, el Grupo
de Gestidén de la Informacidén y Servicio al Ciudadano, Miembros
del el Comité Institucional de Coordinacidén de Control Interno-
CISCI, el Grupo Gestidén Contractual, el Archivo General de la
Nacién - AGN, asi como la ciudadania en general?l.

4. EQUIPO DE TRABAJO.

El equipo de trabajo estuvo conformado por Ingrid Cecilia
Espinosa Séanchez, Jefe de la Oficina de Control Interno, dguien
supervisdé la Auditoria y la Profesional Tarcila Isabel Martinez
Herazo, quien la ejecuto.

1 Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestién en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental vy se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo General de 1la
Nacién - AGN.

2 Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera
proactiva todos los informes de gestidn, evaluacién y auditorias del sujeto obligado.
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5. CRITERIOS DE LA AUDITORIA
5.1 FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

- Literal e) del Articulo 12, Ley 87 de 19933.
“WVelar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas,
procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la
organizacidén y recomendar los ajustes necesarios”. (Subrayado
y negrilla fuera de texto)

- Literal d), Paradgrafo del Decreto 2145 de 1999.

“La Oficina de Control Interno o qguien haga sus veces:
Evalta el proceso de planeacidén, en toda su extensidn;
implica, entre otras cosas y con Dbase en los resultados
obtenidos en la aplicacién de los indicadores definidos, un
andlisis objetivo de aquellas variables y/o factores que se
consideren influyentes en 1los resultados logrados o en el
desvio de los avances. La identificacién de estas variables,
su comportamiento y su respectivo analisis permite que la
formulacién de las recomendaciones de ajuste o mejoramiento
al proceso, se realice sobre soportes y criterios véalidos vy
visibles fortaleciendo asi 1la funcidén asesora de estas
oficinas”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Rol de 1la Oficina de Control Interno. “Evaluacién vy
Seguimiento a la Gestidén Institucional: Su propdsito es emitir
un juicio profesional acerca del grado de eficiencia vy
eficacia de 1la gestién de 1la entidad, para asegurar el
adecuado cumplimiento de los fines institucionales” (Subrayado
y negrilla fuera de texto)

Numeral 2.2.1 Auditoria 1Interna. “Las Oficinas de Control
Interno.. deben auditar los procesos, con el fin de verificar su
gestidn, es decir, que se esté dando cumplimiento a 1lo
programado”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Literales c¢), d), e) y k) del Articulo 12, Ley 87 de 1993, por
la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del estado.

3 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades vy

organismos del estado.
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Es funcién del auditor interno, “Werificar que los controles
definidos para los procesos y actividades de la organizaciédn,
se cumplan por los responsables de su ejecucidn..”.

“Werificar que los controles asociados con todas y cada una de
las actividades de la organizacién, estén adecuadamente
definidos, sean apropiados y se mejoren permanentemente, de
acuerdo con la evolucidén de la entidad”.

“WVelar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas,
procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la
organizacién y recomendar los ajustes necesarios”.

“Werificar que se implanten las medidas respectivas
recomendadas”. (Subrayado fuera de texto)

- Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el
Estado Colombiano MECI 2014, adoptado mediante el Articulo
2.2.21.6.1 Objeto, Decreto 1083 de 2015, por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién
Ptblica.

Las Oficinas de Control Interno, “..verifican la efectividad de
los sistemas de control interno, para procurar el cumplimiento
de los planes, metas y objetivos previstos, constatando que el
control esté asociado a todas las actividades de 1la
organizacién..”. (Subrayado fuera de texto)

- Numeral 25 del Articulo 34, Ley 734 de 2002, por la cual se
expide el Cédigo Disciplinario Unico.

Es deber de todo servidor publico, “Poner en conocimiento del
superior los hechos que puedan perjudicar el funcionamiento de
la administracidén y proponer las iniciativas gque estime utiles
para el mejoramiento del servicio”. (Subrayado fuera de texto)

- Numerales 6 y 7 del Articulo 10, Decreto 381 de 2012, por el
cual se modifica la estructura del Ministerio de Minas vy
Energia4.

Es funcidén de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las
dependencias en la identificacidén y prevencidn de los riesgos
que puedan afectar el logro de sus objetivos”, y “Werificar

4 Establece como funcidén de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la identificacidn y
prevencion de los riesgos que puedan afectar el logro de sus objetivos”, y "“Werificar que los controles
definidos para los procesos y actividades del Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los
riesgos, se mejoren permanentemente y se cumplan por los responsables de su ejecucion”.
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que los controles definidos para los procesos y actividades
del Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los
riesgos, se mejoren permanentemente y se cumplan por los

responsables de su ejecucidédn”. (Subrayado fuera de texto).

- Norma Internacional para el Ejercicio Profesional de 1la
Auditoria Interna - IIA.
2500 Seguimiento del progreso. El1 director ejecutivo de

auditoria debe establecer y mantener un sistema para vigilar
la disposicidén de los resultados comunicados a la direccidn.

2500. Al El1 director ejecutivo de auditoria debe establecer un
proceso de seguimiento para vigilar y asegurar que las
acciones de la direccidén hayan sido Implantadas eficazmente o
que la alta direccién haya aceptado el riesgo de no tomar
medidas.

2500. Cl La actividad de Auditoria Interna debe vigilar 1la
disposicidén de los resultados de los trabajos de consultoria,
hasta el grado de alcance acordado con el cliente.

Numeral 2.4 Fase 4. Comunicacidén de Resultados, Grafico 6.
Elementos de la Comunicacién de Resultados, Planes de
Mejoramiento por Procesos. Pagina 36. Guia de Auditoria para
Entidades Publicas. DAFP, 2015. “El1 auditor Interno, debe
establecer un proceso de seguimiento para verificar gque las
acciones previstas en los planes de mejoramiento hayan sido
implementadas y dar cierre cuando se hayan cumplido,
analizando si las acciones fueron o no efectivas para superar
los hallazgos”. (Subrayado fuera de texto).

- Guia para la Administracién del Riesgo Disefios Controles
entidades publicas- Versién 4. octubre de 2018.Departamento
Administrativo de la Funcidén Publica.

Indica para la Oficina de Control Interno que “En sus procesos
de auditoria interna dicha oficina debe analizar el disefio e
idoneidad de los controles, determinando si son o no adecuados
para prevenir o mitigar los riesgos de los procesos, haciendo
uso de las técnicas relacionadas con pruebas de auditoria que

permitan determinar la efectividad de 1los controles. Se
sugiere a las Oficinas de Control Interno consultar la Guia de
auditoria para entidades publicas”. (Subrayado fuera de texto)
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5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO.

- Ley 87 de 19935.

- Ley 594 de 20006

- Acuerdo 060 de 20017

- Acuerdo 42 de 20028

- Acuerdo 04 de 20199

- Decreto 381 de 201210

- Decreto 1080 de 201511

- Decreto 1083 de 201512

- Ley 1712 de 201413

- Manual Operativo Sistema de Gestidén - Modelo Integrado de
Planeacibén y Gestidén - MIPG14

- Guia para la Administracidén del Riesgois

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9000:2015.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015.

6. METODOLOGIA.

La Auditoria se realizdé mediante reuniones de trabajo vy
entrevistas virtuales, solicitud de informacién y verificacidn
documental, con la finalidad de determinar su estado frente al
criterio normativo aplicable.

6.1 MEDICION DEL RIESGO.

Se procedidé a determinar si la variable analizada cuenta con
riesgo identificado en el Mapa de Riesgos. Cuando no se encontrd

5 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del
estado

6 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

7 Por el cual se establecen pautas para la administracidén de las comunicaciones oficiales en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

8 Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestién en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental vy se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo General de la
Nacién - AGN.

9 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracidén, aprobacidén, evaluacidn y convalidacidn,
implementacién, publicacién e inscripcién en el Registro Unico de Series Documentales - RUSD de las Tablas de
Retencién Documental - TRD y Tablas de Valoracidén Documental - TVD.

10 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

11 Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura. Incluye Decreto 106 de 2015,
por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccidén, vigilancia y control a
los archivos de las entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural;
y se dictan otras disposiciones.

12 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

13 Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica
nacional.

14 Adoptado mediante Decreto 1499 de 2017.

15 Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, Versidén 3, octubre de 2014.
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documentado el riesgo, la Oficina de Control Interno procedid a
identificarlo con base en el criterio normativo aplicable, para
posteriormente analizarlo, valorarlo y determinar su
materializacioén.

El criterio aplicado para establecer la materializacién del
riesgo, de las variables analizadas, correspondié a los
siguientes pardmetros de valoracidén y medicidn del nivel del
riesgo.

Bajo: Se refiere a que el tépico analizado muestra un grado de
desarrollo importante y aporta de manera sustancial al logro de
los objetivos. De manera no significativa, presenta algunas
dificultades, pero los resultados finales se obtienen sin mayor
contratiempo. No presenta Materializacidén de Riesgo respecto del
cumplimiento normativo vy del procedimiento establecido. [Se
identifica con el color Verde]

Mediano: Es cuando el tépico analizado muestra un grado de
desarrollo. Su aporte al logro de los objetivos no es sustancial
y presenta dificultades operativas gque retrasan la ejecucidén de
las metas previstas. Presenta alguin grado de Materializacidén de
Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento
establecido. [Se identifica con el color Amarillo]

Alto: Significa que el tépico muestra un desarrollo, pero su
funcionamiento causa problemas para la normal ejecucidédn de la
gestidén. Si bien no impide el 1logro de 1los resultados, los
retrasa de manera importante vy sbélo se obtienen de manera
parcial. Presenta Materializacidén de Riesgo respecto del
cumplimiento normativo vy del procedimiento establecido. [Se
identifica con el color Rojo]

Ninguno: Se asignard esta calificacién, cuando la fecha de
finalizacién de la meta o indicador no se haya vencido. No
presenta Materializacidén del Riesgo, respecto del cumplimiento de
la meta en las condiciones predefinidas en el Plan de Accidén. [Se
identifica con el color Blanco]

6.2. MEDICION DEL CONTROL.
Se procedidé a determinar si la variable analizada cuenta con
control identificado en el Mapa de Riesgos o en el procedimiento

documentado. Cuando no se encontré documentado el control, la
Oficina de Control Interno procedidé a describirlo con base en el

Oficina de Control Interno Pagina 8 de 28



Auditoria de Seguimiento-PMA-GGISC

El futuro Minenergia

es de todos

riesgo identificado, para posteriormente analizarlo y determinar
su eficiencia.

El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia
del control descrito de la variable evaluada, correspondidé a los
siguientes parametros de medicidn del control.

Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencidn
de la materializacién del riesgo inherente, indica que el control
se aplica o es apropiado.

Control 1Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la
prevencidén de la materializacién del riesgo inherente, indica que
el control no se aplica, es ineficaz o inapropiado.

7. MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el andlisis e impacto del resultado alcanzado por el
ejecutor de la variable analizada, la materializacidédn del riesgo
inherente y 1la eficiencia del control, la Oficina de Control
Interno procedidé a establecer la efectividad de la gestidn.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No
Efectividad de la gestidén del ejecutor de la variable evaluada,
correspondidé a los siguientes parédmetros.

Gestidn Efectiva: Cuando la accidédn realizada condujo al logro de
los resultados programados, a la observancia normativa o al
cumplimiento del procedimiento establecido, a través del wuso
6ptimo de los recursos utilizadosl6, la no materializacién del
riesgo inherente o la eficiencia del control.

Gestidén No Efectiva: Cuando la accidén realizada no condujo al
logro de los resultados programados, a la observancia normativa o
al cumplimiento del procedimiento establecido, viéndose afectada
por la no utilizacidén odptima de los recursos, la materializacidn
del riesgo inherente o la ineficiencia del control.

7.1. MEDICION DE LA ACCION.

Con base en el andlisis e impacto del resultado alcanzado por el
ejecutor de la variable analizada, la materializacidén del riesgo
inherente, 1la eficiencia del control y la efectividad de 1la
gestidén, la Oficina de Control Interno procedidé a establecer la
eficacia de la accidn.

16 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencidén de un
resultado determinado. Glosario DAFP, del 6 de marzo de 2012.
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El criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de
la accidén efectuada en la variable evaluada, correspondidé a 1los
siguientes parametros de medicidén de la accidn.
Accién Eficaz: Cuando 1la accién de mejoramiento ejecutada,
subsana la causa que origind la desviacidédn encontrada y es poco
probable que se vuelva a presentar la situaciédn.

Accién Ineficaz: Cuando la accidédn de mejoramiento ejecutada, no
subsana la causa que origindé la desviacidén encontrada vy es
probable que se vuelva a presentar la situaciédn.

7.2. MEDICION DEL CIERRE.

Con base en el andlisis e impacto del resultado alcanzado por el
ejecutor de la variable analizada, la materializacidédn del riesgo
inherente, 1la eficiencia del control vy la efectividad de 1la
gestidén, la Oficina de Control Interno procedid a establecer la
eficacia de la acciédn.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la
observacién en la variable evaluada, correspondidé a los
siguientes pardmetros de medicidén del cierre.

Cierre: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada es considerada
eficaz y acoge la observacidédn encontrada.

No Cierre: Cuando la accidén de mejoramiento ejecutada es
considerada ineficaz y no acoge la observacidédn encontrada.

7.3 ESTADO META.

Con base en el analisis y las evidencias presentadas por el
auditado para el cumplimiento de las acciones formuladas en el
Plan de Mejoramiento por Procesos, la Oficina de Control Interno
procedidé a establecer el estado de la meta.

El <criterio aplicado para determina el estado de la meta
evaluada, correspondidé a los siguientes pardmetros de medicidn.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las
condiciones predefinidas.

Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en
las condiciones predefinidas y la fecha de realizacidén no se ha
vencido.
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Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones
predefinidas y la fecha de realizacidédn se ha vencido.

Realizacidédn Posterior: Cuando la fecha de realizacidn de la meta
es posterior a la fecha de corte de la evaluacién.

7.4 CONSIDERACIONES DE PREVENCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de

“Enfoque hacia la prevencién”, presenta las siguientes
consideraciones como insumo para que las &reas organizacionales
cumplan con la funcidén que les compete, establecida en: (1)

Numeral 2.1.1 Autoevaluacién del Control y Gestién del Manual
Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 201417; y (2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicién,
Andlisis y Evaluacidén, NTC-ISO 9001:2015.

Las consideraciones no seran registradas por parte de la OCI en
el Aplicativo SIGME, no obstante, su registro queda a criterio
del &rea organizacional, pero si genera un andlisis y toma de
decisidn por parte del area responsable.

8. VALIDACION

La informacidén contenida en el ©presente informe, surtid el
proceso de validacidén mediante correo electrébdénico del dia 25 de
agosto de 2021, remitido por el Grupo de Gestidén de 1la
Informacién vy Servicio al Ciudadano, donde se acogieron las
observaciones manifestada por el GGISC. Durante la auditoria no
se presentd ninguna contingencial8.

Una vez revisado el documento, estd listo para ser radicado al
Archivo General de la Nacidén - AGN.

9. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
Criterio Normativo: El1 Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de

enero de 2015, establece que “El1 Archivo General de la Naciédn,
podrd en cualgquier momento, realizar visitas de inspeccién,

17 Del Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del
Decreto 1083 de 2015, anterior Decreto 943 de 2014.
18Encargada de liderar el proceso.
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vigilancia y/o control a las personas naturales, Jjuridicas de
derecho publico y/o privado o entidades que prestan, entre otros
los siguientes servicios archivisticos, cuando estas hayan sido
contratadas por entidades publicas o particulares gque ejerzan
funciones publicas”:

a) Administracién y custodia de archivos.

b) Mi confirmacién y digitalizaciédn de documentos.

c) Elaboracién y aplicacidédn de Tablas de Retencidédn y Valoraciodn
ocumental.

) Organizacidén de archivos.

) Elaboracién e implementacién de programas de gestidn
ocumental fisica y electrébnica.

) Procesos de preservacidén a largo plazo.

g) Conservacidén y restauracién de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo
esté regulado por normas expedidas por el Gobierno Nacional.

QO QO

En el desarrollo de estas diligencias se podrad utilizar cualquier
medio técnico disponible, para dejar evidencia de lo ocurrido,
del estado de la informacidén, los sistemas de informacidén, los
archivos, instalaciones visitadas y demds aspectos evaluados en
la respectiva visita.

Pardgrafo. Es obligacién de las entidades publicas y de las
entidades privadas que cumplen funciones publicas informar de
manera inmediata al Archivo General de la Nacidén, los contratos
que suscriban para la prestacidén de los servicios archivisticos
descritos en el presente articulo”. (Resaltado fuera de texto).

Teniendo en cuenta la visita de wvigilancia y control del Archivo
General de la Nacidédn que realizd al Ministerio de Minas y Energia
en la semana del 13 a 17 de mayo del 2019, a través de 1los
mecanismos técnicos establecidos en el Titulo VIII del Decreto
1080 de 2015, con el &4nimo de verificar el cumplimiento a las
acciones registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico -
PMA.

El Archivo General de la Nacidén. Jorge Palacios Preciado -AGN,
acusa recibo de la comunicacién de fecha 31/05/2019, No.
2019036061, radicada en esta Entidad con el No. 1-2019-06445, del
31/05/2019, con la cual el Ministerio de Minas y Energia remite
el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, en cumplimiento a la
Visita de Inspeccidén realizada del 13 al 17 de mayo de 2019.
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El Ministerio de Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA, aprobado por el Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo, mediante Acta No. CIDA VIRTUAL 12019,
de fecha 2019-05-22, con fecha de inicio el 21/05/2019 vy
finalizacidén el 31/12/2020; dichas fechas se tomaron de las
actividades descritas en el Plan de Mejoramiento Archivistico,
toda vez que el mismo se recibid sin fechas inicial y final.

9.1 SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO -MME

9.1.1. Criterio Normativo de Auditoria

— El Procedimiento de Mejora Continua, AG-P-03 del Sistema
Integrado de Gestidén del Ministerio de Minas y Energia -
SIGME, define Plan de Mejoramiento, asi: “Comprende el
conjunto de acciones que ha decidido adelantar la Entidad, el
duefio del proceso o el servidor publico en un periodo
determinado, para subsanar o corregir las causas que dieron
origen a los hallazgos identificados”.

Asi mismo, en la actividad tres (3) del desarrollo del
procedimiento establece que la dependencia responsable del
proceso debe realizar correccién, formular accidén de mejora,
previo andlisis del hallazgo vy las posibles causas, Vy
registrar la accidén en el Formato Plan de Mejoramiento por
Proceso del SIGME.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9000:2015, define:
Mejora Continua: Actividad recurrente para mejorar el desempefio.

Accidén Preventiva: Accidédn tomada para eliminar la causa de una no
conformidad potencial u otra situacidén potencial no deseable.

Accidén Correctiva: Accidn para eliminar la causa de una no
conformidad y evitar que wvuelva a ocurrir.

Correccién: Accidn para eliminar una no conformidad detectada.

— La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015, establece:

Numeral 0.3.2 Ciclo Planificar-Hacer-Verificar—-Actuar. Actuar:
Tomar acciones para mejorar el desempefio, cuando sea necesario.
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Literal e) del Numeral 9.2.2 La organizacién debe realizar las
correcciones y tomar las acciones correctivas adecuadas sin
demora injustificada.

Numeral 10.1 Generalidades. La organizacidén debe determinar vy
seleccionar las oportunidades de mejora e implementar cualquier
accidén necesaria para cumplir los requisitos del cliente vy
aumentar la satisfaccién del cliente.

Numeral 10.3 Mejora Continua. La organizacidén debe mejorar
continuamente la conveniencia, adecuacidén y eficacia del sistema
de gestidén de la calidad. La organizacién debe considerar 1los
resultados del andlisis y la evaluacidén, y las salidas de 1la
revisidén por la direccidn, para determinar si hay necesidades u
oportunidades que deben considerarse como parte de la mejora
continua.

Los riesgos identificados por la Oficina de Control Interno que
seran objeto de andlisis para determinar su materializacidn, son:

- Riesgo 1: Que se incumpla el Procedimiento Mejora Continua,
Cébdigo AG-P-03, del Sistema de Gestidén de 1la Calidad,
respecto de la formulacidén de accidn de mejora.

- Riesgo 2: Que se incumpla la meta establecida en el Plan de
Mejoramiento por Procesos, en las condiciones predefinidas.

9.1.2 Avance -Plan de Mejoramiento Archivistico 2019.

Teniendo en cuenta la visita de wvigilancia y control del
Archivo General de la Nacidén en las fechas del 13 al 17 de
mayo de 2019 en la qgque se reportaron algunos hallazgos vy
observaciones en materia de archivo para el Ministerio de
Minas vy Energia; se hizo necesario suscribir un plan de
mejoramiento archivistico - PMA con el &nimo de subsanar
dichos hallazgos en un plazo desde el 21 de mayo de 2019
hasta el 31 de diciembre de 2020.

Reunidén mesa de trabajo virtual el 3 de agosto -2021, el
Grupo de Gestidén de la Informacidén y Servicio al Ciudadano-
Subtema Documental, presenta el noveno Informe-avance del PMA
segin correo electrdénico segin radicado 3-2021015193 a 1la
Oficina de Control Interno.
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De acuerdo a lo anterior, a continuacidn, se detallan los
avances a la fecha frente a dicho plan

HALLAZGOS PENDIENTES
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 202119

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo
General de la Nacién en las fechas del 13 al 17 de mayo de 2019
en la que se reportaron algunos hallazgos y observaciones en
materia de archivo para el Ministerio de Minas y Energia; se hizo
necesario suscribir un plan de mejoramiento archivistico - PMA
con el animo de subsanar dichos hallazgos en un plazo desde el 21
de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Teniendo en cuenta el noveno corte del mes de agosto 2021, la
matriz del plan de mejoramiento archivistico del Ministerio de
Minas y Energia, para el Archivo General de 1la Nacidén, a
continuacidén, se detallan avances de los hallazgos que estédn en
Ejecucién de las actividades de dicho plan.

Respuesta Radicado No.: 3-2021015193 Fecha: 10-08-2021, Teniendo
en cuenta que el Grupo de Gestidén de la Informacidédn y Servicio al
Ciudadano-subtema documental.

La informacidén solicitada se encuentra disponible en el
repositorio dispuesto por la entidad ONEDRIVE, en la carpeta
compartida:

O M Nombre Modifica... ~ Modifica...
2 1. Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA 12 de mayo ELCY CAROLIN...

_a 2. Contratos 12 de mayo ELCY CAROLIN...

2 3. Transferencias Documentales 12 de mayo ELCY CAROLIN...

Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencidn
Documental. El1l Ministerio de Minas vy Energia, presuntamente
incumple lo establecido en el articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013,
al no contar con Tablas de Retencidén Documental TRD y Cuadros de

19 Informe de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia 2019. Elaborado
por Elcy Carolina Zambrano, Sergio Daniel Romero Romero -Contratistas del Grupo de Gestidén de la Informacidén y
Servicio al Ciudadano, Seguimiento Oficina de Control Interno Articulo 2.8.8.3.6 Decreto 1080 -2015.
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Clasificacién, actualizadas y convalidadas conforme a los cambios
que se generaron en atencidédn al Gltimo cambio organico funcional
en la entidad.

Descripcién de los avances: En Ejecucidn.

30/07/2021 Radicado No.: 3-2021015193 fecha: 10-08-2021, T10: La
Oficina de Control Interno verifico el Acta de reunidén No.5 de
fecha 06 de agosto de 2021, hora inicio :09:00 a.m. hora fina 10:
00 a.m., por Tema: “Mesa de trabajo revisidén ajustes de las
Tablas de Retencidén Documental -TRD-del Ministerio de Minas vy
Energia, de acuerdo con el concepto técnico emitido en septiembre
de 2020. Se revisan los ajustes remitidos por la entidad el 27
de julio de 2021, a continuacidn, se relacionan 1los ajustes
solicitados ©para dar el aval, en el acta anteriormente
mencionada.

De acuerdo al acta AGN, del 6 de agosto de 2021, resultaron
algunos compromisos como realizar 'y remitir los ajustes
solicitados Memoria Descriptiva, CCD, TRD en Excel; Glosario
Misional Anexos. por parte del Grupo de Gestidén de la Informacidn

y Servicio al Ciudadano. También Agendar mesa de trabajo para
revisar la totalidad de los ajustes solicitados en la presente
acta.

Se cuenta con el Acta de Reunidén del Archivo General de 1la
Nacién, con el Ministerio de Minas y energia

https://minenergiacol-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sdromero minenergia gov co/EnjGId WpgB
NihMyGtDdOkUBYXcncXX ZY4USUVNgpgaYw?e=b5NHU5

Evidencia_Hallazgos_3_TRD &

D Nombre ~ Modificado ~ Modificado
E‘]. T10. ACTA No. 5 MESA DE TRABAJO AGOST...  Hace 6 dias ELCY CAROLIN
Disponible en soporte digital (CD) en la ruta Plan de

Mejoramiento Archivistico-PMA/ Evidencias hallazgo 3 /T10

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestidn de
la Informacidén vy Servicio al Ciudadano- Subtema Documental,
continle realizando las actividades que tiene proyectado y como
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compromiso ante el Archivo General de la Nacién entregar dichos
ajustes el dia 31 de agosto de 2021, de acuerdo a la reunidn
sostenida con el GGISC.

Hallazgo No. 8: Organizacidén Documental, Tablas de Valoracidn
Documental TVD. El Ministerio de Minas y Energia, presuntamente
incumple lo establecido en el Acuerdo 02 de 2004, al no contar
con Tablas de Valoracidén Documental TVD aprobadas por la entidad
y convalidas por el AGN, para la organizacién del Fondo
documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia y Tablas
de Valoracidén Documental TVD para los fondos cerrados recibidos
de entidades liquidadas.

Descripcidén de los avances: En Ejecucion

30/072021 Radicado No.: 3-2021-015193 fecha: 10-08-2021. E1 Grupo
de Gestidén de la Informacidn y Servicio al Ciudadano Subtema
Documental, solicita culminar al Archivo General de la Nacidén, el
proceso de evaluacidén y la revisidén definitiva del instrumento
archivistico “Tabla de Valoracidén Documental-TVD”, de los fondos
Electro Sucre, Electro Cérdoba, Electro Magangué %
Electrificadora APL.

De acuerdo con el radicado 2-20215858, del Archivo General de la
Nacidébn AGN, manifiesta que los temas tratados, conclusiones %
compromisos adquiridos durante la sustentacién del citado
instrumento archivistico ante el Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacidn, en la sesidén del 27 de
mayo del 2021, realizaron una breve exposicidén con relacidédn a la
metodologia para la elaboracidén de las TVD: Reconstruccidédn de la
historia institucional, elaboracidén de inventarios documentales,
cuadros de clasificacidén TVD.

Con relacidén al contexto histdérico por cada periodo, estructura
orgéanica, y principales funciones, Se presentaron los criterios
definidos para la disposicién final de las series o asuntos
refiriendo sobre aspectos legales, juridicos, contables,
administrativos. Se indicaron los criterios definidos para la
definicién de los tiempos de retencidn documental. Como resultado

No hubo observaciones ni preguntas por parte de los integrantes
del comité evaluador de documentos. Se concluye que la
sustentacién retne todos los requisitos establecidos en el
acuerdo 04 de 2019, y da cuenta de todo el proceso efectuado para
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la elaboracién y aprobacién de las TVD, por lo anterior 1los
integrantes del comité aconsejan al Director la convalidaciédn,
quien asi lo acoge.

EL dia 17 de Jjunio de 2021, el Archivo General de la Nacién
remite al Ministerio de Minas y Energia, bajo radicado AGN No. 2-
2021-5858 el acta resumen de la sesidén del comité evaluador del
17 de mayo de 2021, para que la entidad envie la versidén final de
las TVD convalidadas, debidamente firmadas vy asi expedir el
certificado de convalidacién.

El 19 de Jjulio del 2021, el Ministerio remite wvia correo
electrénico las TVD firmadas, de acuerdo al requerimiento del AG.
Rad. 1-2021-7036.

El 11 de agosto de 2021, el Ministerio recibe wvia correo
electrénico los certificados de convalidacidén e inscripcidn en el
RUDS de las TVD del fondo de las electrificadoras de: Magangue,
Archipielago’s Power And Ligth, Cdérdoba y Sucre.
https://minenergiacol-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sdromero minenergia gov co/EnjGId WpgB
NihMyGtDd0OkUBYXcncXX ZY4USUVNgpgaYw?e=b5NHUS

- > Evidencia_Hallazgo_8_TVD &

] Nombre ~ Modificado >
) Electrificadora_ Magange Hace 5 dias

_Aa Electrificadora_Archipielago’s Power And Li... Hace 5 dias
A Electrificadora_Cordoba Hace 5 dias

= Electrificadora_Sucre Hace 5 dias

[} Remision a AGN de TVD.pdf Hace 6 dias

@ Solicitud AGN - 2-2021-5858.pdf Hace 6 dias

Observaciones consideradas. Las Observaciones hechas por el Grupo
de Gestidén de la Informacidn y Servicio al Ciudadano, al informe
de numero 064 la Auditoria de Seguimiento del Plan de
Mejoramiento Archivistico del Ministerio, fueron acogidas por
Oficina de Control Interno.
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CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

Accidédn 3 |100%

Accidn 8 |97%

99.70% —-sobre 100%
RESUMEN ESTADO OBSERVACIONES ANALIZADAS

El Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas vy
Energia, de acuerdo a la visita de Inspeccidén vy Vigilancia
vigencia 2019, muestra el siguiente porcentaje de avance total de
99.70% -sobre 100% de actividades correspondiente al plan de
mejoramiento archivistico del Ministerio de Minas y Energia.

Por lo anterior, se observa que los hallazgos encontrados por el
Archivo General Nacidén se estdn gestionando de acuerdo al plan.

10. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

10.1. Criterio Normativo.

El Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, -establece que “Es
obligacién de las entidades de la Administracidén Publica elaborar
inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de sus
funciones, de manera que se asegure el control de los documentos
en sus diferentes fases”.

El Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 201520, determina que
“La gestidén documental en las entidades publicas se desarrollara
a partir de los siguientes instrumentos archivisticos.

a) El1 Cuadro de Clasificacidén Documental (CCD). b) La Tabla de
Retencidén Documental (TRD). c) El Programa de Gestidén Documental
(PGD) . d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).
e) El Inventario Documental. f) Un modelo de requisitos para la
gestidn de documentos electrdédnicos. g) Los bancos terminoldgicos
de tipos, series y sub-series documentales. h) Los mapas de
procesos, flujos documentales y la descripcidén de las funciones

20 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
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de las unidades administrativas de 1la entidad. 1) Tablas de
Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas
de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a
los documentos.

El Procedimiento Organizacién Archivos de Gestiodn %
Transferencias Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestidn
Documental del SIGME, respecto de las transferencias primarias,
indica que 1los productores documentales de las dependencias
enviardn la transferencia de acuerdo a las fechas establecidas en
el cronograma.

Riesgo Normativo21i: Que las A&areas organizacionales no envien las
transferencias documentales de acuerdo con los tiempos
establecidos en las tablas de retencidédn documental - TRD.

10.2. Transferencias Documentales al Archivo Central

Solicitud OCI 3-2021-014974: 1la Oficina de Control Interno
solicito al Grupo de Gestidén de 1la Informaciédn y Servicio al
Ciudadano informacién sobre transferencias documentales
efectuadas por las 4&reas organizacionales del Ministerio al
archivo central, vigencia 2021 en atencién a las TRD de 1la
entidad.

Seguimiento OCI-2021: La Oficina de Control Interno verifico que
el Grupo de Gestidén de la Informacidn y Servicio al Ciudadano
envio mediante radicado 3-2021015193 del 10 de agosto -2021,
informacidén con relacidén a las transferencias documentales.

Se remite informe de actividades de la ejecucidn del cronograma
de transferencias documentales primarias vigencia 2021 %
documentos soporte.

https://minenergiacol-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sdromero minenergia gov co/EjQ3Y
5JxUrRCtYUSiDhSfTwBpKss8 5zptP5vE6dSRwWWPg?e=qgzmxeZ

21 Identificado por la Oficina de Control Interno con base en lo establecido en el Procedimiento Organizacién Archivos de Gestidn
y Transferencias Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestién Documental del SIGME.
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++ > Auditorfas > PMA > Agosto > Evidencias_PMA > 3.Transferencias_Documentales > TRANSFERENCIAS -2021

D Nombre v

PRORROGAS

S

(=D

CRONOGRAMA TRANSFERENCIAS 2021-Ag...
Informe transferencias2021.pdf

LISTAS DE ASISTENTES TRANSFERENCIAS A...

By @y @

Memorando Transferencias 2021- RAD No. ...

1. Cronograma transferencias documentales,

Modificado v

Hace 6 dias

Hace 6 dias

Hace 6 dias

Hace 6 dias

Hace 6 dias

Modificado por ¥

ELCY CAROLINA ZAMB...

ELCY CAROLINA ZAMB...

ELCY CAROLINA ZAMB...

ELCY CAROLINA ZAMB...

ELCY CAROLINA ZAMB...

Tamafio de archi... ¥ Compartir

2 elementos

625KB

180 KB

9,02 MB

150 KB

o Compartido

& Compartido

£ Compartido

o Compartido

o Compartido

vigencia 2021
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MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
GRUPOD GESTION DE LA INFORMACION Y SERVICIO AL
El futuro CIUDADANO
es de todos Mlmnargla CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
ANO 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS DBSERVACIONES GISC
VISITA
SOLICITUD
oo SECCION céo SUBSECCION céo SUBSECCION 1 PRORROGA [CMENTARIOY
] NO
ACOMPERE
Despacho del
1000 Minisfro X WIENTG 2
VECFS
1000 Despa;ho del 1001 Grupo de Comunicacion y ; ELDIADELA
Minisfro Prensa VISITA, NO
1000 D&spa!:ho del 1002 Gru!:m d.e Asuntos X
Minisfro Legislativos
T3TUpD O EjECucion ACOMPERA
1000 Demr:}fode' 1003 |Estiatégica del Sector ¥ MIENTD 2
Exiractive AECES
Despacho del Grupe Unidad de
1000 Ministro 1004 Resuliados X
Ticing e Asunios
1000 Bespacto cel 1200 |Reguiatorios y X
Empresariales TP
Desnacho del Dficina de Asuntos Energias no
1000 e;.t?a_ Io . 1200 |Regulaterios y 1202 |Convencionales y X
Inisiro Empresariales Asuntos
blurlearas
1000 D&spa!:ho del 1800 Dﬁclp_al de Planeguun y X
Minisfro Gesticn Internacional
- - T3rUps de Geshon
1000 Despacha del 1gpp  |OfcinadePlaneaciony | 4u0q | conimiento X
Minisfro Gestion Internacional )
Eeclong_l
- ~ TUpE de
1000 Despacho e igop | Ofcha g PANSICONY | 445 |Planeacion y X
inistro estion Internacional Programacian
Despacho del Oficina de Plangacion IR0 08
1000 I‘\;nislru 1400 Gestion Infernacional ! 1403 |Asunios X
Internacionales
1000 Despacho el 1500 |Oficina de Confrol Infemo X
Minisiro
Viceministerio de
2000 Minas X
3000 \ﬁceministgn 0 de X
Energia
4000 | Secretaria General | 4op2 | CTUPD U8 Soluciones x oo
Digitales RADICADO
. Grupo de Infrasstructura No.
4000 Secretaria General 4003 Tecnologica X 3.2021-0150
Grupo de Innovacion PGS
4000 Secretaria General 4006 Cutural y Organizagional % :,lS«:EanRA
Subdireccin TZrUpC de Geston
4000 Secretaria General 4010 Administrativa v Financi 4013 |Financiera y ¥
minigtrativa y Financiera Contable
4000 Secretaria General S”bd.".m".'” o 414 |Presupuesto X ELDIADE LA
Administrafiva y Financiera VISITA, NO
RECIBE LA
Secretaria General Subc!lr_ect:lqn ) ) 415 |Tesoreria ¥ VISITA MO 52
Adminigtrativa y Financiera HA
LOGRADD
1000 Despacho del 1300 |Oficina Asesora Juridica X
Ministro

Oficina de Control Interno
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Despacha dl Uetensa Judicial
| 1000 “'Eﬁl’.a. I” & 1300  |Oficing Asesora Juridica | 1302 |y Extrajudicial de
inisira los Intereses de
2000 V’lcemir‘!isteriu de 2100 Direccion lde Mineria
Minas Empresarial
Viceministerio d HICROCARS
3000 'CEE‘L"E'EQ” ® | 3100 |Direccion de Hidrocarburos X |uros con
MEMORAND
so0p | VICEMIMBIEA0OE | ain0 \Direcein de Hidrocarouros| 3101 | CTUPO U8 '
Energia Downsiream 3-2021-0130
— %P0
Viceministerio de S ) Grupe de Gas -
3000 Energia 300 |Direccion de Hidrocarburos | 3102 Combustible X ;13:1:52&
o Grupe de Gestion
spop | ViCEMIMBIEROdE | sing I nieceion de Hidrocauros| 3103 |de Asuntos g |NECEARO
Energia Lol EL
juridicos .
Viceministerio de Grupo de Geston ACOMPANA
000 Eneraia 3100 |Direccion de Hidrocarburos| 3104 |de Proyectos y ¥ MIENTD
g Optimizacion POROUE SE
apop | Vieeministeriode | 3150 biecein de Hidrocarbures| 3105 | CTUP0 de y  |FNCUENTRA
Energia Midsiream NEN
Viceministerio de Grupo de PROCESD DE
3000 Energia 3100 |Direccion de Hidrocarbures | 3106 Upsiream ¥ CONTRATACI
PR
4000 Secretaria General ¥ VISITAPARA
El 17DF
4000 | Secretaia General | 4gp1 | Crupode ursdiccion
Coactiva
STUpC e Geston a8
4000 Secretaria General 4004 |Asuntos Disciplinarios y
Promocién de Ia Integridad
. Subdireccidn
4000 Secretaia Genera 4o Administrativa y Financiera X
ubdirecdd Grupo de ACOMPANA
4000 | Secretaria General | 4010 Agmi:;‘:gﬁ:a Fnanciera| 4011 [Senicios MIENTO 2
¥ Administrativos WECES
4000 | SecretaiaGeneral | doqp |Subdirction o |Grupode Gestion
Administrativa y Financiera Coniractual
4000 | SecrefariaGeneral | 4020 |-ubdireccion de Talento
humana
- Grupo de
4000 | Secretaria General | 4020 ﬁ”b”"m'"" deTalento | 4051 |Humanizacion y
umang Bienesiar
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LSIUPD O rMomina

| 4000 | Secrefaria General | 40pp |ubdirecciondeTalento | 055 |y prestaciones X
humana ;
SM%GEQW
— ] ]
4000 | Secretaria General muﬁmmm“mm 4024 |Laboraly Camera| ¥
umana Administrativa
Despacha del Oficina de Asuntos
1000 Ministre 1100 Ambientales y Sociales X
Diespacho del Cficina de Asunfos Grupo de Gestion
1000 Ministre 1100 Ambientales y Sociales ot Ambiental X
2000 \ﬁceminjsteriu de 2200 Di_reccion de Formalizacion X
Minas Minera
[ )
Viceministerio de Direccion de Formalizacion Para la Gesfion
a0 Minas 20 Minera 20 Interinstitucional X
v &l Desarmollo de
R N R para la Gestian
000 \ﬁcem'l?lstenu de 2200 Dl_recclon de Formalizacion 2902 |de los Programas X
inas Minera .
de Seguridad
2000 \ﬁcemirjisteriu de 2200 Di_reccion de Formalizacion oop3 |PETa la Gestian "
Minas Minera del Programa de
Viceministerio de Direccidn de Energia
000 Energia 200 Eléctrica X
000 \ﬁceministt?riu de 00 Di[ec;ién de Energia 770 Grupo de_ I_’ond 08 y .
Energla Eléctrica de Inversion SOLICITO
— — - T3rUps de Poliica ADELANTAR
3000 ““gﬁﬂ”e 200 Egﬁgﬁﬁww 20 |y X VISITA PARA
9 Reglamentacion EL17DE
Viceministerio de Direccian de Energia Grupo de AGOSTO
000 Energia 20 Electrica 203 Subsidios X
3000 \ﬁceministffriu de 200 Di[ecl;ién de Energia 3704 Grupo de Y
Energla Electrica Supenvision
TSrUpG de Gesion g0e 13
4000 Secretania General 4005 |Informacion y Servicio al X
Ciudadang
— Grupo de MISMO
. Subdireccion L
4000 Secretana General 4010 Administrativa y Financiera 4014 |Ejecucion GRUPD D?
Presupuestal PRESUPUEST

Con el fin de dar cumplimiento a las directrices del Archivo
General de la Nacidén, de acuerdo con los tiempos establecidos
para el Archivo de Gestidn en la Tabla de Retencidédn Documental de
cada dependencia. La verificacién del cumplimiento al Articulo 26
de la Ley 594 de 2000, se centra en los inventarios documentales
que se han transferido al Archivo Central del Ministerio de Minas
y Energia.

11. CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS ARCHIVISTICO

Comunicaciones oficiales de reporte de Contratos de Prestacidédn de
Servicios Archivistico durante la vigencia de 2021, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 34 del Decreto 106 de 2015,
articulo 9 del Acuerdo 08 de 2014 del AGN.

Solicitud OCI 3-2021-014974: la Oficina de Control Interno
solicito al Grupo de Gestidén de la Informacidédn y Servicio al
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Ciudadano informacidn sobre Relacidédn de los Contratos de
Prestacién de Servicios Archivistico vigencia 2021.

Seguimiento 0OCI-2021: La Oficina de Control Interno verifico que
el Grupo de Gestidn de la Informacidén y Servicio al Ciudadano,
adjunto mediante evidencias Contratos de Prestacidén de Servicios
Archivisticos, dirigido al Archivo General de la Nacidén con
relacién a los contratos de prestacién de servicios
archivisticos, informo durante el mes de MAYO, JUNIO y JULIO de
2021, la entidad segun radicado: 2-2021010609, 2-2021012844, 2-
2021015007, no suscribié ningun contrato relacionado con
servicios archivisticos o gestidén documental.

Lo anterior teniendo en cuenta la informacidén suministrada por el
Grupo de Gestidén Contractual de este Ministerio, a través de
correo electrdédnico adjunto de fecha 09.3jul.2021.

Lo anterior teniendo en cuenta la informacidén suministrada por el
Grupo de Gestidén Contractual - GGC este Ministerio, a través de
correo electrénico de fecha 02 agosto2021.

se remiten uUltimos contratos en materia de gestidén documental
celebrados por la entidad.

https://minenergiacol-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sdromero minenergia gov co/EJj09CEgAcPl
Jgp5xmE7Qh0kB7100xx1E3bQdglSOWR1Urw?e=nDzsSB

Relacién de contratos con servicios archivisticos vy/o gestidn
documental:

Mis archivos > Gestion_Documental > Archivo_General_Nacion > Auditorias > PMA > Agosto > Evidencias PMA > 2.Contratos

[ Nombre v Madificado v Madificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir

8 Otras solicitudes 10 de agosto ELCY CAROLINA ZAMB... 3 elementos & Compartido
1. GGC-387-2021.pdf 10 de agosto ELCY CAROLINA ZAMB.. 613 MB # Compartido
2. GGC-412-2021.pdf 10 de agosto ELCY CAROLINA ZAMB.., 11,1 MB & Compartido

3. GGC-418-2021.pdf 10 de agosto ELCY CAROLINA ZAMB... 3,00 MB # Compartido

B B @ @

4. GGC-446-2021.pdf 10 de agosto ELCY CAROLINA ZAMB.., 413 MB # Compartido
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Contratos archivisticos y de GD marzo y abr... 10 deagosto ELCY CAROLINA ZAMB...
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En cumplimiento a las normas que indica en su solicitud, en los
estudios previos que guardan relacidédn con gestidn documental, se
indica lo siguiente en la descripcidén de la necesidad:

Que el Articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de 2015, establece
que la gestidén documental en las entidades ©publicas se
desarrollaré a partir de los siguientes instrumentos
archivisticos:

El Cuadro de Clasificacidén Documental (CCD).

La Tabla de Retencidédn Documental (TRD).

El Programa de Gestidn Documental (PGD).

Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).

El Inventario Documental.

) Un modelo de requisitos para la gestién de documentos
electrbnicos.

g) Los bancos terminoldégicos de tipos, series vy sub-series
documentales.

h) Los mapas de procesos, flujos documentales y descripcidén las
funciones de las unidades administrativas la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso para el establecimiento categorias
adecuadas de derechos vy restricciones de acceso y seguridad
aplicables a los documentos.

Hh® Q Q O o

Que la Ley 80 de 1989, sefilala las funciones del Archivo General
de la Nacidén, entre ellas la de fijar politicas y establecer los
reglamentos necesarios y en su Acuerdo 07 de 29 de junio de 1994,
adopta el Reglamento General de Archivos, como norma reguladora
del gue hacer archivistico.

Que la Ley 594 de 2000 tiene por objeto, establecer las reglas y
principios generales que regulan la funcidén archivistica del
Estado, por intermedio del Archivo General de la Naciédn.

Que, el Acuerdo 008 de 2014, “por medio del cual se establecen
las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacién
de servicios de depdsito, custodia, organizacidn, reprografia vy
conservacién de documentos de archivo y demds procesos de la
funcién archivistica..”; el Archivo General de la Nacidén establece
los lineamientos para realizar contratacidén con entidades para
contratar con personas naturales o juridicas la organizacidén de
sus fondos. Especificamente en el articulo 2° sefiala que: “Las
personas naturales o Jjuridicas de derecho privado que tengan
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dentro de su objeto social la prestacidén de los servicios de que
trata el articulo 14° Paragrafo 1° y 3° de la Ley 594 de 2000,
sin detrimento de lo establecido por otras normas en forma
general, deberadn reunir los siguientes requisitos minimos:

a). Acreditar que cuentan con experiencia para desarrollar la
actividad vy/o servicio para el cual han sido contratados,
mediante certificaciones de prestacidédn efectiva del servicio
ofrecido. Para acreditar la experiencia en actividades
especificas, las entidades utilizaran certificaciones de
prestacidén efectiva del servicio, expedidas por los clientes o
usuarios, de acuerdo con formato creado para ese fin por cada
Entidad Estatal en cada proceso de contratacidén. La experiencia
general para el proceso de contratacidén se debe acreditar a
través del RUP, conforme los articulos 5° y 6° de la Ley 1150 de
2007, o las que lo modifiquen o sustituyan.

Lo anterior indica, dque el riesgo de “que se incumpla el
Procedimiento Mejora Continua, Cdédigo AG-P-03, del Sistema de
Gestidén de la Calidad, respecto de la formulacidén de accidn de
mejora”, no se materializd, ubicdndose en un Nivel de Riesgo Bajo
permitiendo determinar gque el control aplicado fue Eficiente vy
que la gestidén fue Efectiva.

Asi mismo, se 1indica que el riego “que se incumpla la meta
establecida en el Plan de Mejoramiento por Procesos, en las
condiciones predefinidas”, no se materializd, ubicandose en un
Nivel de Riesgo Bajo permitiendo determinar que el control
aplicado fue Eficiente y que la gestién fue Efectiva.

Adicionalmente la anterior informacidédn se encuentra consolidad
en la carpeta compartida del proceso de Gestidén Documental,
disponible en el link: https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sdromero minenergia gov co/EtX3

MNgdn0OJBglX4T14eGMQIBxRab-0XW1R4JS4AMLEVTugQ?e=Z2Aby4P

12. OBSERVACION

e De conformidad con el resultado de la Auditoria de
Seguimiento al Proceso de Gestién Documental (Grupo de
Gestidn de la Informacidén y Servicio al ciudadano del MME),
para el Archivo General de la Nacién, se verifico y valido
la informacidén reportada por el Grupo de Gestidédn de la
Informacidén y Servicio al ciudadano.
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e El1l avance, control y seguimiento presentado por el Grupo de
Gestidén de la Informacidén y Servicio al ciudadano, en 1lo
relacionado a la gestién documental y en consecucidén del
Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas vy
Energia, de acuerdo a la visita de Inspeccidén y Vigilancia
vigencia 2019, demuestran un compromiso real de mejorar
gradualmente cada uno de las metas y actividades propuestas,
esperamos se continten con este reto de forma sistemdtica
para el mejoramiento de los resultados y el cierre efectivo
del Plan de Mejoramiento Archivistico formulado durante el
2019.

13. FIRMAS \\_JEE;;:;;;Aé%iéi/;;;7

INGRID CECILIA ESPINOSA SANCHEZ
Jefe Oficina de Control Interno

‘jz;;aMi7@rﬁhea%/

TARCILA ISABEL MARTINEZ HERAZO
Profesional Especializado OCI
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N*® 9 INFORME DE
SEGUIMIENTO ¥ FECHA

MATRIZ PMA NOVENO CORTE 2021

EV DEL AVANCE

REPORTE

FECHA CIERRE
HALLAZGO

No. RADICADO

DESCRIPCION DE LOS AVANCES - GGISC

OBSERVACIONES - OCI

Informe No.OCI-Inf-2021-

Se reitera a que para
Ia superacisn del
hallazgo la entidad
debe presentar al
AGMN, las siguientes
- encias:

- Acto administrative
de aprobacicn y
convalidacion de las
TROD. (en su totalidad)
- Conceplo de
evaluacion y
certificado de
convalidacién
expedido por la
instancia asesora
archivistica
competente para su
evaluacién y
convalidacion, en
este caso el Archive
General

de la Nacion Jorge
Palacios Preciado -
AGN

- Enlace de
publicacion en pagina
web de las TRD v
CCD, con los
respectivos soportes.
(TRD

y ©CD convalidados).
+ Certificado de
inscripecion o
actualizacion del
instrumento
archivistico en el
Registro Unico de
Series
Documentales, ante
el AGN. (RUSD)

- Plan de divulgacion
v cronograma de
aplicacion

Acta de mesa técnica AGN 06 de
agosto.

Disponible expediente digital adjunto:
Plan de Mesjoramienta Archivistico-
PMA/ Evidencias hallazgo 2 /T10

hitps://minenergiacol-
my_sharepoint.com/-f-/g/personal/sdro
mero_minenergia_gov_co/EniGld_Wp
SBNIhMyGtDAOKUBY XcneXX_ZYaus
UVNgpgaYw?e=bSNHUS

Radicado AGN
Entrada 1 20212514
/2-20213514
Radicado No. 2-2021-|
6314

El proceso de Tablas de Retencion
Documental del Ministerio, en este momento
se encuentra en proceso de actualizacién por
parte del Grupo de Gestion de la Informacion
y Servicio al Ciudadano, la ultima mesa de
trabajo se llevo a cabo el dia 08 de Agosto
del afio en curso, se tiene proyectado y como
CcOMPromiso ante el Archivo General de |la
Nacion entregar dichos ajustes el dia 31 de
Agosto de 2021

Solicitud AGN - 2-2021-5858,
Remision a AGN de TVD y carpetas
por cada eletrificadora con los
certificados de inscripeion RUDS.
Disponible expedients digital adjunta:
Plan de Mejoramiento Archivistico-
PMA/ Evidencias hallazgo 3

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sdro
merc_minenergia_gov_co/EnjGid_Wp
GBMNIhMyGtDJOkUBYXcneXX_ZY4US
UVNgpgaYw?e=bSNHUS

Frente al proceso que se viene adelantando
con las Tablas de Valoracion Documental
TVD de los 4 fondos (ElectroSucre,
ElectroCordoba, ElectroMagague y
Electrificadora APL), se adjunta comunicacion
2-2021-5858 que emitio AGN al Ministerio
solicitando copia en formato electrénico de la
version defini a del instrumento archivistico
Tablas de ValoracidsnDocumental -TVD, dado
que el Comité Evaluador de Documenltos
del Archivo General de la Nacion, en la
sesién del 27 de mayo del 2021 genero la
aprobacion de las TVD

El 19 de Julio se remitio las TVD firmadas y
en formato PDF al Archivo General de la
Nacion con radicado No. 1-2021-7036.

El 11 de agotso de 2021 se reciben los
certificados de incripcion en el RUDS.

De acuerdo con las
evidencias reportadas por el
GGISC | 1a OCI verifico la
informacion asi: T22: de las
tvd de los cuatro (4) fondos
electrificadoras
ELECTROSUCRE,
ELECTROCORDOBA,
ELECTROMAGANGUE

¥ ARCHIPIELAGO 'S
POWER AND LIGHT CO-, al
igual se verifico la
comunicacion que emitio el
AGN al isterio de Minas y
Energia, solitando segun
adicado - 2-2021-5858, copia
en formato electrénico de la
version definitiva del
instrumento archivistico
Tablas de

aloracidnDocumental -TVD.

Tambien se verifico pr la OCI
El 19 de Julio se remitic las
TVD firmadas y en formato
PDF al Archivo General de
la Nacion con radicado No. 1-
2021-7036

Por lo anterior informamos
que la consolidacion de este
informe se encuenra en la
carpeta compartida del
proceso de Gestion
Documental,

Ihttps://minenergiacol-
my.sharepoint.com/:f:/g/perso
nal/sdromero_minenergia_gov
_co/EtX3MNgdnoJBgixdlae G
MOQIBxRab-
OXWIR4JSAMLEVTugQ?e=2ZA
by4aP




