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1.  OBIJETIVOS.

Determinar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables al Proceso de Gestion
Documental Subtema Documental del Ministerio de Minas y Energia, y adicionalmente por
disposicion del Acuerdo 42 de 2002 y de manera que contribuya a la mejora y al cumplimiento
de los objetivos.

2.  ALCANCE.

Establecer la gestién del Ministerio de Minas y Energia al Grupo de Gestion de la Informacidn y
Servicio al Ciudadano, Subtema Documental - Visita del Archivo General de la Nacién, Reunidén
Inicio Auditoria al PMA, Oficio AGN de cumplimiento del PMA entre el 21 de mayo al 31 de
diciembre de 2020, reportes de Contratos de Prestacidon de Servicios Archivisticos, respecto de
los siguientes temas.

- Transferencias Documentales.

- Reporte de Contrato de Prestacidon de Servicios Archivistico.

3.  CLIENTES.

Los clientes de la Auditoria de Seguimiento son: el Ministro de Minas y Energia, el
Representante de la Alta Direccion, el Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al
Ciudadano, Miembros del el Comité Institucional de Coordinacidon de Control Interno- CISCI, el
Grupo Gestién Contractual, el Archivo General de la Nacion — AGN, asi como la ciudadania en
general?.

1 Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se
regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo General de la Nacién - AGN.

2 Toda vez que el literal d) del articulo 11 de la Ley 1712 de 2014, establece que se debe publicar de manera proactiva todos los informes de gestion, evaluacién y
auditorias del sujeto obligado.
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4. EQUIPO DE TRABAIJO.

El equipo de trabajo estuvo conformado por Ingrid Cecilia Espinosa Sanchez, Jefe de la Oficina
de Control Interno, quien superviso la Auditoria y la Profesional Tarcila Isabel Martinez Herazo,
quien la ejecuto.

5.  CRITERIOS DE LA AUDITORIA

5.1 FUNCION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO.

- Literal e) del Articulo 12, Ley 87 de 19933,
“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los ajustes necesarios”.
(Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Literal d), Paragrafo del Decreto 2145 de 1999.

“La Oficina de Control Interno o quien haga sus veces: Evalua el proceso de planeacion,
en toda su extension; implica, entre otras cosas y con base en los resultados obtenidos en
la aplicacién de los indicadores definidos, un andlisis objetivo de aquellas variables y/o
factores que se consideren influyentes en los resultados logrados o en el desvio de los
avances. La identificacion de estas variables, su comportamiento y su respectivo andlisis
permite que la formulacion de las recomendaciones de ajuste o mejoramiento al proceso,
se realice sobre soportes y criterios vdlidos y visibles fortaleciendo asi la funcion asesora
de estas oficinas”. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Rol de la Oficina de Control Interno. “Evaluacién y Sequimiento a la Gestidn Institucional:
Su propdsito es emitir un juicio profesional acerca del grado de eficiencia y eficacia de la
gestion de la entidad, para asegurar el adecuado cumplimiento de los fines institucionales”
(Subrayado y negrilla fuera de texto)

Numeral 2.2.1 Auditoria Interna. “Las Oficinas de Control Interno... deben auditar los procesos,
con el fin de verificar su gestion, es decir, que se esté dando cumplimiento a lo programado”.
(Subrayado y negrilla fuera de texto)

- Literales c), d), e) y k) del Articulo 12, Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado.

3 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado.
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Es funcién del auditor interno, “Verificar que los controles definidos para los procesos y
actividades de la organizacion, se cumplan por los responsables de su ejecucion...”.

“Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades de la
organizacion, estén adecuadamente definidos, sean apropiados y se mejoren
permanentemente, de acuerdo con la evolucion de la entidad”.

“Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los ajustes necesarios”.

“Verificar que se implanten las medidas respectivas recomendadas”. (Subrayado fuera de
texto)

Manual Técnico del Modelo Estdndar de Control Interno para el Estado Colombiano MECI
2014, adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 Objeto, Decreto 1083 de 2015, por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Las Oficinas de Control Interno, “...verifican la efectividad de los sistemas de control
interno, para procurar el cumplimiento de los planes, metas y objetivos previstos,
constatando que el control esté asociado a todas las actividades de la organizacion...”.
(Subrayado fuera de texto)

Numeral 25 del Articulo 34, Ley 734 de 2002, por la cual se expide el Cdédigo Disciplinario
Unico.

Es deber de todo servidor publico, “Poner en conocimiento del superior los hechos que
puedan perjudicar el funcionamiento de la administracion y proponer las iniciativas que
estime utiles para el mejoramiento del servicio”. (Subrayado fuera de texto)

Numerales 6 y 7 del Articulo 10, Decreto 381 de 2012, por el cual se modifica la estructura
del Ministerio de Minas y Energia*.

Es funcidn de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la identificacion
y prevencion de los riesgos que puedan afectar el logro de sus objetivos”, y “Verificar que los
controles definidos para los procesos y actividades del Ministerio sean apropiados,
minimicen la ocurrencia de los riesgos, se mejoren permanentemente y se cumplan por los
responsables de su ejecucion”. (Subrayado fuera de texto).

4 Establece como funcién de la Oficina de Control Interno, “Asesorar a las dependencias en la identificacion y prevencidn de los riesgos que puedan afectar el logro de
sus objetivos”, y “Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades del Ministerio sean apropiados, minimicen la ocurrencia de los riesgos, se
mejoren permanentemente y se cumplan por los responsables de su ejecucion”.
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Norma Internacional para el Ejercicio Profesional de la Auditoria Interna - lIA.

2500 Seguimiento del progreso. El director ejecutivo de auditoria debe establecer vy
mantener un sistema para vigilar la disposicion de los resultados comunicados a la
direccion.

2500. Al El director ejecutivo de auditoria debe establecer un proceso de seguimiento para
vigilar y asegurar que las acciones de la direccién hayan sido Implantadas eficazmente o que
la alta direccion haya aceptado el riesgo de no tomar medidas.

2500. C1 La actividad de Auditoria Interna debe vigilar la disposicién de los resultados de los
trabajos de consultoria, hasta el grado de alcance acordado con el cliente.

Numeral 2.4 Fase 4. Comunicacién de Resultados, Grafico 6. Elementos de la Comunicacion
de Resultados, Planes de Mejoramiento por Procesos. Pagina 36. Guia de Auditoria para
Entidades Publicas. DAFP, 2015.

“El auditor Interno, debe establecer un proceso de sequimiento para verificar que las
acciones previstas en los planes de mejoramiento hayan sido implementadas y dar cierre
cuando se hayan cumplido, analizando si las acciones fueron o no efectivas para superar los
hallazgos”. (Subrayado fuera de texto)

Guia para la Administracién del Riesgo Disefios Controles entidades publicas- Version 4.
octubre de 2018.Departamento Administrativo de la Funciéon Publica.

Indica para la Oficina de Control Interno que “En sus procesos de auditoria interna dicha
oficina debe analizar el disefio e idoneidad de los controles, determinando si son o no
adecuados para prevenir o mitigar los riesgos de los procesos, haciendo uso de las técnicas
relacionadas con pruebas de auditoria que permitan determinar la efectividad de los
controles. Se sugiere a las Oficinas de Control Interno consultar la Guia de auditoria para
entidades publicas”. (Subrayado fuera de texto)

5.2 NORMAS APLICABLES AL TEMA AUDITADO.

Ley 87 de 1993s.

Ley 594 de 20008
Acuerdo 060 de 20017
Acuerdo 42 de 20028

5 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado
6 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
7 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.
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- Acuerdo 04 de 2019°

- Decreto 381 de 20121

- Decreto 1080 de 2015

- Decreto 1083 de 2015%?

- Ley 1712 de 2014%

- Manual Operativo Sistema de Gestién — Modelo Integrado de Planeacién y Gestion - MIPG4
- Guia para la Administracion del Riesgo®

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9000:2015.

- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015.

6. METODOLOGIA.

La Auditoria se realizé6 mediante reuniones de trabajo y entrevistas virtuales, solicitud de
informacién y verificacion documental, con la finalidad de determinar su estado frente al
criterio normativo aplicable.

6.1 MEDICION DEL RIESGO.

Se procedié a determinar si la variable analizada cuenta con riesgo identificado en el Mapa de
Riesgos. Cuando no se encontré documentado el riesgo, la Oficina de Control Interno procedio a
identificarlo con base en el criterio normativo aplicable, para posteriormente analizarlo,
valorarlo y determinar su materializacion.

El criterio aplicado para establecer la materializacién del riesgo, de las variables analizadas,
correspondid a los siguientes parametros de valoracién y medicidn del nivel del riesgo.

Bajo: Se refiere a que el tdpico analizado muestra un grado de desarrollo importante y aporta
de manera sustancial al logro de los objetivos. De manera no significativa, presenta algunas
dificultades, pero los resultados finales se obtienen sin mayor contratiempo. No presenta
Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento
establecido. [Se identifica con el color Verde]

8 Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se
regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000. Archivo General de la Nacién - AGN.

9 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracidn, aprobacion, evaluacion y convalidacién, implementacidn, publicacion e inscripcion en el Registro
Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD.

10 Por el cual se modifica la Estructura del Ministerio de Minas y Energia.

11 Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura. Incluye Decreto 106 de 2015, por el cual se reglamenta el Titulo VI de la Ley 594
de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés
cultural; y se dictan otras disposiciones.

12 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

13 Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacion publica nacional.

14 Adoptado mediante Decreto 1499 de 2017.

15 Establecida por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, Version 3, octubre de 2014.
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Mediano: Es cuando el tépico analizado muestra un grado de desarrollo. Su aporte al logro de
los objetivos no es sustancial y presenta dificultades operativas que retrasan la ejecucién de las
metas previstas. Presenta algun grado de Materializacion de Riesgo respecto del cumplimiento
normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el color ]

Alto: Significa que el topico muestra un desarrollo, pero su funcionamiento causa problemas
para la normal ejecucién de la gestion. Si bien no impide el logro de los resultados, los retrasa
de manera importante y solo se obtienen de manera parcial. Presenta Materializacion de Riesgo
respecto del cumplimiento normativo y del procedimiento establecido. [Se identifica con el
color Rojo]

Ninguno: Se asignara esta calificacidon, cuando la fecha de finalizacién de la meta o indicador no
se haya vencido. No presenta Materializacion del Riesgo, respecto del cumplimiento de la meta
en las condiciones predefinidas en el Plan de Accién. [Se identifica con el color Blanco]

6.2. MEDICION DEL CONTROL.

Se procedid a determinar si la variable analizada cuenta con control identificado en el Mapa de
Riesgos o en el procedimiento documentado. Cuando no se encontré documentado el control,
la Oficina de Control Interno procedié a describirlo con base en el riesgo identificado, para
posteriormente analizarlo y determinar su eficiencia.

El criterio aplicado para determinar la Eficiencia o Ineficiencia del control descrito de la variable
evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicién del control.

Control Eficiente: Cuando el control contribuye con la prevencidon de la materializaciéon del
riesgo inherente, indica que el control se aplica o es apropiado.

Control Ineficiente: Cuando el control no contribuye con la prevencion de la materializacion del
riesgo inherente, indica que el control no se aplica, es ineficaz o inapropiado.

7. MEDICION DE LA GESTION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente y la eficiencia del control, la Oficina de Control
Interno procedio a establecer la efectividad de la gestidn.

El criterio aplicado para determina la Efectividad o No Efectividad de la gestion del ejecutor de
la variable evaluada, correspondid a los siguientes pardmetros.

Gestion Efectiva: Cuando la accidn realizada condujo al logro de los resultados programados, a
la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento establecido, a través del uso

Oficina de Control Interno Péagina 8 de 26



Auditoria de Seguimiento-PMA-GGISC

El futuro Minenergia

es de todos

optimo de los recursos utilizados16, la no materializacidon del riesgo inherente o la eficiencia del
control.

Gestion No Efectiva: Cuando la accién realizada no condujo al logro de los resultados
programados, a la observancia normativa o al cumplimiento del procedimiento establecido,
viéndose afectada por la no utilizacién 6ptima de los recursos, la materializacién del riesgo
inherente o la ineficiencia del control.

7.1. MEDICION DE LA ACCION.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacion del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad de la
gestion, la Oficina de Control Interno procedio a establecer la eficacia de la accién.

El criterio aplicado para determina la Eficacia o Ineficacia de la accidén efectuada en la variable
evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicion de la accién.

Accidon Eficaz: Cuando la accion de mejoramiento ejecutada, subsana la causa que origind la
desviacion encontrada y es poco probable que se vuelva a presentar la situacién.

Accidn Ineficaz: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada, no subsana la causa que origind
la desviacion encontrada y es probable que se vuelva a presentar la situacién.

7.2. MEDICION DEL CIERRE.

Con base en el analisis e impacto del resultado alcanzado por el ejecutor de la variable
analizada, la materializacién del riesgo inherente, la eficiencia del control y la efectividad de la
gestidn, la Oficina de Control Interno procedié a establecer la eficacia de la accién.

El criterio aplicado para determina el Cierre o No Cierre de la observaciéon en la variable
evaluada, correspondio a los siguientes parametros de medicion del cierre.

Cierre: Cuando la accién de mejoramiento ejecutada es considerada eficaz y acoge la
observacion encontrada.

No Cierre: Cuando la accidon de mejoramiento ejecutada es considerada ineficaz y no acoge la
observacion encontrada.

16 Desde el punto de vista de la Economia, definida como la ausencia de desperdicio en la obtencién de un resultado determinado. Glosario DAFP, del 6 de marzo de
2012.
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7.3 ESTADO META.
Con base en el andlisis y las evidencias presentadas por el auditado para el cumplimiento de las
acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento por Procesos, la Oficina de Control Interno

procedid a establecer el estado de la meta.

El criterio aplicado para determina el estado de la meta evaluada, correspondié a los siguientes
pardmetros de medicion.

Cumplida: Cuando la meta se cumple en su totalidad en las condiciones predefinidas.

Cumplida Parcialmente: Cuando la meta se cumple parcialmente en las condiciones
predefinidas y la fecha de realizacién no se ha vencido.

Pendiente: Cuando la meta no se cumple en las condiciones predefinidas y la fecha de
realizacion se ha vencido.

Realizacidn Posterior: Cuando la fecha de realizacidn de la meta es posterior a la fecha de corte
de la evaluacion.

7.4 CONSIDERACIONES DE PREVENCION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento de su rol de “Enfoque hacia la prevencion”,
presenta las siguientes consideraciones como insumo para que las areas organizacionales
cumplan con la funcién que les compete, establecida en: (1) Numeral 2.1.1 Autoevaluacién del
Control y Gestidon del Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano MECI 2014'; y (2) Numeral 9.1 Seguimiento, Medicién, Andlisis y Evaluacion, NTC-
ISO 9001:2015.

Las consideraciones no serdn registradas por parte de la OCI en el Aplicativo SIGME, no
obstante, su registro queda a criterio del drea organizacional, pero si genera un andlisis y toma
de decisidon por parte del drea responsable.

17 Del Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Adoptado mediante el Articulo 2.2.21.6.1 del Decreto 1083 de 2015, anterior Decreto 943 de
2014.
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8. VALIDACION

La informacién contenida en el presente informe, surtid el proceso de validacion mediante
correo electrénico del dia 28 de mayo de 2021, remitido por el Grupo de Gestién de la
Informacién vy Servicio al Ciudadano, manifestando que “Por nuestra parte no hay
observaciones”. Durante la auditoria no se presentd ninguna contingenciais.

Una vez revisado el documento, estd listo para ser radicado al Archivo General de la Nacién -
AGN.

9. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Criterio Normativo: El Articulo 34 del Decreto 106 del 21 de enero de 2015, establece que “El
Archivo General de la Nacién, podrad en cualquier momento, realizar visitas de inspeccion,
vigilancia y/o control a las personas naturales, juridicas de derecho publico y/o privado o
entidades que prestan, entre otros los siguientes servicios archivisticos, cuando estas hayan sido
contratadas por entidades publicas o particulares que ejerzan funciones publicas”:

a) Administracion y custodia de archivos.

b) Mi confirmacion y digitalizacion de documentos.

c) Elaboracién y aplicacién de Tablas de Retenciéon y Valoracion Documental.

d) Organizacidon de archivos.

e) Elaboracidn e implementacidn de programas de gestién  documental fisica y electrénica.
f) Procesos de preservacion a largo plazo.

g) Conservacién y restauracién de documentos, y

h) Otras actividades o procesos archivisticos cuyo desarrollo esté regulado por normas
expedidas por el Gobierno Nacional.

En el desarrollo de estas diligencias se podra utilizar cualquier medio técnico disponible, para
dejar evidencia de lo ocurrido, del estado de la informacién, los sistemas de informacion, los
archivos, instalaciones visitadas y demds aspectos evaluados en la respectiva visita.

Paragrafo. Es obligacion de las entidades publicas y de las entidades privadas que cumplen
funciones publicas informar de manera inmediata al Archivo General de la Nacién, los contratos
que suscriban para la prestacién de los servicios archivisticos descritos en el presente articulo”.
(Resaltado fuera de texto).

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacidn que realiz
al Ministerio de Minas y Energia en la semana del 13 a 17 de mayo del 2019, a través de los

18Encargada de liderar el proceso.
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mecanismos técnicos establecidos en el Titulo VIII del Decreto 1080 de 2015, con el animo de
verificar el cumplimiento a las acciones registradas en el Plan de Mejoramiento Archivistico -
PMA.

El Archivo General de la Nacién. Jorge Palacios Preciado -AGN, acusa recibo de la comunicacion
de fecha 31/05/2019, No. 2019036061, radicada en esta Entidad con el No. 1-2019-06445, del
31/05/2019, con la cual el Ministerio de Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA, en cumplimiento a la Visita de Inspeccidn realizada del 13 al 17 de mayo de
2019.

El Ministerio de Minas y Energia remite el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, aprobado
por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo, mediante Acta No. CIDA VIRTUAL
12019, de fecha 2019-05-22, con fecha de inicio el 21/05/2019 y finalizacién el 31/12/2020;
dichas fechas se tomaron de las actividades descritas en el Plan de Mejoramiento Archivistico,
toda vez que el mismo se recibid sin fechas inicial y final.

9.1 SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO -MME
9.1.1. Criterio Normativo de Auditoria

- El Procedimiento de Mejora Continua, AG-P-03 del Sistema Integrado de Gestidon del
Ministerio de Minas y Energia - SIGME, define Plan de Mejoramiento, asi: “Comprende el
conjunto de acciones que ha decidido adelantar la Entidad, el duefio del proceso o el
servidor publico en un periodo determinado, para subsanar o corregir las causas que
dieron origen a los hallazgos identificados”.

Asi mismo, en la actividad tres (3) del desarrollo del procedimiento establece que la
dependencia responsable del proceso debe realizar correcciéon, formular accién de
mejora, previo analisis del hallazgo y las posibles causas, y registrar la accién en el
Formato Plan de Mejoramiento por Proceso del SIGME.

— La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9000:2015, define:

Mejora Continua: Actividad recurrente para mejorar el desempefio.

Accion Preventiva: Accién tomada para eliminar la causa de una no conformidad potencial u
otra situacion potencial no deseable.

Accion Correctiva: Accion para eliminar la causa de una no conformidad y evitar que vuelva a
ocurrir.
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Correccion: Accion para eliminar una no conformidad detectada.
- La Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 9001:2015, establece:

Numeral 0.3.2 Ciclo Planificar-Hacer-Verificar-Actuar. Actuar: Tomar acciones para mejorar el
desempefio, cuando sea necesario.

Literal e) del Numeral 9.2.2 La organizacion debe realizar las correcciones y tomar las acciones
correctivas adecuadas sin demora injustificada.

Numeral 10.1 Generalidades. La organizacidon debe determinar y seleccionar las oportunidades
de mejora e implementar cualquier accién necesaria para cumplir los requisitos del cliente y
aumentar la satisfaccion del cliente.

Numeral 10.3 Mejora Continua. La organizacién debe mejorar continuamente la conveniencia,
adecuacién vy eficacia del sistema de gestion de la calidad. La organizacién debe considerar los
resultados del analisis y la evaluacion, y las salidas de la revisién por la direccién, para
determinar si hay necesidades u oportunidades que deben considerarse como parte de la
mejora continua.

Los riesgos identificados por la Oficina de Control Interno que seran objeto de andlisis para
determinar su materializacién son:

9.1.2 Avance —Plan de Mejoramiento Archivistico 2019.

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacién en las
fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron algunos hallazgos y
observaciones en materia de archivo para el Ministerio de Minas y Energia; se hizo
necesario suscribir un plan de mejoramiento archivistico — PMA con el animo de subsanar
dichos hallazgos en un plazo desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de
2020.
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Reunién mesa de trabajo virtual el 3 de mayo-2021, el Grupo de Gestion de la Informacidn
y Servicio al Ciudadano-Subtema Documental presenta el octavo Informe-avance del PMA
seguln correo electrénico de fecha 14 de mayo de 20201, y radicado 3-2021009823 a la
Oficina de Control Interno.

De acuerdo a lo anterior, a continuacion, se detallan los avances a la fecha frente a dicho
plan.

HALLAZGOS PENDIENTES
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2021%°

Teniendo en cuenta la visita de vigilancia y control del Archivo General de la Nacién en las
fechas del 13 al 17 de mayo de 2019 en la que se reportaron algunos hallazgos y observaciones
en materia de archivo para el Ministerio de Minas y Energia; se hizo necesario suscribir un plan
de mejoramiento archivistico — PMA con el animo de subsanar dichos hallazgos en un plazo
desde el 21 de mayo de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Teniendo en cuenta el Octavo corte del mes de mayo- 2021, la matriz del plan de mejoramiento
archivistico del Ministerio de Minas y Energia, a continuacién, se detallan avances de los
hallazgos que estan en Ejecucion de las actividades de dicho plan.

Respuesta Radicado No.: 3-2021-009823 Fecha: 14-05-2021, Teniendo en cuenta que el Grupo
de Gestion de la Informacién y Servicio al Ciudadano-subtema documental, La informacién
solicitada se encuentra disponible en el repositorio dispuesto por la entidad ONEDRIVE, en la
carpeta compartida:

O D Nombre Modifica... ¥ Maodifica...
1. Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA 12 de mayo ELCY CAROLIN...
2. Contratos 12 de mayo ELCY CAROLIN...
3. Transferencias Documentales 12 de mayo ELCY CAROLIN...

19 Informe de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia 2019. Elaborado por Yuri Paola Lizarazo —Contratista del Grupo de
Gestion de la Informacion y Servicio al Ciudadano, Seguimiento Oficina de Control Interno Articulo 2.8.8.3.6 Decreto 1080 -2015.
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Hallazgo No. 3: Instrumentos Archivisticos. Tablas de Retencion Documental. El Ministerio de
Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el articulo 14 del Acuerdo 04 de
2013, al no contar con Tablas de Retencién Documental TRD y Cuadros de Clasificacion,
actualizadas y convalidadas conforme a los cambios que se generaron en atenciéon al ultimo
cambio orgdnico funcional en la entidad.

Descripcidn de los avances: En Ejecucion.

30/04/2021 Radicado No.: 3-2021-009823 Fecha: 14-05-2021, T10: La Oficina de Control Interno
verifico el Acta de reunidn No.4 de fecha 09 de abril de 2021, hora inicio :09:00 a.m. hora
final:10: 45a.m, por Tema: “Mesa de trabajo revisidn ajustes de las Tablas de Retencidn
Documental —TRD-del Ministerio de Minas y Energia, de acuerdo con el concepto técnico
emitido en septiembre de 2020. Se revisan los ajustes remitidos por la entidad el 28 de marzo
de 2021, a continuacidn, se relacionan los ajustes solicitados en el acta anteriormente
mencionada.

El proceso de Tablas de Retencion Documental del Ministerio, en este momento se encuentra
en proceso de actualizacién por parte del Grupo de Gestidon de la Informacion y Servicio al
Ciudadano. Se cuenta con el Acta de Reunién del Archivo General de la Nacién, con el Ministerio
de Minas y Energia de manera virtual por Temas.

Disponible en soporte digital (CD) en la ruta Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA/ Evidencias
hallazgo 3 /T10

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestidn de la Informacidn y Servicio al
Ciudadano- Subtema Documental, continle realizando las actividades que tiene proyectado y
como compromiso ante el Archivo General de la Nacién entregar dichos ajustes el dia 21 de
mayo de 2021, de acuerdo a la reunion sostenida con el GGISC.

Hallazgo No. 4: Instrumentos Archivisticos. Programa de Gestidon Documental. El Ministerio de
Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el articulo 2.8.2.5.10., del Decreto
1080 de 2015 al no contar con el Programa de Gestién Documental PGD actualizado, no se
evidencia seguimiento a su ejecucidn e implementacién, como herramienta de planeacion y
administracion para la gestién documental institucional.

Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/04/2021 Radicado No.: 3-2021-009823 Fecha: 14-05-2021. T15. El Grupo de Gestion de la
Informacién y Servicio al Ciudadano- subtema documental, y de acuerdo a las actividades
adelantadas con respecto al seguimiento del Programa de Gestion Documental -PGD y sus
programas:
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Actividades realizadas:

PROCESO CONTRACTUAL: Para la vigencia 2021 que involucra los siguientes productos o
servicios:

*Intervencién documental de los archivos de gestion.

*Digitalizacidn y cargue de documentacién en el sistema de informacion oficial de la entidad -
ARGO.

*Elaboracién y presentacidon de Tablas de Valoracién Documental de uno de los fondos de
entidades liquidadas a cargo del Ministerio.

*Implementacién y seguimiento al Sistema de Integrado de Conservacién -SIC y sus diferentes
programas.

*Capacitacion y formacion inherente a tematicas de buenas practicas en gestion documental y
aplicacién del protocolo de Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario.

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: Se genera la actualizacién de los instrumentos Tablas de
Control de Acceso -TCA y indice de Informacién Clasificada o Reservada MME.

SEGUIMIENTO TRANSFERENCIAS PRIMARIAS: Se elabora y socializado el cronograma de
transferencias dispuesto para el 2021.

ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS: Se genera la actualizacidon del proceso de radicacion de
comunicaciones oficiales del MME

ACTUALIZACION INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL: Se inicié con la verificacién, ajuste y
actualizacion del FUID entregado por la Electrificadora de Bolivar

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestidn de la Informacién y Servicio al
Ciudadano- Subtema Documental, continle gestionando los seguimientos del programa de
gestion documental - PGD y sus programas.

Disponible en soporte digital (CD) en la ruta: Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA/
Evidencias hallazgo 4.

Hallazgo No. 8: Organizacion Documental, Tablas de Valoracion Documental TVD. El Ministerio
de Minas y Energia, presuntamente incumple lo establecido en el Acuerdo 02 de 2004, al no
contar con Tablas de Valoracion Documental TVD aprobadas por la entidad y convalidas por el
AGN, para la organizacion del Fondo documental acumulado del Ministerio de Minas y Energia 'y
Tablas de Valoracion Documental TVD para los fondos cerrados recibidos de entidades
liquidadas.
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Descripcion de los avances: En Ejecucion

30/04/2021 Radicado No.: 3-2021-009823 Fecha: 14-05-2021. El Grupo de Gestion de la
Informacién y Servicio al Ciudadano Subtema Documental, informa al AGN, que el proceso que
se viene adelantando con las Tablas de Valoracién Documental TVD de los 4 fondos (Electro
Sucre, Electro Cérdoba, Electro Magangué y Electrificadora APL), se adjunta acta del 6 de mayo
de la ultima mesa de trabajo que se sostuvo con el Archivo General de la Nacién AGN, se
dispuso que ya se habia cumplido con el 100% de los requisitos necesarios para pasar a la
sustentacion de los 4 fondos, lo cual seria el ultimo ejercicio que se realizaria para la posterior
convalidacion de los 4 instrumentos.

El Grupo de Gestidn de la Informacidn y Servicio al Ciudadano, en funcién al andlisis realizado a
los inventarios que hacen parte integral del instrumento Tabla de Valoracion Documental - TVD,
identifico que una de las unidades administrativas presenta desactualizacién del Inventario
Unico Documental, por lo cual se realizé mesa técnica con el Grupo de Evaluacién Documental y
Transferencias Secundarias - GEDTS - del Archivo General de la Nacion A.G.N. con el fin de
exponer dicha situacién y determinar metodologia a desarrollar. El AGN de acuerdo al acta
recomienda, se debe identificar y elaborar la totalidad de los inventarios documentales
identificados en el fondo documental acumulado para la elaboracién de las TVD. Se recomienda
cerrar los procesos que se vienen desarrollando en el Ministerio como son las TRD.

La Oficina de Control Interno espera que el Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al
Ciudadano- Subtema Documental, continle gestionando los seguimientos de las Tablas de
Valoracién Documental TVD de los 4 fondos (Electro Sucre, Electro Cérdoba, Electro Magangué
y Electrificadora APL).

El avance de esta actividad corresponde a un 97%, del producto de acuerdo a la descripcion de
la tarea 24, una vez realizado el Comité de Gestién y desempefio, se emitira la evidencia del
cumplimiento de este item frente a la aprobacidon de la TVD, por parte del mismo.

Hallazgo No. 9: Organizacién Documental. Organizacién de Archivos de Gestidn. El Ministerio de
Minas y Energia presuntamente incumple con lo establecido en el Acuerdo N° 042 de 2002
articulo 12 (conformacién de expedientes) y paragrafo del Acuerdo N° 02 de 2014 Hoja de
control, Articulo 6 del Acuerdo 060 de 2001 control de numeracién de actos administrativos, ni
con el Articulo 15 y el pardgrafo del Acuerdo 05 de 2015 hoja de control en los actos
administrativos.
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Descripcion de los avances: En Ejecucion.

30/04/2020. Radicado No.: 3-2021-009823 Fecha: 14-05-2021. De acuerdo a las actividades
relacionadas con la organizacién de los archivos de gestién por parte del Ministerio se
adelantaron las siguientes acciones:

1. Aplicacion de hoja de control: para series de contratos, historias laborales, procesos
judiciales, procesos coactivos, entre otros.

2. Control y préstamo: Actualmente se hace uso del formato GD-F-10 mediante el cual se
registra y controla el préstamo documental.

3. Organizacién de expedientes: se evidencia esta actividad mediante la conformacidén de
expedientes y la digitalizacién del mismo con la siguiente estructura:

*|dentificacion de caja y carpeta

*Hoja de control

*Foliacién

*Ordenacion

De acuerdo con el avance de actividades relacionadas en la evidencia reportada por el GGISC, en
las areas de Grupo de Gestion Contractual y Grupo de Jurisdiccién Coactiva., la OCI verifico
dichas evidencias de las areas en mencion.

1. Muestra de 25 expedientes correspondientes a Coactivos y Contractual que permite
evidenciar:

*|dentificacion de caja y carpeta
*Hoja de control

*Foliacion

*Ordenacion

Disponible en soporte digital (CD) en la ruta:
Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA/ Evidencias hallazgo 9/T28.Expedientes

2. Formato GD-F-10
Disponible en soporte digital (CD) en la ruta:

Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA/ Evidencias hallazgo 9/T28.Control y préstamo.

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

Accion 3 100%

Accion 4 100%
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Accion 8 97%

Accion 9 100%

99.70% —sobre 100%
RESUMEN ESTADO OBSERVACIONES ANALIZADAS

El Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia, de acuerdo a la visita de
Inspeccidn y Vigilancia vigencia 2019, muestra el siguiente porcentaje de avance total de 99.70%
—sobre 100% de actividades correspondiente al plan de mejoramiento archivistico del Ministerio
de Minas y Energia.

Por lo anterior, se observa que los hallazgos encontrados por el Archivo General Nacidn se estan
gestionando de acuerdo al plan.

10. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

10.1. Criterio Normativo.

El Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, establece que “Es obligacion de las entidades de la
Administracion Publica elaborar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de sus
funciones, de manera que se asegure el control de los documentos en sus diferentes fases”.

El Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015%°, determina que “La gestién documental en las
entidades publicas se desarrollard a partir de los siguientes instrumentos archivisticos.

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). b) La Tabla de Retencidon Documental (TRD). c)
El Programa de Gestion Documental (PGD). d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad
(PINAR). e) El Inventario Documental. f) Un modelo de requisitos para la gestion de
documentos electronicos. g) Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series
documentales. h) Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcién de las funciones
de las unidades administrativas de la entidad. i) Tablas de Control de Acceso para el
establecimiento categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad
aplicables a los documentos.

El Procedimiento Organizacidn Archivos de Gestion y Transferencias Documentales, GD-P-03 del
Proceso Gestidn Documental del SIGME, respecto de las transferencias primarias, indica que los
productores documentales de las dependencias enviaran la transferencia de acuerdo a las
fechas establecidas en el cronograma.

20 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.
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Riesgo Normativo?!: Que las dreas organizacionales no envien las transferencias documentales

de acuerdo con los tiempos establecidos en las tablas de retencion documental — TRD.

10.2. Transferencias Documentales al Archivo Central

Solicitud OCI 3-2021-009324: la Oficina de Control Interno solicito al Grupo de Gestién de la

Informacién y Servicio al Ciudadano informacién sobre transferencias documentales efectuadas
por las areas organizacionales del Ministerio al archivo central, vigencia 2020 en atencidn a las

TRD de la entidad.

Seguimiento OCI-2021: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de Gestién de la
Informacién y Servicio al Ciudadano envio mediante radicado 3-2021009823 del 14 de mayo

informacion con relacion a las transferencias documentales asi:

Mis archivos > Auditoria > 3. Transferencias Documentales

h
P

Nombre

CRONOGRAMA DE TRA...

3-2020-018145.pdf

3-2020-007837.pdf

3-2020-010720.pdf

3-2020-015007.pdf

1=

Modifica...

Hace 5 dias

N

El martes a las ...

El martes a las ...

El martes a las ...

El martes a las ...

1. Cronograma transferencias documentales, vigencia 2020.

Moc

ELCY

SERC

SERC

SERC

SERC

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE DOCUMENTOS

ENTREGA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

CODIGO

ESTRUCTURA ORGANICA

CODIGO

DEPENDENCIA

Sl

NO

OBSERVACIONES

41

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

416

GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

Entregada con Rad No. 3-2020-
001288

SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

21 Identificado por la Oficina de Control Interno con base en lo establecido en el Procedimiento Organizacién Archivos de Gestién y Transferencias Documentales, GD-P-03 del Proceso Gestion

Documental del SIGME.

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE
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VICEMINISTRO DE MINAS

22

DIRECCION DE FORMALIZACION MINERA

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE

DESPACHO DEL MINISTRO

VICEMINISTRO DE ENERGIA

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogé el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

41

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

GRUPO DE PRESUPUESTO

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE

DESPACHO DEL MINISTRO

DESPACHO DEL MINISTRO

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

41

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE

41

DESPACHO DEL MINISTRO

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

GRUPO DE TESORERIA

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

VICEMINISTRO DE ENERGIA

31

DIRECCION DE HIDROCARBUROS

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogd el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

31

DIRECCION DE HIDROCARBUROS

311

GRUPO DOWNSTREAM

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020
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31

DIRECCION DE HIDROCARBUROS

313

GRUPO DE PROYECTOS ESPECIALES

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogd el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

31

DIRECCION DE HIDROCARBUROS

314

GRUPO UPSTREAM Y MIDSTREAM

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogd el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

VICEMINISTRO DE MINAS

21

DIRECCION DE MINERIA EMPRESARIAL

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogd el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

DESPACHO DEL MINISTRO

101

GRUPO DE COMUNICACIONES Y PRENSA

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

DESPACHO DEL MINISTRO

OFICINA DE ASUNTOS AMBIENTALES Y SOCIALES

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

DESPACHO DEL MINISTRO

OFICINA DE PLANEACION Y GESTION
INTERNACIONAL

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE

SECRETARIA GENERAL

a

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

VICEMINISTRO DE ENERGIA

32

DIRECCION DE ENERGIA ELECTRICA

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

DESPACHO DEL MINISTRO

OFICINA ASESORA JURIDICA X

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE

DESPACHO DEL MINISTRO

OFICINA DE ASUNTOS REGULATORIOS Y
EMPRESARIALES

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogd el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

SECRETARIA GENERAL

42

SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO X

Entregada en diciembre por el
contrato SKHAPE

31

DIRECCION DE HIDROCARBUROS

312

GRUPO GAS COMBUSTIBLE

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

Oficina de Control Interno

Péagina 22 de 26




Auditoria de Seguimiento-PMA-GGISC

El futuro
es de todos

Minenergia

41

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 010720 del 23 julio 2020-

FINANCIERA 413 GRUPO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL x Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogo el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

DESPACHO DEL MINISTRO 4 SECRETARIA GENERAL X

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
010720 del 23 julio 2020-

Se prorrogd el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogd el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

DESPACHO DEL MINISTRO 2 VICEMINISTRO DE MINAS X

a1

Se prorrogd el primer trimestre con radicado 3-2020-
007837 del 18 mayo 2020-

Se prorrogo el segundo trimestre con radicado 3-2020-
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y 010720 del 23 julio 2020-

FINANCIERA 411 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS x Se prorrogo el tercer trimestre con radicado 3-2020-
015007 del 08 octubre 2020

Se prorrogd el cuarto trimestre con radicado 3-2020-
018145 del 03 diciembre 2020

Entregada en diciembre por el

VICEMINISTRO DE ENERGIA 301 GRUPO DE ASUNTOS NUCLEARES X
contrato SKHAPE

Entregada en diciembre por el

SECRETARIA GENERAL 404 GRUPO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO X
contrato SKHAPE

Con el fin de dar cumplimiento a las directrices del Archivo General de la Nacién, de acuerdo
con los tiempos establecidos para el Archivo de Gestidn en la Tabla de Retencion Documental
de cada dependencia. La verificacion del cumplimiento al Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, se
centra en los inventarios documentales que se han transferido al Archivo Central del Ministerio
de Minas y Energia.

11. CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS ARCHIVISTICO

Comunicaciones oficiales de reporte de Contratos de Prestacion de Servicios Archivistico durante
la vigencia de 2021, de acuerdo a lo establecido en el articulo 34 del Decreto 106 de 2015,
articulo 9 del Acuerdo 08 de 2014 del AGN.
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Solicitud OCI 3-2021-009324 la Oficina de Control Interno solicito al Grupo de Gestion de la
Informacién y Servicio al Ciudadano informacion sobre Relacién de los Contratos de Prestacidn
de Servicios Archivistico vigencia 2021.

Seguimiento OCI-2021: La Oficina de Control Interno verifico que el Grupo de Gestion de la
Informacién y Servicio al Ciudadano, adjunto mediante evidencias Contratos de Prestacion de
Servicios Archivisticos, dirigido al Archivo General de la Nacién con relacion a los contratos de
prestacion de servicios archivisticos, informando que durante el mes de febrero se realizaron
ocho (8) en el mes de marzo se realizaron tres (3) y en el mes de abril se realizaron Dos (2)
contratos, de prestacion de servicios archivisticos de acuerdo a los radicados No: 2-2021-
006378, / 2-2021-008485.

Relacién de contratos con servicios archivisticos y/o gestion documental:

Mis archivos Auditoria 2. Contratos =
™ Nombre ~— Modifica...
GISC_1AGN - 1 Ene 12 de mayo
GISC_2AGN - 2 Feb 12 de mayo
GISC_3AGN - 3 Mar 12 de mayo
GISC_4AGN - 4 Abr 12 de mayo

En cumplimiento a las normas que indica en su solicitud, en los estudios previos que guardan
relacion con gestién documental, se indica lo siguiente en la descripcidn de la necesidad:

Que el Articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de 2015, establece que la gestion documental en las
entidades publicas se desarrollard a partir de los siguientes instrumentos archivisticos:

a) El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD).

b) La Tabla de Retencion Documental (TRD).

c) El Programa de Gestién Documental (PGD).

d) Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).

e) El Inventario Documental.

f) Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos.

g) Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series documentales.

h) Los mapas de procesos, flujos documentales y descripcion las funciones de las unidades
administrativas la entidad.

i) Tablas de Control de Acceso para el establecimiento categorias adecuadas de derechos y
restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.
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Que la Ley 80 de 1989, senala las funciones del Archivo General de la Nacidn, entre ellas la de
fijar politicas y establecer los reglamentos necesarios y en su Acuerdo 07 de 29 de junio de
1994, adopta el Reglamento General de Archivos, como norma reguladora del que hacer
archivistico.

Que la Ley 594 de 2000 tiene por objeto, establecer las reglas y principios generales que regulan
la funcién archivistica del Estado, por intermedio del Archivo General de la Nacién.

Que, el Acuerdo 008 de 2014, “por medio del cual se establecen las especificaciones técnicas y
los requisitos para la prestacién de servicios de depdsito, custodia, organizacién, reprografia y
conservaciéon de documentos de archivo y demds procesos de la funcién archivistica...”; el
Archivo General de la Nacion establece los lineamientos para realizar contratacién con
entidades para contratar con personas naturales o juridicas la organizacion de sus fondos.
Especificamente en el articulo 2° sefala que: “Las personas naturales o juridicas de derecho
privado que tengan dentro de su objeto social la prestacion de los servicios de que trata el
articulo 14° Paragrafo 1° y 3° de la Ley 594 de 2000, sin detrimento de lo establecido por otras
normas en forma general, deberan reunir los siguientes requisitos minimos:

a). Acreditar que cuentan con experiencia para desarrollar la actividad y/o servicio para el cual
han sido contratados, mediante certificaciones de prestacion efectiva del servicio ofrecido. Para
acreditar la experiencia en actividades especificas, las entidades utilizaran certificaciones de
prestacion efectiva del servicio, expedidas por los clientes o usuarios, de acuerdo con formato
creado para ese fin por cada Entidad Estatal en cada proceso de contratacién. La experiencia
general para el proceso de contratacién se debe acreditar a través del RUP, conforme los
articulos 5° y 6° de la Ley 1150 de 2007, o las que lo modifiquen o sustituyan.

Lo anterior indica, que el riesgo de “que se incumpla el Procedimiento Mejora Continua, Cédigo
AG-P-03, del Sistema de Gestion de la Calidad, respecto de la formulacién de accion de mejora”,
no se materializd, ubicdndose en un Nivel de Riesgo Bajo permitiendo determinar que el control
aplicado fue Eficiente y que la gestion fue Efectiva.

Asi mismo, se indica que el riego “que se incumpla la meta establecida en el Plan de
Mejoramiento por Procesos, en las condiciones predefinidas”, no se materializd, ubicdndose en
un Nivel de Riesgo Bajo permitiendo determinar que el control aplicado fue Eficiente y que la
gestion fue Efectiva.

12. OBSERVACION

e De conformidad con el resultado de la Auditoria de Seguimiento al Proceso de Gestion
Documental (Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al ciudadano del MME), para
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el Archivo General de la Nacion, se verifico y valido la informacién reportada por el
Grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al ciudadano.

e El avance, control y seguimiento presentado por el Grupo de Gestién de la Informacién y
Servicio al ciudadano, en lo relacionado a la gestién documental y en consecucién del
Plan de Mejoramiento Archivistico del Ministerio de Minas y Energia, de acuerdo a la
visita de Inspeccidon y Vigilancia vigencia 2019, demuestran un compromiso real de
mejorar gradualmente cada uno de las metas y actividades propuestas, esperamos se
continden con este reto de forma sistematica para el mejoramiento de los resultados y
el cierre efectivo del Plan de Mejoramiento Archivistico formulado durante el 2019.

13. FIRMAS

g

INGRID CECILIA ESPINOSA SANCHEZ
Jefe Oficina de Control Interno

%’;a ;-'/a%zrﬁhe é—J/./

TARCILA ISABEL MARTINEZ HERAZO
Profesional Especializado OCI
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CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO

99,70%

TEMm. HALLAZGO :‘OQD;N OBJETNOS | No.TAREA |  Descripeién de las Tareas | oo INFORMEDE =
SEGUIMIENTO Y OBSERVACION AGN Evidencia del Avance Reportado CIERRE | No.RADICADO |  DESCRIPCION DELOS AVANCES - GGISC OBSERVACIONES - OCI
FECHA HALLAZGO
3 [Instumentos Archivsicos [Disponer_der [T 16 [ o g0 [T10: La Oficina de Control Intermo verifico el
Tablas de Retencion instrumento de Clasificacion, |Acta de reunion No.4 de fecha 09 de abiil de
Documental archivistico TRD acnalimdas -COD da acuerd 2021, hora inicio :09:00 am.hora
EI Ministerio de Minas y actualizado  y T6 i actal estructura organico Se reitera a que para la superacion del final:10:452.m.Tema: Mesa de rabajo revision
Energia, presuniamente aprobado  para. funcional del Mnisterio de Mnas y allazgo la entidad debe presentar al AGN, ajustes  de lasTablas de  Retencion
incumple o establecido aplicarse Energia. las siguientes evidencias Documental ~TRD-del Ministerio de Minas y
len el articulo 14 del de la = - Acto adminisuativo de aprobacion y Energia, de acuerdo con el concepto técnico
|Acuerdo 04 de 2013, al no produccion P, on Gos convalidacion de las TRD. (en su totalidad) lemitido en septiembre de 2020. Se revisan
contar con Tablas de documental  del 17 |nsttucional de ceston y - Concepio de evaluacion y certicado de los ajustes remitidos por la enidad el 28
Retencion  Documental Ministerio  en e s comalidacion expedido por la. instancia de marzo 2021, acontinuacion se
TRD y Cuadros de cumplimiento con a las disposiciones del Comits asesora X relacionan los ajustes solicitados:
Clasificacion, las. archivistica competente para su evaluacion El proceso de Tablas de Retencion
actualizadas 2 |wcnicas  y Radicar ante Archivo General para |y convalidacion, en este caso el Archivo Radicado AGN Documental del Ministerio, en este momento
ot 8 |[mrms W | Informe No.OCi- | General Entrada 1 se encuenta en proceso de actualizacion por
los cambios que se 8 Inf-2021-042  |de la Nacién Jorge Palacios Preciado -AGN. 20212514 /2- parte del Grupo de Gestion de la Informacion y
lgeneraron en atencion al | < [Convalidacion de TRD - Enlace de publicacion en pagina web de 20213514 Senicio al Ciudadano
timo cambio- organico 1o [actualizada por parte del Archivo las TRD y CCD, con los respectivos Se cuenta con el Acta de Reunién del Archivo
funcional en la entidad. (General de la Nacin soportes. (TRD (General de la Nacion, con el Ministerio de
\inas yenrgia de manera virtual por Teams.
[Aencion yajuste de TRD de - Cerificado de inscripcion o actualizacion [Acta de mesa técnica AGN 1 proceso de Tablas de Retencion Documental
[acuerdo a obsenaciones y del instrumento archivistico en el Registro [Disponible en soporte digital (CD) en la del Ministerio, en este momento se encuentra
requerimientos de AGN Unico d en proceso de actualizacion por parte del Grupo
Series Documentales, ante el AGN. (RUSD) [Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA/ de Gestion de la Informacion y Senicio al
10 - Plan de diwlgacion y cronograma de. [Evidencias hallazgo 3 /T10 Ciudadano, 12 ultima mesa de trabajo se llevo a
aplicacion cabo el dia 09 de abril del afio en curso, se
tiene proyectado y como compromiso ante el
Archivo General de 1a Nacion entregar dichos
ajustes el dia 21 de Mayo de 2021
4 [Instrumentos Archivisticos Disponer el [Actualizacion del Programa de Radicado AGN [T 15 La OfiGina de Control Intemo verifico,
Programa de Gestion instrumento  de Ti1  |Gestion Documental - Entrada 1 mediante evdencias el avance de las
Documental planeacion ey o o 20212514 /2- aciiiddes del seguimiento del Programa de
El Mnisterio de Minas y estratégica b R0 o oD e 20213514 lde Gestion Documental - PGD-2021-2022,
Energia, presuniamente actualizado  y [Comi instiucionalde|Gestony sobre
incumple o establecido alineado con I L2 e et e
len el articulo 2.8.25.10. ion ey et e e 1. Proceso Conractual SIP-023-2021 -
e MDD EiE institucional como Solictud Sondeo de Mercado.
contar con el mecanismo PrSsenrow A0 2. nstrumentos Archivisticos Actualizados. -
Prcmama de Gestion y (Tabla de Control de Acceso -TCA)
Documental-  PGD contol de los T13  |del Programa de Gestion 3 Seguimientos Transferencia Primarias-
lacwalizado, no  se procesos Documental-PGD del Ministerio (Cronograma  Transferencias 2021,
levidencia seguimiento a documentales. e Minas yEnergia memorando rad. 2021007405 del 8 de abril -
su  ejecucion e (Adopiar ol acto admaUio GUe “Acualizacion de Procedimientos 2021 nos permitimos darles a conocerel
implementacion, como T Actualizacion Inventario de archivo central cronograma de transferencias documentales.
herramienta  de W | e s Se reitera a que para la superacion del [“Instrumentos archivisticos actualizados el cual detalla las fechas delos
planeacion y © e e y v hallazgo Ia entidad debe presentar al AGN, [Proceso contractual lacompanamientos iniciales que brindaria
administacion para la | 2 Iforme No.oGi. |13 Siduientes evidencias Seguimiento transferencias primarias Grupo de Gestion delalnformacion y
gestén  documental 2 [pdelantar el seguimientoal PGDy| MO NOOC |, pegisos ge mplementacion del De acuerdo a las aciidades adelantadas con |Senicio al Ciudadano, la entrega y validacion
institucional. ¢ sus programas Programa de Gestion Documental ~ PGD, y [Disponible en soporte digital (CD) en la. respecto al seguimiento del Programa de de FUID y el enviode latransferencia, para
de sus programas especificos. (panillas o [ruta: Gestion Documental PGD y sus programas: _|cada ~ area hemos
desarrollo de los programas) Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA INSTRUNENTOS ARCHIVISTICOS: Se genera _[estimado adelantar durante la vigencia 2021.)
Evidencias hallazgo 4. la delos Tablas de de (Proceso
(Control de Acceso -TCAy Indice de Informacion |Radicado Comunicci6n Oficial )
Clasificada o Resenada MVE. 5. Actualizacion Inventario Archivo Citral (FUID
[SEGUIMENTO TRANSFERENCIAS PRIMARIAS: |BOlivar)
Se elabora ysocializado el cronograma de
L= ransfrerncias dispuesto para el 2021,
(ACTUALIZAION DE PROCEDIMIENTOS: S&
genera la actualizaci6n del proceso d
radicacion de comunicaciones oficiales del MME
[ACTUALIZACION INVENTARIO ARCHIVO
[CENTRAL: Se inicio con la verificacion, ajuste y
acualizacion del FUID entregado por a
Electificadora de Bolivar
& |Organizacion Documental Disponer o Presentacion ante Comite Se reitera a la entidad que debe continuar |Acta de mesa eenica AGH Radicado AGN_|Frente al proceso que se viene adelanando con|De acuerdo con las evdencias reportadas por
Tablas de Valoracién B el con el desarrollo de las acciones tendientes [Disponible en soporte digital (CD) en la Entradal las Tablas de Valoracion Documental TVD de |el GGISC ,la OCI verifico la informacion asi
Documental - VD tccnicos Sucre, para superar ruta: 20212514 /2- |los 4 fondos (ElectoSucre, ElectroCordoba, [T22: Acta de reunin # 5 del 6 de mayo -2021,
requeridos para Cordoba, ol y Magangue y el hallazgo, para dar por superado el [Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA! 20213514 |ElectioMagague y Electificadora APL), se [reision ajustes solicitados enlamesa
El Mnisterio de Minas y organizar y aprobacion mediante Acta de hallazgo Ia entidad debe presentar al AGN, [Evidencias hallazgo 8/T22 adjunta acta del 6 de mayo de la ulima mesa |tecnica de las tablas de valoracion
Energia, presuntamente sahvaguardar el Comite las siguientes de wrabajo que se sostwo con el Achivo |documental TVD, de las siguientes
incumple o establecido patimonio 22 evidencias: General de la Nacion AGN, se dispuso que ya [electiicadoras: ELECTROSUCRE,
len el Acuerdo 02 de 2004, documental con - Cerificado de convalidacion de las TVD, se habia cumplido con el 100% de los [ELECTROCORDOBA
lal no contar con Tablas valores historicos por parte Archivo General de la Nacion requisitos necesarios para pasar a la |ELECTROMAGANGUE  YARCHIPIELAGO
de  valoracién bajo - Concepto de evaluacion por la instancia sustentacion de los 4 fondos, lo cual seria el [S POWER AND LIGHT CO- TVD T23:Se
Documental responsabilidad y asesora archivistica competente para su ulimoejercicio que se realizaria para la |identiico que una de las unidades
laprobadas por la entidad custodia  del convalidacion. posterior delos 4 presenta
|y convalidas por el AGN, Ministerio  de e 8 ) o - Enlace de publicacion en pagina web de [Acia de mesa enica AGN T Grupo de Gestan de fa Informacian y Servicio | Inventario Unico Documental, por lo cual se
para la organizacion del [ 2 [Minas yEnergfa. del  Fondo las TVD. con los respectivos soportes  [Disponible en soporte digital (CD) en la al Ciudadano, en funcién a al analisis realizado [r€alizo mesa écnica con el Grupo de
Fondo  documental 3 Documental acumulado el | Informe No.oGI- |(convalidas) ruta: 2 los inventarios que hacen parte integral del |Evaluacion Documental y Transferencias
lacumulado del Mnisterio | 8 125 |Mnisterio de vinas y Energia Inf-2021-042 |+ Certiicado de inscripcion o actalizacion [plan de Mejoramiento. Archivistico-PMA instrumento Tabla de Valoracion Docuemntal - [Secundarias - GEDTS - del Archivo General de
de Minas y Energia y | < del instrumento archivstico en el Registro |Evdencias hallazgo TVD, idenifico que una de las unidades |laNacion AGN. con el fin de exponer dicha
Tablas de  Valoracién nico de administrativas presenta desactaulizacion del [Situacion ydeterminar metodologia a
Documental TVD para los series documentales del AGN. Inventario Unico Documental, por lo cual se |desarrollar
fondos  cerrados - Informes de seguimiento y ejecucion del realiz mesa técnica con el Grupo de |EIAGN de acuerdo al acta recomienda.
recibidos de entidades [Aprobacion de TVD del Fondo del Plan de Trabajo Archivistico Integral Euvaluacion Documental y Transferencias |Se debe identificar y elaborar la totalidad de
liquidadas \inisterio de Minas y Energia por Secundarias - GEDTS - del Archivo General de | 105 inventarios documentales identificados
T24  [parte de Comité Instiucional de la Naci6n AGN. con el fin de exponer dicha [en el fondo documental acumulado para la
Gestion y Desemperio siuacion y determinar mefodologia a  |elaboraci6n de las TVD.
desarollar. Se recomienda cerrar los procesos que se
[Adetantar diagnbstico de 1os vienen desarrollando en el Misterio como
fondos documentales cerrados son las TRO.
25 [de electificadoras liquidadas que
hayan remitido sus archivos al
inisterio de Minas y Energia.
9 |Organizacion Documental Facilitar el acceso Formulacion de plan de trabajo - [S™ bien 1a entidad remiic algunas
Organizacion de Archivos v la evidencias en los informes 45, estas no
de Gestion de Ia informacion | T26  |achivs  de  Gesiion, son suficientes para dar por superado el
El Mnisterio de Minas y documental  del sensibilizaci6n y seguimiento. hallazgo, debido que la entidad maneja un De acuerdo con el avance de actividades
Energia presuntamente Ministerio  de e e gran volumen de archivos de gestion, por lo relacionadas en la evidencias reporiadad por
incumple o Minas y Energia R e e que se solicits el GGISCeen las areas Grupo de Gestion
lestablecido en el Acuerdo (27| gt gy Aplicacion de hoja de control (muestra) para Contractual y Grupo de Juirsdiccion Cocivala
N° 042 de 2002 articulo Fetrs et Ia serie ontratos ylas series complejas que 0C1, verifico dichas evidencias de las areas
12 (conformacion de la entidad lo requiera. en mencion.
Bl g pa,ag,am [Seguimiento a organizacion de . Procedimientos artculados con el pGD, |1+ Muesta de 25 expedientes De acuerdo a las acividades relacionadas con |1 \esya  de 25 expedientes
[y los archivos de gestion que garanicen la implementacion de |cOmepondientes a Juridica y Contactual I organizacion de los archivos de gestion por |Co respondientes a Juridica y Contractual que
2014 Hoja de conlwl, = controles para la seguridad y préstamo de |dU€ permite evidenciasr: parte del Ministerio se adelantaron 1as [ permite evidencias: *Identificacion de caja y
|Articulo 6 del Acuerdo 060 | = documentos de archivos. "Idendficacion de caja y carpeta Radicado AGN |siguientes acciones: carpeta
de 2001 control de Qo informe No.OCH |, ior “muestra amplia de organizacién, | Hoia de control Entradal 1. pplicacion de hoja de control: para series de [+ioia ge control
numeracion de  actos 8 n-2021:042 |iiacien, rotulacion cajas carpetas minimo [*Foliacion 20212514 12 Jconuatos, historias _laborales, procesos  f.rojigcion
EemmEaaes, e o < de 25 expedientes. *Ordenacion 20213514 |judiciales, procesos coactivos, entre otros. “Ordenacion
|Artculo 15 y el pardgrafo - Continuar con la foliacion de los |Disponible en soporte digial (CD) en la 2. Control y prestamo: Actualmente se hace Uso | pisponible en soparte digital (CD) enla ruta
del Acuerdo 05 de 2015 w5 expedientes inventariados. uta del formato GD-F-10 medinte el cual se registra [pian de  Mejoramiento  Archivistico-PMA!
hoja de control en los Lo anterior se solicita de la siguiente |Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA! Y controla el prestamo documental. Evidencias hallazgo 9/T28 Expedientes
b s, manera, muesta de Ia conformacion de |Evidencias hallazgo 9/728 Expedientes Organizacion de expedientes: se evidencia |5 Formato GO-F 10
expedientes en su 2. Formato GD-F-10 esta actvidad mediante la conformacion de | picbonibie en soporte digital (CD) en la ruta
arte integral  de diferentes series |Disponible en soporee digial (CD) en fa pedienes yia dgialzacon el ismo con . pian e eoramento. Achivsico PN
documentales y procesos, desde la hoja de |12 siguiente estructur Evidencias hallazgo 97728 Control y préstamo,
conol, yque se Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA idenuticacen de caiay carpea
evidencie que la hoja de control en la serie |Evidencias hallazgo 97728 Control y “Hoja de control
de contratos sea independiente de la lista |PreStamo. *Foliacion
de chequeo. -Ordenacién
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES)  Accién 1 1008
Accién 2 1004
Accién 3 100,0%
Accién 4 100,08
Accien 5 100,0%
Accién 6-7 100,0%
Accién 9 100,08
Accien 8 97,08
Accién 9 100%
Accién 10 1008
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